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Villavicencio, 31 de diciembre de 2025

110.08.06.6142
MARIA VICTORIA LEGUIZAMO
Secretario General
Contraloria Municipal de Villavicencio
Ciudad.

Ref.. INFORME DE SUPERVISION PROCESO MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA N° 09 DE 2025.

1. OBJETIVO: Llevar a cabo las tareas de vigilancia de la ejecucién contractual e informar a
la Contraloria Municipal de Villavicencio acerca del desarrollo del mismo verificando el
cumplimiento de las obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucion en desarrollo
de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de

2011.

2. INFORMACION DEL CONTRATO:
CONTRATO N° 110.08.06 -01 del 29 de diciembre 2025.
CLASE DE CONTRATO: Mantenimiento correctivo
CONTRATISTA: SERRANO PRADA LTDA. INGENIEROS CONSULTORES
NIT N° 822.000.582-7
REPRESENTANTE LEGAL: ADRIANA MARIA PRADA LAGOS
CC N 63.363.699

“MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA DOS (02) IMPRESORAS
RICOH IM550 DE PLACAS N° 01887 Y N° 018846 DE LA
OBJETO: CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO™".

CONDICIONES INICIALES

| VALOR DEL CONTRATO: SIETE MILLONES CIENTO TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTE
PESOS M/CTE. ($7.137.620).

PLAZO DE EJECUCION:
El término para la ejecucion del contrato serd de UN (01) DIA
HABIL, contado a partir de la suscripcién del acta de inicio,
previa aprobacién de la garantia, previa expedicién del
registro presupuestal.

NOMBRE DEL SUPERVISOR: GLORIA STELLA DIAZ LOMBANA
FECHA DESIGNACION SUPERVISION: 29 de diciembre del 2025.
FECHA DE INICIO: 30 de diciembre del 2025.
FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2025
_ MODIFICACIONES:
CESION: FECHA: | DIA/MES/ANO
ADICIONAL . FECHA:
PRORROGAS, SUSPENSIONES, FECHA:
REINICIOS:

NUEVA FECHA DE TERMINACION:

NIT: 822003636-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel, 3134672420
www.contraloriavilavicencio.gov.co E-mail: info@contraloriavillavicencio.gov.co
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3. DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que, el mediante
oficio expedido por la secretaria general de la Conftraloria Municipal de Villavicencio, se
me designé como SUPERVISORA de la aceptacién de oferta N° 110.08.06-01 del 29 de
diciembre del 2025, me permito presentar el siguiente informe del desarrollo del objeto
contfractual:

Las siguientes son las obligaciones ejecutadas por el contratista, que corresponden a un
porcentaje de avance ejecutado del 100%

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

El contratista allegd factura N° SP 0000006886 del 30 de diciembre de 2025, por valor de

SIETE MILLONES CIENTO TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($7.137.620).

ITE | CANT ARTICULO VR UNITA V.TOTAL
M | ] ! s Excluido IVA
Mantenimiento comectivo impresora RICOH IM
550Areq:
Responsabilidad fiscal. Revisién de la unidad
] 1. de imagen, unidad $4.973.000 $4.973.000
fusora y de rodilos de arrastre de papel,
bandeja 1y 2 y realizar
cambios requeridos.’
Mantenimiento comrectivo impresora RICOH IM
550Area: Secretaria general. Revision para
realizar mantenimiento intermo a la unidad Iaser
y rodillos de arrastre de papel, bandeja 1y 2y $1.025.000
2 2 realizar cambios requeridos. $1.025.000
ACEPTACION DE OFERTA N° 110.08.06-01 DE
2025 ]
SUBTOTAL $ 5.998.000
IVA $1.139.620
VALOR TOTAL PROPUESTA $7.137.620

EN CASO DE PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONAR LA OBLIGACION U OBJETO

CONTRACTUAL.

OBLIGACIONES GENERALES DE EL CONTRATISTA: Son obligaciones

\erales del CONTRATISTA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA

. Cumplir con la debida diligencia el objeto

X ; y : ;
del contrato “MANTENIMIENTO CORRECTIVO P El contratista realizo el mantenimiento correctivo

PARA DOS (02) IMPRESORAS RICOH IM550 DE
PLACAS N°

VILLAVICENCIO™.

a las dos (02) impresoras RICOH IM550 DE PLACAS

01887 Y N° 01886 DE LA g;g;?gr Y N° 01886 del drea de RF y Secretaria
CONTRALORIA MUNICIPAL DE ‘

NIT: 892003636-4

Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta

- Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420

www,contraloriavillavicencio.gov.co E-mail: info@contraloravillavicencio.gov.co
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Entregar todos los respuestos requeridos
para el mantenimiento correctivo en
buena calidad, no re manufacturados,
originales y en las cantidades requeridas de
conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en los presentes
documentos.

El contratista cumplié con la presente obligacién
confrociual, en los términos pactados de
conformidad con la propuesta presentada.

Prestar el servicic de mantenimiento
correctivo en la Contraloria Municipal de
Villavicencio en la carrera 41 N° 29-97
barrio la Grama.

El realiza los mantenimientos de las impresoras
dentro de la entidad en cada una de las oficinas
donde se encuentran ubicadas.

Entregar todos los respuestos requeridos
para el mantenimiento correctivo en
buena calidad, no re manufacturados,
originales y en las cantidades requeridas de
conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en los presentes
documentos.

El contratista cumplid entrego repuestos originales
empacados, segun se muesira en imagenes
fotograficas en el momento de realizar el cambio de
los repuestos requeridos.

Entregar informe diagnostico del estado en
el que se encuentren los equipos que se les
realizé mantenimiento comectivo una vez
finalizado este, donde en el informe se
indique; fecha del mantenimiento, tipo de
mantenimiento realizado, proxima fecha
de mantenimiento y recomendaciones.

El contratista cumplié.

Certificar tres (03) meses de garantia como
minimo a los equipos que se les realizd
mantenimiento correctivo.

El contratista entrega certificado de garantia.

Deberd reemplazar a expensas del
coniratista y a entera satisfaccion de la
Contraloria Municipal de Villavicencio, sin
costo alguno para éste, los elementos del
contrato que no reunan las caracteristicas o
especificaciones detalladas en la propuesta,
asi como los que resulten de mala calidad,
con defectos de fabricacién o cuando se
evidencie deficiencia o fallos posterior al
mantenimiento correctivo, dentro de UN (01]
dia calendario siguiente a la comunicacién
escrita o telefénica por parte del supervisor.

El contratista cumplié con la presente obligacién
contractual, no se presentd recloamacién de
garantias.

Permitir al supervisor delegado por la
Contraloria Municipal, realizar la inspeccion
requerida en el momento de la realizacién
del manteniendo correctivo.

La supervisora del confrato realizo la inspeccién y
estuvo pendiente en el momento de la realizaciéon
de los mantenimientos a las impresoras.

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Bario la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420

www.contralofiavillavicencio.gov.co E-mail: inf

illgvi
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9. Presentar

factura detollando. el objeto
contractual, los mantenimientos correctivos
realizados, de igual manera, los valores de la
factura deberdn expresarse en pesos
colombianos a precios fijos inmodificables.

El contratista mediante comeo  electronico
institucional de info@contralorigvillavicencio.gov.co
envia la factura SP 0000006886 de fecha 30 de
diciembre de 2025, por valor de $7.137.620.

10. Informar oportunamente al supervisor del | Durante la ejecucién del contrato no se presentaron
confrato de cualquier situacidn que pueda | situaciones que pudieran afectar la correcta
afectar la correcta ejecucion de este. ejecucion del contrato.

1. Cumplir con el objeto del contrato con
honestidad, eficiencia y calidad dentro de | El contratista cumplié con la presente obligacion
un ambiente de cordialidad y respeto para | contractual.
los demds.

2. Entregar al supervisor del contrato junto con
el informe, copia legible del comprobante | El contratista ha llega mediante correo electrénico
de pago del aporte mensual al sistema de | institucional de inf ntrgloriavillgvi
seguridad social (salud y pensidn) en los | envia comprobante de pago planilla N° 9496653688
términos senalados en la ley. ) con pago N° 2021694597 del aporte mensual.

13. Presentar los documentos necesarios para la

El contratista cumplié con la presente obligaciéon

Cel contractual.

legalizacién  y
contrato.

perfeccionamientos

El contratista cumplié con la presente obligacidon
contfractual, y en la calidod de impresién de este
informe comparado con las otras impresiones antes
del mantenimiento se puede comroborar que
cumplié a satisfacciéon.

4, Las demas propias del objeto del contrato
y las contenidas en la propuesta.

Teniendo en cuenta los requisitos de ejecucion del contrato, se verificd la existencia de los
RP de Compromisos N° 135 del 29 de diciembre de 2025, por valor de SIETE MILLONES
CIENTO TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($7.137.620).

Se constaté que el contratista presentd garantias requeridas en el proceso contractual las
cuales reposan en el SECOP Il y el expediente contractual en la oficina de la secretaria
general de la Contraloria Municipal de Villavicencio.

En el periodo del presente informe no se presentaron circunstancias que la supervision
considerara constitutivas de un presunto incumplimiento por parte del contratista.

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: Sobre
dicho aspecto se verificd el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social
(salud, pensidon y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

El contratista allego planilla de aportes en linea segun planilla N°9496653688 con pago
N°2021694597 el cual fue verificado en la pagina de aportes en linea del cual se anexa
copia Certificado de aportes Genera el certificado de aportes realizados a seguridad
social.

MES DE DICIEMBRE DE 2025

NIT: 8920036344
Calle 41 N° 29-97 Bario la Grama, Villavicencio - Meta
Telefono: 6621754 Cel. 3134672420
villgvicenci v E-mail: info@contralorigvillovicencio.gov.co
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IBC 29.927.750

PENSION 4.788.900
SALUD .1.197.800
ARL 926.400
CCF 1.197.800
PLANILLA N° 9496653688
PAGO N° 2021694597

BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA, El siguiente es el
balance financiero de ejecucion del contrato:.

L CONCERTOE | VALOR FECHA 1%
Anticipo $0,00 0%
Pago aceptacion de  oferta 100 %
N°110.08.06-01 del 29 de diciembre de $7.137.620 | 30 de diciembre del 2025.
2025.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $7.137.620 i | 100%

CONCLUSION Y SATISFACCION DEL SERVICIO: Con base en todo lo expuesto
anteriormente, la suscrita SUPERVISORA certifica que durante LA EJECUCION DEL
CONTRATO comprendido del 30 de diciembre al 30 de diciembre de 2025, el contratista
CUMPLIO A SATISFACCION LAS ACTIVIDADES OBJ E NTRATO y todas las demds
obligaciones pactadas, entre ellas las relativas al pago del sistema de seguridad social y
en consecuencia autoriza el pago correspondiente al periodo relacionado por valor de
SIETE MILLONES CIENTO TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($7.137.620).

Z LOMBANA,

SUPERVISORA

ANEXQOS: Pantallazos y soportes en un (12) folios.

NIT: 8920034636-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134472420
www.contraloriavillgvicencio.gov.co E-mail; info@ f iavillavi
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ANEXOS

Firma ingeniero ingeniero que realizo los mantenimientos de las impresoras RICOH IM 550

de la Contraloria Municipal de Villavicencio.

1.Tex realizado a la impresora antes de iniciar el mantenimiento

Pmase seng FAX from s sdgs

Counter
Serial No.: 3203X463925
Data of Today: Dec. 30,2025 08:53 AM
rToml [ 179469 \
 Mobed
Pirase FAX to ...
NIT: 8920034346-4

Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420

www contralorigvillgvicencio.gov.co E-mail: info@contralorigvillavicencio.gov.co
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Plense serd FAX from hls edge.
Counter
Serial No.: 3203X463925
Data of Today: Dec. 30,2025 10:18 AM
Total 179480
Please FAX to ... 2027

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420
www contraloriavillavicencio.gov.ce E-mail: info@contralariagvillavicencio.aov.co
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2. Muesta de como salian las impresiones en la impresora de RF - placa N°01887

L MUNICIFAL DE VILLAVICENCO ACTA DE INICIO

B siandae ¢os ‘e tamLrilag

T T T S T Y R T

TRATISTA: HIGH QUALITY SOLUTIONS LA.EU
ACION/NIT: $00.242.879-5
GAL GUSTAVO ADOLFO BARRERO PULIDO
86.070.840
RVISOR: GLORIA STELLA DIAZ LOMBANA
IVENTOR: N/A
ACIGON: . N/A
> COMPRAVENTA
“ADQUISICION DE LICENCIAS ANTIVIRUS comm]\

‘RATO: LICENCIAS OFFICE HOME AND BUSINESS PARA 02° !ma‘! [
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO". -

AON: VILLAVICENCIO 13 N

UCION: QUINGE (15) DIAS CALENDARIO A

ZION DE CONTRATO: os | 12
BLLLN LYYV .

ACION CONTRATO: 20 12 E 3
DD | MM | AAAA 3

RATO : $10.442.500 i ?
OMES CUATROCIENTOS SESENTA ¥ DOS MIL QUINIENTOS PESOS wc:tr.

de la presente acta de inicio, la CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAV;
mwm«hmﬁmmumm

puestal: N® 125 DEL 03 DE DICIEMBRE DE 2025.

mmumuydmmsonmmmmmum&?uw' :
n y la encuentran ajustada: L e

Ny terminacion de contrato de acuerdo a la aceptacion de la oferta. 11 4

3os los demas requisitos que consideren Indispensables para poder dar inicio al press

NIT: 89200346364
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420

www.confraloriavillavicencio.gov.co E-mail: info@contraloriavilavicencio.gov.co
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3.Imagenes fotograficas de mantenimiento y repuestos que se cambian a la
impreosra de Responsabilidad Fiscal.

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Barric la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420

www. contraloriavilavicencio.gov.co E-maill: info@contraloriavillavicencio.gov.co
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Unidad fusora fuera de servicio (danada)

—

B ' . W

ueva.
A
i

Imagen unidad fusora fuera de servicio y unidad fusora n

SET

== ‘L

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420

www.coniraloriavillavicencio.gov.co E-mail: info@contraloriavillavicencio.aov.co
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Imagen cambio rodillo de transferencia desgastado, se puede visualizar el de cambio con
desgaste y el nuevo.

]
¢ L

2
v

Rodillos arraste de papel baneja carta y oficio
desgastados

Imagen cambioy

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420
www. contraloriavilavicencio.gov.co E-mail! info@contraloravillavicencio.gov.co
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...&'3-:-7?'}55:‘3'5.{}'; 4l

Imagen unidad fusora nueva en empague original. S/N. FVM1043U1323 - Serial

2

NIT: 892003634-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420
www,contraloriavillavicencio.gov.co E-mail: info@contraloriavillavicencio.gov.co
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Imagen nueva unidad fusora

Impresora de responsabilidad fiscal ensamblada -Prueba de impresion despues del
mantenimiento.
con repuestos nuevos y funcionando. Hoja limpia y texto legible.

°

sr=smsy

iy S =4 s e

S § 8y -

™ P —————
e ———

130.24,03.68014

e i anvie
NS i I8 b S 4 e 220

- ——— e et . b
e

NIT; 892003636-4

Colle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta

Teléfono: 6621754 Cel. 31344672420

www . conlfralorigvillavicencio.gov.co E-mail: info@coniraloriavillavicencio.gov.co
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Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550 Placa N° 01886 de el area de
Secretaria general. (dafio no imprimia parte derecha de manera vertical).

1. Imagen desensamble de la impresora de Secretaria general.

Extraen unidad lasser que es de donde Se encuentra polucidon. Mugre puede
ser producido por
See

ncuentra el problema de No impresrion. Insectos.

Imagen de la unidad lasser de la impresora de $.G donde se puede visualizar, mugre
vizcoso y pegajoso posiblemente producido por polvo, insectos y falta de mantenimiento
internamente._

NIT: B92003636-4

Calle 41 N° 29-97 Bamio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420
www . contralodavillavicencic .gov.co E-mail: info@contralorigvillavi
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Imagen desensamblan totalmente la impresora para poder realizar la limpieza a la unidad

lasser.

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 31344672420
www_contraloriavilavicencio.gov.co E-mail; info@contraloriavillavicencio.gov.co
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Diagnostico mantenimientos y recomendaciones impresora de Responsabilidad Fiscal,
placa N° 01887

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Bario la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420
www.confraloriavillavieencio.gov.co E-mail: info@contraloriavillavicencio.gov.co
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Diagnostico mantenimientos y recomendaciones impresora de Secretaria generl, placa N°
01886
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Firma del ingeniero que redlizo los mantenimientos a las dos impresoras RICOH IM550 en la

Bitacora de sistemas.
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Planillas pago de la seguridad social hallegada a la supervisora mediante correos

institucionales.
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Planilla Resumen
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Cuenta de cobro hal legada a la supervisora mediante correo instituio

NIT: 822.000.582-7
VA REGIMEN COMUN
WWWCDH‘I’W¢
NO SOMOS AGENTES RETENEDORES DE VA
NO SOMOS AUTORETENEDORES

CALLE 12B = 47D

TELEFOND: 670 32 02

Serranopracy

nal.

WWW.SERRANOPRADA.COM
- 37 3ER PISO
ESPERANZA 13 ETAPA

FAX: 663 88 90

CODIGO: FOR-BS-12

ACT. ECONGMICA 5721 VILLAVICENCIO META
.
Mombre: CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO {FN:TUM DE VENTA ELECTRONICA
Razon: CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO sp 0000006886 =Y
MIT & C.C: 832003636 - 4
Direccion :CL 41 29 97 BRR LA GRAMA Fecha . 30712/2025
Cludad 1  VILLAVICENCIO Vence = 3111272025
Telefono: 6642137 F.Pago: Credito 1Dias
1 1.0| Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550Area: 4,973,000.00 4,973,000.00
Responsabilidad fiscal. Revisidn de Ia unidad de i idad
fusors y de rodillos de arrastre de papel. bandeja 1 y 2 y realizar
cambios requerideos.
2 1.0| Mantenimiento corrective imprescra RICOH IM 550Area: 1,025,000.00 1,025,000.00
Secretaria general Revisdn para realizar mantenimiento interno
ala unidad liser y rodillos de arrastre de papel, bandeja 1 y 2
realizar cambios reguendos.
ACEPTACION DE OFERTA N® 110.08.06-01 DE 2025
|
|
L. LN Vi J
'S i b
SON: SIETE MILLONES CIENTO NTA Y S
o = TRE SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTE PESCS CON SUBTOTAL 5.998.000
08S: RTE FTE ]
| Este Oocumento 62 AW 3 Wnd iea de CAMDO GEGLN # C.C AR TT4 LR vez reaites @ 1 o e 20Ep RTE VA 0
("~ FORMAS DE PAGO 1 — | FTEICA o
CREDITO ©TaaTE2 VA 1.139.620
TOTAL 7,137,620
Firma y Sello Aceptada Clients L )
k
( Pacha o .r TAM!-‘HBENA cure: Resolucion F ion Ele DIAN )
WI22025 161326 TARFA Mo 18764057154672 / 2025-01-14 venoe
= pe iy sanmu ””m 81657351 5528207 ECDT B0 A 1A3FEAL 151 fcé%’:m“ﬁ'é;mm:;m
TET IR IRED! Vi ONEIGMA,
Sonbeeree Matocrad L o . 7_'”“'"”‘"‘ CTA T 837 708E42-48 CUSNTA DE AHORROS
ESTE COMPROBANTE HA SIDO EMITIDO POR AGIL SOFTWARE PROPIO DE FACTURACION £
AGiL ELECTRONICA DE EB SOFTWARE SIC 5435 NIT: 300.048 S34-4 Pagiea | diy I
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