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Version: 1

POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA

Bogota D.C., 2 7 NQV 2025
v 745047 == /AREAD - GRUCO - 11.1
Sefiores:
RAZON SOCIAL DIRECCION TELEFONO E.MAIL
BANCO POPULAR Calle 17 No 7-35 7560000 www.bancopopular.com.co
ASUNTO: INVITACION PN MEBOG CD 052 2025

la Policia Metropolitana de Bogota, identificada con NIT. 800.140.603-3, se permite invitarlos a presentar
oferta para contratar el “ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO CON DESTINACION Y USO
PARA EL CAJERO AUTOMATICO DEL BANCO POPULAR, UBICADO EN LA PARTE INTERNA DE
LA ESTACION DE POLICIA FUERZA DISPONIBLE E-24 DE LA POLICIA METROPOLITANA DE
BOGOTA”, asi:

CONDICIONES GENERALES
1. OBJETO.
La presente invitacion contiene disposiciones de tipo general aplicables a los diferentes procesos que

efectia la POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA,; igualmente cuenta con anexos dispuestos y
preparados por la entidad y formularios los cuales deben ser diligenciados en su integridad por el

proponente.

2. CONDICIONES BASICAS

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO CON DESTINACION Y USO PARA
EL CAJERO AUTOMATICO DEL BANCO POPULAR, UBICADO EN LA PARTE

QRIETR INTERNA DE LA ESTACION DE POLICIA FUERZA DISPONIBLE E-24 DE LA
POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA.
FUNDAMENTO El presente proceso de contratacion se realizard bajo la modalidad de
: CONTRATACION DIRECTA. Reglamentada por el numeral 4 del articulo 2° de la
JURIDICO DE LA ; iy iy :
Ley 1150 de 2007 y Capitulo 2. Seccion 1, Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.1 del
MODALIDAD'DE: | - 1082 de 2015; y el capitulo I | 4 de la resolucion 03049 de 2014
SELECCION ecreto e ; y el capitulo Il numera e |la resolucién 0 e 2014,

expresan.

Arrendamiento de bienes inmuebles, literal i) del numeral 4° del articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007 y Articulo2.2.1.2.1.4.11. del Decreto 1082 de 2015

“(...) Las entidades estatales podran alquilar o arrendar inmuebles, para lo cual
deberan tener en cuenta les siguientes reglas: 1) Verificar las condiciones del
mercado inmobiliario en la ciudad en la que la Entidad Estatal requiere el inmueble
y 2) Analizar y comparar les condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, analisis que debera
tener en cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y contratacion
publica. (...)"

En concordancia y cumplimiento de lo mencionado en el numeral 2.2.4.2.5.3 de la
Resolucion 03049 de 2014 “Por la cual se adopta el Manual de contratacion de la
Policia Nacional” modificado y actualizado y complementado por la Resoluciéon
00090 del 15 de enero de 2018 y el Instructivo Nro. 024 de 2020 DIPON-DIRAF-70.
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anticipadas, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la expedicion de la
factura electronica por parte de la Tesoreria de la Policia Metropolitana de Bogota.
La factura electrénica sera remitida al correo electréonico registrado por el
arrendatario en el registro unico tributario — RUT o el que informe la entidad bancaria
arrendataria.

Canon de arrendamiento: los pagos por concepto del canon de arrendamiento se
deberan consignar en la cuenta corriente Nro. 110-140-00177-7 del Banco Popular,
recaudo de fondos especiales, a nombre de la Policia Metropolitana de Bogota con
NIT 800.140.603-3, o en otra cuenta que se indique por parte de tesoreria o la
supervision del contrato, ya sea a través de correo electrénico, comunicacion oficial
o acto administrativo.

Servicios publicos: los servicios publicos se pagaran de manera independiente al
canon de arrendamiento por concepto de consumo de Energia Eléctrica, el cual
debera ser cancelado en la cuenta bancaria que determine la Entidad a nombre de
la Policia metropolitana de Bogota con NIT. 800.140.603-3, de acuerdo a la
liquidacion periddica que haga el responsable de los Servicios Publicos o la
Supervisién Contractual, segun |a lectura que se realice al medidor testigo, la cual
sera remitida a la entidad bancaria arrendataria a través de correo electrénico o
comunicacion oficial.

OBLIGACIONES
DEL
CONTRATISTA

Las obligaciones generales indicadas en el anexo N°2.
Especificaciones Técnicas ver anexo N° 1.

OBLIGACIONES
DE LA POLICIA
NACIONAL

Las obligaciones generales indicadas en el anexo N° 3.

ANALISIS  DE
GARANTIAS:
TIPIFICACION,
ESTIMACION Y
ASIGNACION

DEL RIESGO

Las contenidas en el Anexo No. 5

VALIDEZ DE LA
OFERTA Y DE
GARANTIA DE

Cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de presentacion de oferta.

SERIEDAD

3. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DESIERTA DEL PROCESO

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:

a.

g.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados
oficialmente a los proponentes.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

Cuando en la propuesta se encuentre informaciéon o documentos que no correspondan a la realidad
que le permita cumplir un requisito minimo.

Cuando el Objeto Social de la sociedad proponente, registrado en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de la futura
contratacion.

Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna de las causales de
disolucion o liquidacion proferidas por Autoridad Competente.

No presentar o subsanar los documentos habilitantes dentro del plazo establecido en la presente
invitacion.

Cuando la propuesta economica sea inferior al canon de arrendamiento establecido.

4. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

LA POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA declarara desierto el presente proceso al vencimiento del
plazo previsto para adjudicar, cuando entre la propuesta presentada no se logre adjudicar el contrato
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El proponente debera verificar permanentemente la pagina Web del SECOP |I, todos los documentos que
se generen con ocasion del mismo. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva del interesado
conocer su contenido.

CAPITULO I
CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Para la seleccion del proponente se efectuard una verificacién juridica, financiera y técnica, de
conformidad con los documentos y criterios establecidos en el presente capitulo.

1. REQUISITOS HABILITANTES
11. JURIDICOS

En la oferta el proponente debera incluir los documentos de verificacién habilitantes que se relacionan a
continuacion:

1.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el Formulario
No. 1 “Carta de Presentacion de la Propuesta” y sera firmada por el proponente o apoderado, si a ello
hubiere lugar. Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal o consorcio,
debera venir suscrita por el representante legal para el caso de las personas juridicas debidamente
facultado en los términos de ley, y para los consorcios y uniones temporales, el Representante designado.

1.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

El oferente debera presentar certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio social o la autoridad competente, con fecha de expedicién igual o inferior a dos
(02) meses anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta.

1.1.3. BOLETIN RESPONSABLES FISCALES

La POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA, consultara el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica de la firma y del representante legal; una vez consultado dicho boletin
y en caso de encontrarse reportados se procedera al rechazo de la oferta. (Articulo 60 de la Ley 610 de
2000).

1.1.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

La POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA, consultard el certificado de antecedentes judiciales,
expedido por la Policia Nacional de Colombia, de las personas naturales, los representantes legales de
personas juridicas y/o de quien en nombre de la persona juridica presente la oferta.

1.1.5 REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS

La POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA, consultara en el sistema registro nacional de medidas
correctivas RNMC, expedido por la Policia Nacional de Colombia, de las personas naturales, los
representantes legales de personas juridicas y/o de quien en nombre de la persona juridica presente Ia
oferta.

1.1.6 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

La POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA consultara el certificado de antecedentes disciplinarios,
expedido por la Procuraduria General de la Nacion, de las personas naturales, los representantes legales
de personas juridicas y/o de quien en nombre de la persona juridica presente la oferta.

1.1.7 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES

Para dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 828 de 2003, el proponente, si es persona juridica, debera
allegar una certificacion expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del representante legal del
proponente, sefialando para el primero el nimero de la Tarjeta Profesional y anexando fotocopia de la
misma junto con el certificado de antecedentes expedido por la JCC y que debe encontrarse vigente
para el momento en que se presente la propuesta. La informacion presentada en desarrollo del presente
numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento, respecto su fidelidad y veracidad.

1.1.8 IDENTIFICACION TRIBUTARIA
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ANEXO No. 1
CONDICIONES TECNICAS MiNIMAS HABILITANTES
El oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta el formato de Especificaciones Técnicas que se presenta a
continuaciéon debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestacién de cumplimiento o no

cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, ésta Ficha Técnica sera verificada por el Comité
Técnico aplicando el criterio de cumple o no cumple.

PROPONENTE

Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad institucional de las personas
juridicas que representamos, que cumplimos en su totalidad con las especificaciones técnicas de verificacion y de
obligatorio cumplimiento.

1. DESCRIPCION TECNICA

ITEM DESCRIPCION CUMPLE NO CUMPLE

EL ARRENDATARIO se compromete no realizar obras ni modificaciones
estructurales sin previa autorizacion o concepto del supervisor del contrato

EL ARRENDATARIO no podra dar destinacion distinta a la prestacion del
2 servicio de cajero automatico al espacio dado en arrendamiento, o cualquier
otro evento distinto de su naturaleza

EL ARRENDATARIO debe adquirir el equipamiento y accesorios necesarios
3 para garantizar la prestacion del servicio de cajero automatico, cuando las
circunstancias asi lo ameriten, previa verificacion del supervisor del contrato
EL ARRENDATARIO debera devolver el espacio entregado para
funcionamiento de cajero en éptimas condiciones, una vez se determine la no
continuidad del servicio por parte de la entidad bancaria arrendataria o por
decision expresa del arrendador. Y debera responder por perdida o dafos de
bienes propiedad de la policia nacional — Policia Metropolitana de Bogota, asi
como los dafios o perjuicios que cause a terceros con ocasion.

EL ARRENDATARIO debera mantener en perfecto estado y funcionamiento del
5 cajero automatico, garantizando una respuesta oportuna en caso de mal
funcionamiento del mismo

los equipos o servicios extras que requieran el ARRENDATARIO. Para la
organizacion y prestacion del servicio o para desmonte del ATM llegado el caso,

6 seran aportados por el ARRENDATARIO sin costo adicional para la Policia
Metropolitana de Bogota. (ARRENDADOR).
- El funcionamiento del cajero automatico sera de manera permanente e

ininterrumpida las 24 horas

EL ARRENDATARIO no podra subarrendar ni ceder el inmueble, sin previa
8 autorizacion del arrendador, asi mismo en caso de realizar mejoras seran a
cargo del mismo, informando oportunamente al supervisor del contrato.

EL ARRENDATARIO debera cumplir con los protocolos de seguridad

o establecidos por la Oficina de Seguridad de |la Policia metropolitana de Bogota.
CAPACIDAD OPERATIVA EL ARRENDATARIO podra
10 ofrecer a la Policia Metropolitana de Bogota la actualizacion del equipo que

presta el servicio de cajero automatico con el animo de ofrecer mejores
servicios para su funcionamiento, sin costo adicional para el ARRENDADOR.
EL ARRENDADOR queda facultado para requerir en todo momento al
11 ARRENDATARIO, con el fin de verificar y mantener la correcta ejecucion del
objeto contractual.

ACUERDOQO DE CONFIDENCIALIDAD

EL ARRENDATARIO se obliga a no suministrar informacion que obtenga o
conozca con ocasion de la ejecucion del presente contrato y que se encuentra
12 marcada como confidencial; asi como sobre los lugares a los que tenga acceso
con ocasion de su servicio y sea revelada informacidon marcada como
confidencial. EL ARRENDATARIO debera
firmar un acuerdo de confidencialidad y no revelacion de la informacion, para
lo cual debera diligenciar el formulario "ACUERDQ DE CONFIDENCIALIDAD".

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Cumplir con la implementacién del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
13 en el Trabajo de acuerdo a lo establecido en la normatividad legal vigente. Para
lo cual debera diligenciar el formulario del " SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO".

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente se compromete a cumplir de forma voluntaria, la totalidad de las
condiciones  establecidas en el formulario " COMPROMISO
ANTICORRUPCION". Para lo cual debera diligenciar la totalidad de este
formulario.

14
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ANEXO No 2
OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO

1. Poner a disposicién del ARRENDATARIO el lugar que se requiere para la ejecucion del objeto
contratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un supervisor, a través de quien la
POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA mantendréa la interlocucién permanente y directa con el
ARRENDATARIO.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto,
exigiéndole la ejecucion idonea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los servicios que sean entregados por el ARRENDATARIO, cuando estos
cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas
contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno a la POLICIA
METROPOLITANA DE BOGOTA, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.
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ANEXO 4.
MATRIZ ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS.
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ese mismo término, deberd presentar el mecanismo de cobertura de riesgos en la oficina del Grupo Contractual y
Seguimiento de la Direccion Administrativa y Financiera (UNIDAD EJECUTORA) la PO!_ICiA. Las sanciones que
ocasionen su no pago oportuno y la no entrega de los respectivos documentos a la POLICIA dentro del término antes
fijado, seran a cargo del CONTRATISTA. VIGESIMA - DOCUMENTOS: Entre otros, los documentos que a continuacion
se relacionan se consideran para todos los efectos parte integrante del presente contrato Yy en consecuencia producen
sus mismos efectos u obligaciones juridicas y contractuales: 1.) Invitacion a ofertar y Propuesta del CONTRATISTA en
aquellas partes aceptadas por la POLICIA. 2.) Anexos del contrato. 3.) Documentos que suscriban las partes. VIGESIMA
PRIMERA - IMPUESTOS: EI CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se
deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana. VIGESIMA SEGUNDA - LIQUIDACION: El
presente contrato se liquidara de conformidad con lo sefialado en los articulos 60 de la ley 80 de 1993 y articulo 11 de Ia
Ley 1150 de 2007. VIGESIMA TERCERA - VEEDURIAS CIUDADANAS: el presente contrato esta sujeto a la vigilancia
y control ciudadano, en los términos que sefala el articulo 66 de la Ley 80 de 1993. VIGESIMA CUARTA - REGIMEN
LEGAL: Este contrato se regira por el Estatuto General de Contratacion Administrativa vigente y sus Decretos
reglamentarios, las leyes de presupuesto, en general las normas civiles y comerciales vigentes, las demas normas
concordantes gue rijan o lleguen a regir los aspectos del presente contrato y las disposiciones de la Policia Nacional que
apliguen. VIGESIMA QUINTA - CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: En virtud del presente contrato, el
CONTRATISTA se obliga a no suministrar informacion que obtenga o conozca con ocasion de la ejecucion del presente
contrato; asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con ocasion de su desarrollo. VIGESIMA SEXTA -
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos, las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de XXXXX,
para constancia de lo anterior, se firma en un (1) original en xxxxx, a los

ARRENDATARIO

C. C. No. Expedida en

LA POLICIA NACIONAL

1 0.9.0.0.0.00900090000000060660600064
Ordenador del Gasto

Carrera 60 No. 22-80

Teléfono: 3212314331
mebog.arsep-jefat@policia.gov.co
www.policia.gov.co

Ubicacion: E:\Contratos\2025\Contratos/ Arrendamiento
fecha de elaboracidn: XX/XX/MXXXX

CLASIFICACION DE LA INFORMACION.
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8. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 Ley 610 de
2000).

9. Elplazo de ejecucion del contrato que se derive del presente proceso es de doce (12) meses contados
a partir de la aprobacion de la garantia Unica para el cumplimiento total de los compromisos a adquirir.

10. Que la vigencia de la presente oferta es de cuatro (4) meses contados a partir de la presentacion de
la misma.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C O C.E O): Diligen: I: tificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diliger ompleto del representante legal

r el documento de identificacion del representante legal

NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribirdn el presente documento todas los que conforman el consorcio o unién temporal
a través del integrante, representante leqal o apoderado.
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bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos,
puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta.

No ofreqer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - METROPOLITANA DE
BOGOTA durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aguellos que
tengan por objeto la colusion (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafiosa) en los procesos
o los que tengan como efecto la distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o
fijacion de términos de las propuestas,1 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o
contractuales derivadas del presente procese no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de
activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna
manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en
la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales

incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el
presente documento) a los (dia del mes en letras y nimeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razdn social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente

Identificaciéon (C.C O C.E. O) Diligen C
Direccién: Diligenciar la direccion del proveedor

Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor
Email: Diligenciar correo electrénico de notificaciones

cumento de identificacion del representante legal

Nota: para el caso de ofertas conjuntas, suscribirdn el presente documento todas los que conforman el
consorcio o union temporal a través del integrante, representante legal o apoderado

! Decroto 2153 de 1992, Arts. 44 y 47
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9. No utilizar la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion
del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiéndose la divulgacion inclusive para fines académicos.

10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacion que conozca o llegare a conocer en desarrollo del contrato.

11. No usar la informaciéon confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de |la policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningin medio conocido o por conocer la
informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
que realiza la proteccion de |la informacion confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente

Identificacion (NIT O C.C OO C.E 0O); _[:Jg_l_ )enciar la \du,nm icacion del proponente
esentante legal

=ntante legal

Identificacion (C.C O C E: Cl) D”IJL nc 10N del repres

D|rec<:|on IJMq:_“

Nota: para el caso de ofertas conjuntas, suscribiran el presente documento todas los que conforman el consorcio 0 unién temporal a
través del integrante, representante legal o apoderado.
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o Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
segun los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a la ARL de acuerdo a
la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razoén social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C O C.E 0O): Diligenciar la identificacion del proponente
Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del represe
Identificacion (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identifica
Direccién: Diligenciar la direccion del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correc electronico de notificaciones
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