
MUNICIPIO DE GUARNE
NIT: 890.982.055-7
CRA 50 50 02
GUARNE-ANTIOQUIA
PBX: 6045510025

Email: contabilidad@guarne-antioquia.gov.co 5

Contratista:
Cédula:
Dirección:
Ciudad:
Teléfono:
Email:
Fecha:
Acta de pago:
Valo total contrato: DIECINUEVE MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS ($19.180.000) IVA INCLUIDO

CANT VR. UNIT TOTAL

4.060.000$         

Aplica solo para contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Seleccione una opción: NO

DOCUMENTO 
EQUIVALENTE

MARIA CAMILA ARISTIZÁBAL TEJADA
1000641037

CALLE 51 #45-46
RIONEGRO

N°: 

3216345015
mcamila2618@hotmail.com

DESCRIPCIÓN

CONTRATO N°023-2025, CUYO OBJETO ES “PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA 
APOYAR LOS PROCESOS DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL 

DE GUARNE."

1 4.060.000         4.060.000            

Para la ejecución del contrato, requiero la vinculación por un término superior a noventa (90) días continuos o discontinuos más de 
dos (2) trabajadores o contratistas, asociados a la actividad. 

Periodo de Pago:  Correspondiente a las actividades realizadas DEL 01 DE DICIEMBRE AL 29 DE DICIEMBRE DE 2025 
Cuenta bancaria Nro.02427608045 Ahorros de Bancolombia

DICIEMBRE DE 2025
N° 05 del contrato N°023 - 2025

TOTAL



PERSONERÍA MUNICIPAL DE GUARNE 
INFORME DE ACTIVIDADES 

NO. 04 DEL 2025 

INFORME DE EJECUCIÓN PARCIAL 
PERSONERIA DE GUARNE 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA CAMILA ARISTIZÁBAL TEJADA 
NÚMERO DE CONTRATO CPS N° 023 - 2025 

DEPENDENCIA PERSONERÍA DE GUARNE 
SUPERVISOR DEL CONTRATO EDWIN CAMILO MARÍN CUBILLOS 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO 14/08/2025 
FECHA DE TERMINACIÓN DEL 

CONTRATO 29/12/2025 

PLAZO CUATRO (04 MESES) 
OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES 

COMO ABOGADO PARA APOYAR LA 
PERSONERIA MUNICIPAL DE GUARNE. 

PERIODO A COBRAR DEL 01/12/2025 AL 29/12/2025 

VALOR DEL CONTRATO $19.180.000 
VALOR A COBRAR $ 4.060.000 

NÚMERO DE PLANILLA DE 
SEGURIDAD SOCIAL PLANILLA DEL MES DE DICIEMBRE CON N° 

91854393 
APORTE PENSIÓN PROTECCIÓN $ 268.800 
APORTE SALUD NUEVA EPS $ 210.000 

APORTE ARL SURA $ 8.800 

DESARROLLO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
Durante el período a cobrar, el contratista cumplió de manera adecuada con el objeto del contrato 
y las obligaciones estipuladas en él. En este sentido, llevó a cabo las siguientes actividades en 
cumplimiento del objeto contractual: 

Relacionar actividad descrita en el contrato 

      ° 1. Atender y orientar a los usuarios que acudan a la Personería. 

- Se prestó atención a un total de 73 usuarios, quienes fueron debidamente orientados en
la resolución de sus diversas inquietudes y requerimientos. Asimismo, se elaboraron
diversos documentos, entre ellos: acciones de tutela, incidentes de desacato, derechos
de petición, amparos de pobreza, solicitudes y memoriales. Así permitiendo brindar un
acompañamiento integral a los usuarios.
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PERSONERÍA MUNICIPAL DE GUARNE  
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NO. 04 DEL 2025 
 

• 2. Proyectar derechos de petición, tutelas, desacatos, recursos de reposición en 
subsidio de apelación, impugnaciones, solicitudes y demás documentos a solicitud de 
usuarios o del jefe inmediato y que sean competencia de la Personería. 
 

- Durante el período en mención, se llevaron a cabo 5 derechos de petición, en su mayoría 
con el fin de solicitar información a distintas entidades. Asimismo, se interpusieron 3 
acciones de tutela y 1 incidente de desacato, principalmente debido a la falta de 
respuesta a derechos de petición presentados con anterioridad o al incumplimiento por 
parte de los prestadores de servicios de salud. 
Adicionalmente, se elaboraron 2 amparos de pobreza y 1 memorial, reiterando la 
necesidad de pronta respuesta a comunicaciones previamente enviadas. Se emitieron 
oficios como requerimientos a distintas entidades, en atención a solicitudes formuladas 
por el personero municipal. 
Por otra parte, se adelantaron 14 seguimientos a usuarios, con el fin de verificar el 
cumplimiento de las solicitudes y acciones emprendidas, así como 1 acompañamiento 
directo en procesos específicos 
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• 3. Proyectar documentos jurídicos como respuestas a las solicitudes internas y externas 
del despacho, respuesta peticiones, actos administrativos, oficios de acompañamiento y 
los demás que le sean asignados.  

 
- Durante el período en mención se proyectaron oficios con el propósito de responder o 

brindar acompañamiento a las solicitudes formuladas por los usuarios, así como a 
requerimientos provenientes de diversas entidades. Estas comunicaciones han permitido 
atender de manera efectiva las necesidades y gestiones planteadas. Asimismo, se han 
llevado a cabo vigilancias administrativas, realizadas tanto a solicitud de los usuarios 
como de otras entidades del Estado. 

 
 

- VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS 
 

- VIGILANCIA ESPECIAL (TODAS LAS VIGILANCIAS) / SOLICITA INFORMACIÓN DE 
ESTADO DEL PROCESO, ULTIMA ACTUACIÓN Y SIGUIENTE DILIGENCIA DE LOS 
PROCESOS QUE TIENEN VIGILANCIA ADMINISTRATIVA / PG-1354-25 

 
- PGV-077-25 / SOLICITA RADICADO DEL PROCESO VERBAL ABREVIADO, 

ACTUACIONES DENTRO DE ESTE Y FIJAR FECHA Y HORA PARA PROXIMA 
DILIGENCIA 
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- OFICIOS  
 
- PG 1327 / SEGUIMIENTO A DP (CORREO POR VIGILANCIAS) 
- PG 1342 / SE LE SOLICITA ATENDER LOS PRONUNCIAMIENTOS DE LA SEÑORA Y 

REMITIR COPIA A ESTE DESPACHO DE LA RESPUESTA 
- PG 1344 / SE REMITE SOLICITUD POR COMPETENCIA 
- PG 1348 / REITERA OFICIO PG-1214, SE ENVIA CON COPIA A POR CORREO 

VIGILANCIAS 
- PG 1349 / SEGUIMIENTO A DP  
- PG 1354 / SOLICITA INFORMACIÓN DE ESTADO DEL PROCESO, ULTIMA 

ACTUACIÓN Y SIGUIENTE DILIGENCIA DE LOS PROCESOS QUE TIENEN 
VIGILANCIA ADMINISTRATIVA 

- PG 1367 / SEGUIMIENTO A QUEJA, SE PREGUNTA SOBRE REPARTO Y TRAMITE 
DE LA QUEJA 

- PG 1383 / SE REMITE QUEJA POR COMPETENCIA, QUEJA TATIANA MONSALVE 
LONDOÑO 

- PG 1388 / SEC DE GOBIERNO SE SOLICITA INFORMAR HORARIOS AUTORIZADOS 
PARA LA ACTIVIDAD DEL SALON DE EVENTOS EL CIELO Y A SEC DE CONVIVENCIA 
PARA QUE TOME QUEJA E INICIE PROCESO Y SE REPARTA A INSPECCIÓN 

- PG 1431 / SEGUIMIENTO A DP  
- PG 1434/ SEGUIMIENTO A DP 
- PG 1436 / OFICIO DENTRO DE VIGILANCIA PGV-066 INDICANDO QUE EN 

RESPUESTA ANTERIOR HABIAN DICHO QUE RESPONDIAN DE FIONDO EN 20 DÍAS, 
PASARON Y NO HAY NUEVA RESPUESTA 

- PG 1437/ SOLICITA ACOMPAÑAMIENTO A USUARIA, MARCELA CASTRO, PUES 
MANIFIESTA QUE AL LLAMAR A LA ENTIDAD ESTOS SE PROGRAMAN PARA 
ASISTIR AL LUGAR DEL CONFLICTO Y NO VAN. 

 
 
• 5. Brindar asesoría jurídica a los usuarios en las ramas civil, familia y laboral.  

 
- Durante el mes de diciembre se brindaron asesorías jurídicas en diversas áreas del 

derecho, principalmente en civil, familia, penal y laboral. Estas asesorías tuvieron como 
propósito orientar y apoyar a los usuarios en la resolución de sus inquietudes y 
necesidades legales, fortaleciendo el acceso a la justicia y la protección de sus derechos. 
En el marco de la atención ciudadana, se llevaron a cabo 38 asesorías jurídicas 
presenciales y 2 asesorías telefónicas, lo que evidencia un acompañamiento constante 
y cercano a la comunidad. Asimismo, se realizaron 6 gestiones ante EPS, encaminadas 
a garantizar el acceso oportuno y efectivo a los servicios de salud, respondiendo a las 
solicitudes y necesidades planteadas por los usuarios.
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• 6.   Asistir y acompañar los diferentes procesos y eventos de la personería los cuales sean 
asignados por el jefe inmediato. 
 
 
Se asiste a audiencia en inspección cuarta 
el11 de diciembre de 2025 
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Se acompaña a evento de Corporación 
Empresarial del Oriente Antioqueño el 11 de 
diciembre de 2025 

 
Se asiste a evento de cierre en la vereda la 
Enea el 13 de diciembre 

 
 

PROFESIONAL TRAMITE TEMA 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS  
CAMILA ARISTIZABAL DERECHO PETICION LABORAL 
CAMILA ARISTIZABAL DERECHO PETICION POLICIVO 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS ACCION DE TUTELA 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS LABORAL 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA FAMILIA 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA PENAL 
CAMILA ARISTIZABAL ACCION DE TUTELA derecho de petición 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA POLICIVO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA VÍCTIMAS 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA COMPRAVENTA 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA CREDITO 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS ACCION DE TUTELA 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS PROMESA COMPRAVENTA 
CAMILA ARISTIZABAL ACCION DE TUTELA SEGURIDAD SOCIAL 
CAMILA ARISTIZABAL GESTION EPS SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA TRÁNSITO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA LABORAL 
CAMILA ARISTIZABAL GESTION EPS SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL INCIDENTES DE DESACATO SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA LLAMADA TELEFÓNICA SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA CREDITO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA ADULTO MAYOR 
CAMILA ARISTIZABAL DERECHO PETICION LABORAL 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA INCAPACIDADES 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA LABORAL 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA LABORAL 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS ACCION DE TUTELA 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS ACCION DE TUTELA 
CAMILA ARISTIZABAL GESTION EPS SALUD 
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CAMILA ARISTIZABAL GESTION EPS SALUD 
CARMEN RESTREPO V SEGUIMIENTO A USUARIOS SEGUIMIENTO 
CAMILA ARISTIZABAL GESTION EPS SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA CIVIL 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA FAMILIA 
CAMILA ARISTIZABAL ACOMPAÑAMIENTO  
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA POLICIVO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA PENSIÓN 
CAMILA ARISTIZABAL MEMORIAL TUTELA 
CAMILA ARISTIZABAL DERECHO PETICION PENAL 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA AMPARO DE POBREZA 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA PCL 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA INFORMATICA 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA  
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS FAMILIA 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA FAMILIA 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA POLICIVO 
CAMILA ARISTIZABAL ACCION DE TUTELA INCAPACIDADES 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA LABORAL 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA FISCALIA 
CAMILA ARISTIZABAL DERECHO PETICION VÍCTIMAS 
CAMILA ARISTIZABAL GESTION EPS SALUD 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA ARRENDAMIENTOS 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA ASILO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA CIVIL 
CAMILA ARISTIZABAL AMPARO DE POBREZA VÍCTIMAS 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA POLICIVO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA POLICIVO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA CREDITO 
CARMEN RESTREPO V SEGUIMIENTO A USUARIOS  
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA TRÁNSITO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA LLAMADA TELEFÓNICA FAMILIA 
CAMILA ARISTIZABAL AMPARO DE POBREZA CIVIL 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA FAMILIA 
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS PENSIÓN 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA POLICIVO 
CAMILA ARISTIZABAL ASESORIA JURIDICA  
CAMILA ARISTIZABAL SEGUIMIENTO A USUARIOS SALUD 
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Guarne, Antioquia   
Diciembre de 2025 
  
  
Señores  
PERSONERÍA MUNICIPAL.    
Guarne, Antioquia  
  
  
Asunto: Declaración de no estar incurso dentro de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad, conflicto de interés, prohibición o impedimento.    
  
  
Yo Maria Camila Aristizabal Tejada, identificado con cédula de ciudadanía No 
1000641037, expedida en la ciudad de Rionegro, Antioquia, manifiesto bajo la 
gravedad de juramento: que no me encuentro incurso dentro de las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad, conflicto de interés, prohibición o impedimento legal 
establecidas en la Constitución política y en demás normas sobre la materia y que 
tampoco me hallo en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para 
suscribir contratos con el estado, acorde a lo consagrado en el artículo 8 de la ley 
80 de 1993, articulo 18 y 32 de la ley 1150 de 2007.  
  
En especial que no aparezco reportado en el Boletín de Responsabilidades Fiscales 
vigente, expedido por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo 
provisto en el artículo 60 de la ley 610 del 2000, en concordancia con el artículo 23, 
40, 41, 42, 43, 44 y 45 de la ley 1952 de 2019; ni en los boletines de deudores 
morosos de las Entidades Estatales, según lo dispuesto en el artículo 4 parágrafo 3 
de la ley 716 de 2001, artículo 66 de la ley 863 de 2003; así como tampoco tengo 
sanciones o inhabilidades decretadas por la Procuraduría General de la Nación.  
  
También declaro bajo la gravedad de juramento, que no tengo conocimiento de 
procesos pendientes de carácter alimentario, de acuerdo con el artículo 6 de la ley 
311 de 1996.           
  
Atentamente,  
  

 
MARIA CAMILA ARISTIZABAL TEJADA 
C.C. N° 1000641037 Teléfono: 3216345015 
Correo Electrónico: mcamila2618@hotmail.com   
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