GUARNE

A }
%mww“ )
INFORME DE SUPERVISON 52"%‘:{5.‘;‘12
Fecha: |Diciembre de 2025
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
CONTRATO | SUMINISTRO OBRA gONVEN' SERVICIOS | X
. . Registro N°: 2185 del 14 de

Contrato numero: | CPS No. 02?’; - 2025 Presupuestal agosto de 2025
Objeto del PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO
contrato: PARA APOYAR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUARNE.
Contratista: MARIA CAMILA ARISTIZABAL TEJADA
Cedula/Nit: 1.000.641.037

Periodo de Pago:

DEL 01 DE DICIEMBRE AL 29 DE DICIEMBRE DE 2025

1. Atender y orientar
a los usuarios que
acudan a la Personeria.

Se presté atencion a un total de 73 usuarios, quienes fueron
debidamente orientados en la resolucion de sus diversas
inquietudes y requerimientos. Asimismo, se elaboraron diversos
documentos, entre ellos: acciones de tutela, incidentes de
desacato, derechos de peticion, amparos de pobreza, solicitudes
y memoriales. Asi permitiendo brindar un acompafiamiento
integral a los usuarios.

2. Proyectar
derechos de peticion,
tutelas, desacatos,
recursos de reposicion
en subsidio de
apelacion,
impugnaciones,
solicitudes y demas
documentos a solicitud
de usuarios o del jefe
inmediato y que sean

-Durante el periodo en mencidn, se llevaron a cabo

5 derechos de peticion

3 acciones de tutela

1 incidente de desacato,

2 amparos de pobreza

1 memorial

14 seguimientos a usuarios,

1 acompafiamiento directo en procesos especificos

competencia de la
Personeria.

3. Proyectar - Se han proyectado un total de 13 oficios o documentos con el
documentos  juridicos | propdsito de responder o brindar acompanamiento a las
como respuestas a las | solicitudes formuladas por los wusuarios, asi como a
solicitudes internas vy | requerimientos provenientes de diversas entidades.
externas del despacho,
respuesta  peticiones, | - Se ha llevado a cabo 2 vigilancias administrativa nueva en el
actos administrativos, | mes, realizada a solicitud del usuario.
oficios de

acompanamiento y los
demas que le sean
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asignados.
4. Brindar  asesoria | Durante el mes de diciembre se brindaron asesorias:

juridica a los usuarios
en las ramas civil, | 38 asesorias juridicas presenciales
familia y laboral. 2 asesorias telefonicas

6 gestiones ante EPS

5. Asistir y | Se asistio a 1 audiencia
acompanar los | audiencia en inspeccion cuarta
diferentes procesos vy
eventos de la | 2 eventos

personeria los cuales | evento de Corporacion Empresarial del Oriente Antioqueio
sean asignados por el | evento de cierre en la vereda la Enea
jefe inmediato.

Se evidencia que el contratista ha preparado y presentado los informes requeridos, asi
como realizado las operaciones necesarias para el cumplimiento de los objetivos del
contrato, utilizando sus propios medios para ello. Durante la ejecucién de sus actividades,
ha demostrado diligencia y compromiso, atendiendo con oportunidad y responsabilidad las
solicitudes de asistencia juridica y otros requerimientos efectuados.

Asimismo, ha elaborado los formatos necesarios para las distintas funciones de la
Personeria, de acuerdo con las instrucciones recibidas. Ha atendido las observaciones y
recomendaciones emitidas por la Personeria, contribuyendo a la mejora en la prestacion del
servicio.

No se han presentado causales de suspension del contrato y el contratista ha mantenido
actualizado su domicilio conforme a lo exigido, estando disponible para la suscripcion del
Acta de Liquidacion cuando sea requerido.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO

Estado de avance de la
actividad / Compromiso | 100%
(%)

Observacion

Argumentar las respuestas

=  Cumplimiento al objeto del contrato o convenio: si
Evaluacion al proveedor |= Calidad de las especificaciones del bien o servicio: si

o contratista = Cumplimiento de la entrega: si

= Atencién y cumplimiento a los requerimientos entregados al
contratista: si
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Balance General del Contrato Pagos realizados al contratista
Concepto
(Anticipo, actas,
Concepto Valor pagos) Fecha Valor
Compromiso de
pago

Valor inicial del contrato $19.180.000| | Acta de pago N°1 |31/08/2025|$2.520.000
Valor Adiciones $0| | Acta de pago N°2 |30/09/2025 | $4.200.000
Valor Total del Contrato $19.180.000| | Acta de pago N°3 |31/10/2025|$4.200.000
Valor pagado $ 15.120.000| | Acta de pago N°4 |30/11/2025|$4.200.000
:)’:g d%ausado quenoseha | ¢4 060000| | Actade pago N°5 | 29/12/2025 | $ 4.060.000
Valor total ejecutado $19.180.000
Valor saldo por ejecutar $0

SI ES EL ULTIMO INFORME DE SUPERVISION DILIGENCIAR EL SIGUIENTE CUADRO:

CERTIFICADO DE RECIBO A SATISFACCION: Segun los informes presentados por la
supervision y de acuerdo con el seguimiento a los trabajos realizados, estos se ejecutaron de
acuerdo con las normas y especificaciones técnicas y dentro del plazo contractual. De
acuerdo con lo anterior se certifica que SI. x 6 NO se recibe a satisfaccion el
cumplimiento del objeto contractual, en caso de que la respuesta sea negativa argumentarla.

REEVALUACION DEL CONTRATISTA

Criterios de Calificaciéon Puntaje
Excelente: Servicio que superé las expectativas de contratacion. 100
Bueno: Servicio que cumplié con los requisitos de contratacion. 80
Aceptable: Servicio que presento fallas menores pero que no afectaron la 60
calidad del mismo y la prestacion del servicio por parte de la Administracion
Municipal. 30
Regular: Servicio que presentdé fallas mayores y solucionables
oportunamente por el contratista para la prestacion de los servicios de la 0
Administracion Municipal.
Malo: Servicio que presentd fallas mayores y no solucionables por el
contratista.

Aspecto a Evaluar Calificacion

a. Cumplimiento del Objeto del Contrato: Es recibir a entera satisfaccion 100
los servicios contratados.
b. Calidad del Servicio: Es la evaluacion de los recursos humanos, 100
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técnicos, financieros y materiales indispensables para la prestacion 6ptima
del servicio.

c. Cumplimiento de las Obligaciones Contractuales: Es la realizacion de 100
los deberes y funciones propias del objeto contractual. (Tareas,
Responsabilidades, Trabajos, Relaciones Interpersonales, entre otros).

. 1100
Promedio

Observaciones:

Para constancia se firma en la Personeria del Municipio de Guarne a los veintinueve (29)
dias de| mes de(ldiciembre del afo 2025.

)

\.l.._p__.’\_.h—-"‘

Nombre| ,
EDWIN CAMILO MARIN CUBILLOS
SUPERVISOR
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