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01/12/2025 Hasta 30/12/2025

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PERIODO EJECUTADO Desde

TIPO

No. CPS-065-2025
CONTRATANTE

FECHA DE SUSCRIPCION 23/09/2025

ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - NIT 900.029.195-9

REPRESENTANTE ~ LEGAL NINI JOHANA OLAVI ROJAS

CONTRATANTE )
CONTRATISTA JESSICA ALEXANDRA HINCAPIE Tipo y No. de CC. 1.117.522.412
CIFUENTES identificacion:
OBJETO Prestacion de servicios profesionales como contador a la Asociacion de Municipios del Caqueta
AMDELCA.
VALOR Ocho millones quinientos mil pesos ($8.500.000) MCTE
PLAZO El plazo de ejecucion del objeto del contrato se contara a partir de la suscripcion del acta de inicio, en
todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2025.
e 20/09/2025  FECHA FINALIZACION 3111212025
CERTIFICADO
DISPONIBILIDAD I VARGt REGISTRO PRESUPUESTAL (RP) s
PRESUPUESTAL (CDP)
GARANTIAS MODIFICACIONES A LA
A GARANTIA A
FORMA DE PAGO Se realizaran pagos parciales de acuerdo con los productos entregados y aprobados por la supervision
de las actividades contractuales, conforme a los siguientes:
5.1 Entregables:
NOMBRE VALOR  VALOR
No. ACTIVIDAD INDICADOR PRODUCTO ENTREGABLE FECHA UNITARIO  TOTAL
1 Asesoria contable, tributario y financiero a
la Asociacion de municipios del Caquetd
AMDELCA.
1.1 Actualizar la informacion Contable y
presupuestal:  Registrar  todas  las
operaciones, manteniendo la contabilidad al . g‘?’{?ggggg
dia, utlizando el software contable de la 35 MomMe: | pimerito 2500.000 $8.500.000
entidad generando la informacion establecida ' consolidado m 3011172025 $2.500.000 38.500.

por ley como son: los comprobantes o
movimiento diario, libros auxiliares, libro diario,
mayor y balances, conciliaciones de los
auxiliares; aplicando las normas
internacionales de contabilidad para el sector
plblico-NICSP.

Proyectd: Juan Daniel Barrera Sandoval

31/12/2025

Cargo: Contratista de Apoyo a la Supervision Firma: 4/

Calle 13 Carrera 14 Edif Movistar, piso 4, Celular 312 587 3069,
e-mail; contacto@amdelca.com
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Entregar  mensualmente  conciliaciones
bancarias a mas tardar los primeros ocho (8)
dias habiles de cada mes

Entregar mensualmente las ejecuciones
presupuestales de ingresos y gastos a mas
tardar los primeros ocho (8) dias habiles de
cada mes, impresa y digital. Enviar por comreo
electronico a la Direccion Ejecutiva y la Junta
Directiva de AMDELCA.

Elaborar las siguientes declaraciones e
informes tributarios: Retencion en la fuente a
titulo de Renta (periodicidad mensual), Medios
Magnéticos Nacionales (periodicidad anual),
Ingresos y Patrimonio (anual), Presentacion
declaracion de RETEICA (periodicidad
mensual) y las demas que se requieran en los
plazos de la DIAN, el Municipio de Florencia y
demas que corresponda

Presentar  los  informes  contables,
presupuestales y financieros que sean
salicitados por la entidad, los entes de contral y
demas agentes externos que lo soliciten.
Revisar las nominas, liquidacion de
prestaciones sociales, las planillas de aportes
de salud, pensiones, Caja de Compensacion
Familiar, Instituto Colombianc de Bienestar
Familiar, Sena y demas determinados por ley.
Proyectar y elaborar los oficios, Actos
administrativos y  demés  documentos
requeridos

Apoyar la supervision contable y financiera de

los Convenios y/o Contratos que le sea
solicitado.

Apoyar la revision de cumplimiento de la
seguridad social por parte de los Contratistas
para pago.

Actualizar la matriz de pago de todos los
profesionales y personal contratado.

Emitir registros presupuestales y ordenes de
pago en el software contable y presupuestal de
la entidad

PRORROGA No. Y FECHA
N/A

Proyecté: Juan Daniel Barrera Sandoval

Departamento del Caqueta
ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL

CAQUETA
NIT. 900.029.195-9
INFORME DE SUPERVISION

PRORROGAS

Cargo:

DIRECTORA EJECUTIVA
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TIEMPO (DiAS CALENDARIO)

0 dias

Contratista de Apoyo a la Supervision

Calle 13 Carrera 14 Edif Movistar, piso 4, Celular 312 587 3069,
e-mail: contacto@amdelca.com

Firma:
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ADICIONES
ADICIONAL No. Y FECHA VALOR
N/A $0

) SUSPENSIONES Y REINICIOS
ACTA DE SUSPENSION No. Y FECHA ACTA DE REINICIO No. Y FECHA

N/A 0

El Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervision de la Clausula 3 — Actividades especificas del

Contrato: El contratista se compromete con el Contratante bajo las especificaciones y plazos establecidos en la clausula
5, numeral 5.1 del presente contrato.

5.1 Entregables:

SUPERVISION
CUMPLIO o NO
CUMPLIO

ACTIVIDAD DESARROLLO DE ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesoria contable, tributario y financiero a la Asociacion de municipios del Caquetd AMDELCA.

1.1 Actualizar la informacion Contable y Se evidencia el uso y manejo de los softwares contables

presupuestal: Registrar todas las operaciones,
manteniendo la contabilidad al dia, utilizando el
software contable de la entidad generando la
informacion establecida por ley como son: los
comprobantes o movimiento diario, libros auxiliares,
libro diario, mayor y balances, conciliaciones de los
auxiliares; aplicando las normas internacionales de
contabilidad para el sector publico-NICSP.

1.2  Entregar mensualmente  conciliaciones
bancarias a mas tardar los primeros ocho (8) dias
hébiles de cada mes.

1.3 Entregar mensualmente las ejecuciones
presupuestales de ingresos y gastos amés tardar los
primeros ocho (8) dias habiles de cada mes, impresa
y digital. Enviar por correo electronico a la Direccion
Ejecutiva y la Junta Directiva de AMDELCA.

1.4 Elaborar las siguientes declaraciones e
informes tributarios: Retencion en la fuente a titulo
de Renta (periodicidad mensual), Medios
Magnéticos Nacionales (periodicidad anual),
Ingresos y Pafrimonio (anual), Presentacion
declaracion de RETEICA (periodicidad mensual) y
las demés que se requieran en los plazos de la
DIAN, el Municipio de Florencia y demas que
corresponda.

Proyect6: Juan Daniel Barrera Sandoval

SIIGO y presupuestales INTEGRASOFT de la entidad. El
contratista da fe en su informe sobre el cumplimiento de la
actualizacion de la informacion contable y presupuestal
correspondiente al mes de diciembre.

Se verifico el archivo de las conciliaciones bancarias
generadas a las cuentas de ahorro y corriente de AMDELCA
(Bancolombia, Banco Agraric de Colombia y Banco de
Occidente) correspondiente al mes de noviembre.

Se evidencia la emision de las ejecuciones presupuestales de
diciembre.

Se evidencia que la contratista ha cumplido con la proyeccién
y presentacion de las declaraciones de RETEICA a la Alcaldia
de Florencia para el periodo correspondiente al informe,
segun soporte anexo.

No existe soporte de presentacion de REEFUENTE, se
consultando con la contadora, quien confirma que no hubo
lugar a la presentacion de esta declaracion en el mes de
diciembre y que por error involuntario lo relacion en el
informe.

(Anexo 1 del informe presentado por la contratista)

Cargo: Confratista de Apoyo a la Supervision

Calle 13 Carrera 14 Edif Movistar, piso 4, Celular 312 587 3069,
e-mail: contacto@amdelca.com

Cumplié.

Firma:




DIRECTORA EJECUTIVA

Republica de Colombia

“AMDELCA

15 Presentar los informes  contables,
presupuestales y financieros que sean solicitados
por la entidad, los entes de confrol y demés agentes
externos que lo soliciten.

1.6 Revisar las nominas, liquidacion de prestaciones
sociales, las planilas de aportes de salud,
pensiones, Caja de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Sena y
demés determinados por ley.

1.7 Proyectar y elaborar los oficios, Actos
administrativos y demas documentos requeridos.

1.8 Apoyar la supervision contable y financiera de
los Convenios y/o Confratos que le sea solicitado.

1.9 Apoyar la revision de cumplimiento de la
seguridad social por parte de los Confratistas para

pago.

1.10 Actualizar la matriz de pago de todos los
profesionales y personal contratado.

Proyecto: Juan Daniel Barrera Sandoval
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Se evidencia el cumplimiento de la activad en la verificacion
de los requerimientos realzados por la Direccion Ejecutiva a
través de:

Herramienta Planner:

La Respuesta al cumplimiento del Plan de
Mejoramiento con la CDC en el término
correspondiente.

- Reunion Saneamiento Contable con Acta No. 001.
- Enftrega de Mafriz de informes a rendir por parte
de la entidad en la vigencia 2025.

Actualizacion de inventario para contratacion de
los seguros de AMDELCA.

Tercera Asamblea Ge eral de Municipics:

Socializacion de la situacion presupuestal y
argumentacion para el incremento de cuota de
sostenimiento de AMDELCA a fravés de Reforma
de los Estatutos. Presentacion de Presupuesto de
Ingresos y Gastos de AMDELCA vigencia 2026.

Se evidencia la proyeccion y expedicién de los siguientes
documentos:

1. Noémina correspondiente al mes de diciembre de

2025.

2. Liquidacion y contabilizacion de la prima de
Navidad.

3. Lliquidacion y pago de compensacion de
vacaciones.

4. Lliquidacion de las planilas integrales de

seguridad social de los meses de noviembre y
diciembre de 2025 para su respectivo pago.

Se verificala elaboracion y expedicion de los actos
admirativos relacionados en el informe presentado por la
confratista.

En el marco de la ejecucion contractual, se constata que la
Direccion Ejecutiva de AMDELCA no solicitd actuaciones
relacionadas con la supervision de convenios o confratos ala
confratista.

Se evidencia la generacion y firma de érdenes de pago por
parte de la Contadora, labor que implica la verificacion del
pago de la seguridad social a los confratistas.

Se verifico la enfrega oportuna de la matriz de pagos
(vigencia 2025) en octubre de 2025; por consiguiente, no
hubo lugar a requerimientos posteriores durante el periodo
reportado.

Cargo: Contratista de Apoyo a la Supervision Fi

Calle 13 Carrera 14 Edif Movistar, piso 4, Celular 312 587 3069,
e-mall: contacto@amdelca.com
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1.11 Emitir registros presupuestales y drdenes de  Se evidencia con cada pago realizado que la confratista

pago en el software contable y presupuestal de la  cumplié con la emisién de registros presupuestales y érdenes

entidad. de pago en los softwares contable y presupuestal de la
entidad durante el periodo reportado.

De otraparte, el Supervisor efectlo |a verificacion del cumplimiento de las referentes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales
y se corrobora el pago de la seguridad social del mes de diciembre de 2025, asi:

Periodo pagado DICIEMBRE 2025
No. Planilla: 35820010 Empresa liquidadora: ASOPAGOS S.A
Salud: NUEVAEPS S.A $ 256.200
Pension: PROTECCION $ 328.000
Riesgos Profesionales: ARL SURA $ 10.700
Total: $ 594.900
De ofra parte, la suscrita efectu la verificacion de la ejecucion financiera detallada a continuacion:
BALANCE FINANCIERO

Valor inicial del contrato $ 8.500.000

Valor adicion 1 del contrato + $ 0

Valor final del contrato = $ 8.500.000

Valor pagado - Informe supervision 1 $  3500.000 -

Valor pagado - Informe supervision 2 $  2500.000 -

Valor a pagar — Informe supervision 3 $  2500.000 -

Total valor ejecutado . $ 8.500.000

Valor por ejecutar = $ 0

Teniendo en cuenta lo anterior, se suscribe el presente informe en aval del cumplimiento de las actividades desarrolladas a
satisfaccion de AMDELCA y se autoriza el desembolso en cuantia de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 2.500.000)
MICTE con base en los siguientes anexos:

Informe de actividades.

Cuenta de cobro.

Planilla de seguridad social de mayo.

Certificacion solicitada segin paragrafo 2° Art. 383 del ET, modificado por el Art. 17 de la ley 1819 del 29 de diciembre
de 2016.

P B

La presente acta se firma en la ciudad de Florencia, Departamento del Caqueta el 31-12-2025.

OLAVI ROJAS

Proyecto: Juan Daniel Barrera Sandoval Cargo: Confratista de Apoyo a la Supervision Firma: %

Calle 13 Carrera 14 Edif Movistar, piso 4, Celular 312 587 3068,
e-mail: contacto@amdelca.com




‘ CONSTANCIA DE PAGO
{‘“ﬂ
::; PAGOS Periodo Pensién: 2025-12
Periodo Salud :2025-12

Se certifica que en la fecha 2025-12-29 la empresa JESSICA ALEXANDRA HINCAPIE CIFUENTES con
documento de identificacion CC 1117522412 sucursal 0, cancel6 los aportes de seguridad social
correspondientes al cotizante HINCAPIE CIFUENTES JESSICA ALEXANDRA identificado con CC-
1117522412, dirigido a las siguientes entidades administradoras:

Datos Aporta nte B 4
Identificacién Razén Social

CC-1117522412 @ JESSICA ALEXANDRA HINCAPIE CIFUENTES

ST RO R I B BT oy 2 R~
7 Datos Planllla

Numero Plamlla Tipo Pianilla' Fecha de Pago | Tarlfa Rlesgos Laborales
35820010 [ } 2025 12 29 3 0 00522
Datos Admmlstradoras
Tipo | NIT ; Cédugo .f Nombre . Dias

AFP 800229739 230201 | PROTECCION (ING+PROTECCION) 30
| EPS 900156264 EP5037 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S A. 130
'ARL 86001 11153 14 23 | ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 130
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