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NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 368-2020

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

EDDA MILENA OLAYA ESCOBAR

20.700.756

1  AL  31  DE MAYO DE 2020

BOGOTA_ CUNDINAMARCA-BOYACA-CASANARE

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, los servicios profesionales en el Grupo Territorial asignado para el acompañamiento, atención y gestión de beneficios a la población objeto 

de la ARN que se encuentren de manera dispersa en el territorio nacional, en cabeceras municipales, zonas urbanas o contextos dispersos. 

OBLIGACIONES
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Desarrollar las actividades, acciones y metodologías definidas por

la ARN para promover el desarrollo de capacidades y cubrir las

necesidades e intereses de la población objeto de la ARN que se

encuentre en el espacio designado en el territorio nacional.

En el periodo contractual del mes de Mayo del presenta año, cuento con 40 PER en la zona de Sumapaz distribuidos de la

siguiente manera: tres (5) en Arbeláez, cinco (5) en la vereda santa Lucia, 30 en Fusagasuga, de los cuales hay once (11)

mujeres y veintisiete (29) hombres. De los cuales los cuarenta (40) PER de los cuales se encuentran (13) afiliados a la Nueva

EPS, (3) sanitas, (1) Caprecom,(11) convida, (2) confacundi, (1) Alianza Salud, (2) Capital salud(2) Famisanar, (1)Cafam, (2)

Ecoopso, (2) Cajacopi . En régimen subsidiado (31), Régimen contributivo (9).

En Colpensiones se encuentran afiliados 24 PR y 16  en porvenir.

En cuanto a las atenciones realizadas por medio telefónico se efectuaron 39 de las 40 personas que atiendo, la persona que no

fue atendida no ha asistido ni a atendido a llamadas desde el mes de mayo del 2019.

Las fechas en las cuales se realizaron las asistencias fueron 4, 5, 6, 11,12, 13, 18, 19, 20 de mayo los códigos que se

aplicaron para las asesorías programadas.

ATEV-899 (Realizando la siguiente descripción: “La atención se hace de manera no presencial y se registra de manera digital y

sin firmas en cumplimiento de las directivas de cuarentena preventiva obligatoria por COVID-19”. En esta atención se le realiza

a la PER seguimiento en cuanto a su estado de salud, su familia. Si tienen conocimientos de casos cercanos, vecinos,

compañeros de trabajo así como la prevención que se debe emplear en el tiempo de la cuarentena según indicaciones

programáticas por parte de la Agencia.

Fam_1 (Realizando la siguiente descripción: “La atención se hace de manera no presencial y se registra de manera digital y sin

firmas en cumplimiento de las directivas de cuarentena preventiva obligatoria por COVID-19”. En esta atención se le realiza a la

PER socialización acerca de la convivencia con familiar vecinos teniendo en cuenta la relación, la confianza y el respeto en el

aislamiento preventivo en que se encuentran en estos momentos.

Psico_5 (Realizando la siguiente descripción: “La atención se hace de manera no presencial y se registra de manera digital y

sin firmas en cumplimiento de las directivas de cuarentena preventiva obligatoria por COVID-19” Se realiza asesoría a los PER

teniendo en cuenta su estado de ánimo, para detectar síntomas de estrés generado por el distanciamiento. Brindando

herramientas para  el mejoramiento de su estado y prevenir el mismo.

2. Concertar las actividades con la población objeto, sus familias y la

comunidad, de acuerdo a sus características, condiciones

socioeconómicas y culturales del territorio en el que se encuentran y

a la normatividad vigente, en concordancia con los procesos y

lineamientos de la ARN.

 

En el mes de Mayo, se realizadas atención por medio telefónico a 39 de las 40 personas que atiendo, la persona que no fue

atendida (Ricardo Rincón Sanabria) no ha asistido ni a atendido a llamadas desde el mes de mayo del 2019.Las fechas en las

cuales se realizaron las asistencias fueron 4, 5, 6, 11,12, 13, 18, 29, 20 de Mayo. Los códigos que se aplicaron para las

asesorías programadas ATEV-899,  Fam-1, Psico_5 

En cuanto a educación se envió base de postulación de los PER y familia 7 PER para estudiar en los ciclo (5) ciclo 1, (1) ciclo

6  (1)  y (1) Familiar que entraría a ciclo 3.

Se Postula en Formación para el trabajo a 15 PER para realizar curso virtual de apicultura con El fin de identificar la fase de

emprendimiento productivo con la asociación( ACAPVI)

En el mes de Mayo, se realizadas atención por medio telefónico a 39 de las 40 personas que atiendo, la persona que no fue

atendida (Ricardo Rincón Sanabria) no ha asistido ni a atendido a llamadas desde el mes de mayo del 2019.Las fechas en las

cuales se realizaron las asistencias fueron 4, 5, 6, 11,12, 13, 18, 19, 20, 24 de mayo. Los códigos que se aplicaron para las

asesorías programadas ATEV-899, Fam-1, Psico-5.

Se Postula en Formación para el trabajo a 15 PER para realizar curso virtual de apicultura con El fin de identificar la fase de

emprendimiento productivo con la asociación (ACAPVI)

En cuanto a educación se encuentran postulados entre PER y familia 7 PER para estudiar en los ciclos (6) ciclo 1, (1) ciclo 6

y  (1) Familiar que entraría a ciclo 3.

En Formación para el Trabajo, se realizó contacto con los PER para identificar las PER que estarían interesados en acceder a

cursos virtuales que realiza el SENA, presentándoles el portafolio Virtual. Se inscribieron 5 PER Y 3 Familiares.

En Cuanto a salud se realizó llamada a cada uno de los PER, para realiza llamada a cada uno de los PER para verificar su

estado de salud.

3. Implementar y desarrollar cada una de las acciones y/o

actividades (atención, gestión, acompañamiento) que se encuentren

de manera dispersa en el territorio nacional, sea en cabeceras

municipales, zonas urbanas o contextos dispersos.

En el mes de Mayo, se realizadas atención por medio telefónico a 39 de las 40 personas que atiendo, la persona que no fue

atendida (Ricardo Rincón Sanabria) no ha asistido ni a atendido a llamadas desde el mes de mayo del 2019.Las fechas en las

cuales se realizaron las asistencias fueron 4, 5, 6, 11,12, 13, 18, 19, 20, 24 de mayo. Los códigos que se aplicaron para las

asesorías programadas ATEV-899, Fam-1, Psico-5.

Se Postula en Formación para el trabajo a 15 PER para realizar curso virtual de apicultura con El fin de identificar la fase de

emprendimiento productivo con la asociación (ACAPVI)

En cuanto a educación se encuentran postulados entre PER y familia 7 PER para estudiar en los ciclos (6) ciclo 1, (1) ciclo 6

y  (1) Familiar que entraría a ciclo 3.

En Formación para el Trabajo, se realizó contacto con los PER para identificar las PER que estarían interesados en acceder a

cursos virtuales que realiza el SENA, presentándoles el portafolio Virtual. Se inscribieron 5 PER Y 3 Familiares.

En Cuanto a salud se realizó llamada a cada uno de los PER, para realiza llamada a cada uno de los PER para verificar su

estado de salud.

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 1
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4. Promover y fomentar el acceso de la población objeto de la ARN y

su grupo familiar a los diferentes servicios ofertados por las

entidades públicas, privadas, academia, tercer sector u otros, en el

marco de los programas implementados por la ARN que se

desarrollen en el espacio de atención designado.

Se realiza promoción de los diferentes servicios ofertados. En cuanto a salud e realizó llamada a cada uno de los PER, 

asesorándolos sobre los cuidados "ENFERMEDADES PREVIAS, SINTOMAS GRIPA, (atención en línea telefónica, para 

identificar CUANTAS PERSONAS TIENEN SÍNTOMAS DE GRIPA EN LA VIVIENDA. Se envía información sobre cuidados, 

precauciones del COVID-19 vía Whats app. 

Con el SENA se  formula la inquietud para inscripción de 15 PER PARA CURSO DE  APICULTURA.

En educación  se encuentran  7 personas para la continuidad de sus estudios en el programa implementado por la UNAD 

"Arando la Educación y  se inscribe (8) PER para Arando la Educación, una en el colegio Carlos Lozano Lozano. Se mantuvo 

comunicación con el director de planeación  Ángel Zambrano el cual nos remite agendamiento de reunión de la asamblea 

Municipal. 

Con secretaría de Familia se realizó gestión para apoyo humanitario para la población en reincorporación. Teniendo como 

beneficiarios  a 34 PER los cuales recibieron en su gran mayoría mercado en casa.

5. Facilitar el acceso y permanencia de la población objeto de la

ARN y de sus grupos familiares, a las diferentes actividades dentro

de los Procesos y Proyectos de la ARN, acorde con sus

potencialidades, competencias, su contexto socioeconómico y la

normatividad vigente, que se encuentren en el espacio de atención

designado.

En el seguimiento y continuidad de los PER que se encuentran a mi cargo, se realizó asesoría telefónica y mensajes de testo

por Whats App, información referente sobre prevención y acción precauciones en cuanto a salud, de igual manera se mantuvo

comunicación con Sandra Feria encargada de secretaría de salud para atención a afiliación manejo de portabilidad e

información la cual hizo la gestión con YIRA NATALIA ORJUELA CADENA de afiliar a régimen subsidiado Nueva EPS 

Las fechas en las cuales se realizaron las asistencias fueron 4, 5, 6, 11,12, 13, 18 , 19, 20 de mayo. Los códigos que se

aplicaron para las asesorías programadas ATEV-899, Fam-1, Psico-5

6. Contribuir en la implementación de estrategias territoriales de

convivencia, reconciliación, Procesos y Proyectos de la ARN

incluyendo los comunitarios, a partir de las necesidades priorizadas

de la población objeto de la ARN, su grupo familiar y la comunidad,

que se encuentren en el espacio de atención designado.

En el mes de Mayo. En Formación para el Trabajo, se identificaron a 15 PER  para curso en APICULTURA.

Con secretaria de Familia se ha mantenido contacto con el fin de gestionar apoyo humanitaria para la población afectada

alimentariamente por consecuencias de no laboriosidad por el CONVID.19 

7. Realizar visitas domiciliarias y visitas institucionales de acuerdo a

las necesidades de la población en el marco de los distintos

Procesos y Programas implementados por la ARN que se

encuentren de manera dispersa en el territorio nacional, sea en

cabeceras municipales, zonas urbanas o contextos dispersos.

Por motivo por la cuarentena la cual fue decretada en el marco de la ley, por medio del gobierno Nacional no se realizaron

visitas Institucionales de manera personalizada, sin embargo se mantuvo comunicación con el director de planeación Ángel

Zambrano el cual nos remite la agenda de  Asamblea. 

En salud se estableció comunicación con Sandra Feria encargada de secretaría de salud para atención a afiliación manejo de

portabilidad e información en este mes se afilia a la Per YIRA NATALIA ORJUELA.

8. Realizar el registro de la información según establezca la ARN, de

forma oportuna, confiable, y veraz, en lo referente a los Programas

implementados por la ARN en los cuales se participe.

En el mes Mayo , se realizó envió de cronograma de actividades donde se evidencia el agendamiento de las actividades para

hacer en la primera y segunda quincena del mes , listado censal, base de reincorporación evidencia la caracterización sucinta

de la población, informe de actividades el cual es descriptivo y detallado de acurdo a las actividades laborales que realizamos

permanentemente en casa ,respuestas de correos enviados (cursos virtuales SENA ,base de inscripción para posibles

postulantes para el programa educativo Arando la educación, encuesta de productividad de formas asociativas, lectura de

boletines que envía la ARN , y comunicados que envía Lina Rocio asistente de atención frete novedades memorandos que

envía la ARN . 

Cumplimiento de las obligaciones generales y demás contenidas en

el contrato.

Se ejecuto el cumplimiento de las demás obligaciones de acuerdo a la ejecución del contrato, todas las actividades se

ejecutaron de acuerdo al SGSI, manteniendo proteccion de datos personales.

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

9. Dar trámite a los documentos según procedimientos y plazos

establecidos dentro de los lineamientos de gestión documental

establecidos por la ARN, propendiendo por la correcta gestión de los

mismos.

En este mes no se presenta documentación por medio físico, sin embargo se tiene un archivo con las planillas de atención con

las fechas respectivas a las actividades que se realizaron telefónicamente con cada uno de los PER que están asignados en

los municipios de Fusagasuga, Arbeláez, Se tuvo en cuenta los lineamientos que indiquen para la documentación gestión y

archivo  de los documentos que me requieran.

10. Participar en los diferentes espacios de trabajo que establezca el

Supervisor del contrato y rendir en forma oportuna los informes que

le sean solicitados y participar en la elaboración de aquellos informes 

que por su contenido y naturaleza estén dentro del ámbito del objeto

contratado.

El 30 de Mayo del presente año se asiste a reunión de mesa de productividad en Reincorporación en la cual se mencionaron

temas para tener en cuenta para cada una de las asociatividades .El 07 de mayo reunión de Reincorporacion donde nos

orientan en cuanto los avances obligaciones y actividades adicionales en el marco de sus contratos, Solicitud de historias para

comunicaciones, asistencias-reporte de planillas, varios.

El 14 de mayo  reunión de reincorporación con vinculación educativa.

11. Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas de

acuerdo al objeto del presente contrato.

Se hace lectura de boletines que envía la ARN , y comunicados que envía Lina Rocio asistente de atención frente a

novedades memorandos que envía la ARN . lectura requieran los técnicos del equipo de reincorporación, Orientadora y

Coordinadora del GT.

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 2
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"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las 

demás normas que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: 

http://www.reincorporacion.gov.co/es/atención/Paginas/politicas.aspx”
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