DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR
EL ARTICULO 4°. DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY
223/95 SOBRE COMPRAS Y/O SERVICIOS A PERSONAS NO
RESPONSABLES DEL IMPUESTO A [AS VENTAS,

FECHA: Facatativa, 01 de DICIEMBRE de 2025

Yo HEIDI CATHALINA ARANGO AVILA, identificada con la cédula de ciudadania.
1.070.974.806, expedida Facatativa,

Manifiesto que la empresa: MINISTERIQ DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO
NACIONAL ~ CENAC- TELEMATICA, con. NIT No. 900332546-9,

CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 4.200.000,00)
POR CONCEPTO DE:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA EN CONTRATACION
ESTATAL PARA LA CENAC-TELEMATICA DEL CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS No.
101-CENACTELEMATICA-2025

PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE -NOVIEMBRE DE 2025

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramente que pertenezco al
Régimen Simplificado, por lo tanto de acuerdo con el  Art. 42 del Decreto 3541
de 1983y Art. 511 del Estatuto Tributario, no estoy obligado a expedir factura de
venta.

Nombres y apellidos: HEIDI CATHALINA ARANGO AVILA

Identificacion: 1.070.974.806, expedida Facatativa.

Lugar de Residencia: Carrera 9 No. 13 a 98, Facatativa- Cundinamarca
Teléfono 3118752230

Cuenta AHORROS No. 37200016573 BANCO BANCOLOMBIA

Firma:







EJERCITO NACIONAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA TELEMATICA

INFORME DE GESTION No. 001

Facatativa, Cundinamarca, fecha 1 de diciembre 2025

1. No. DEL CONTRATO No 101- CENANACTELEMATICA-2025
FECHA SUSCRIPCION DEL 12 de noviembre del 2025
CONTRATO
3. POLIZA DE SEGUROS No. De péliza: 11-46-101090978
(CUANDO APLIQUE) Aseguradora; SEGUROS DEL ESTADO S.A
Fecha oficio aprobacién: 14 de noviembre de 2025
Aprobado por TC ELIECER VELASQUEZ PATINQ, Director y Ordenador del
Gasto de la Central Administrativa y Contable Especializada de Telematica
No. CRP :58625
Fecha expedicion: 14-noviembre-2025
4 CRP Unidas/sub-unidad ejecutora: 15-01-03-082 CENTRAL ADMINISTRATIVAY
' CONTABLE FACATATIVA
Dependencia: 082 CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE CENAC
FACATATIVA '
Posicion catéloge de gasto: A-02-02-02-008-002-01 Servicios Juridico
Fuente: NACION
Recurso: 10
Valor: $8.400.000,00
5. FECHA INICIO EJECUCION ;
CONTRACTUAL 14 de noviembre del 2025
Nombre completo: HEIDI CATHALINA ARANGO AVILA
1dentificacion: No 1.070.874.806, expedida Facatativé Nacionalidad:
6. CONTRATISTA Colombiana
Direccion-ciudad de residencia: Carrera 9 No. 13 a 98, Facatativa
Teléfono de contacto: 3118752230
E-mail de cata06aran mail.com
Nombre completo MY, HERNAN DAVID QUINTERO GUZMAN
7. SUPERVISOR Cargo: Oficial Contratacion CENAC-TELEMATICA
Resolucion de Nombramiento  No. 2025186000052605 de fecha 4 de julio
de 2025
8. OBJETO CONTRACTUAL PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA EN
CONTRATACION ESTATAL PARA LA CENAC -TELEMATICA
9. OBLIGACIONES EL CONTRATISTA se obliga a cumplir ademés de Ias obligaciones inherentes ala
CONTRACTUALES naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que
regulan su actividad, las siguientes:
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

« Verfficar los planes de las unidades centralizada CENAC, en aspectos juridicos,
especificaciones técnicas adicionales, lugar de cumplimiento y entrega de las
obligaciones contractuales. Normas, criterios y politicas administrativas y demas
aspectos juridicos que compongan lo mismo.

« Verfficar que los estudios previos que soportan la necesidad de fas unidades
centralizadas, que cumpla con las disposiciones legales vigentes mediante el
analisis de las condiciones juridicas y acompafiamientos de las condiciones
teenicas del proceso a celebrar en virtud del principio de planeacion.

« Elaborara proyecto de pliegos, pliego de condiciones definitivos, invitacion de
oferta, o documentos equivalertes, con responsabilidad, eficiencia y diligencia
respecto los principios constitucionales y legales que garanticen una escogencia
objetiva del futuro contratista, asi como los parametros en el Manual de
Contratacion del Ministerio Defensa, verificar que en el mismo se incluya fas
normas técnicas y juridicas vigentes

« Sustanciar actos administrativos de formulacion de cargos, que deberé contener:
Relacion expresa y detaliada de los hechos que soportan el presunto
incumplimiento contractual, relacionado del informe de interventoria o de
supervision en el que se sustente el procedimiento sancionatorio, enunciando de
las normas posiblemente violadas, enunciando de las clausulas contractuales,
enunciacion de las consecuencias que podrian derivarse para el contratista en
desarrollo def proceso sancionatario.

«» Conformar el expediente del tramites incidental correspondiente al proceso
sancionatorio del debido proceso contractual

« Asistir audiencias de descargo en la que deberan asesorar al ordenador del gasto
0 su delegado en la instaiacion de la misma y su desarrofio,

o Sustanciar los aclos administrativos necesarios para resolver [as peticiones que
con posterioridad a la culminacién del proceso sancionatorio contractuat eleven
las partes infervinientes a los 6rganos de control.

« Integrar como miembro al comité de adquisiciones cuando se requiera para las
decisiones en las etapas precontractual, contractual y post contractual

» Asesora juridicamente procesos de donacion por entidades del Estado derivados
de acuerdo a convenios

» Capacitar y actuaiizar al personal del CENAC TELEMATICA y unidades
centralizadas {a normatividad y actualizacion de la parte de contratacion en o
juridico.

e Asesorar Juridicamente los procesos de confratacion que celebre ef
CENACTELEMATICA, en las etapas precontractual, contractual y post
confractual.

« Participar en la actualizacion juridica de los formatos ordenados para llevar a
cabo los procesos de contratacion.

o Realizar estructuracion yio evaluacion Juridica a fodos y cada uno de los
procesos de contratacidn que se lleven a cabo en &f CENAC TELEMATICA, en
desarrollo de los contratos que celebren en cumplimiento de Ja ejecucion
presupuestal asighada.

» Verificar y aprobar las pélizas de cumplimiento aportadas como garantias dentro
de los procesos contractuales de su competencia estén vigentes y acordes a los
requerimientos de la Central Administrativa y Contable de Telematica

« Asesorar y elaborar las respuestas a las solicitudes, peticiones, recursos, tutelas
de la poblacion civil y militar que resulten de los procesos contractuales, que sean
competencia de la entidad y que tengan relacion con los estudios juridicos,
soporte de los procedimientos contractuales que se realicen.
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o Asesorar, revisar y avalar todos los contratos que surjan de los procesos
contractuales, en lo concemiente a la parte Juridica.

o Estudiar y emitir conceptos Juridicos solicitados en el desarrollo de las
actividades como estructurador y evaluador, dentro de los procesos
contractuales.

» Asistir y asesorar Juridicamente en las diferentes etapas asignadas que se
requieran.

» Asesorar en la elaboracion y revision sobre la viabilidad en los aspectos
Juridicos, de las soiicitudes de autorizacién de contratacion directa para la
adquisicion de bienes y servicios.

« Dar respuesta a todas las observaciones de los oferentes interesados en el area
Juridica, durante el desarrollo de los procesos.

« Solicitar a las diferentes areas relacionadas con los procesos de contratacion, los
documentos requeridos para complementar la parte Juridica en las carpetas
maestras del proceso o contrato.

« Orientar y asesorar sobre los temas juridicos que surjan en el desarrolio de la
contratacion estatal del CENAC DE TELEMATICA, a personal que interviene en
los procesos, permitiendo el fortalecimiento institucional en materia contractual.

» Asesorar juridicamente sobre las posibles madificaciones que surjan en la
ejecucion de los contratos celebrados por la CENAC TELEMATICA {adiciones,
promogas, cesiones, suspensiones, terminaciones anticipadas de contratos,
debido procesos, enre ofros), aplicando la normatividad vigente que se debe
aplicar en cada una de las situaciones.

e Presentar sus servicios profesionales en apoyo directo a los requerimientos
juridicos provenientes de CENAC-TELEMATICA,

« EI Asesor estructurador deberd entregar la documentacién completa en la
campeta maestra de acuerdo las etapas pre contractuales al asesor evaluador
(inmediatamente inicie el proceso de evaluacion) quien la debera recibida sin
presentar novedades en 1a documentacion; los asesores evaluadores deben
entregar la carpeta maestra al secretario técnico sin novedades hasta la fase de
aprobacion de polizas y registro presupuestal cinco dias después de la
aprobacion de la poliza.

« Verificar la documentacion de las carpetas correspondientes a cada confrato
ejecutado por la CENAC TELEMATICA solicitando al supervisor oS
requerimientos del caso.

» Las actividades asignadas deben entregarse en el tiempe estipulado segin los
cronogramas de las fases pre y contractuales, dando solucion inmediata a las
novedades que se presenten.

e Asesorar en los aspectos juridicos relativos a los procesos de la etapa
confractual, con el fin de solucionar los conflicos que se presenten durante fa
misma.

« Evaluar y conceptuar sobre las solicitudes o inquietudes presentadas por el
supervisor en la ejecucion det contralo y en la etapa post contractuat del mismo.

« EI comité juridico evaluador, debera informar al comité economico evaluador, la
firma del contrato adjudicado en la plataforma del SECOPII para la solicitud
Certificado Registro Presupuestal

« Revisar las actas de liquidacion bilateral y/o unilateral de los contratos ejecutados
que presenten los supervisares encargados del contrato dentro del periodo
establecido (Prestadores de servicio y bienes ylo servicios)

« Parficipar en la revision de los expedientes contractuales cuando la CENACHo
requiera para alistamiento de revistas y/o auditorias ordenadas por el comando
superior o entes de control

» Participar y acompafiar las revistas yio auditorias que presente la CENAC
TELEMATICA
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* Realizar |a gestion de documentos en el sistema de gestion documental ORFEQ
SGD, garantizando con ello la seguridad de la informacion y a trazabilidad de los
procesos

» Participar en la elaboracion de Actas, boletines, circulares y socializar los de su
competencia que sean emitidos por la institucidn,

il. ACTIVIDADES DE ESTRUCTURACION JURIDICA:

» Sustentacion juridica de estudios previos, invitaciones a ofertar, soficitudes de
oferta y pliego de condiciones.

» Asistir a las audiencias informativas, de asignacion de riesgos y demas que
correspondan a su labor. - Emitir todos los conceptes a que haya lugar, en
materia de contratacibn plblica.

e Dar respuesta a las observaciones de los interesados en participar en los
diferentes procesos, en lo que juridicamente corresponda.

« Apoyar juridicamente al Gerente de Proyecto en la consolidacion de las
evaluaciones realizadas a las afertas de los proponentes.

» Agistir a las audiencias del comité de adquisiciones para recomendar

SECOP Il

» Gestionar de manera eficaz y eficiente los procesos y procedimientos de
contratacion en todas sus etapas, tanto en la estructuracion como después de su
aprobacion por parte del comité de adquisiciones en el SECOP I (SISTEMA
ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA), garantizando y dando
cumplimiento al flujo de aprobacién que fe sea asignado por el area de
contratacidn.

= Velar por el estricto cumplimiento en los plazos para ias publicaciones a realizar
en el Portal Unico para la Contratacion Publica SECOP Hl.

« Realizar Ja publicacion de los procesos en sus diferentes modalidades, en la
plataforma transaccional SECOP |1,

« Proyectar respuesta oportuna de las observaciones efectuadas en los diferentes
procesos de contratacion en la etapa de estructuracion, con el fin de que sean
respondidas mediante formularios de pregunias y respuestas, acorde con el
cronograma del proceso y los términos de Ley. Asimismo, realizar la
correspondiente publicacion en |a plataforma SECOP |,

» Una vez publicado ef contrato o ei aspecto administrativo que lo modifique o
adiciones, el asesor juridico evaluador debera realizar seguimiento en la plata
forma SECOP, de la expedicion de la garantia publica, probacion virtual en la
plataforma SECOPI|

« Revisar periddicamente los documentos fisicos (carpetas maestras)
documenios digitales (SECOPIH), que conformen los expedientes de los procesos
confractuales donde hayan participado como comité juridico estructurador y/o
evaluador, solucionado de manera inmediata fas novedades de su competencia

OBLIGACIONES GENERALES

+ QObservar durante ef tiempo de ejecucion del contrato, buena disposicion y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compaferos y miembros
del Ejército Nacional, al iguai que la aplicacién permanente de principios y
valores propios de ia institucion militar.

» Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a fa integridad, trasparencia y iucha contra la comupeion.
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Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frante a los temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrolio y ejecucion del presente
contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor gue de fos
mismos se derive.

Aplicar medidas pasivas de seguridad con ia documentacién segdn
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente,

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su
informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término
del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

E] contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devoiver
los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios
ylo materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

Entregar al final de ta prestacion del serviclo, BACKUP de la informacion
producto ejecucion del contrato.

£1 contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacion de leaitad, realizacion de los examenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

Et contratista debera mantener un ambiente laboral armonioso que no afecte el
sstricto cumplimiento de sus obligaciones, partiendo del respeto mutuo,
franqueza guardando rigurosamente la moral y las buenas costumbres an
relaciones Interpersonales.

Acatar las normas de seguridad militar que implemente el Canton Militar de
Comunicaciones.

EL CONTRATISTA no podra cobrar al contratante ninguna suma adicional por
la prestacion de los servicios contenides dentro del objeto del contrato.

e Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia
e Elcontratista debe estar afiiade y realizar los aportes obligatorios {SG - S5T)

a los sistemas de pension y salud y demas apores parafiscales, de
conformidad con ko dispuesto en el articulo 282 de la fey 100 de 1993 ley 797
de 2003 y cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 50 de laley
789 de 2002, decreto 1703 de 2002 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007 para
lo cual debera aportar al supervisor def contrato copia del documenta soporte
que acredite el pago de los aportes a los sistemas mencionados, conforme a
la normatividad legal vigente.

Pardgrafo 1. Es obligacion leqal del contratista efectuar los pagos de log
aportes en los tiempos establecidos (mes vencido de acuerdo con el Decretd
1273 de 2018 v acreditar en forma legal os mismos dentro de fos cinco dias
siguienfes al término final para el pago, sin perjuicio que la Administracion
pueda verificar deniro de lps sistemas de informacion, la veracidad de fos
mismos y si se llegare a encontrar el no pago de cualquiera de dichos aportes,
se retendra el pago de las obligaciones confractuales, v de comprobarse gue
existe falsedad en lg_gocumentacion soporte de mencionados pagos, serd
causal de denuncia pengl ante la auforidad competente.

En el evento de presentar incapacidad temporai, médica o de cualquier otra
indole que impida el desarrollo del objeto contractual debera informar al
competente  contractual, MDN - EJERCITC NACIONAL CENAC
TELEMATICA, con el fin de tomar las altemativas de solucion pertinentes y
gportunas.
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+ Tener disponibilidad y disposicion para el desarrolio del contrato por lo que no
podra suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

« Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor,
en el cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendra
la medicion en alcance e impacto del producto que desarmliara el objetivo
estrategico de la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.

e Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un Backup de la
informacion generada en desarrollo det contrato en formato Word, Power Point,
Excet o como originalmente haya sido generado.

» Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contralista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
» Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista: EI Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y, en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. E! Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ESTRUCTURACION PROCESOS. AREA JURIDICA
¢ PROCESO DE COMPRA POR TIENDA VIRTUAL No.168-
CENACTELEMATCA-2025, CUYO OBJETO ES LA *ADQUISICION DE
EQUIPC DE COMPUTO ROBUSTO ESPECIALIZADO Y SU
LICENCIAMIENTO OFIMATICO DESTINADOS AL PRCTOTIPADO
ASISTIDO POR COMPUTADORA, A EJECUTAR EN LA VIGENCIA
2025

EVALUACION PROCESOS EN LA PARTE ECONOMICA
» PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO NO EXISTA
PLURALIDAC DE OFERENTES (PROVEEDOR EXCLUSIVO-
TERRITORIO NACIONAL), No. 165-CENACTELEMATICA-2025, cuyo
objeto es la “ADQUISICION DE LICENCIA HC2 SEGUIMIENTO A LA
BATALLA EN LA VIGENCIA 2025™,

OTRAS ACTIVIDADES

» CREACION DE CONTRATO DE COMPRAVENTA No.110- CENAC-
TELEMATICA-2025 CELEBRADO ENTRE EL MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL - EJEBC[TO NACIONAL - CENAC-
TELEMATICA Y LA COMPANIA DE REPRESENTACIONES
ANDINAS S.A. CORANZA §.A, cuyo objeto es la “ADQUISICION DE
LICENCIA HC2 SEGUIMIENTO A LA BATALLA EN LA VIGENCIA
20257,

» ORGANIZACION DE CARPETA CORRESPONDIENTE AL PROCESO
No.138 MANTENIENTO Y SOPORTE DE FABRICA DEL SISTEMA DE
ALMACENAMIENTOMASIVO Y SERVIDORES EN EL CENTRO DE
COMPUTO DEL EJERCITO NACIONAL, PARA LA VIGENCIA 2025,

» ACOMPANAMIENTO  COMO  COMITE  JURIDICO  DE
ADQUISICIONES DENTRO DEL PROCESO No. 136 CUYQ OBJETO
ES "SERVICIO DE INTERNET PARA OPERACIONES ESPECIALES,
PARA APALANCAR VIGENCIAS FUTURAS (2025 - 2026)"
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Dejo constancia que, durante el plazo de gjecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en
11. CONSTANCIAS el contrato.

Asi mismo, HEID! CATHALINA ARANGO AVILA, tanto el!la'suscriiola y el
Ministerio de Defensa — Ejercito Nacional- CENAC-TELEMATICA-ha dado
cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el

contrato
CONTRATISTA
Nombre: HEIDI CATHALINA ARANGO AVILA
C.C. No. 1.070.974.806, expedida Facatativa
PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 5 No 15 = 00 Barrio Dos caminos - Facatativa — Cundinarrarca.
Conmutador 4261428 Ext. 39036
Correo electrénico de ta unidad ¢enactei@ejeraio mil.co







EJERCITO NACIONAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA TELEMATICA

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL No.001

Facatativa Cundinamarca. 1 de diciembre 2025

1. CONTRATISTA

Nombre completo: HEIDI CATHALINA ARANGO AVILA

Identificacion: No 1.070.974.806, expedida Facatativa
Nacionalidad: Colombiana

Direccion-ciudad de residencia; Carrera 9 No. 13 a 98,
Facatativa

Telefono de contacto; 3118752230

E-mail de catalfarango@gmail.com

2. SUPERVISOR

Nombre completo MY. HERNAN DAVID QUINTERO GUZMAN
Cargo: Oficial Contratacion CENAC-TELEMATICA

Resolucion de Nombramiento No. 2025186000052605 de
fecha 4 de julio de 2025

3. No. DEL CONTRATO - FECHA
DE SUSCRIPCION

No. Del contrato: No. 101-CENACTELEMATICA-2025
Fecha de suscripcion: 12 de Noviembre del 2025

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA

No. De péliza: 11-46-101080978
Aseguradora; SEGUROS DEL ESTADO S A
Fecha oficio aprobacion; 14 de noviembre de 2025

Aprobado por TC ELIECER VELASQUEZ PATINO, Directo
y Ordenador del Gasto de Ia Central Administrativa y Contabl
Especializada de Telematica

5. CDP

CDP No: 2225

Fecha expedicion; 14-01-2025

Unidad/Sub-unidad ejecutora: Central Administrativa y
Contable CENAC TELEMATICA

Dependencia: Ceniral Administrativa y Contable CENAC
FACATATIVA

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-002-01 Servicios
Juridico

Fuente: Nacién

Recurso 10

6. CRP

No. CRP: 58625
Fecha expedicion: 14 de noviembre 2025
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Valor: $8.400.000,00

7. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

14 de noviembre del 2025

8. PLAZO DE EJECUCION

DOS (02) MESES
Hasta el 31 de diciembre del 2025

9. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA
JURIDICA EN CONTRATACION ESTATAL PARA LA CENAC-
TELEMATICA

10. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

EL CONTRATISTA se obliga a cumplir ademas de las obligaciones
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las
disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las
siguienes:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Verificar los planes de las unidades centralizada CENAC, en
aspectos juridicos, especificaciones técnicas adicionales, lugarde
cumplimiento y entrega de las obligaciones contractuales.
Normas, criterios y politicas administrativas y demas aspectos
juridicos que compongan lo misma.

« Verificar que os estudios previos que soportan la necesidad de
las unidades centralizadas, que cumpla con las disposiciones
legales vigentes mediante el anélisis de las condiciones juridicas
y acompafiamientos de las condiciones técnicas del procesc a
celebrar en virtud del principio de planeacion.

« Elaborara proyecto de pliegos, pliego de condiciones definitivos,
invitacion de oferta, o documentos equivalentes, con
responsabitidad, eficiencia y diligencia respecto los principios
constifucionales y legales que garanticen una escogencia objetiva
del futuro contratista, asi como los parametros en el Manual de
Contratacién del Ministerio Defensa, verificar que en el mismo se
incluya fas normas técnicas y juridicas vigentes

e Sustanciar actos administrativos de formulacion de cargos, que
debera contener: Relacién expresa y detallada de los hechos que
soportan el presunto incumplimiento contractual, relacionado del
informe de interventoria o de supervision en el que se sustente el
procedimiento  sancionatorio, enunciando de las normas
posiblemente  violadas, enunciando de las clausulas
contractuales, enunciacion de las consecuencias que padrian
derivarse para el contratista en desarollo del proceso
sancionatorio.

» Conformar el expediente del tramites incidental correspondiente
al proceso sancionatorio del debido proceso contractual

o Asistir audiencias de descargo en la que deberan asesorar al
ordenador dej gasto o su defegado en la instalacion de la misma
y su desarrofio.

« Sustanciar los actos administrativos necesarios para resolver las
peticiones que con posterioridad a la culminacion del proceso
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sancionatorio contractual eleven las partes intervinientes a los
organos de confrol.

« Integrar como miembre al comité de adquisiciones cuando se
requiera para las decisiones en ias etapas precontractual,
contractual y post contractual

» Asesora juridicamente procesos de donacién por entidades del
Estado derivados de acuendo a convenios

« Capacitar y actualizar al personal del CENAC TELEMATICA y
unidades centralizadas la normatividad y actualizacion de la parte
de contratacién en lo juridico.

» AsesorarJuridicamente los procesos de contratacion que celebre
el CENACTELEMATICA, en las efapas precontractual,
conlractual y post contractual,

« Participar en la actualizacion juridica de los formatos ordenados
para lievar a cabo los procesos de contratacion.

« Reaiizar estructuracion yio evaluacion Juridica a todos y cada uno
de los procesos de contratacion que se fleven a cabo en el CENAC
TELEMATICA, en desarrolle de los contratos que celebren en
cumplimiento de la ejecucion presupuestal asignada.

« Verfficar y aprobar las pélizas de cumplimiento aportadas como
garantias dentro de los procesos contractuales de su competencia
estén vigentes y acordes a los requerimientos de la Central
Administrativa y Contable de Telemética

» Asesorar y elaborar las respuestas a las solicitudes, peticiones,
recursos, tutelas de la poblacion civil y militar que resulten de los
procesos contractuales, que sean competencia de la entidad y
que tengan relacién con los estudios juridicos, soporte de los
procedimientos contraciuales que se realicen.

« Asesorar, revisar y avalar todos los contratos que surjan de los
procesos contractuales, en lo concemiente a la parte Juridica.

« Estudiar y emitir conceptos Juridicos solicitados en el desarrollo
de las actividades como estructurador y evaluador, dentro de los
procesos contractuates.

e Asistir y asesorar Juridicamente en las diferentes etapas
asignadas gue se requieran.

» Asesorar en |a elaboracion y revisidn sobre la viabilidad en s
aspectos Juridicos, de las solicitudes de autorizacion de
contratacion directa para la adguisicion de bienes y servicios.

o Dar respuesta a todas las observaciones de los oferentes
interesados en el &rea Juridica, durante el desarrollo de los
proceses.

« Solicitar a |as diferentes areas relacionadas con los procesos de
contratacion, los documentos requeridos para complementar la
parte Juridica en las carpetas maestras del proceso o contrato.

» Orientar y asesorar sobre ios temas juridicos que surjan en el
desarrolio de la contratacion estatal del CENAC DE
TELEMATICA, al personal que interviene en los procesos,
permitiendo el fortalecimiento institucional en materia contractual,

e Asesorar juridicamente sobre las posibles modificaciones que
surjan en {a ejecucion de los contratos celebrados por la CENAC
TELEMATICA (adiciones, prorrogas, cesiones, suspensiones,
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terminaciones anticipadas de contratos, debido procesos, entre
otros), aplicando la normatividad vigente que se debe aplicar en
cada una de las situaciones.

o Presentar sus servicios profesionales en apoyo directo a los
requerimientos juridicos provenientes de CENAC-TELEMATICA,

o E} Asesor estructurador deberd enfegar la documentacion
completa en la carpeta maestra de acuerdo las etapas pre
contractuales al asesor evatuador (inmediatamente inicie el
proceso de evaluacion) quien la deberd recibirla sin presentar
novedades en la documentacion; los asescres evaluadores deben
entregar la carpeta maestra al secretario t#cnico sin novedades
hasta la fase de aprobacion de pélizas y registro presupuestal
cinco dias después de la aprobacién de la pdliza.

o Verfficar la documentacion de las campetas correspondientes a
cada contraio ejecutado por la CENAC TELEMATICA solicitando
al supervisor fos requerimientos del ¢aso.

elas actividades asignadas deben entregarse en el tiempo
estipulado segun los cronogramas de las fases pre vy
confractuales, dando solucion inmediata a fas novedades que se
presenten.

» Asesorar en Ios aspectos juridicos relatives a los procesos de la
etapa contractual, con &f fin de solucionar los conflictos que se
presenten durante la misma.

e Evaluar y conceptuar sobre las solicitudes o inquietudes
presentadas por el supervisor en la ejecucion del contrato y en la
etapa post contractual del mismo.

« El comité juridico evaluador, debera informar al comite econdmico
evaluador, la firma del contrato adjudicado en la plataforma del
SECOPH para la solicitud Certificado Registro Presupuestal

» Revisar las aclas de liquidacidn bilateral y/fo unilateral de los
contratos ejecutados que presenten los supervisores encargados
del contrato dentro del periodo establecido (Prestadores de
servicio y bienes y/o servicios)

« Participar en la revision de los expedientes contractuales cuando
la CENAC lo requiera para alistamiento de revistas ylo auditorias
ordenadas por el comando superior 0 entes de control

o Participar y acompafiar las revistas y/o auditorias que presente ia
CENAC TELEMATICA

o Realizar la gestion de documentos en el sistema de gestion
documental ORFEQ SGD, garantizando con ello la seguridad de
la informacion y la trazabilidad de los procesos

s Participar en la elaboracion de Actas, boletines, circulares y
socializar los de su competencia que sean emitidos por la
institucién.

iI. ACTIVIDADES DE ESTRUCTURACION JURIDICA:

« Sustentacion juridica de estudios previos, invitaciones a ofertar,
solicitudes de oferta y pliego de condiciones.

» Asistir a las audiencias informativas, de asignacién de riesgos y
demas que correspondan a su abor. - Emitir todos los conceptos
a que havya lugar, en materia de contratacion publica.
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« Dar respuesta a las observaciones de los interesados en participar
en los diferentes procesos, en o que juridicamente corresponda.

» Apoyar juridicamente al Gerente de Proyecto en la consolidacion
de las evaluaciones realizadas a las ofertas de los proponentes.

e Asistir a las audiencias de! comité de adquisiciones para
recomendar

SECOP Il

e Gestionar de manera efcaz y eficiente los procesos y
procedimientos de contratacion en todas sus etapas, tanto en la
estructuracion como después de su aprbacion por parte del
comité de adquisiciones en el SECOP Il (SISTEMA
ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA), garantizando y
dando cumplimiento al flujc de aprobacion que le sea asignado
por el area de contratacion.

o Velar por el estricto cumplimiento en los plazos para las
publicaciones a realizar en ef Portal Unico para la Contratacion
Pdblica SECOP .

o Realizar la publicacion de los procesos en sus diferentes
modalidades, en la plataforma transaccional SECOP II.

« Proysctar respuesta oportuna de las observaciones efectuadasen
los diferentes procesos de contratacion en la etapa de
estructuracion, con el fin de que sean respondidas mediante
formularios de preguntas y fespuestas, acorde con el cronagrama
del proceso y los terminos de Ley. Asimismo, realizar la
correspondiente publicacion en la plataforma SECOP 11,

« Una vez publicado i contrato o el aspecto administrativo que lo
modifique o adiciones, el asesor juridico evaluador debera realizar
seguimiento en la plata forma SECOPY, de la expedicion de la
garantia publica, probacion virtual en la plataforma SECOPII

e Revisar periddicamente los documentos fisicos (carpetas
maestras) y documentos digitales (SECOPH), que conformen los
expedientes de los procesos contractuales donde hayan
participado como camité juridico estructurador yfo evaluador,
solucionado de manera inmediata las novedades de su
competencia

OBLIGACIONES GENERALES

« Observar durante el tiempo de ejecucion dei contrato, buena
disposicién y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia
sus compariercs y miembros del Ejército Nacional, al igual que
la aplicacion permanente de principios y valores propios de la
institucién militar,

o Dar esfricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al
marco normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y
lucha contra ia corupcian.

« Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a
los temas y asunios tratados y conocidos dentro del desarrollo
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y ejecucion del presente contrato, reserva que se hard extensiva
a los derechos de autor gue de los mismos se derive.

¢+ Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion
segin clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de
acuerdo con la normatividad vigente.

» De conformidad con el articulo 3 dei Decreto 2609 de 2012 el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
aclividades realizadas durante fa ejecucién del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe
de forma mensual el barrido de los documentos en fisico v el
1émino del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos.

» El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente
contato devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacion, implementacion, inventarios yio matenales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto
de este contrato.

» Entregar al final de la prestacion del servicio, BACKUP de la
informacién preducto ejecucion del contrato.

o £l contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a
realizar los estudios de sequridad, comprobacidn de lealtad,
realizacion de los exdmenes de npoligrafia y pruebas
sicométricas antes y durante la contratacion.

» El contratista debera mantener un ambiente laboral armenioso
gue no afecte el estricto cumplimiento de sus obligaciones,
parfiendo del respeto mutuo, franqueza guardando
rigurosamente la moral y las buenas costumbres en relaciones
Interpersonales.

+ Acatar las normas de seguridad militar que implemente el
Cantén Militar de Comunicaciones.

» EL CONTRATISTA no podra cobrar & contraiante ninguna
suma adicional por la prestacion de los servicios contenidos
dentro def objeto del contrato.

e Ejecutar el objeto del confrato con calidad, oportunidad y
eficiencia

» El contratista debe estar affiado y realizar los aportes
obligatorios (SG ~ SST) a los sistemas de pensién y salud y
demas aportes parafiscales, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 282 de la ley 100 de 1993 ley 797 de 2003 y cumplir
con fas obligaciones establecidas en el articulo 50 de la ley 789
de 2002, decreto 1703 de 2002 y articulo 23 de fa ley 1150 de
2007 paralo cuai debera aportar al supervisor del contrato copia
del documento soporte que acredite el pago de los aportes a los
sistemas mencionados, conforme a la normatividad legal
vigente.

Paragrafo 1. Es obligacion legal del contratista efectuar los
pagos de los aportes en lps tiempos establecidos (mes vencido
de acuerdo con ef Decreto 1273 de 2018) v acreditar en forma
fégan' los mismos dentro de los cinco dias sigyientes al término
final para ef pago. sin perivicio gue la Administracion pyeda
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verificar dentro de los sistemas de informacion, ia varacidad de
los mismos v si se lleqare a encontrar el no pago de cualquiera
de_dichos_aportes, se retendra ef pago de Jas obiigaciones

contractuales, y de comprobarse que existe falsedad en la

documentacidn soporte de mencionados pagos. serd causal de
danuncia penal ante fa autoridad competente.

 En el evento de presentar incapacidad temporal, medica o de
cualquier ofra indole que impida el desarrollo del objeto
contractual debera informar al competente contractual, MD.N -
EJERCITO NACIONAL CENAC TELEMATICA, con el fin de
tomar las alternativas de solucion pertinentes y oportunas.

« Tenerdisponibilidad y disposicion para el desarrolio del contrato
por lo que no podra suscribir més de un contrato con el Ejercito
Nacionat.

» Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con
el supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de
prestacion de servicios y contendra la medicion en alcance e
impacto de! producto que desarroltara el objetivo estrategico de
la dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.

o Entregar al finalizar el contrato al supervisor del mismo un
Backup de la informacion generada en desarrollo del confrato en
formato Word, Power Point, Excel o como originaimente haya
sido generado.

o Las demés obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parie
del presente contrato.

« Las demss obligaciones que se deriven del objeto del contrate

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista: El
Contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional, y, en consecuencia, el Contratista no es su representante,
agente o mandatario, El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones 0 compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

11. PERIODO DEL INFORME

NOVIEMBRE

12. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN

ESTRUCTURACION PROCESOS- AREA JURIDICA
¢ PROCESO DE COMPRA POR TIENDA VIRTUAL
No.168-CENACTELEMATCA-2025, CUYO OBJETO ES
LA “ADQUISICION DE EQUIPC DE COMPUTO
ROBUSTO ESPECIALIZADO Y SU LICENCIAMIENTO

LA OBLIGACION OFIMATICO DESTINADOS AL  PROTOTIPADO
ASISTIDO POR COMPUTADORA, A EJECUTAREN LA
VIGENCIA 2025'
EVALUACION PROCESOS EN LA PARTE ECONOMICA
PATRIA HONOR LEALTAD
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e« PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA CUANDO
NO EXISTA PLURALIDAD DE OFERENTES
(PROVEEDOR EXCLUSIVO-TERRITORIO NACIONAL),
No. 165-CENACTELEMATICA-2025, cuyo objeto es la
“ADQUISICION DE LICENCIA HC2 SEGUIMIENTO A
LA BATALLA EN LA VIGENCIA 2025",

OTRAS ACTIVIDADES

» CREACION DE CONTRATO DE COMPRAVENTA
No.110- CENAC-TELEMATICA-2025 CELEBRADO
ENTRE EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
EJERCITO NACIONAL - CENAC- TELEMATICA Y LA
COMPANIA DE REPRESENTACIONES ANDINAS S.A.
CORANZA S.A, cuyo objeto es la “ADQUISICION DE
LICENCIA HC2 SEGUIMIENTO A LA BATALLAEN LA
VIGENCIA 2025”.

o ORGANIZACION DE CARPETA CORRESPONDIENTE
AL PROCESO No.138 MANTENIENTO Y SOPORTE DE
FABRICA DEL SISTEMA OE
ALMACENAMIENTOMASIVO Y SERVIDORES EN EL
CENTRO DE COMPUTO DEL EJERCITO NACIONAL,
PARA LA VIGENCIA 2025.

e ACOMPANAMIENTO COMQ COMITE JURIDICO DE
ADQUISICIONES DENTRO DEL PROCESO No. 136
CUYO OBJETO ES “SERVICIO DE INTERNET PARA
OPERACIONES ESPECIALES, PARA APALANCAR
VIGENCIAS FUTURAS {2025 - 2026)"

13. VALOR DEL CONTRATO

Valor total: $ 8.400.000,00
Vaior autorizado a pagar: $ 4.206.000,00

14. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta &l pago de la cotizacion,
mes vencido de ios trabajadores independientes (Salud-pension
y ARL)

Pago pianila NOVIEMBRE

Obligacion Entidad Pago
PENSION COLPENSIONES | $210.000,00
SALUD SALUD TOTAL $268.800,00
ARL POSITIVA $8.800,00

15. DOCUMENTOS QUE HACEN
PARTE DEL INFORME

1. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual,
fimado por el contratista y a recibo a satisfaccién del suparvisor del
contrato de acuerdo al formato establecido.

2. Copia disciminada de los soportes de pago de los apories
mensuaies obligatonos al Sistema General de Seguridad Social en
Salud y Pensién, sobre un ingresc base de cotizacion det 40% del
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valor mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el
12.5 % en salud. £l soporte de pago del aporte mensual obligatorio
al Sistema General de Riesgos Laborales, conforme lo establece la
normatividad legat vigente y de acuerdo a ia afiliacion efectuada a
ta ARL

3. Sefialar las demas que cada unidad Ejecutora considere viables
aportar para el correspondiente pago

16. CONSTANCIAS

En el presente informe dejo constancia que la contratista cumplio con
las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de
contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma
PARCIAL

Asimismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato, no
se han configurado los presupuestos legales que regulan el contrato
faboral.

17. RECOMENDACIONES

Se puede seguir con los tramites de pago...

18. CONCLUSIONES

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA- FORMA Y
CONDICIONES DE PAGO se va a cancelar CUATRO
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MICTE ($ 4.200.000,00),
corespondiente MES NOVIEMBRE  segiin NOTA DE
CONTABILIDAD del 1 de diciembre de 2025, se puede
continuar con los tramites administrativos a que haya lugar y una
vez se cuente con la disponibilidad de PAC.

Para constancia se firma en, Facatativa, al. 1 de diciembre del 2025

FIRMAS: SYPHRVISOR
]
MY. HERNAN TIAVID QUINTERO GUZMAN
Oficial Contraakion CENAC- TELEMATICA
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Facatativa, 1 diciembre de 2025

Sefior Teniente Corone!
Director CENAC-TELEMATICA

Yo, HEIDI CATHALINA ARANGO AVILA, identificada con la cédula de ciudadania. 1.070.974.806, expedida
Facatativa, en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo fa gravedad de juramento gue en razon al
contrato No. 101-CENACTELEMATICA-2025, suscrito con el CENAC-TELEMATICA-; con el fin de PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA EN CONTRATACION ESTATAL PARA LA CENAC-
TELEMATICA de conformidad con los establecido en la clausula Tercera-Régimen de seguridad social, del presente
contrato, que mis aportes obligatorios al sistema general de seguridad social {Salud y Pension) y ARL son:

Mes de noviembre 2025

Descripcion N° de Planilla Valor Aportado
Aporte Salud — SALUD TOTAL 91989239 $210.000,00
Aporte Pension: COLPENSIONES 91989239 $268.800,00
Aporte ARL POSITIVA 91989239 $8.800,00

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271
de junio de 2009, en su articulo 4 paragrafo.

Dado el 1 de diciembre 2025

Atentamente

H A GO AVILA
C.C. No. 1.070.974.806, expedida Facatativa
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CERTIFICACION DE INGRESOS PARA APLICACION DE RETENCION EN LA FUENTE TRABAJADORES
INDEPENDIENTES NO DECLARANTES

Fecha: 1 diciembre de 2025

Sefiores

CENAC TELEMATICA
Facatativa, Cundinamarca

Asunto: Certificacion de mi condicion de obligado o no a declarar renta por ¢l afio gravable inmediatamente anterior.

Yo, HEIDI CATHALINA ARANGO AVILA, identificada con la cédula de ciudadania. 1.070.974.806, expedida Facatativa,
vinculado actuaimente mediante cantrato de prestacién de servicios y para los efectos de la norma contenida en €l art. 384 del
E.T., certifico bajo la gravedad de juramento {Articulo 442 del Cédigo penal) lo siguiente:

1)

2

Que La Ley 1819 de 2016 madifico el articulo 383 del ET, derogo el 384 y adicioné el 388 al ET. La nueva reforma
tributaria contenida en la Ley 1819 de diciembre 29 de 2016 modificé una vez mas los procesos relacionados con el
célculo de la retencién en la fuente a titulo de renta que debera practicarse a partir de enero de 2018 a las personas
naturales que perciban en Colombia ingresos laborales o ias demés rentas de trabajo mencionadas en el articulo 103
del ET (honorarios, servicios, comisiones, emolumentos, compensaciones, etc.) sintener vinculo laboral.

Que por el ano gravable anterior (en este caso, e} afio 2024, y sofo por &l criterio establecido en el paragrafo 4 del art.
3 del decrelo 099 de enero de 2013, SI (X YNO { } soy un obligado a declarar renta pues mis ingresos brutos de
todo tipo en diacho afic (por honorarias, servicios, ventas de activo fijos, rifas, intereses, arrendamientos, etc.) 81 (X)
NO { ) superaron el equivalente a $65.891.000,00

Asi mimo por ¢l afio gravable anterior (2024) cumplo con fos siguientes requisitos para ser Declarante de
Renta.

Poseer un patimonio bnuto en el Gitimo dia de! afto gravable 2024, sea igual o superior a $211.793.000,00. St { )
NO (X)

Haber realizado consumos mediante tarjeta de crédito sean iguates o superiores a $65.891.000,00 S1( ) NO (X)
Que el valor total de compras y consumos sean igual o superior a $65.891.000,00. 81 { ) NO  ({X)

Haber acumulado consignaciones bancarias, depositos o inversiones financieras, sean igual o superior a
$65.891.000,00. St{ X) NO ()

Para constancia de lo anterior, firmo en Facatativa a 1 de diciembre de 2025

Atentamente

BAINAIY

Vad e
Nombre: HEIDI CATHALINA ARANGO AVILA
C.C. No. 1.070.974.806, expedida Facatativa
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