ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No 01
PERIODO DEL 09 DICIEMBRE AL 31 DICIEMBRE DEL 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

491 DEL 2025 DEL 04 DE DICIEMBRE DE 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

MARTHA ESPERANZA LEON BEC ERRA

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE

IDENTIFICACION 52969932 de Bogota
PLAZO DE EJECUCION 1 Mes
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 5.600.000
VALOR D]é(l3 ]I;E(I)uono DE §4106.667
(IMPUI;I‘ngII:II;)I;{%Z][EIg?J(]?:ST ALy | 0230117459920242930
FECHA ACTA DE INICIO 09 DE DICIEMBRE DEL 2025
PRORROGA! N/A
ADICION N/A
SUSPENSION N/A
FECHA PREVISTA DE

TERMINACION (INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

08 DE ENERO DE 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EN
LA PROMOCION, ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO EN
ATENCION A 1.OS PLANES DE ACCION DE CARACTER
INTERINSTITUCIONAL LOCAL, ASI COMO LOS EVENTOS Y
PROCESOS COMUNITARIOS EN LA LOCALIDAD.

! Si el contrato presenta mas de una suspension y/o adicién y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la informacién
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE
VERIFICACION Y SU
UBICACION FiISICAY/O
VIRTUAL

1. Realizar acompafiamiento al
reporte cualitativo y financiero

Durante el mes de diciembre, acompafie la
reunién de acta final y resultados de Acuerdos
Participativos 2025, donde se presentaron los

Acta de Presupuestos participativos
PROYECTA LOCAL

CARPETA_PAGO No 1

de las politicas puablicas que le resultados de las votaciones obtenidas, se 2. Registro fotografico /DICIEMBRE 2025
sean asignadas por el supervisor. | acompafia la  firma de los  respectivos 3. Registro de asistencia EVIDENCIAS/OBLIGACION Nol
representantes y se toma nota de las observaciones
de los ciudadanos, que se anexan al acta.
2. Apoyar el Area de Gestién del
Desarrollo Local, en temas de D 1 de diciemb N iy
Participacion y Asuntos urante el mes de diciembre, acompaie reunién ' , CARPETA_PAGO No 2
Poblacionales, de la Alcaldia con hder.empresarlo, que preser}tg un proyecto de ; . Eegstro gotograﬁcg }/3 %CDI}{:EII\\IICBII}%E /Z(O)Z;LIGACION Noa
Local Santa Fe emprendimiento basado en tematica educativa. cgistro de asistencia -
3. Apoyar la realizacion de las Durante el mes de diciembre, acompafie el
actividades que surjan en el desarrollo de las novenas navidefias los dias 19 de
marco de los temas de diciembre en la plaza de mercado Las Cruces y 21 CARPETA PAGO No 3
Participacion y Asuntos de diciembre, en el parque El Condor. 1 RCQS“O fOtogféﬁCQ /DICIEMBRE 2025
Poblacionales, a cargo de la Se acompaiie la jornada las reuniones de proyectos 2. Registro de asistencia EVIDENCIAS/OBLIGACION No3
Alcaldia Local de Santa Fe. participativos.
4. Asistir al Despacho en todos los
procesos de relacionamiento Durante el mes de diciembre, No se realizado
interinstitutional, como con asistencia procesos de relacionamiento
todas las instancias de interinstitucional, como con todas las instancias de | N/A

participacién distritales y
locales.

de participacién distritales y locales.

N/A
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

MEDIO DE
VERIFICACION Y SU
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD PRODUCTOS UBICACION FiSICA Y/O
VIRTUAL

5. Elaborar y presentar los

informes que requieran los entes

dzlf::;tlmlag;l:il::l(:zgisg des en Durante el mes de diciembre, No se requitié la s N/A

g lacié y 1 l: idad presentaciéon de informes ate entes de control,

gee;gl?;ldg(:; daesn?;slzle (?afs comunidad o demas autoridades.

tramite a los requerimientos que

le sean asignados por su

competencia.
6. Apoyar la implementacion de los Durante (.3'1 mes de C.h,mmbre’ No - se requiro N/A

! . . apoyar la implementacién de los planes de accién
planes de accion de las instancias . . T N/A
de participacién asignadas de las instancias de participacion.
Durante el mes de diciembre, acompafie la reuni

7. Asistir y apoyar activamente a acta final y resultados de Acuerdos Participativos

cada una de las actividades
institucionales y demas
compromisos que le sean
delegados dentro de la localidad
por la supervision de manera
virtual o presencial.

donde se presentaron los resultados de las votag
obtenidas, se acompafia la firma de los respey
representantes y se toma nota de las observaciones |
ciudadanos, que se anexan al acta.

Durante el mes de diciembre, acompafe reuniof
lider empresario, que presenta un proyectq

emprendimiento basado en tematica educativa.

Acta de Presupuestos participativos
PROYECTA LOCAL

Registro fotografico

Registro de asistencia

CARPETA_PAGO No 7
/DICIEMBRE 2025
EVIDENCIAS/OBLIGACION No 7
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE
VERIFICACION Y SU
UBICACION FiISICAY/O
VIRTUAL

Durante el mes de Diciembre, acompafie las
novenas con la comunidad, programadas los dias
los dias 19 de diciembre en la plaza de mercado

1. Acta de Presupuestos participativos
PROYECTA LOCAL

2. Registro fotografico

3. Registro de asistencia

8. Acompaiar los temas de Las Cruces y 21 de diciembre, en el parque El CARPETA_PAGO No 8
planeacion en las diferentes Condor. /DICIEMBRE 2025
instancias de participacion en EVIDENCIAS/OBLIGACION No 8
territorio. Se acompaiie la jornada las reuniones de proyectos
participativos.
9. Realizar a través de la Durante el mes de Diciembre, participe en el 1. Certificacion de Curso de Integridad,

Plataforma Moodle, el Curso de
Servicio Atencion a la
Ciudadania -La Ciudadania,
Nuestra Razon de Ser, durante
el tercer mes de ejecucion del
contrato y aportar el certificado
respectivo (cuya vigencia
correspondera a 3 afios contados
a partir de su expedicion) al
supervisor para la tercera
cuenta de cobro.

curso completo de Integridad, trasparencia y lucha
contra la corrupcion.

Durante el mes de diciembre, participe en la
sensibilizacién entrenamiento puesto de trabajo.

Durante el mes de Diciembre no se realizaron
cursos adicionales en la  Plataforma Moodle, el
Curso de Servicio Atencion a la Ciudadania -La

Ciudad.

trasparencia y lucha contra la
corrupcion.

2. Registro de asistencia.

CARPETA_PAGO No 9
/DICIEMBRE 2025
EVIDENCIAS/OBLIGACION No 9
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

MEDIO DE
VERIFICACION Y SU
UBICACION FiISICAY/O
VIRTUAL

10. Participar activamente y

cumplir con todas las directrices
del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST) de la Entidad, en
concordancia con la
normatividad legal vigente,
acatando las politicas y
lineamientos, asistiendo a los
procesos de induccion,
capacitacion y pausas activas del
SG-SST, asi como el reporte
oportuno de cualquier incidente
o accidente de trabajo.

Durante el mes de Diciembre, participe en el
curso completo de Integridad, trasparencia y lucha
contra la corrupcion.

Durante el mes de diciembre, participe en la
sensibilizacion entrenamiento puesto de trabajo.

1. Certificacion de cumplimiento
2. Registro de Asistencia.

CARPETA_PAGO No 10
/DICIEMBRE 2025
EVIDENCIAS/OBLIGACION  No
10

11.

Las demas que le asigne el (1a)
Alcalde (sa) Local y que surjan
de la naturaleza del contrato.

Durante el mes de diciembre asiti a la
SENSIBILIZACION ENTRENAMIENTO

PUESTO DE TRABAJO, y demas actividades
asignadas.

Durante el mes de diciembre acompafie el servicio
al ciudadano realizando resencialidad en la
Alcaldia Local de Santefe, los dias programados.

1. Registro de asistencia

CARPETA_PAGO No 11
/DICIEMBRE 2025
EVIDENCIAS/OBLIGACION  No
11
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD PRODUCTOS

MEDIO DE
VERIFICACION Y SU
UBICACION FiISICAY/O
VIRTUAL

INFORMACION ADICIONAL

NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE
EMPRESA EN DONDE SE APORTA PAGO DE ARL APORTA PENSION
SE APORTA PAGO DE
APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: SALUD
ALIANSALUD EPS POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS COLFONDOS
FIRMAS
CONTRATISTA
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las | Firma:
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado,
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato. Nombre: MA LEON BECERRA

Cédula: 52969932

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el contratista
manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Nombre: DIEGO ALEJANDRO LOPEZ LOPEZ
Cargo: ALCALDE LOCAL DE SANTA FE

Firma: // ‘
oAl

APOYO A LA SUPERVISION (CUANDO APLIQUE)

Nombre: DANIEL ANDRES TORRES VELASQUEZ
Cargo: GERENTE PARTICIPACION FDLSF

Firma: W A Q il

*Nota: La columna de productos se diligenciara inicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demis casos se eliminara esta columna, o segin directriz del supervisor. En lo que
respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definird si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del ultimo pago.
*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusién: el inico cambio que se le puede realizar al formato es la eliminacién de la columna productos.
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