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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Puerto Gaitan (Meta), Enero 2 de 2025

Honorable Concejal:

CRISTIAN MAURICIO VIRGUEZ ARCINIEGAS
Presidenta Concejo Municipal

Ciudad

OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO
CONTADOR PUBLICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN META
APOYANDO LOS TEMAS PRESUPUESTALES FINANCIEROS Y ASESORIA CONTABLE
EN LOS TEMAS PROPIOS DE LA CORPORACION".

Etapa previa establecida como imprescindible para la inversidn publica, verificada la
viabilidad de la referencia, la cual se encuentra debidamente inscrita en el Plan Anual
de Adquisiciones, se realiza el presente estudio requisito establecido en los
numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80/93 en concordancia con lo sefialado
en el Articulo 2 paragrafo primero de la Ley 1150 de 2007 y en el Articulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, con el fin de que se adelante el presente
proceso de seleccion y la consecuente celebracion del contrato para:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO
CONTADOR PUBLICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN META
APOYANDO LOS TEMAS PRESUPUESTALES FINANCIEROS Y ASESORIA CONTABLE
EN LOS TEMAS PROPIOS DE LA CORPORACION”.

En cumplimiento de lo anterior, el Concejo Municipal de Puerto Gaitan (Meta) a
través del(a) suscrito(a) elabord el presente estudio previo, integrado por los
acapites que a continuacién se exponen, donde se deja plasmado la oportuna
necesidad que existe en la Entidad, el analisis de las distintas alternativas que existen
para satisfacerlas, la verificacion de las condiciones y precios del mercado etc.,
postulados que determinan el éxito de los procesos de seleccion y de la ejecucion
del contrato.

Asi las cosas, el Concejo Municipal de Puerto Gaitan destaca la importancia de la
contratacion que se pretende ejecutar, iniciando por describir la necesidad que
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suscita la realizacién del objeto contractual.

1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que la Constitucion Politica sefala en el articulo 2° como fines del Estado: “Servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la nacion”.

Que es menester del Presidente del Concejo cumplir y hacer cumplir la Constitucion
y La Ley, tal y como lo sefiala en la Constitucion Politica de Colombia, como también
de dirigir la accién administrativa del Concejo Municipal, asegurar el cumplimiento
de las funciones y la prestacién del servicio.

En consideracion a que el Concejo Municipal de Puerto Gaitan- Meta, no cuenta
dentro de su planta con un profesional del derecho, que ayude en la asesoria de los
temas propios de la corporacidn, se hace necesario la contratacion del mismo, el
cual debera contar con experiencia en sector publico, a fin de prestar asesoria en
temas de orden juridico que sean del resorte de las entidades territoriales, a fin de
lograr una mayor participacion, publicidad y transparencia en las actuaciones que
adelante la Corporacion, contorne a los postulados dados por la Constitucion Politica
de 1991 articulo 209, Ley 489 de 1998 y Decreto 01 de 1986, asi como en el Estatuto
de Contratacion Estatal y demas normas concordantes. En tal sentido es preciso que
el profesional del derecho cuente con una experiencia no menor de tres afios en el
ejercicio profesional como Asesor Juridico o funcionario publico, para lo cual no sera
necesario obtener previamente varias ofertas.

Que es claro que los contratos de prestacion de servicios profesionales solo se
celebran cuando se trata de fines especificos o no existe personal de planta
suficiente para prestar el servicio a contratar, tal y como lo dispone el articulo 32
numeral 3 de la Ley 80 de 1993, reglamentada por el Decreto 1082 de 2015 articulo
2.2.1.2.1.4.9.

Que mediante certificacion del 2 de Enero de 2026 expedida por la corporacion
del Concejo Municipal certifica que "una vez revisado los cargos contemplados en la
planta de personal de la entidad, que no tenemos servidores publicos disponibles en
la Planta de Personal del Concejo Municipal para que desarrolle dichas actividades”.
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Conforme a lo anterior se hace necesario que el Concejo Municipal de Puerto Gaitan,
suscriba un Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales cuyo objeto sea:
“"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO
CONTADOR PUBLICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN META
APOYANDO LOS TEMAS PRESUPUESTALES FINANCIEROS Y ASESORIA CONTABLE
EN LOS TEMAS PROPIOS DE LA CORPORACION".

Conforme a lo anterior se establece la necesidad de adelantar el mencionado proceso
de contratacion que contendran como minimo los elementos que en este estudio se
menciona.

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

El Concejo Municipal de Puerto Gaitan, esta interesado en recibir propuestas para
satisfacer la necesidad descrita, mediante la celebracion de un contrato estatal,
que tenga el siguiente objeto y especificaciones esenciales:

OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO
CONTADOR PUBLICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN META
APOYANDO LOS TEMAS PRESUPUESTALES FINANCIEROS Y ASESORIA CONTABLE
EN LOS TEMAS PROPIOS DE LA CORPORACION".

ESPECIFICACIONES TECNICAS EL OBJETO: Se requiere contratar un contador
publico con experiencia minima de dos afos en temas presupuestales, financieros y
contables. El profesional apoyara la planeacién, ejecucion y control del presupuesto
del Concejo Municipal de Puerto Gaitan, elaborara informes contables y brindara
asesoria en los temas propios de la corporacion. La prestacion del servicio sera por
seis meses. )

3- FUNDAM[ENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE

SELECCION

Que, en razon al objeto a contratar, se determind que el proceso de seleccidon que
debe realizarse sera mediante la Modalidad de Contratacion Directa, conforme a lo
contemplado en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentada por el Decreto
1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Conforme a lo anterior se tiene que se suscribira un Contrato de Prestacién de
Servicios Profesionales, tal y como lo contempla el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto
1082 de 2015 que a letra senala:
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“Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre
y cuando la Entidad Estatal verifigue la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi’ como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.”

Que tanto el proceso de Contratacion Directa como el contrato que se suscriba como
consecuencia del mismo, se regira en lo pertinente, por el ordenamiento
constitucional, el régimen juridico determinado en las leyes 80 de 1993, 1150 de
2007, 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 sus normas reglamentarias y demas
normas civiles y comerciales que la complementan, adicionan y reglamentan,
disposiciones que regula la materia y lo establecido en el presente Estudio.

Que el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 prevé que las Entidades Estatales pueden
incluir en los Contratos que celebren, las modalidades, condiciones, y en general las
cldusulas o estipulaciones que consideren necesarias y convenientes, siempre que
no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico y las buenas costumbres
para lograr el cumplimiento de los fines estatales.

Asi mismo para la seleccién del contratista, la entidad aplicara los principios de
economia, transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y
postulados que rigen la funcion publica.

4- ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el Concejo de Puerto Gaitan
realizo el correspondiente estudio de sector:

Analisis Legal: El presente proceso de seleccidn correspondiente a la Contratacion
Directa y la propuesta que se presente en desarrollo de la misma, se someteran a
las normas de la Contratacion Publica Ley 1150 de 2007, en concordancia con el
Decreto 1082 de 2015. Las normas actualmente vigentes se presumen conocidas
por todos los proponentes que participan en el presente proceso de seleccidn.
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Analisis Comercial: Le corresponde al Concejo Municipal, realizar el andlisis
econdmico del servicio a contratar, por lo que se analizara de la siguiente manera:

v (Clasificacion del Bien o Servicio)

CODIGO U.N.S.P.S.C. Nombre

80111701 Servicio de contratacion de personal

v' Estudio de Mercado: El Concejo Municipal teniendo en cuenta que el presente
proceso de seleccidn y con el fin de estimar el valor del servicio a ejecutar se tuvo
en cuenta no solo los valores que el Concejo Municipal de Puerto Gaitan a
cancelado en objetos similares ejecutados por la prestacion de estos servicios,
sino también la idoneidad y experiencia para la ejecucion del objeto contractual.

Asi mismo y dentro de los costos administrativos, se tuvieron en cuenta los
impuestos, tasas, contribuciones, etc, establecidos por las diferentes autoridades.

Los proponentes seran responsables de informarse e incluir en su propuesta toda
tasa, retribucion, impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sea
responsable y el Concejo Municipal no aceptara reclamacion alguna por estos
conceptos.

Analisis Financiero: Con respecto a la capacidad financiera del Concejo
Municipal, este cuenta con los recursos para realizar la presente contratacion,
expidiéndose el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con lo que
se ampara el compromiso contractual y que forma parte integral del presente
proceso de seleccion.

5- JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar y en relaciona a las
actividades a desarrollar y a la experiencia, idoneidad y perfil profesional
especializado con la que se debe contar para la ejecuciéon del mismo, se suscribira
un contrato de Prestacidn de Servicios Profesionales.

Que por regla general la escogencia del contratista se efectuara a través de la
Licitacion Publica, salvo las excepciones legales consagradas en el Articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007
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Por lo anterior y para la escogencia del contratista, el Concejo Municipal de Puerto
Gaitan, hara uso de la Modalidad de Seleccién a través de la Contratacidn Directa
senalada en Decreto Reglamentario 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.9.

6- TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES

De acuerdo al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con la guia para
la identificacion y cobertura del riesgo en los procesos de contratacion, expedida
por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, se establece que, para
estructurar un sistema de administracion del riesgo, se deben tener en cuenta los
siguientes aspectos:

e Los eventos que impiden la adjudicacion y firma del contrato como resultado del
proceso de contratacion.

e Los eventos que alteren la aduccién del contrato.

e El equilibrio econdmico del contrato

e La eficiencia del proceso de contratacidn, es decir, que la entidad Estatal pueda
satisfacer la necesidad que motivo el proceso de contratacién vy,

e La reputacion y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el bien,
obra o servicio.
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ANALISIS DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS

No se exigiran garantias de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015. Excepciones al otorgamiento del mecanismo de cobertura del riesgo. "Las
garantias no seran obligatorias en los contratos de Empréstitos, en los
interadministrativos, en los de seguro y en los contrato cuyo valor sea inferior al
10% de la menor cuantia prevista para cada entidad, caso en el cual se aplicaran
las reglas previstas para la minima cuantia. La entidad estatal podra abstenerse
de exigir garantia de cumplimiento para los contratos celebrados bajo la
modalidad de contratacion directa".

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA
POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE
COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

Para el presente Proceso de Seleccidn, el Concejo Municipal no realizara el analisis
respecto de los Acuerdo Comerciales, en razdn a lo sefialado en el "MANUAL PARA
EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE
CONTRATACION” expedido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.

GENERALIDADES DEL CONTRATO

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO
CONTADOR PUBLICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN META
APOYANDO LOS TEMAS PRESUPUESTALES FINANCIEROS Y ASESORIA CONTABLE
EN LOS TEMAS PROPIOS DE LA CORPORACION".

A.
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B. VALOR: El presupuesto total asignado para el presente contrato es hasta la suma
de CUARENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA MIL PESOS
($42.960.000) M/CTE

C. FORMA DE PAGO: : El CONCEJO pagara al CONTRATISTA el valor del contrato
en UNA (01) MENSUALIDAD VENCIDA POR UN VALOR DE SEIS MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA  MIL PESOS ($6.960.000) M/CTE Y CINCO(5)
MENSUALIDADES VENCIDAS POR VALOR DE SIETE MILLONES DOCIENTOS MIL
PESOS (7.200.000), previo informe de actividades del contratista y la entrega de
soportes de pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado, cuenta
de cobro, informe del supervisor y certificado de cumplimiento a cabalidad de las
actividades a cargo del contratista. El Gltimo pago se realizara con acta final y paz
y salvo

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, los proponentes y los contratistas deberan acreditar que se encuentran al dia
en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar.

Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato corren por cuenta
del CONTRATISTA, para cuyos efectos EL CONCEJO MUNICIPAL hara las
retenciones del caso y cumplira las obligaciones fiscales que ordene la ley.

D. PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba sera de VEINTI NUEVE
DIAS Y( 5) MESES y se empezara a contar luego de la expedicién del registro
presupuestal, expedicion de la constancia de afiliacion a la respectiva
Administradora de Riesgos Laborales y suscripcidn del acta de inicio.

E. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

GENERALES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las demas obligaciones que se
desprendan de las normas constitucionales, del estatuto general de contratacion de
la administracion publica, el contratista contrae, entre otras, las siguientes:

1. Utilizar todos sus conocimientos para apoyar al concejo municpal y ejercer sus
actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de
cordialidad y respeto por los demas.

2. Entregar los informes o productos relacionados con el objeto del contrato, una vez
sean recibidos a satisfaccion por parte del supervisor, para el pago respectivo.
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3. Entregar, debidamente organizados, todos los archivos y documentos desarrollados
durante la ejecucién del contrato al supervisor, para efectos de la expedicion del
ultimo recibo a satisfaccion.

4. Entregar a la terminacion del contrato los insumos, informacion generada,
herramientas, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto del contrato.

5. Atender los lineamientos y darle cumplimiento al sistema de gestién de calidad
implementado y al sistema de gestion documental de la entidad.

6. El contratista no podra abandonar la ejecucion del contrato de manera
intempestiva, salvo en los eventos de fuerza mayor o caso fortuito, por lo tanto,
para la terminacion anticipada o cesidn del contrato deberd avisar con quince (15)
dias de anticipacion con el fin de realizar la entrega a satisfaccion de su gestion a
la supervision designada.

7. El contratista debera radicar su cuenta a la suoervision dentro de los cinco (05)
dias habiles siguientes al vencimiento del periodo correspondiente a cada uno de
los pagos pactados en el contrato.

8. Asistir a las reuniones que se agenden para la ejecucién de las diversas actividades
que le sean asignadas, asi como mesas de trabajo y en general a cualquiera de los
eventos que se requiera, atendiendo en ellos las consultas y solicitudes que se le
formulen, todo dirigido a apoyar la ejecucién del objeto contractual.

9. Atender los requerimientos del supervisor, asi como conocer y dar aplicacion a los
procedimientos e implementar los formatos establecidos por el Sistema Integrado
de Gestion, que se requieran para el desarrollo de las actividades contractuales.

10.Entregar los archivos fisicos, digitales y electrénicos de la informacion relativa a las
operaciones, actividades y demas, realizadas como producto de la ejecucién
contractual, garantizando su conservacion y confidencialidad.

11.Mantener reserva de la informacion que se genere, transfiera, conozca u obtenga
en el marco de la ejecucion del contrato, los informes o productos relacionados con
el objeto del contrato, son de propiedad del Concejo Municipal, y su uso total o
parcial debe ser autorizado por la entidad, a través del supervisor del contrato.

12, Participar en las inducciones y reinducciones, capacitaciones y simulacros de
emergencias programados por el area de Seguridad y Salud en el Trabajo,
convocadas por el Grupo de Gestién de Talento Humano -SST y las convocadas por
medio de la ARL en temas de prevencion y promocion de la salud.

13.Procurar el cuidado integral de su salud.

14.Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

15.Velar por el orden y aseo de su puesto y area de trabajo en caso de que por sus
actividades le sea asignado.

16.Realizar los pagos mensuales por concepto de seguridad social integral, sobre el
40% bruto del valor mensual antes de IVA. En ningun caso la base gravable podra
ser menor al salario minimo mensual legal vigente.

17.Publicar en la plataforma del SECOP II los informes periddicos de actividades con
los demas anexos, debidamente firmados por las partes.

18.Sujetarse a la matriz de riesgo contenida en el estudio previo.
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19.Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la

contaminacion y la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de

residuos y consumo responsable de recursos.

20.Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones

legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

21.El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de

transporte, materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del
objeto del contrato.

22.Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del

mismo.

ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

2.

Elaborar y presentar informes a los entes que por mandato legal se requiera, durante la
ejecucion del contrato.

Contabilizar los ingresos y los egresos que genere el concejo municipal durante la
vigencia del contrato.

Procesar, analizar y presentar la informacion contable y financiera a las entidades que
asi lo requieran.

Realizar conciliaciones bancarias.

Elaborar informes mensuales (ejecucion activa, pasiva, balance de prueba) con destino
al Concejo Municipal.

Elaborar los informes trimestrales con destino a la Secretaria de Hacienda del Municipio
de Puerto Gaitan (Meta).

Revisar el Programa Anual Mensualizado de Caja.

Elaborar los formularios para el pago de los impuestos ante la DIAN derivados de las
operaciones del Concejo Municipal.

Apoyar en el cargue de traslados, adiciones reducciones y liberaciones en la plataforma
SIA OBSERVA.

10.Apoyar en las evaluaciones econdmicas de las propuestas presentadas en los procesos

de convocatoria publica que adelante el concejo municipal.

11.Prestar asesoria a los honorables Concejales en todos los asuntos que por naturaleza e

interés requieran del servicio profesional contratado.

DEL CONCEJO MUNICIPAL:

Suministrar oportunamente la informacion necesaria para el 6ptimo desarrollo del
contrato.

Constituir el registro presupuestal que garantice el giro de los recursos de contrato.
Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos
que no afecten el desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por
el contratista.

Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del
contrato.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y
cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.
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7. Realizar la afiliacién del contratista en el Sistema General de Riesgos Laborales,
conforme a la actividad econdmica que tiene por codigo (1841201), la cual tiene
como NIVEL DE RIESGO UNO (01).

8. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del
contrato.

F. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Se debera pactar en el contrato las siguientes
clausulas:

e MULTAS. En caso de mora o incumplimiento parcial de cualquiera de las
obligaciones por parte de EL(A) CONTRATISTA, El Concejo Municipal podra
imponer multas equivalentes al diez por ciento (10%) del valor del contrato,
mediante resolucion motivada, salvo fuerza mayor o caso fortuito, sin que en total
se supere el diez por ciento (10%) del valor total del Contrato. EL(A)
CONTRATISTA faculta al Contratante para que en caso de que se llegare a
imponer la multa esta pueda ser cobrada de los saldos no cancelados al
Contratista con ocasion del contrato, de conformidad con el art. 86 de la Ley 1474
de 2011.

e PENAL PECUNIARIA: Las partes contratantes, es decir, CONCEJO MUNICIPAL
y EL(A) CONTRATISTA pactaran como sancidn pecuniaria el equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor total del contrato en caso de incumplimiento total o
parcial de las obligaciones contractuales, independiente de la indemnizacion plena
de perjuicios a que hubiere lugar y el Derecho que le asiste de acudir a las
Jurisdiccidon Contenciosa Administrativa.

e CADUCIDAD: Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo de EL(A) CONTRATISTA,
que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato de acuerdo a lo
dispuesto por el Articulo 18 de la Ley 80 de 1993, y se evidencie, a criterio del
Concejo Municipal, que puede conducir a su paralizacion, el Concejo Municipal
mediante acto motivado lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el
estado en que se encuentre.

o TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES: El
Contrato de Prestacién de Servicios a suscribirse se regira por los principios de
terminacién, modificacion e interpretacion unilaterales previstas en los Articulos
15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes, legales, vigentes
que regulan la materia.

G. SUPERVISION/INTERVENTOR: El Concejo Municipal, supervisara y controlara
la debida ejecucion del presente contrato a través de la Presidenta del Concejo
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Municipal o mediante quien esta delegue. En ejercicio de su cargo EL(A)
SUPERVISOR(A) tendra las siguientes obligaciones:

a) Exigir al CONTRATISTA la ejecucion oportuna del contrato.

b) La presentacion detallada de los informes mensuales.

¢) Informar a la Presidencia con antelacidn no mayor de cinco dias la ocurrencia de
oficios que busquen la modificacion, suspension o terminacién anticipada al contrato.
d) Certificar la prestacion del servicio una vez presentado el informe de actividades;
y terminado el contrato, expedir certificacion final del cumplimiento del objeto
contractual

e) Allegar la documentacion y elementos requeridos por LA CONTRATANTE para el
cabal cumplimiento de EL(A) CONTRATISTA.

f) Al finalizar el contrato, exigir a EL(A) CONTRATISTA la entrega de todos y cada
uno de los elementos y documentos que le hayan sido suministrados con ocasion de
la ejecucion del contrato, en atencidn a lo establecido en las normas de archivo de
Gestion documental y expedir el respectivo paz y salvo.

H. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS Y CONFORMIDAD DE LA OFERTA
CON LOS MISMOS:

La oferta constara de los documentos que se relacionan a continuacion:

Propuesta econdmica debidamente calculada y ajustada al presupuesto.
Formato Unico de Hoja de Vida del DAFP.

Declaracién de Bienes y Rentas del DAFP.

Copia Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria) vigentes.
Copia Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloria) vigentes.
Certificado Judicial expedido por la Policia Nacional.

Certificado Medidas Correctivas

Registro Unico Tributario.

Soportes que acrediten la informacion de la hoja de vida.

Fotocopia Cedula de Ciudadania.

Tarjeta Profesional.

Examen Médico Ocupacional

Atentamente,

( PISTAN %} Lo ? 4

CRISTIAN MAURICIO VIRGUEZ ARCINIEGAS
Presidente Concejo Municipal
Puerto Gaitan- Meta
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