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CONTRATO © CONVENIO No. 100.14.5-051-2025 FECHA 3/07/2025

PROYECTO PLAN DE DESARROLLO

NO APLICA - ORIGEN DE LOS RECURSOS FUNCIONAMIENTO

INTERVENTORIA O SUPERVISION No.

1

NOMBRE DEL CONTRATISTA O COOPERANTE

LINA MARIA SOTO

OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA GESTION, EN ORGANIZACION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON
EL PROCESO DE LIQUIDACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE TULUA (IMDER), CON EL FIN DE
GARANTIZAR LA CORRECTA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA DICHO PROCESO

ADMINISTRATIVO
NOMBRE DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR DIRECTO PAQOLA ANDREA ARIAS DELEGADO
CARGO DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR DIRECTORA

Actividad

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

EVALUACION ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES Y/0
PLAN DE MEJORAMIENTO

Revisar los documentos

otros.

relevantes para el proceso de
1 liquidacién, tales como contratos,
actas, informes financieros, entre

Como supervisor del proceso, se constaté que el equipo técnico realizé la
revisién y verificacién de los documentos correspondientes al afio 2011,
incluyendo:

Contratos suscritos durante el periodo revisado.

Actas de reuniones y comités.

Informes financiercs y presupuestales.

Soportes contables y administrativos asociados.

La verificacién se efectué de manera ordenada y conforme a los lineamientos
institucionales. Los documentos fueron revisados en su totalidad, garantizando
la trazabilidad y coherencia entre la informacion contractual, contable y
administrativa. No se evidenciaron omisiones significativas ni inconsistencias en
el proceso de revisién,

INFORME

IMDER en Liquidacién.

Clasificar los documentos segn
2 [los criterios establecidos por el

Una vez revisado el informe presentado, se evidencia que la ejecucion de la
actividad se desarrollé conforme a los lineamientos establecidos para el
proceso de organizacién documental. El equipo responsable realizé de manera
adecuada la revisién, andlisis y clasificacién de los documentos institucionales,
aplicando los criterios definidos por el IMDER en Liquidacion.

Se destaca la correcta separacion por reas funcionales (administrativa,
financiera, juridica, talento humano y deportiva), asi como la identificacion y
eliminacion de duplicidades y documentos sin valor administrativo, lo cual
contribuye al fortalecimiento del control documental y a la eficiencia en la
gestién de los archivos institucionales.

INFORME

IMDER en Liquidacidn.

Clasificar los documentos seglin
3 |los criterios establecidos por el

Luego de la verificacion del proceso de organizacién documental adelantado, se
evidencia que !a actividad fue ejecutada de manera eficiente, ordenada y
conforme a los lineamientes técnicos y archivisticos establecidos por el IMDER
en Liquidacién.

Durante la ejecucion se garantizé la integridad, coherencia y conservacién de la
informacién fisica bajo custodia, cumpliendo con los principios de clasificacién,
trazabilidad y conservacion documental. Se destaca la revisién detallada de los
expedientes correspondientes a la vigencia 2011, su correcta correspondencia
con las series y subseries institucionales, asi como la organizacién en carpetas
rotuladas bajo un orden cronoldgico y tematico, lo que facilita su identificacién y
consulta.

De igual manera, se reconoce la optimizacién de la estructura interna del
archivo fisico, asegurande expedientes completos, foliados y debidamente
dispuestos para su posterior indexacién y rotulacién final.

INFORME

Gnico a cada documento

liquidacién del IMDER,

Asignar un ndmero secuencial

(Foliacién) relacionado con la

Luego de la revisién del informe presentado, se evidencia que la actividad de
foliacién documental fue desarrollada de manera rigurosa y conforme a las
normas archivisticas y a los lineamientos internos del proceso de liquidacién
del IMDER.

La foliacién se efectué mediante la numeracién consecutiva, manual y legible en
la esquina superior derecha de cada folio, garantizando la secuencia,
coherencia y trazabilidad de los documentos. Se constata que el procedimiento
se ejecutd con precisidn y control, registrandose un total de 8.436 folios,
debidamente consignados en el anexo correspondiente.

INFORME DETALLANDO LAS CARPETAS FOLIADAS
CON SUS NUMEROS DE FOLIOS

Elaborar el indice documental
5  |con la descripeidn y organizacion
de los documentos clasificados.

Revisado el desarrollo de la actividad correspondiente a la elaboracién del
indice documental por carpeta, se evidencia que esta se ejecuté de manera
organizada, técnica y conforme a la normatividad archivistica vigente, en
especial las disposiciones establecidas por el Archivo General de la Nacién yla
Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos.

El indice documental elaborado cumple con el propésito de organizar, describir
y clasificar los documentos producides por las diferentes areas del Instituto
Municipal del Deporte y la Recreacién de Tulud — IMDER, garantizando la
identificacién, trazabilidad y acceso eficiente a la informacioén contenida en cada
carpeta.

REALCION INDICES DOCUMENTALES DETALLADO Y
ORGANIZADOS
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CONTRATO O CONVENIO Ne. 100.14.5-051-2025 FECHA 3/07/2025

PROYECTO PLAN DE DESARROLLO

NO APLICA - ORIGEN DE LOS RECURSOS FUNCIONAMIENTO

INTERVENTORIA O SUPERVISION No,

1

NOMBRE DEL CONTRATISTA O COOPERANTE LINA MARIA SOTO
Se constata que fueron rotuladas un total de 61 carpetas, cada una con su
£ Rotular las carpetas con la respectivo rétulo debidamente disefiado y colocado, incluyendo la informacion | REALCION DE LAS CARPETAS ROTULADAS CON
informacién correspondiente. minima requerida para su adecuada identificacién segun el indice documental LA INFORMACION CORRESPONDIENTE
previamente elaborado.
Verificada la ejecucién de la actividad de rotulacidn de cajas de archivo, se
Rotular las cajas de archivo con  |evidencia que el procedimiento fue desarrollado conforme a los lineamientos
la informacién pertinente, técnicos y archivisticos establecidos por el Archivo General de la Nacién y las
- asegurando que el rotulado sea  |directrices internas del IMDER en Liquidacion. REALCION DE LAS CAJAS ROTULADAS CON LA
claro y facilite la identificacién y  [La rotulacién de las siete (7) cajas de archivo se realizé de manera clara, legible INOFMRACION CORRESPONDIENTE
localizacién de los documentos |y uniforme, asegurando que cada una contenga la informacion necesaria para
almacenados en el future. su adecuada identificacién, localizacidn y control, en concordancia con las
carpetas previamente clasificadas y organizadas por dependencia.
ANALISIS DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS POR EL CONTRATISTA O COOPERANTE
ANALISIS CUANTITATIVO
ACTIVIDAD META ]
P-1 P-2 P-3 P-4 PS5 P-8 P-7 P-8 P-9 P-10 P11 P-12 TOTAL FALTANTE
1 14.28% 14.28% 0,00% 0,00
2 14.28% 14.28% 0,00% 0,00
3 14.28% 14.28% 0,00% 0,00
4 14.28% 14.28% 0,00% 0,00
5 14.28% 14.28% 0,00% 0,00
8 14.28% 14.28% 0.00% 0,00
7 14.28% 14,28% 0,00% 0,00
TOTAL 100%| 100,00% 0,00% 0,00
Las actividades realizadas contribuyen a una mejor gestién de los recursos y a la correcta rendicion de cuentas, ANALISIS GUALITATIVO
EVALUACION E MpacTo |SINO gue también asegura que los procescs contractuales se lleven a cabo de manera efectiva y acorde con las
SOCIAL mejores practicas. Asi, se logra un fortalecimiento en la capacidad operativa del IMDER, lo que se traduce en un| erciente EFICAZ SOPORTE DOCUMENTAL
. impacto positivo en los servicios que ofrece a la comunidad.
X X
MATRIZ DE RIESGOS IDENTIFICADOS
No. [Clase Fuente - Etapa Tipo D""l’::‘i“ ;f:;"g::;';'“” oi:;::i‘,‘:’;i‘:"t::o Probabilidad Impacto Valoracién del riesgo Categoria
2 s '§ ol incumplimiento da las
i X . No roallzar ol debid: limi ividad o
1 i | e i ighmerheocrsispiariuinsid it et B R o axn
i § ont/dad
8 e g No Informar oportunamente al Falta de comunicacién entre
X ' b pervisor los incident d e , | pued: <
2 I i § | o oo et s b s e | & s g Moo i
@ & ol cumplimiento del objete del contrato | u orientacién inadecuada,
Impacto después del Tratamiento Persona Fecha Monitoreo y revision
pah: e > Tr L / Controles a ser LAfecta ol equilibrio ble por Facha estimada| estimada en
LA quién se le asigna’ ? dmico del £ en que se inicla que se Como
Inelanentidon Probabilidad Impacto | Valoriacién del |Catogor] Contrato? implementar el (o) v oramiento | completa el L.-wh:r Periodicidad ; Cudndo?
riesgo ia tratamiento tratarniento ¢
monitorec?
Contratista i el RARO INSIGNIFICANTE BAA BAA No Bl [~Facha Ga e e % | torme mensual MENSUAL
A finalizneion

ver Guia Manual de riesgos en Mapa de Procesos/Juridica.

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA - ENTIDAD PRESTADORA

* NOTA: De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 0103 de 2015, ol presente formato debe ser publicado en Colombia Compra eficiente
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AR POSITIVA — FIRMA DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR
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NOMBRE:-PACLA ANDREA ARIAS

MBRE:

PAQLA ANDREA ARIAS
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CODIGO: CG-AC-PO
MDD P VERSION:02
i ER ACTA DE SUPERVISION
DERORIE ¥ FECHA:01-FEBRERO-10
CLASE DE CONTRATO No CONTRATO TIPO DE ACTA
PRESTACION DE SERVICIOS 100.14.5-051-2025 FINALIZACION
NOMBRES Y APELLIDOS DEL SUPERVISOR PAOLA ANDREA ARIAS
CARGO DEL SUPERVISOR DIRECTORA LIQUIDADORA
ACTA DE SUPERVISION No. ‘ 2
FECHA DE ELABORACION DEL ACTA 5/11/2025
PERIODO DESDE - HASTA 15/10/2025 HASTA 31/10/2025
INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRE DEL CONTRATISTA LINA MARIA SOTQO
NIT 38.790.976
DIRECCION Mz 18 CASA 3 BOSQUES DE MARACAIBO
TELEFONO 316 337 17 14
MODALIDAD DE CONTRATACION
CONTRATACION DIRECTA

- CONDICIONES DEL CONTRATO
N° CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 175 FECHA 9/10/2025
No. DE REGISTRO PRESUPUESTAL 219 FECHA 15/10/2025
N° CERTIFICADO DE DISP. ADICIONES FECHA
No. DE REGISTRO PRESUP. ADICIONES FECHA

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA GESTION, EN ORGANIZACION Y ARCHIVO DE
|DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE LIQUIDACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL
OBJETO DEL CONTRATO |DEPORTE Y LA RECREACION DE TULUA (IMDER), CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CORRECTA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA DICHO PROCESQ
ADMINISTRATIVO

CAMBIOS. MODIFICACIONES. OTROS SI Y/O OBSERVACIONES AL CONTRATO (SI APLICA)

FECHA DE INICIO | miércoles, 15 de octubre de 2025
FECHA DE FINALIZACION viernes, 31 de octubre de 2025
PLAZO / DURACION DEL CONTRATO 16 dias

PAGO / PERIODO / CUOTA 1

VALOR PRESTACION DE SERVICIOS $1.944.000

VALORES DE LA ADICION (Si aplica) $0

VALOR TOTAL PRESTACION DE SERVICIOS $1.944.000

APORTE IMDER $0

DESEMBOLSOS REALIZADOS ANTES DE LA PRESENTE ACTA $1.944.000
DESEMBOLSOS AUTORIZADOS EN ESTA ACTA $1.944.000

SALDO PENDIENTE POR PAGAR $0

SALDO A FAVOR DEL IMDER $0

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Cabe resaltar que en caso de que el pago de Seguridad Social obedezca a francion de mes y deba hacer en varios periodos diligenciar totalmente las casillas

IBC $ 759.200 1BC $0
No. PLANILLA 1076874777 No. PLANILLA
# DIAS COTIZADOS 16 # DIAS COTIZADOS
PERIODO COTIZADO OCTUBRE PERIODO COTIZADO
SALUD 12,50% $121.500 SALUD 12,50% $0
PENSION 16% $ 94.900 PENSION 16% 50
ARL 2,436% $18.500 ARL 2,436% $0
VALOR A PAGAR PLANILLA $ 234.900 VALOR A PAGAR PLANILLA $0
EPS S.0.8 |Fonpo PORVENIR ARL |  Posmiva
CONCEPTO DEL SUPERVISOR

EL CONTRATISTA EJECUTO LAS ACTIVIDADES EN EL PLAN DE TRABAJO Y LOS COMPROMISOS DERIVADOS CUYO OBJETO
CONTRACTUAL ES PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA GESTION, EN ORGANIZACION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS
RELACIONADOS CON EL PROCESO DE LIQUIDACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE TULUA
(IMDER), CON EL FIN DE-GARANTIZA A CORRECTA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA
DICHO PROCESO ADMINISTRATIVO, /ﬁsr MISMO SE DA POR TERMINADO EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO nO. 100.14.5-051
2025. - / \

7 7/
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PAOLA ANDREA‘ARIAS £/
DIRECTORA LIQUIDADOIRA
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INST. MPAL. DEPORTE Y RECREACION TULUA
Carrera 26 #28-12 - Tel 2243535

NIT 8921.900.528-1 Tulua - COLOMBIA
* GASTOS - VIGENCIA ACTUAL * REGISTRO PPTAL. OBLIGACION CR-000336
Vigencia: 2025
Pagina: 1
PROVEEDOR/CONTRATISTA:
Razon Social: SOTO LINA MARIA C:E. 38,790,976

Direccion...: MZ 18 CAS 3

Telefono (s).: : Ciudad: TULUA

D ETALUL E: APOYOS A LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL D
EPORTE Y LA RECREACICON -TULUA EN LIQUIDACION
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQO PARA LA GESTION, EN ORGANIZ
ACION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE
LIQUIDACICN DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA REC
REACICN DE TULUA (IMDER), CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CORREC
TA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION NECESARIA
PARA DICHC PROCESC ADMINISTRATIVO.
CPS NO. 100.14.5-051-2025

TOTAL OBLIGACION ==> $*****l,944,000.00
Son: UN MILLON NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE,

Hkdddkdkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk ke kb hk REGISTRO PRESUPUESTAL DE LA OBLIGACION kkkkkkkkkkkhkkkkhkkkhkkkhkhbhkdkkhrkkhkhhkhkkkkk

Cuenta Descripcion Compromiso Saldo disponibl Valor
.1.02.02.002.008.01 HONCRARIOS 0C -000218 1,944,000 1,844,000.00
Fuente 024 OTROS INGRESOS RECREACION DEP. GENERAL

..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................

..............................

TOTAL => 1,944,000.00
)BSERVACIONES:

n constancia se firma en Tulua a los 05 dias de NOVIEMBRE de 2025.

Revisado | Aprobado

preso: 2025/11/13, 12:35:02
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INST. MPAL. DEPORTE Y RECREACION TULUA
Carrera 26 #28-12 Tel 2243535 Pag lde 1
NIT 891.900.528-1 Tulua

FACTURA DE COMPRA No. FC-011040
Fecha: NOVIEMBRE 05 de 2025

Seflores..: SOTO LINA MARIA ' .0 38,790,976
MZ 18 CAS 3 Tel. - TULUA Codigo: 38790976
Concepto.: PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL Subtotal...: $1,944,000.00
CONTRATO 051 DE 2025 IVA .......:
Ret+Est4Ded: §151,632.00
Total ..... : $1,792,368.00
¥=--DOCUMENTOS DE REFERENCIA=-* ¥e-ommmmmmmmmmmo oo IMPUTACIONES ====m--mmmmmmmeee 4 *
Gr Documento  Cuo Vr.Abonado *---Cuenta----* *------ Descripcion de la Cuenta------ * C.Util Referenci *-Tercerg-* ¥------ Valor----- %
51 1,792,368 511179 Honorarios 38790976 1,944,000.00
24408001 Estampilla prouniversidad 38790976 38,880, 00CR
24408002 Estampilla Prohospital 38790476 19,440.00CR
24408003 Estampilla Pordesarrollo UCEVA 38790976 9,720.00CR
24408501 Retencion de Industria Y Comercio ICA 38790976 15,552.00CR
24408502 Estampilla PROCULTURA 38790976 9,720.00CR
24408503 Estampilla PRO-ADULTO MAYOR 38780976 58,320.00CR
249054 Honorarios - 38790976 1,792,368.00CR
[ PP AVIVE ] WuLivial v @ JO0IIUzi 0 Ly 12440 0OVUULK

1,792,368 /<;7 ) L T 1,944,000.00

reparado

|Revisado

|
| z |
i ' |PACLR ANDREA ARI | |
| | DIRECTORA !




INST. MPAL. DEPORTE Y RECREACION TULUA
Carrerz 26 #28-12 - Tel 2243535

NIT 891.900.528-1 Tulua - COLOMBIA

* GASTOS - VIGENCIA ACTUAL * ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL 0P-000391

‘ Vigencia: 2025

Pagina: il

PROVEEDOR/CONTRATISTA :
Razon Social: SOTO LINA MARIA &l 38,790,976
Direccion...: MZ 18 CAS 3 )
Telefono(s).: Ciudad: TULUA

DETALLE: APOYOS A LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL D
EPORTE Y LA RECREACION -TULUA EN LIQUIDACICN
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA GESTION, EN ORGANIZ
ACION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE
LIQUIDACION DEL INSTITUTO MUNICIPAIL PARA EL DEPORTE Y LA REC
REACION DE TULUA (IMDER), CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CORREC
TA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION NECESARIA
PARA DICHO PROCESO ADMINISTRATIVO.
CPS NO. 100.14.5-051-2025
TOTAL PAGADO ==> S***%*x]1 0944,000.00
Son: UN MILLON NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE,

***************************i{i{****-}r**********k**** REGISTRO PRESUPUESTAL DEL PAGO -H:‘Hc-k**:H«***********-ﬂr***ﬂr***iiii**************7‘:*

Cuentaea Descripedion Obligacion Valor
2.1.02.02.002.008.01 HONORARICS CR -000336 1,944,000.00
Fuente 024 OTROS INGRESOS RECREACION DEP. GENERAL
TOTAL => 1,944,000.00
)BSERVACIONES :

|Elaborado |[Revisado |Aprob
I J |

[MELBA OBREGON OLIVE |MELBA-OBREGON OLIVE | PAOLA AN
| TESORERO /B z ' R
e lmBSO ___)__________’?E%E?fi’*l________l?flf*??f?_
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INST.. MPAL. DEPORTE Y RECREACION TULUA = e e e ————
Carrera 26 428-12  Tel 2243535 Pag lde 1
NIT 8%1.900.528-1 Tulua

COMPROBENTE DE EGRESO No. CE-012907
Fecha: NOVIEMBRE 14 de 2025

Pagado a.: SOTO LINA MARIA ) C.C: 38,790,976
ML 18 CAS 3 Tel. - TULUA Codigo: 38790976
Concepto.: APOYOS A LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL D El valor de ...: $1,792,368.00

EPORTE Y LA RECREACION -TULUA EN LIQUIDACION
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA GESTION, EN ORGANIZ

‘orma pago: TRANSFERENCI CA 487451779417 de (07-COLOMBIR Orden pago: OP -000391
o DOCUMENTOS DE REFERENCIA----==n-n=n-=nmmmmem- I IMPUTACIONES ---mmmmmmmmemeee
-Tercero-* Gr *--Documento--*Dias *Abono-* *Retenc* *Otros-* NetoPag  *---Cuenta----* C.0til Referenci *-Tercero-* *------ Valor----- #
8730976 51 FC -011040 1 9 1792368 1792368 11100606 38790976 1,792,368.00CR
249054 38790976 1,792,368.00
1792368

1,792,368.00 1,792,368.00

reparado - |Elaborado |Revisade

i 7 |
IMELBA OBREG@A OLIVEROS IMELBA 0B
| TESORER‘J‘ | TESORERO/(;A

[Recibi conforme
i [
! i
INIT/CC |




