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SECRETARIA GENERAL

Nombre del contratista *

EDUARDO LUIS
PATINO MALDONADO

PRODUCCION DE RADIO

CUADRO DE SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA CONTRATISTAS PLURALES

VERSION

002

FECHA DE APROBACION

2024-01-31

Perfil (profesion, formacion
académica y experiencia)

PERSONA NATURAL,
MAYOR DE EDAD,
PROFESIONAL EN

DIRECCION Y

Y TELEVISION, QUE
ACREDITE (13) MESES
DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL

Obligaciones especificas del contratista

1. Apoyo en la publicacion de contenido para las redes sociales de la Secretaria del Interior Departamental.
2. Coordinar los recursos humanos y técnicos necesarios para la generacion de contenido audiovisual de la Secretaria del
Interior Departamental.
3. Brindar apoyo en el desarrollo de contenido, redaccion de material de guion, entre otros; asi como la proyeccion
audiovisual del contenido desarrollado, junto con las correcciones necesarias para identificar y eliminar errores.
4. Apoyar en la busqueda de posibles colaboradores y entrevistados asi como en la planificacion de contenido del
programa, incluyendo temas y segmentos, asi como la coordinacion de grabaciones del mismo.
5. Realizar la debida verificacion sobre los derechos de autor para que los mismo estén autorizados acorde a la ley de
medios.
6. Apoyo en los cubrimientos de eventos establecidos en la agenda mensual de la secretaria.
7. Las demas funciones asignadas por el supervisor del contrato y que tengan relevancia con el objeto contractual.

Valor total del contrato
incluyendo todos los
impuestos

$ 39.000.000

Plazo expresado en meses

SERA DE SEIS (6)
MESES, CONTADOS A

PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENT
O Y EJECUCION

cobro, recibido a satisfaccion por parte
del supervisor, acreditacion del pago a

Forma de pago

EL DEPARTAMENTO PAGARA
MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
MENSUALES IGUALES POR VALOR
DE SEIS MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS M/L ($6.500.000). Cada
pago debe estar precedido por la
presentacion de la factura o cuenta de

la seguridad social (salud, pension y
riesgos laborales) y el pago de los
impuestos a que haya lugar.

Nombre del Supervisor/Cargo

JOSE ANTONIO LUQUE
GEROSA / SECRETARIO
DE DESPACHO -CODIGO
020 - GRADO 02

JOSE MANUEL
HIGUERA PLATA

PERSONA NATURAL,
MAYOR DE EDAD,
BACHILLER, QUE

ACREDITE (05) MESES
DE EXPERIENCIA
LABORAL

1. Apoyar a la Secretaria del Interior en actividades operativas para la implementacion y puesta en marcha de los distintos
programas que realiza la consejeria de convivencia en el departamento del Atlantico.
2. Brindar apoyo a la gestion de programas encaminados al fortalecimiento de la convivencia y seguridad ciudadana en el
Departamento del Atlantico.
3. Brindar apoyo a la Secretaria del Interior en las actividades con las diferentes asociaciones civicas y lideres
comunitarios, con relacion a los proyectos de Convivencia comunitaria generados en entornos seguros y recreativos en el
Departamento del Atlantico.
4. Brindar apoyo operativo en todos los procesos y asuntos que le sean asignados en el marco de los planes, programas y
proyectos de convivencia ciudadana en el Departamento del Atlantico.
5. Guardar absoluta reserva sobre los asuntos que le sean encomendados.
6. Presentar mensualmente informe detallado de gestion de las actividades desarrolladas para el debido control de la
supervision del mismo.
7. Las demas sefialadas por el supervisor del contrato y guarden relacion con el objeto contractual.

$ 24.600.000

SERA DE SEIS (6)
MESES, CONTADOS A
PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENT
O Y EJECUCION

EL DEPARTAMENTO PAGARA
MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
MENSUALES IGUALES POR VALOR
DE CUATRO MILLONES CIEN MIL
PESOS M/L ($4.100.000). Cada pago
debe estar precedido por la
presentacion de la factura o cuenta de
cobro, recibido a satisfaccién por parte
del supervisor, acreditacion del pago a
la seguridad social (salud, pensién y
riesgos laborales) y el pago de los
impuestos a que haya lugar.

JOSE ANTONIO LUQUE
GEROSA / SECRETARIO
DE DESPACHO -CODIGO

020 - GRADO 02

LAURA MELISSA
PEREZ ARTETA

PERSONA NATURAL,
MAYOR DE EDAD,
ABOGADO QUE
ACREDITE (08) MESES
DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL

1.Asistir puntalmente a las reuniones que se convoquen.

2. Apoyar a la Secretaria del Interior en el desarrollo de conceptos, planes y demas actuaciones Juridicas que se
requieran para el 6ptimo ejercicio de sus obligaciones juridicas y reglamentarias y las funciones que misionalmente le
corresponden, en materia de seguridad y convivencia ciudadana.

3. Asesorar en temas que versen sobre cuestiones juridicas en que tenga interés la Secretaria del Interior de la
Gobernacién del Atlantico en materia de seguridad, convivencia ciudadana y justicia.

4. Proyectar y sustanciar respuestas y conceptos de caracter Juridico que sean encomendados dentro de procesos de
orden administrativo. relacionados con temas de seguridad, convivencia ciudadana y justicia.

5. Apoyar y Asesorar en la proyeccion y/o revision de documentos tales como actas, comunicaciones, circulares,
reglamentos, entre otros, que tengan como fin el ejercicio de las funciones y actividades misionales de la secretaria del
Interior de la Gobernacion del Atlantico.

6. Proyectar respuestas de los requerimientos presentados por los organismos de control sobre la vigilancia que ejerzan
en la Secretaria del Interior de la Gobernacion del Atlantico.

$ 30.000.000

SERA DE SEIS (6)
MESES, CONTADOS A
PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENT

O Y EJECUCION

EL DEPARTAMENTO PAGARA
MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
MENSUALES IGUALES POR VALOR
DE CINCO MILLONES DE PESOS M/L
($5.000.000). Cada pago debe estar
precedido por la presentacion de la
factura o cuenta de cobro, recibido a
satisfaccion por parte del supervisor,
acreditacion del pago a la seguridad
social (salud, pension y riesgos
laborales) y el pago de los impuestos a

que haya lugar.

JOSE ANTONIO LUQUE
GEROSA / SECRETARIO
DE DESPACHO -CODIGO

020 - GRADO 02

PURA INES RACEDO
VARELA

PERSONA NATURAL,
MAYOR DE EDAD,
PROFESIONAL EN

DERECHO CON
MAESTRIA EN
SEGURIDAD PUBLICA,
QUE ACREDITE VEINTE

(20) MESES DE
EXPERIENCIA
PROFESIONAL

1.Asistir puntalmente a las reuniones que se convoquen.
2. Brindar asesoria legal en la implementacién de los proyectos relacionados con los estudios especificos sobre seguridad
y convivencia ciudadana, a cargo de la secretaria del interior del Departamento.
3. Asesorar en temas que versen sobre cuestiones administrativas en que tenga interés la Secretaria del Interior de la
Gobernacién del Atlantico en materia de seguridad, convivencia ciudadana y justicia.
4. Asesorar en el andlisis sobre la percepcion de seguridad y victimizacién del Departamento del Atlantico, para el disefio
e implementacion de estrategias en el marco de la Politica Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana.
5. Brindar asesoria y acompafiamiento en la suscripcién y protocolizacién de acuerdos interinstitucionales entre entidades
u organismos fuente de informacién oficial sobre criminalidad y violencia a nivel regional o nacional y la secretaria del
Interior del Departamento.
6. Proyectar respuestas de los requerimientos presentados por los organismos de control sobre la vigilancia que ejerzan
en la Secretaria del Interior de la Gobernacion del Atlantico.

$51.600.000

SERA DE SEIS (6)
MESES, CONTADOS A

PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENT
O Y EJECUCION

EL DEPARTAMENTO PAGARA
MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
MENSUALES IGUALES POR VALOR
DE OCHO MILLONES SEISCIENTOS
MIL PESOS M/L ($8.600.000). Cada
pago debe estar precedido por la
presentacion de la factura o cuenta de
cobro, recibido a satisfaccion por parte
del supervisor, acreditacion del pago a
la seguridad social (salud, pension y
riesgos laborales) y el pago de los
impuestos a que haya lugar.

JOSE ANTONIO LUQUE
GEROSA / SECRETARIO
DE DESPACHO -CODIGO

020 - GRADO 02




ANDRES FELIPE

PERSONA NATURAL,
MAYOR DE EDAD,
PROFESIONAL EN

1.Asistir puntalmente a las reuniones que se convoquen.
2. Brindar asesoria legal en la implementacion de los proyectos relacionados con los estudios especificos sobre seguridad
y convivencia ciudadana, a cargo de la secretaria del interior del Departamento.
3. Asesorar en temas que versen sobre cuestiones administrativas en que tenga interés la Secretaria del Interior de la
Gobernacion del Atlantico en materia de seguridad, convivencia ciudadana y justicia.
4. Asesorar en el andlisis sobre la percepcion de seguridad y victimizacion del Departamento del Atlantico, para el disefio

SERA DE SEIS (6)
MESES, CONTADOS A
PARTIR DEL

EL DEPARTAMENTO PAGARA
MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
MENSUALES IGUALES POR VALOR
DE CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS MIL PESOS M/L
($4.300.000). Cada pago debe estar

JOSE ANTONIO LUQUE
GEROSA/ SECRETARIO

SERRANO PEREZ | CIENCIAS NAVALES, e implementacion de estrategias en el marco de la Politica Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana. $25.800.000 CUMPLIMIENTO DE | precedido por la presentacién de la | e hegpacHO -CODIGO
QUE ACREDITE (6) : " P R A SR " LOS REQUISITOS DE | factura o cuenta de cobro, recibido a
5. Brindar asesoria y acompafiamiento en la suscripcién y protocolizacién de acuerdos interinstitucionales entre entidades " L N 020 - GRADO 02
MESES DE EXPERIENCIA . . [P PG N N . . N N PERFECCIONAMIENT | satisfaccion por parte del supervisor,
u organismos fuente de informacién oficial sobre criminalidad y violencia a nivel regional o nacional y la secretaria del A N
PROFESIONAL y O 'Y EJECUCION acreditacion del pago a la seguridad
Interior del Departamento. ial (salud - .
6. Revisar y conceptuar previamente sobre la viabilidad de contratos, convenios y demas actos administrativos que le lab solma (salu ! pezsmlm y nesgoi
sean delegados por el secretario del interior del Departamento. aborales) y el pago de los impuestos a
que haya lugar.
. - . . . . . EL DEPARTAMENTO PAGARA
1. Proyectar informes a solicitud del supervisor o lider de i;:];g?iroa:ma, relacionados con las necesidades de la secretaria del MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
PERSONA NATURAL, 2. Apoyo frente a los programas, procesos internos y actividades propias de la de la secretaria del Interior Departamental SERA DE SEIS (6) MENSUALES IGUALES POR VALOR
MAYOR DE EDAD, i N f p N . " DE OCHO MILLONES CIEN MIL
en la atencién de las comunidades y sectores de la ciudadania con el fin de implementar alternativas que ayuden al MESES, CONTADOS A
PROFESIONAL EN fortalecimiento de la convivencia y seguridad ciudadana en el Departamento del Atléntico. PARTIR DEL PESOS MIL ($8.100.000). Cada pago |  JOSE ANTONIO LUQUE
PAULA ANDREA PENA | ADMINISTRACION DE . P L . ¥ seguridad« L P . debe estar precedido por la GEROSA / SECRETARIO
3. Brindar acompariamiento administrativo en la revision e inspeccion de los programas, proyectos, a ejecutar y/o en $ 48.600.000 CUMPLIMIENTO DE i
LEON EMPRESA, QUE . i presentacion de la factura o cuenta de | DE DESPACHO -CODIGO
ejecucion. LOS REQUISITOS DE i " i
ACREDITE (18) MESES - ” . ” . . - cobro, recibido a satisfaccién por parte 020 - GRADO 02
4. Apoyar en el disefio y formulacion de estrategias, planes de accién en caminados al cumplimiento de los objetivos PERFECCIONAMIENT N S
DE EXPERIENCIA . del supervisor, acreditacion del pago a
PROFESIONAL misionales. OYERJECUCION | *\ sequridad social (salud, pensién
5. Las demas actividades que tengan concordancia con el objeto contractual y sean asignadas por el supervisor o lider de seq P Y
p . riesgos laborales) y el pago de los
area asignado. S
impuestos a que haya lugar.
1.Apoyar los procesos para la ejecucion e |mpleme_ntacno_n de politicas publicas encaminadas 'a I§ promocion y EL DEPARTAMENTO PAGARA
fortalecimiento de la convivencia y seguridad ciudadana en el Departamento del Atlantico.
. - R " N . o MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
2.Proyectar informes a solicitud del supervisor o lider de programa, relacionados con las necesidades de la secretaria del
s A MENSUALES IGUALES POR VALOR
PERSONA NATURAL, interior. SERA DE SEIS (6)
. - . . . DE SEIS MILLONES DE PESOS M/L
MAYOR DE EDAD, 3.Apoyo frente a los programas, procesos internos y actividades propias de la de la secretaria del Interior Departamental MESES, CONTADOS A
L ! . B N N " ($6.000.000). Cada pago debe estar JOSE ANTONIO LUQUE
PROFESIONAL EN en la atencién de las comunidades y sectores de la ciudadania con el fin de implementar alternativas que ayuden al PARTIR DEL N o
YAHAIRA CERRA L N ! N " P precedido por la presentacion de la GEROSA / SECRETARIO
CONTADURIA, QUE fortalecimiento de la convivencia y seguridad ciudadana en el Departamento del Atlantico. $ 36.000.000 CUMPLIMIENTO DE .
MOLINA . D - . RPN - . factura o cuenta de cobro, recibidoa | DE DESPACHO -CODIGO
ACREDITE (12) MESES 4.Brindar acompafiamiento administrativo en la revision e inspeccién de los programas, proyectos, a ejecutar y/o en LOS REQUISITOS DE satisfaccion por parte del Supervisor. 020 - GRADO 02
DE EXPERIENCIA ejecucion. PERFECCIONAMIENT | S B D o oo
PROFESIONAL 5.Apoyar en el disefio y formulacién de estrategias, planes de accién en caminados al cumplimiento de los objetivos O 'Y EJECUCION : pago . €9
misionales. social (salud, pension y riesgos
6.Las demas actividades que tengan concordancia con el objeto contractual y sean asignadas por el supervisor o lider de laborales) y elljgigogjleulo:rlmpuestos a
area asignado. a ya lugar.
1.Realizar las solicitudes de los Certificados De Disponibilidad Presupuestal para llevar a cabo la contratacion en materia
de seguridad y convivencia de la Secretaria del Interior del Departamento del Atlantico.
2.Realizar el seguimiento de la ejecucion presupuestal de la Secretaria del Interior del Departamento del Atlantico con
apoyo en la Subsecretaria de Presupuesto.
3.Brindar asesoria en la proyeccion y/o revision de los informes de supervision a cargo del secretario y demas
funcionarios de la Secretaria del Interior del Departamento. EL DEPARTAMENTO PAGARA
4.Brindar apoyo en la Formulacion, seguimiento y ejecucion del plan de desarrollo 2024-2027 y plan integral de seguridad, MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
PERSONA NATURAL, justiciay convivencia departamemal_,'en artlcu!aqon con las distintas _d'ependenuas dela secyretana. dellmtenor. SERA DE SEIS (6) MENSUALES IGUALES POR VALOR
MAYOR DE EDAD ) 5.Brindar apoyo en I§ formulacién y segu'lmlem.o del plan de accion anual de la secretaria del interior. ) MESES. CONTADOS A DE OCHO MILLONES CIEN MIL
. 6.Brindar apoyo en la formulacién de proyectos de inversion en la metodologia MGA del DNP y proyectos para gestion de ¥ PESOS M/L ($8.100.000). Cada pago | SARA HELENA RAAD DE
LIDYS JUDITH PROFESIONAL EN recursos con la nacién, que se requieran para el cumplimiento de la misionalidad de la secretaria del interior. PARTIR DEL debe estar precedido por la LA OSSA/ ASESORA DE
CONTADURIA, QUE 4 d P P : $ 48.600.000 CUMPLIMIENTO DE p P

HERNANDEZ IRIARTE

ACREDITE (18) MESES
DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL

7.Brindar apoyo en el disefio del proyecto de presupuesto anual de la secretaria del interior, para ser presentado a la
secretaria de hacienda y secretaria de planeacion departamental.
8.Brindar apoyo en la proyeccion del plan anual de compras y de adquisidores y hacer el seguimiento requerido, tomando
como referencia el presupuesto aprobado por cada vigencia.
9.Brindar apoyo en la atencién y seguimiento de los resultados de las auditorias internas y externas realizadas a la
secretaria del interior.
10.Brindar apoyo en el seguimiento y cumplimiento de los requisitos del sistema de gestion de calidad en la secretaria del
interior.
11.Brindar apoyo en el proceso de formulacién de informes de gestion y rendicion de cuentas, de acuerdo con el
cumplimiento de metas del Plan de Desarrollo departamental 2024-2027.
12.Las demas actividades que sean necearias y/o que sean solicitadas por el supervisor del contrato.

LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENT
O Y EJECUCION

presentacion de la factura o cuenta de
cobro, recibido a satisfaccion por parte
del supervisor, acreditacion del pago a
la seguridad social (salud, pensién y
riesgos laborales) y el pago de los
impuestos a que haya lugar.

DESPACHO -CODIGO 105 -
GRADO 05




1.Realizar las solicitudes de los Certificados De Disponibilidad Presupuestal para llevar a cabo la contratacion en materia
de seguridad y convivencia de la Secretaria del Interior del Departamento del Atlantico.
2.Realizar el seguimiento de la ejecucion presupuestal de la Secretaria del Interior del Departamento del Atlantico con
apoyo en la Subsecretaria de Presupuesto.
3.Brindar asesoria en la proyeccion y/o revision de los informes de supervisién a cargo del secretario y demas
funcionarios de la Secretaria del Interior del Departamento.

4.Brindar apoyo en la Formulacion, seguimiento y ejecucion del plan de desarrollo 2024-2027 y plan integral de seguridad,

justicia y convivencia departamental, en articulacién con las distintas dependencias de la secretaria del interior.

EL DEPARTAMENTO PAGARA
MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
MENSUALES IGUALES POR VALOR

PERSONA NATURAL, 5.Brindar apoyo en la formulacion y seguimiento del plan de accion anual de la secretaria del interior. SERA DE SEIS (6) DE CINCO MILLONES
MAYOR DE EDAD, . X PO . ¥ sequl - P . : L. MESES, CONTADOS A| CUATROCIENTOS MIL PESOS M/L
6.Brindar apoyo en la formulacién de proyectos de inversion en la metodologia MGA del DNP y proyectos para gestion de SARA HELENA RAAD DE
ADMINISTRADOR " N o i ; o PARTIR DEL ($5.400.000). Cada pago debe estar
LUIS FELIPE recursos con la nacién, que se requieran para el cumplimiento de la misionalidad de la secretaria del interior. Ny o LA OSSA/ ASESORA DE
< PUBLICO, QUE : o : : : $ 32.400.000 CUMPLIMIENTO DE precedido por la presentacion de la
NAVARRO ZUNIGA 7.Brindar apoyo en el disefio del proyecto de presupuesto anual de la secretaria del interior, para ser presentado a la " DESPACHO -CODIGO 105 -
ACREDITE (09) MESES } . . o LOS REQUISITOS DE | factura o cuenta de cobro, recibido a
secretaria de hacienda y secretaria de planeacién departamental. " L N GRADO 05
DE EXPERIENCIA . - - . . PERFECCIONAMIENT | satisfaccion por parte del supervisor,
PROFESIONAL 8.Brindar apoyo en la proyeccion del plan anual de compras y de adquisidores y hacer el seguimiento requerido, tomando OY EJECUCION ditacion del | idad
como referencia el presupuesto aprobado por cada vigencia. acred allmonl § pago aa segurida
9.Brindar apoyo en la atencién y seguimiento de los resultados de las auditorias internas y externas realizadas a la lab solma (salu ! pezsmlm y nesgoi
secretaria del interior. aborales) y e pe;go T 0s Impuestos a
10.Brindar apoyo en el seguimiento y cumplimiento de los requisitos del sistema de gestion de calidad en la secretaria del que haya lugar.
interior.
11.Brindar apoyo en el proceso de formulacién de informes de gestién y rendicién de cuentas, de acuerdo con el
cumplimiento de metas del Plan de Desarrollo departamental 2024-2027.
12.Las demas actividades que sean necearias y/o que sean solicitadas por el supervisor del contrato.
1.Disefiar, implementar y dar soporte técnico a sistemas tecnolégicos de seguridad, tales como camaras de
videovigilancia (CCTV), controles de acceso y sistemas de monitoreo electrénico, orientados a la prevencion del delito y al EL DEPARTAMENTO PAGARA
fortalecimiento de la convivencia ciudadana en espacios publicos y comunitarios. MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
PERSONA NATURAL, ZRegllzar L_el diagnéstico, m_antenlmlento y optlmnza_cnon d_e la |nfrae_squctura electr_onlca eglsten?tle en los sistemas de SERA DE SEIS (6) MENSUALES IGUALES POR VALOR
MAYOR DE EDAD seguridad ciudadana, garantizando su correcto funcionamiento, continuidad operativa y articulacion con los centros de MESES, CONTADOS A DE SEIS MILLONES QUINIENTOS
’ control y monitoreo del departamento. ‘ MIL PESOS M/L ($6.500.000). Cada | SARA HELENA RAAD DE
" INGENIERO . . ” o . . . . . PARTIR DEL )
VICTOR MANUEL 3.Brindar apoyo a la integracion de plataformas tecnoldgicas de informacién y comunicacion, que permitan el analisis de pago debe estar precedido por la LA OSSA/ ASESORA DE
i ELECTRONICO, QUE . N . . o $ 39.000.000 CUMPLIMIENTO DE .
LUGO GARCIA ACREDITE (13) MESES datos, alertas tempranas y respuesta oportuna frente a situaciones que afecten la seguridad y la convivencia ciudadana. LOS REQUISITOS DE presentacion de la factura o cuenta de |[DESPACHO -CODIGO 105 -
4.Brindar acompafiamiento en la implementacién de herramientas tecnolégicas para la prevencion del conflicto y la cobro, recibido a satisfaccion por parte GRADO 05
DE EXPERIENCIA Lo . . . o . X o PERFECCIONAMIENT N o
promocion de la sana convivencia, tales como sistemas de alarmas comunitarias, botones de panico y dispositivos del supervisor, acreditacion del pago a
PROFESIONAL - o O Y EJECUCION . . i
electrénicos de atencién ciudadana. la seguridad social (salud, pension y
5.Brindar apoyo en la estructuracién de informes técnicos, recomendaciones y protocolos de uso de los sistemas riesgos laborales) y el pago de los
electrénicos de seguridad, orientados a la toma de decisiones institucionales y al fortalecimiento de las politicas publicas impuestos a que haya lugar.
de seguridad y convivencia en el Departamento del Atlantico.
1.Realizar el seguimiento de la ejecucion presupuestal de la Secretaria del Interior del Departamento del Atlantico con EL DEPARTAMENTO PAGARA
apoyo en la Subsecretaria de Presupuesto. MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
2.Brindar asesoria en la pfr;z/;t;r;lgzoys/c;;egsslzr;liﬂzz 1;1;)m:rsioc:edztljge;n/;srltc;:nzsggo del secretario y demas MENSUALES IGUALES POR VALOR
PERSONA NATURAL, 3.Brindar apoyo en la Formulacion, seguimiento y ejecucién del plan de desarrgllo 2024-2627 lan integral de seguridad SERA DE SEIS (6) DE CUATRO MILLONES
MAYOR DE EDAD, -Erincar 2poyo en 'a For : 589 ¥ Ejocus pian ¢ ' Y pian fiegra’ e seguricac, MESES, CONTADOS A|  TRESCIENTOS MIL PESOS ML
PROFESIONAL EN justicia y convivencia departamental, en articulacién con las distintas dependencias de la secretaria del interior. PARTIR DEL ($4.300.000). Cada pago debe estar SARA HELENA RAAD DE
CARLOS ANDRES 4.Brindar apoyo en el disefio del proyecto de presupuesto anual de la secretaria del interior, para ser presentado a la o . s LA OSSA/ ASESORA DE
CONTADURIA, QUE . . i " $ 25.800.000 CUMPLIMIENTO DE precedido por la presentacion de la
MERCADO GARCIA secretaria de hacienda y secretaria de planeacion departamental. " DESPACHO -CODIGO 105 -
ACREDITE (06) MESES . " - L . LOS REQUISITOS DE | factura o cuenta de cobro, recibido a
5.Brindar apoyo en la atencién y seguimiento de los resultados de las auditorias internas y externas realizadas a la N .. N GRADO 05
DE EXPERIENCIA N I PERFECCIONAMIENT | satisfaccion por parte del supervisor,
PROFESIONAL secretaria del interior. 0'Y EJECUCION ditacion del I idad
6.Brindar apoyo en el seguimiento y cumplimiento de los requisitos del sistema de gestion de calidad en la secretaria del acreditacion de pagolg a segurical
interior. social (salud, pensién y riesgos
7.Brindar apoyo en el proceso de formulacion de informes de gestion y rendicion de cuentas, de acuerdo con el laborales) y el pz:]go df los impuestos a
cumplimiento de metas del Plan de Desarrollo departamental 2024-2027. Que haya lugar.
1.Realizar las solicitudes de los Certificados De Disponibilidad Presupuestal para llevar a cabo la contratacion en materia
de seguridad y convivencia de la Secretaria del Interior del Departamento del Atlantico.
2. Realizar el seguimiento de la ejecucion presupuestal de la Secretaria del Interior del Departamento del Atlantico con
apoyo en la Subsecretaria de Presupuesto. EL DEPARTAMENTO PAGARA
3.Brindar asesoria en la proyeccion y/o revision de los informes de supervision a cargo del secretario y demas MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
funcionarios de la Secretaria del Interior del Departamento. MENSUALES IGUALE(S)POR VALOR
PERSONA NATURAL, 4.Brindar apoyo en la Formulacion, seguimiento y ejecucion del plan de desarrollo 2024-2027 y plan integral de seguridad, SERA DE SEIS (6)
MAYOR DE EDAD, e . . : . - N N L DE CINCO MILLONES DE PESOS M/L
justicia y convivencia departamental, en articulacion con las distintas dependencias de la secretaria del interior. MESES, CONTADOS A
PROFESIONAL EN 5.Brindar apoyo en la formulacién y seguimiento del plan de accion anual de la secretaria del interior. PARTIR DEL (65.000.000). Gada pago debe estar SARA HELENA RAAD DE
STEPHANIE SANCHEZ | NEGOCIOS ¥ FINANZAS 6.Brindar apoyo en la formulacién de proyectos de inversion en la metodologia MGA del DNP y proyectos para gestion de $ 30.000.000 CUMPLIMIENTO DE precedido por la presentacién de la LA OSSA/ ASESORA DE

SANTOS

INTERNACIONALES, QUE
ACREDITE (08) MESES
DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL

recursos con la nacién, que se requieran para el cumplimiento de la misionalidad de |a secretaria del interior.
7.Brindar apoyo en el disefio del proyecto de presupuesto anual de la secretaria del interior, para ser presentado a la
secretaria de hacienda y secretaria de planeacion departamental.
8.Brindar apoyo en la atencion y seguimiento de los resultados de las auditorias internas y externas realizadas a la
secretaria del interior.
9.Brindar apoyo en el seguimiento y cumplimiento de los requisitos del sistema de gestion de calidad en la secretaria del
interior.
10.Brindar apoyo en el proceso de formulacion de informes de gestion y rendicion de cuentas, de acuerdo al cumplimiento
de metas del Plan de Desarrollo departamental 2024-2027.

LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENT
O Y EJECUCION

factura o cuenta de cobro, recibido a
satisfaccion por parte del supervisor,
acreditacion del pago a la seguridad
social (salud, pension y riesgos
laborales) y el pago de los impuestos a
que haya lugar.

DESPACHO -CODIGO 105 -
GRADO 05




1.Asistir puntalmente a las reuniones que se convoquen.
2.Brindar asesoria juridica integral en la estructuracion y ejecucion de contratos destinados a fortalecer mecanismos de
participacion ciudadana, programas comunitarios y estrategias de seguridad, velando por el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

EL DEPARTAMENTO PAGARA
MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
MENSUALES IGUALES POR VALOR

PERSONA NATURAL, 3.Elaborar estudios previos y demas documentos para la gestion precontractual en las diferentes modalidades de SERA DE SEIS (6) DE DIEZ MILLONES DE PESOS M/L
MAYOR DE EDAD, AP MESES, CONTADOS A
PROFESIONAL EN contratacién publica. PARTIR DEL ($10.000.000). Cada pago debe estar JOSE ANTONIO LUQUE
KETTY SOFIA POLO 4 Brindar asesoria en Seguimiento a la gestion de cargue de contratos en la plataforma SECOP 2 y gestién contractual. precedido por la presentacion de la GEROSA/ SECRETARIO
< DERECHO QUE . - M . I $ 60.000.000 CUMPLIMIENTO DE -
PENA ACREDITE (24) MESES 5.Brindar apoyo en el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte de los proveedores o contratistas, emitir LOS REQUISITOS DE factura o cuenta de cobro, recibidoa | DE DESPACHO -CODIGO
alertas tempranas frente a riesgos juridicos y recomendar acciones correctivas para asegurar la correcta ejecucion de satisfaccion por parte del supervisor, 020 - GRADO 02
DE EXPERIENCIA . ! PERFECCIONAMIENT A .
proyectos de alto impacto social. acreditacion del pago a la seguridad
PROFESIONAL . ” . y R - O Y EJECUCION . L .
6.Brindar apoyo en la elaboracion de conceptos, andlisis y recomendaciones juridicas que respalden decisiones social (salud, pensién y riesgos
administrativas relacionadas con proyectos de convivencia, seguridad ciudadana y fortalecimiento comunitario en el laborales) y el pago de los impuestos a
departamento del Atlantico. que haya lugar.
7.Guardar absoluta reserva en los asuntos que le sean consultados.
1.Asistir puntalmente a las reuniones que se convoquen. EL DEPARTAMENTO PAGARA
2. Atender oportuna y eficientemente las solicitudes realizadas por el feje de oficina o la persona que se delegue para tal MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
fin. MENSUALES IGUALES POR VALOR
PERSONA NATURAL, 3. Apoyar en la elaboracién de estudios previos y demas documentos para la gestion precontractual. SERA DE SEIS (6) DE CUATRO MILLONES
MAYOR DE EDAD, 4. Realizar Seguimiento a la gestion de cargue de contratos en la plataforma SECOP 2 y gestion contractual en la MESES, CONTADOS A QUINIENTOS MIL PESOS M/L SARA HELENA RAAD DE
EGRESADO EN modalidad de contratacion directa iniciada por la secretaria general del departamento del Atlantico. PARTIR DEL ($4.500.000). Cada pago debe estar
ENRIQUE EDUARDO o R " . X S . Ny L LA OSSA/ ASESORA DE
CARABALLO OSORIO DERECHO QUE 5. Apoyar en el Seguimiento y acompafiamiento a los contratistas adscritos a la secretaria del interior para el debido $ 27.000.000 CUMPLIMIENTO DE precedido por la presentacion de la DESPACHO -CODIGO 105 -
ACREDITE (07) MESES perfeccionamiento y legalizacién de contratos, (solicitud de ARL a la dependencia encargada, revisién de pago de LOS REQUISITOS DE | factura o cuenta de cobro, recibido a GRADO 05
DE EXPERIENCIA estampillas y radicacion en secretaria general). PERFECCIONAMIENT | satisfaccion por parte del supervisor,
PROFESIONAL 6. Apoyar en la revisién de documentos relacionados a las cuentas de cobros enviados por contratistas para solicitud de O 'Y EJECUCION acreditacion del pago a la seguridad
firma de informe de supervision por el supervisor de contrato (cuenta de cobro, informe de actividades, informe de social (salud, pension y riesgos
supervisién, pago de planilla de seguridad social). laborales) y el pago de los impuestos a
7. Guardar absoluta reserva en los asuntos que le sean consultados. que haya lugar.
1.Asistir puntalmente a las reuniones que se convoquen. EL DEPARTAMENTO PAGARA
2. Atender oportuna y eficientemente las solicitudes realizadas por el feje de oficina o la persona que se delegue para tal MEDIANTE SEIS (6) PAGOS
PERSONA NATURAL, . . . fin. ” SERA DE SEIS (6) MENSUALES IGUALES POR VALOR
3. Realizar Seguimiento a la gestién de cargue de contratos en la plataforma SECOP 2 y gestién contractual en la DE SIETE MILLONES QUINIENTOS
MAYOR DE EDAD, - I e X P MESES, CONTADOS A BELINDA RUTH MARTIEZ
modalidad de contratacion directa iniciada por la secretaria general del departamento del Atlantico. MIL PESOS M/L ($7.500.000). Cada
PROFESIONAL EN . L P . N N S . PARTIR DEL ) SARMIENTO /
KATIA DEL CARMEN 4. Realizar Seguimiento y acompafiamiento a los contratistas adscritos a la secretaria del interior para el debido pago debe estar precedido por la
RICAURTE ZABALA DERECHO QUE perfeccionamiento y legalizacién de contratos, (solicitud de ARL a la dependencia encargada, revisién de pago de $45.000.000 CUMPLIMIENTO DE presentacion de la factura o cuenta de PROFESIONAL
ACREDITE (15) MESES estampillas y radicacion en secretaria general). Y LOS REQUISITOS DE cobro, recibido a satisfaccion por parte UNIVERSITARIO CODIGO
DE EXPERIENCIA ' o mplias y genera ). ) - ) PERFECCIONAMIENT » rect staceion por p 219 GRADO 09
5. Realizar Revisién de documentos relacionados a las cuentas de cobros enviados por contratistas para solicitud de firma del supervisor, acreditacion del pago a
PROFESIONAL . A . . L N s O Y EJECUCION N N L
de informe de supervisién por el supervisor de contrato (cuenta de cobro, informe de actividades, informe de supervision, la seguridad social (salud, pension y
pago de planilla de seguridad social). riesgos laborales) y el pago de los
6. Las demas actividades que sean necearias y/o que sean solicitadas por el supervisor del contrato. impuestos a que haya lugar.
1. Apoyo en la publicacion de contenido para las redes sociales de la Secretaria del Interior Departamental. Ebgg&%ﬁLAgﬂEﬁg-{g gf\gng
2. Coordinar los recursos humanos y técnicos necesarios para la generacion de contenido audiovisual de la Secretaria del
N A MENSUALES IGUALES POR VALOR
PERSONA NATURAL, Interior Departamental. SERA DE SEIS (6)
. . - N . . - DE SEIS MILLONES DE PESOS M/L
MAYOR DE EDAD, 3. Brindar apoyo en el desarrollo de contenido, redaccién de material de guion, entre otros; asi como la proyeccién MESES, CONTADOS A
COMUNICADOR SOCIAL diovisual del ido d lado, i | N N identifi Jimi PARTIR DEL ($6.000.000). Cada pago debe estar JOSE ANTONIO LUQUE
CRISTEL JULIETH - audiovisual del contenido desarrollado, junto con las correcciones necesarias para identificar y eliminar errores. precedido por la presentacion de Ia GEROSA/ SECRETARIO
PERIODISTA, QUE 4. Apoyar en la busqueda de posibles colaboradores y entrevistados asi como en la planificacién de contenido del $ 36.000.000 CUMPLIMIENTO DE

AREVALO AGUIRRE

ACREDITE (12) MESES
DE EXPERIENCIA
PROFESIONAL

programa, incluyendo temas y segmentos, asi como la coordinacion de grabaciones del mismo.
5. Realizar la debida verificacion sobre los derechos de autor para que los mismo estén autorizados acorde a la ley de
medios.
6. Apoyo en los cubrimientos de eventos establecidos en la agenda mensual de la secretaria.
7. Las demas funciones asignadas por el supervisor del contrato y que tengan relevancia con el objeto contractual.

LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENT
O Y EJECUCION

factura o cuenta de cobro, recibido a
satisfaccion por parte del supervisor,
acreditacion del pago a la seguridad
social (salud, pension y riesgos
laborales) y el pago de los impuestos a
que haya lugar.

DE DESPACHO -CODIGO
020 - GRADO 02




