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Soacha, 1 de enero de 2026

LA DIRECTORA DE GESTION HUMANA

CERTIF LA

Que, debidamente revisada la Planta Global Central de Personal, se verifico
que el Municipio de Soacha no cuenta con personal suficiente y disponible
para el siguiente objeto contractual "PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION DE
GESTION TECNOLOGICA DE LA SECRETARIA GENERAL.SG_84".

Se expide en respuesta A la peticion de la Secretaria General radicada el 1 de
enero de 2026

YENN)Y PAOLA PENWELA ARIZA

ELABORO: JULIAN TORRES TORRES — DGH /ﬂ‘f
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19/12/25, 10:49

Correo: Ana Maria Patarroyo Vanegas - Outlook

20265G_83

12/12/2025

PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS PARA EL
MANTENIMIENTO Y/O
SOPORTE DE HERRAMIENTAS
INFORMATICAS, SISTEMAS DE|

INFORMACION Y DE
COMUNICACION DE LA
INFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA DE LA
ALCALDIA DE
SOACHA.SG_83

Secretaria General

a) Atender el nivel 1 de soporte Mesa de Servicios con lo relacionado a
Hardware. software y redes de comunicaciones. b) Apoyaor la jornada
de seguridaa informatica. mantenimiento preventivo. actualizacion de
nomenciatura de los equipos de computo, planos de sedes e
instalacion de aplicaciones de software. ¢) Documentar diagrama de
red de las dependencias de la entidad y apoyar en las pruebas de
conectividades o funcionalidad en las diferentes sedes de la alcaldia.
id) Proyectar un diagnéstico técnico sobre los elementos tecnoldgicos
pertenecientes a la entidad.

Deniro de las activicades adelantadas por la
Direccién de Gestion Tecnoldgica se
encuentran aquellas inherentes al soporte de la
mesa de servicios ante las falencias presentadas
con |ared, equipos y demas elementos
tecnolégicos de la entidad. Por lo anterior y
teniendo en cuenta que Ia Secretaria General
no cuenta con el personal sufi
ejecucion de las actividades sefcladas
anteriormente, se fiene la necesidad de
contratar los servicios de un perfil técnico en
sistemas o afines segun los Nucleos Bdsicos del
Conocimiento -NBC-, sin que requiera
experiencia.

10.176.000|

20265G_84

12/12/2025

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES
EN LA DIRECCION DE
GESTION TECNOLOGICA DE
LA SECRETARIA
GENERAL.SG_84

Secretaria General

}a) Adelantar charlas de sensibilizacién sobre seguridad informatica,
tratamiento de datos, politicas de confidencialidad, privacidad de la
informacion, dejando documentado material de apoyo, asistencias y
grabaciones.

b) Acompanar el proceso de implementacion, actualizacién y
levaluacion del Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion (PETI)
de lo Alcaldia, conforme al cronograma concertado y aprobado por la
Direccion de Gestion Tecnoldgica, entregando mensualmente la matriz
|de seguimiento.

c) Realizar la planeacién y seguimiento a los controles de la Politica de
Seguridad (MPSI) de la Alcaldia de Soacha, entregando mensualmente
el avance de las actividades proyectadas.

id) Administrar consola de Sharepoint y Onedrive, realizar
[capacitaciones a usuarios finales sobre su uso v llevar seguimiento del
imanejo de la informacién, entregando un informe mensual de la
igestion.

e) Generar informes mensuales sobre el inventario de activos
tecnologicos de la alcaldia de Soacha como (equipos de computo,
impresoras, scanner, ploter. etc) y mantener actualizado los planos por
sedes de la ubicacion de estos elementos.

Dentro de las actividades adelantadas por la
Direccién de Gestion Tecnoldgica se
encuentran aquellas inherentes al proceso de
implementacion, actualizacion y evaluacion del
Plan Estratégico de Tecnologias de la
Informacién (PETI) de la Alcaldia, asi como la
planeacion y seguimiento a los controles de la
Politica de Seguridad {MPSI), entre otras. Por lo
anterior y feniendo en cuenta que la Secretaria
General no cuenta con el personal suficiente
para la ejecucion de las actividades sefaladas
anteriormente, se tiene la necesidad de
contratar los servicios de un prcofesional en
ingenieria de sistemas o afines segun los Nucleos
Basicos del Conocimiento -NBC-, con tarjeta o
matricula profesional en caso de ser
procedente, que acredite 24 meses en
adelante de experiencia profesional.

20.600.000|

20265G_85

12/12/2025

PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO PARA
ADELANTAR LAS

ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON EL
ALMACEN GENERAL DE LA
ALCALDIA DE
SOACHA.SG_85

Secretaria General

1. Apoyar las actividades de cargue y descargue para el ingreso de los
lelementos recibidos por el almacen general.
2. Apoyar las actividades de fraslado y logistica de los elementos a la
diferentes sedes de ia alcaldia de Soacha.

3. Apoyar en la organizacion, verificacion, clasificacién, y entrega de los;
lelementos a las diferentes dependencias.

4. Apoyar en la radicacién y digitalizacion de documentos expedidos
por el adimacen general y dirigidos a las diferentes dependencias de la
alcaldia de Soacha.

Para la Secretaria General es necesario contar
con un perfil bachiller que apoye todas las
actividades administrativas, logisticas y
administrativas del almacén general a su
cargo.

8.480.000|

20265G_86

12/12/2025

PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS PARA EL APOYO
PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES OPERATIVAS
EN EL ALMACEN GENERAL
DE LA ALCALDIA DE
SOACHA.SG_86

Secretaria General

1. Apoyar las actividades de manejo. custodia, entrega de bienes,
lelaboracion e identificacion de los bienes, cargue y descargue de
lelementos requeridos por el almacen

2. Apoyar las actividades de recepcion y control, clmacenamiento en
bodega, verificacion, clasificacion y alistamiento, entre ofras para lo
bienes de baja.

13. Brindar apoyo en |a toma de invetario fisico y generacién de
informes de control de existencias de los elementos de la alcaldia de
[Soacha.

4. Brindar apoyo en la organizacién y clasificacién fisica de los
lelementos de existencias en bodega.

5. Apoyar las actividades de traslado y logistica de los elementos a la
diferentes sedes de la alcaldia de Soacha cuando se requiera.

Para la Secretaria General es necesario contar
con un perfil técnico que apoye todas las
actividades administrativas, logisticas y
administrativas del almacén general a su cargo;
tales como control. almacenamiento en
bodega, verificacion, clasificacion, alistamiento,
entre otras para los bienes de baja, asi como el
traslado y logistica de los bienes a las diferentes
dependencias de la administracion.

10.176.000|

20265G_87

12/12/2025

PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA EN LA
DIRECCION DE RECURSOS
FISICOS Y GESTION
DOCUMENTAL DE LA
ISECRETARIA GENERAL.SG_87

Secretaria General

1. Apoyar las labores administrativas misionales que requiera la
Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental.

2. Apoyar la entrega y radicacién de documentos en las diferentes
[dependencias, entes de control y despachos judiciales cuando se
requiera.

3. Brindar el apoyo a la verificacién de los documentos contractuales
[de los procesos cuya supervision este a cargo de la Direccion de
recursos fisicos y gestion documental.

4. Organizar y digitalizar los documentos para la publicacion, en las
distintas plataformas de informacion publica SIA OBSERVA, SECOP |,
ISECOP Il y PAGINA WEB.

Para la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion
Documental de la Secretaria General es
necesario contar con un perfil tecndlogo que
apoye sus labores misionales, la entrega y
radicacion de documentos en las diferentes
dependencias, organizacién y digitalizacion de
documentos para publicacién, entre ofras
cosas.

11.124.000]

20265G_88

12/12/2025

PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS PARA EL APOYO
DE ACTIVIDADES A
GESTIONAR POR LA
DIRECCION DE RECURSOS
FISICOS Y GESTION
DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA DE
SOACHA.SG_88

Secretaria General

1. Apoyar las actividades de manejo, custodia, entrega de bienes,
elaboracion e identificacion de los bienes, cargue y descargue de
elementos requeridos por el almacen.

2. Apoyar las actividades de recepcion y control, almacenamiento en
pbodega, verificacion, clasificacion y alistamiento, entre otras para lo
bienes de baja.

3. Brindar apoyo en |la toma de invetario fisico y generacién de
informes de control de existencias de los elementos de lo alcaldia de
Soacha.

4. Brindar apoyo en la organizacién y clasificacién fisica de los
elementos de existencias en bodega.

Para la Secretaria General es necesario contar
con un perfil técnico que apoye la toma de
inventario fisico y generacién de informes de

control de existencia, asi como la organizacion

y clasificacion fisica de los elementos de
existencias en bodega.

Ordinario Técnico $
Ordinario Profesional 2 | $
Ordinario Bachiller $
Ordinario Técnico $
Ordinario Tecndlogo |$
Ordinario Técnico $

https://outlook.office.com/mail/0/id/ AAQKAGUXYmZ; YY1 LTJIMZzAINDgwNi04YiM2LWYzMTg5YjlIMDg20AAQAKUf1UE1iudDj9WJLQ0zsE4%3D?deeplink=mail%2F0%2F
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