UNICO INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO No.: . ]020de 2025 -
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO: COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y DE DIGITACION EN LAS
' ACTIVIDADES Y LABORES INTERNAS DEL CONCEJO
| MUNICIPAL DE IPIALES.
NOMBRE DE CONTRATISTA: MAYRA ALEJANDRA BENAVIDES TULCAN
CEDULA Y EXPEDICION: 1085912710
Vigencia del contrato Desde 01 de Agosto a 29 de Agosto de 2025
Valor del contrato: $3.000.000
PRESENTADOQ A: DANIEL GARRETA BASTIDAS -SUPERVISOR
\
' PLAN DE TRABAJO
No. Obligacion. Resultado / Elemento de Verificacion Control
i1 Revisar actas de sesiones ordinarias Ejecutado
mes de mayo y demas documentos | Se reviso todas y cada una de las actas
designados por el supervisor. encomendadas por el  supervisor,
identificando su estado actual y que se
encuentren  integras, no  alteradas,
entendibles y con redaccién completa de
conformidad a la sesion que le corresponde
a cada una. o
2. Organizar y actualizar expedientes y | Organizacion y foliacién de toda carpeta y Ejecutado

carpetas de la documentacién que se | documentacion entregada  por el
maneja en el area de Secretaria General. | supervisor, de conformidad a la ley de

archivo.
3. Apoyar en el proceso de organizacién, | Colaboracién en la clasificacion vy Ejecutado
clasificacién y archive de documentos | organizacion de toda la documentacion que
que reposan en la corporacion. reposa al interior del Concejo Municipal de
Ipiales.
4, Llevar el control de carpetas y/o | Anotacion y control de la documentacion Ejecutado
documentos que sean prestados por | que se encuentra en calidad de préstamo a
parte de esta area. otras dreas o dependencias del ente
territorial.
5. Elaboracién y transcripcion de actas de | Escuchar las sesiones y posteriormente
sesiones del Concejo Municipal de | realizar la transcripcién de sus respectivas
Ipiales, asignadas por la Secretaria | actas de manera detallada.
General.
6. Garantizar que el proceso de | Transformacion de los documentos en Ejecutado
transformacion de la informacion en | formatos digitales a fisicos
formato digital a formato fisico se realice
respetando las reglas gramaticales. |
g2 Organizacién y archivar las actas y | Se organizé y archivé de manera ordenada
audios de las sesiones, tanto en medio | toda la documentacién entregada por el
magnético como fisico. supervisor y que correspondia a las actas

de las sesiones ordinarias llevadas acabo
durante el mes de agosto del 2.025

Presentado por: MAYRA ALEJANDRA BENAVIDES TULCAN
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NIT: 837000685-1

\ COMPROBANTE DE EGRESO VIGENCIA ACTUAL

No CEVA2025-220

FECHA: 2025/09/03

CC / NIT: 1.085.946.655

A FAVOR DE: MAYRA ALEJANDRA BENAVIDES TULCAN

CONCEPTO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y DE
DIGITACION EN LAS ACTIVIDADES Y LABORES INTERNAS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE IPIALES. 4

POR VALOR DE: TRES MILLONES DE PESOS M/CTE

DATOS PRESUPUESTALES

IMPUTACION DESCRIPCION FTE FINANCIACION VALOR
2.1.1.02.01.02 Contrato de prestacion de PROPIO 3.000.000.00
servicios
VALOR TOTAL 3.000.000.00

MOVIMIENTO CONTABLE

CODIGO Y CUENTA P.G.C.P DEBITO CREDITO
240101-BIENES Y SERVICIOS 3.000.000.00 0.00
11100501 — Davivienda 346069998646 0.00 3.000.000.00

SUMAS IGUALES 3.000.000.00 3.000.000.00
BANCOS No DE CUENTA TRANSFERENCIA VALOR
BANCO DAVIVIENDA 346069998646 TRANSFERENCIA 3.000.000.00
DESCUENTOS, DEDUCCIONES, RETENCIONES POR IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES
SALUD: PENSION:
RETEFUENTE: 0.00
RETECREE: 0.00
TOTAL DESCUENTOS, DEDUCCIONES Y RETENCIONES 0.00
VALOR NETO PAGADO: $ 3.000.000.00 /
PREPARO REVISO APROBO, BENEFICIARIO

i ¥ 2
ANYEL E$ TULCAN IVAN DATzO/iiiEACA niaz IVAN DARI CMACA DiAz
TESORERA C.M.| PRESIDENTE C.M.I. PRESIDENTE C.M..

MAYRA ALEJANDRA
BENAVIDES TULCAN
cC.




REPUBLICA DE COLOMBIA

CONCEJO MUNICIPAL DE IPIALES

NIT No. 837000685-1

SECRETARIA GENERAL

ACTA PARCIAL 1

CONTRATO ESTATAL
No.

020 - 2025

FECHA DEL 01 de Agosto de 2025
CONTRATO
TIPO DE CONTRATO Prestacion De Servicios De Apoyo A La Gestion
CONTRATISTA MAYRA ALEJANDRA BENAVIDES TULCAN
VALOR DEL
CONTRATO $3.000.000
VALOR DE LA $ 3.000.000
PRESENTE ACTA
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
OBJETO DEL AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y DE DIGITACION EN LAS ACTIVIDADES
CONTRATO

Y LABORES INTERNAS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE IPIALES.

VALOR RESTANTE

$0

FECHA DE INICIACION
CONTRATO

01 de Agosto de
2025

FECHA DE
TERMINACION
CONTRATO

29 de AGOSTO
de 2025

En constancia de ello, se firma en Ipiales (N) a los 29 dias del mes de agosto de 2025.

Supervisor.

Carrera 6 No 8-75 Edificio C.A.M. Oficina 301

DA;%QRK BASTIDAS

Telefax 7732532

E-mail concejo @ipiales-narino.gov.co - www.concejo-ipiales-narinoc.gov.co




