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ACTA No. 017_2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: AJUSTE DE PAGOS DEL PROFESIONAL NILTON ADRIAN
QUINAYAS CERON

CIUDAD Y FECHA: Popayan, 09 de octubre HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025 12:00 am 1:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Centro Agropecuario DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Cauca/Centro Agropecuario

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. 1. Planteamiento de la situacion
2. 2. Ajuste del proceso
3. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

El propdsito principal de la reunién fue revisar y realizar los ajustes necesarios en el plan de pagos
correspondiente al mes de diciembre de 2025, para no afectar el proceso de pagos ya que debido a
un error de digitacién identificado en la planilla de pago de los meses de mayo, junio, julio y agosto
del profesional Nilton Adrian Quinayas Cerdn

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la sesidn se realizd un andlisis detallado de los documentos asociados al pago efectuado en
los meses de mayo, junio, julio y agosto de 2025. En dicho proceso se evidencid que, al momento de
registrar la informacién en la planilla, se presentd un error de digitacion que modificé el valor mensual
correspondiente a los honorarios del profesional Niltdn Adrian Quinayas Cerdn. Esta situacion fue
identificada mediante una verificacidn cruzada entre los reportes financieros, las planillas de
cumplimiento mensual y los registros de ejecucidn presupuestal.

El area Financiera expuso los pasos a seguir para efectuar el ajuste de manera correcta, garantizando
que el procedimiento se realice conforme a los planes de pago establecidos y a la normativa financiera
vigente. Se precisd que el error detectado no afectd el cumplimiento contractual ni los compromisos
adquiridos con el profesional, tratandose exclusivamente de una inconsistencia de digitacion
susceptible de correccidn, sin generar afectaciones presupuestales ni administrativas posteriores.

Asimismo, se verificaron los soportes correspondientes al contrato, las evidencias de cumplimiento y
los informes GC y GF, confirmando que el profesional ejecutd sus labores conforme a los objetivos
establecidos en su plan de trabajo.

Se acordd proceder con la correccidn del valor en la planilla del mes de diciembre, dado que no es
posible realizar modificaciones en las que su estado se encuentra en pagado. El ajuste se efectuara
respetando los tiempos administrativos y los lineamientos presupuestales establecidos por el area
financiera de la entidad, con el fin de garantizar la transparencia y exactitud en el registro financiero.

Los cuales se relacionan a continuacion:
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PLAN DE PAGOS NILTON QUINAYAS

COMO ESTA EN SECOP MES COMO DEBE QUEDAR

$ 3.219.658 |FEBRERO $ 3.219.658
$ 4.599.511 [MARZO $ 4.599.511
$ 4.599.511 |ABRIL $ 4.599.511

$ 5.657.812 ([SEPTIEMBRE | $ 4.599.511
$ 4.599.511 |OCTUBRE $ 4.599.511
NOVIEMBRE $ 4.599.511
DICIEMBRE $ 1.215.141

Este encuentro tuvo como finalidad garantizar la correcta legalizacién de los pagos, la precisidn en los
registros administrativos y la transparencia en la gestion financiera.

CONCLUSIONES

Después de revisar la documentacion y los antecedentes del caso, se concluyé que el error
presentado fue de tipo administrativo y no compromete la validez ni la integridad del proceso
contractual. La reunion permitié acordar que el ajuste de pagos debe realizarse con la validacién
y aprobacion del drea financiera, siguiendo los procedimientos internos del SENA.

Asi mismo, se determind que el ajuste debe quedar debidamente documentado mediante acta,
registro contable y comunicacion formal al drea de Tesoreria. Se resaltd la importancia de
fortalecer los mecanismos de verificacién de la informacidon en los procesos de cargue de
planillas, con el fin de evitar inconsistencias futuras y garantizar la transparencia en el manejo de
los recursos institucionales.

Finalmente, se destacd la disposicion y colaboracion de todas las partes involucradas para
resolver la situacion de forma efectiva, asegurando la correcta ejecucion presupuestal y
administrativa del Centro Agropecuario.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Seguimiento y 09/10/2025 Javier Mauricio Wp
verificacion de planillas Palomino

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Niltén Adrian Centro
Quinayas Cerén Agropecuario / Si o {7
Sena Regional ra - )
Cauca '
Javier Mauricio Centro
Palomino Agropecuario / Sl Wp
Sena Regional
Cauca

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les darad el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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