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FORMATO INFORME DE SUPERVISOR

Villavicencio, 31/12/2025

Doctora:

ALBA AURORA COLINA

Jefe Oficina de Contratacién
Alcaldia Municipal de Villavicencio
Ciudad.

CONTRATO N°.3526 DE 2025, N° DEL PROCESO EN SECOP SASiI-011-2025
PERIQODO Ne. del 11 de NOVIEMBRE de 2025 al 31 de DICIEMBRE de 2025.

Ref.:

OBJETIVO DEL INFORME: Lievar a cabo las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar
al municipic de Villavicencio acerca del desarrcllo del mismo verificando el cumplimiento de las
obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucién en desarrollo de las obligaciones legales contenidas
en los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
{incluir el nimero del procesc en
SECOP)

PUBLICADO EN (Margue con X)
CLASE DE CONTRATQ:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

CONTRATO N° 3526 DE 2025, N° DEL. PROCESQ
EN SECOP SASI-011-2025.

SECOP | O SECOP 1
CONTRATO DE SUMINISTRO
COMERCIALIZADORA Y DISTRIBUDORA ROMART
DEL LLANC SAS

R/L CARMEN GAMEZ RAMIREZ

901621730-1 CC 21.231.805

SUMINISTRC DE AYUDAS HUMANITARIAS PARA

X

No. DE IDENTIFICACION
OBJETO:

BRINDAR  ATENCION A LA POBLACION
VULNERABLE DEL MUNIHCPIO DE
VILLAVICENCIO,

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON

NUMERQ DE IDENTIFICACION:

(De todos los que haya tenido, empezando
por g vigente) .

FECHA . DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que haya

tenide, en orden empezando por el vigente)

CONDICIONES INICIALES

- DIANA EVELIA MENDOZA ESPINEL
CC. 40.389.557

05/11/2025

VALOR DEL CONTRATO (ietras y
ndmerao):

$184.000.000 CIENTO OCHENTA Y CUATRO
MILLONES DE PESOS MDA CTE.

PLAZO DE EJECUCION:

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 O HASTA
AGOTAR PRESUPUESTO

FECHA DE INICIO:

11/11/2025

FECHA DE TERMINACION:

31/12/2025

CESION:

MODIFICACIONES:

FECHA:
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VALOR DE ADICION: FECHA:
NUEVQ VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION)
PRORROGAS MESES ODIAS | FECHA: | . - ~..¢
TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES FECHA:

REINICIOS: __MESESOMN.A. | FECHA: | DIAIMES/ANO

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:

2. DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que mediante acto
administrativo del 16/12/2025, notificado personalmente con fecha 05/11/2025, se me designd comoe
SUPERVISORA del conirato de la referencia, me permite presentar el informe del desarrolio del objsto
contractual correspondiente al PERIODG N°6 11/11/2025 al 31/12/20825 de conformidad con lo

dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision adoptado mediante Decreto No. 1000-21/283,
vigente desde el 19 de julio de 2016.

Las siguientes son ias obligaciones ejecutadas por el contratista en el presente pericdo, que
corresponden a un porcentaje de avance gjecutado fotal del 99.92%.

ACTIVIDAD No. 1

Garantizar la calidad de los productos y verificar que los mismos cumplan con las normas de
salubridad que garanticen que son aptos para ¢l consumo humano.

El contratista realizé una inspeccién técnica de los preducios entregados, solicitados segun acta N. 512
del 20/12/2025, utilizando como referencia las fichas técnicas aprobadas en el contrato y los estandares
minimos de salubridad establecidos por el Ministerio de Salud, La revisién incluyé:

Fecha de vencimiento y lote de fabricacion
Condiciones de empaque vy almacenamiento
Certificaciones saniiarias y registros INVIMA
Conformidad con especificaciones técnicas del contrato

4 & & a

Tipo de Kit Componentes Verificados Criterios de Calidad Aplicados
Arroz, lentejas, aceite, sal, enlatados,
azucar, panela, harina de maiz, | Productos no perecederos con fecha
Kit de Alimentos harin’a de trigo, pasta, pasta’ cabgilo de vencimi_ento superiqr af meses,
de angel, chocolate, café, frijol, | empaque intacto, registro sanitario
alverja, maiz pira, garbanzo, avena | vigente

en hcojuelas y fécula de maiz
Jabdn, papel higiénico, crema dental, | Productos dermatoldgicamente
Kit de Aseo {oallas sanitarias, shampoo, | probados, sin alteraciones fisicas, con
desodorante, talco en polvo etiguetado completo v legible
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Anexo: Acta N. 512 de 20 de diciembre de 2025.
ACTIVIDAD No. 2

Realizar la entrega de los paquetes alimentarios en las fechas que le sean impartidas por parte del
Centro de Atencién a Victimas de la Secretaria de Gestién Social Participacion Ciudadana E
Inclusion del municipio de Villavicencio

En cumplimiento de lo establecido en el acta N® 512 del 20 de diciembre de 2025, el contratista realizo la
entrega de los Kils alimentarios correspondienies a los productos recibidos, conforme a las
especificaciones iecnicas aprobadas. Esta entrega se lleva a cabo en las fechas gue le son impartidas al
contratista por la secretaria de Gestion Social y Participacion Ciudadana del municipio de Villavicensio.

ACTIVIDAD No. 3

Entregar los productos debidamente empacados de manera ordenada, de tal forma que no se
estropeen los alimentos, podran empacarse en bolsa o caja debidamente marcada.

Durante el periodo del 17 de diciembre de 2025 al 31 de diciembre de 2025, el contratista llevo a cabo la
entrega de los kits de ayuda humanitaria solicitados mediante el acta N.° 512, asegurando que cada
componente curnpla con los siguientes criterios t&cnicos:

« Empaque adecuado: Los productos son organizados en bolsas, que protegen contra
humedad, golpes y contaminacién externa.

e Organizacion interna: Los productos se distribuyen de forma ordenada dentro del empague,
evitando aplastamientos, rupturas o mezclas que puedan comprometer la calidad.

® Cumplimiento de normas de salubridad: Se verifica que los alimentos estén en condiciones
optimas, con fecha de vencimiento vigenie y registro sanitario (INVIMA), conforme a las fichas
tecnicas del contrato.

ACTIVIDAD No. 4

Desarrollar y cumplir el objeto dei Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en el presente Contrato.

El dia 20 de diciembre de 2025 La Representante Legal Carmen Gamez Ramirez participo de la reunion
convocada, donde también participaron por parte de la direccion de Grupos de especial proteccién el
Doctor Eiber Agaton Pifieros, y DIANA EVELIA MENDOZA ESPINEL Supervisora del contrato, quien
informo el requerimiento de los Kits a fin de brindar ayuda humanitaria de inmediatez en el Municipio de
Villavicencio, a la poblacién con enfoque diferencial, ia contratista Carmen Gamez Ramirez manifiesta
su disposicién para dar cumplimiento a lo solicitado, realizando la entrega de los kits alimentarios e} dia
24 de diciembre de 2025, en condiciones 6ptimas de calidad y conforme a los fineamientos de la Direccién
de Victimas, contribuyendo asi al proceso de reparacién mtegral de la poblacidn victima del conflicto
armado.

La contratista se compromete a desarrollar y curnplir e! objeto contractual bajo los siguientes criterios:

L Condicién | Descripcién
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Los producios entregados deben cumplir can las normas de
Catidad salubridad, estar debidamente empacados, etiguetados y ser
apios para e consumo humang, conforme a ias fichas
técnicas aprobadas.

Las entregas se realizaran en las fechas solicitadas por e
Oportunidad Centro de Atencion a Victimas, CRAV garantizando asi
respuesta inmediata a las solicitudes instifucionales.
Cumplir con los estdndares {écnicos y administratives
definidos en el contrato.

Cbligaciones

Nota: Se anexa acta 512 de fecha 20 de diciembre 2025 de-la Reunion para determinar la cantidad de
elementos requeridos con contratista Comercializadora y Distribuidora ROMART del flano SAS.

ACTIVIDAD No. 5

E{ contratisia debera hacer entrega de los kits de Ayuda Humanitaria en el Centre Regional de
Atencion Integral a Victimas CRAV, por io cual, asumird fos gastos de traslado de! mismo
conforme a los requisitos establecidos para ello.

En cumplimiento de las disposiciones confractuales v conforme a los lineamientos establecidos por fa
Secretaria de Gestién Social y Participacion Ciudadana e Inclusion del municipio de Villavicencio, el
contratista realizo la entrega de los kits de ayuda humanitaria en las instalaciones del CRAV en la fecha
indicada, donde se recibio a conformidad segin formato de recepcién a satisfaccion de fecha 24 de
diciembre de 2025 del contrato 3526 de 2025, de acuerdo al comprobante De entrada de Consumo e
Almacen General del Municipic de Villavicencio N° 645 de fecha 24/12/2025 de enltrada al almacén
general suscrito por Christian Felipe Cubides, en calidad de Almacenista.

Para garantizar la correcta ejecucion de esta actividad, el contratista asumi6 la responsabilidad total del
irasiado de los productos, incluyendo:

» Costos de transporte y movilizacidn desde el lugar de almacenamiento hasta el punto de
entrega Centro de atencidn infegrat a las Victimas CRAV

= Cumplimiento de requisitos técnicos y sanitarios, conforme a las fichas técnicas aprobadas en
el contrato.

= Organizacion y empaqgue adecuado de los kits en bolsas o cajas debidaments eﬂqueiadas que
aseguren la integridad de los productos y prevengan cualquier dafio ¢ deterioro.

» Entrega en condiciones dignas, conforme a los estandares estabiecidos por la Unidad para las
Victimas vy la normativa vigente (Ley 1448 de 2011, Decreto 4800 de 2011).

Comprobanite de enfrada de consuma N° 645,

Formato recepci6n a satisfaccién

Nota: Se anexa formato de recepcion a satisfaccién de fecha 24 de diciembre de 2025 del contrato 3526
de 2025 y comprobante N° 645 de 24/12/2025 de entrada al aimacén.

ACTIIDAD No. §

Las entregas seran relacionadas en los formatos establecidos, planilias vy registro fotografico.
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Durante este periodo el contratista relaciond la entrega de los kits de ayuda humanitaria solicitados:

Siendo fas 0400 pm se inicia la reunidn programada.
Se realiza revision de la matriz de atenciones por la Direccidén de Grupos de Especial proteccion
para determinar los Kits requeridos pendientes por eniregar por ef Banco de Ayudas para la
poblacion Vulnerables. La secretaria de Gestion Social y Participacidon Ciudadana e inclusion junto
con et director de Grupos de Especial Proteccion, informan el requerimiento del nlimero de cada
{ipo de Kits a requerir entrega para brindar ayuda conforme at Decreto municipal No. 1000-24/289
del 20 de septiembre del 2021, la sefiora Cammen Gamez Ramirez, estos kits deberan ser entregados
a mas tardar ¢l dia 26 de diciembre de 2025,
KIT DE ALIMENTOS.
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 Arroz empacado en bolsa de polietileno 500 Gramos | 4080
2 Azucar empacada en bolsa de polietileno 500 | 1020
Gramos
3 Parnela 350 Gramos 2040
4 Harina de maiz para arepa precocidad empacadaen | 1020
bolsa de polietilenc 500 Gramos
5 Hatina de trigo empacada en boisa de polietileno | 510
500 Gramos
8 Pasta alimenticia tipo spaguetti empacada en bolsa | 1020
de polietileno 250 Gramos '
7 Paquete de pasta cabello de ange, empacada en | 510
bolsa de polietileno 250 Gramos
8 Latas de sardina 425 Gramos 510
9 Lata de atlin en aceite 160 Gramos 1020
10 Chocolate con azlcear sin aditivos, en barra, en bolsa | 510
de papel parafinado 500 Gramos
11 Café consumo nacional en bolsa metalizada 500 | 510
Gramos
12 Aceite vegetal en botella de polipropileno tarro por | 510
1000 mi
13 Frijol rmojo seco desvainado en empague de | 1020
polietileno 460 Gramos
14 Alverja seca empacada en bolsa de polietileno 460 | 1020
Gramos
15 Lenteja desvainada empacada en holsa de | 1020
polietileno 460 Gramos
18 Sal empacada en bolsa de pohetnleno 500 Gramos 510
17 Maiz Pira 460 Gramos 510
18 Garbanzo en empagque de polietileno 460 Gramos 510
18 Avena en Hojuelas en empaque de polietileno 200 | 510
Gramos
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[ 20 | Fécula de maiz 720 Gramos 1510

KiT ASEC.
TEM DESCRIPCION CANTIDAD
21 Papel higiénico doble hoja blanco Rollo 848
22 Jabén de favar en barra * 300 gramos Unidad 424
23 Jabon de bafio avena * 110 gramos unidad 424
24 Crema dental para uso convencional con tapa rosca | 424

* 150 gramos unidad

25 Shampoo en Tarro por 500 mil unidad 424
26 Descdorante en Rolon * 30 mi PP 424
27 Cepillo dental PP 1272
28 M&guina de afeitar desechable 3 hojas PP 424
29 Toallas higiénicas Paquete por 10 424
30 Taico en polvo * 100 gramos Unidad 424

Evidencia Registro fotografico de la entrega de los elementos de kits de ayuda humanitaria.
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Los implementos quedan en bodega para ser entregados de acuerdo con la demanda de victimas que

requieran entrega de ayudas de inmediatez.

3. EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE El contratista superé las especificaciones técnicas establecidas de

los productos o

graves, ni s considera que incumplié el mismo.

servicios.

BUENA El contratista cumplié las especificaciones iécnicas establecidas de los productos o
servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no sen

considera que incumplio el mismo.

NO CUMPLE El contratista en el desarrolio del contrato presenté inconformidades graves v se

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; Atencion |

a compromisss adquiridos) EXCELENTE
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y

expectativas contractuales) EXCELENTE
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucién del contrato) EXCELENTE
EVA_LFJACEON GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio EXCELENTE
suministrado)

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre diche aspecio,
verifiqgue el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social infegral (salud, pensiony ARL)

correspondiente al respectivo periedo asi:
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El contratista adjunto certificado expedido por representante legal con sus anexos, folocopia de

cedula.
Mes de Cotizado PENSION Y SALUD NOVIEMBRE
Fecha-de Pago . 2025/12/08
BC {Engreso Base de 83.957.033
Cotizacmn)
'Numero de Plami;a T 82221930
\fator p-agado en SALUD $3.407.800
\laiar pagado en PENS!ON $13.435.300
Va!or pagado an. ARL ) $1.120.200

5.CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA [NFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnégtico y fisico de los
archivos y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de
ejecucion {la informacién completa de la gjecucion debe reposar en el expediente contractual, si
aplica, anexar CD con la informacion).

6. CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema
Integrado de Gestidn de la sigulente manera:

| Geftiisgr? Esjigzble | . Requisito. . - e - Cu&ﬂ@foﬂ“’
Calidad g:?a!:z fg;ﬁ;ﬂ;g;’fgggﬂggigsi :;c;tablec;da aphcabie el desarrono CUMPLIO
Participd de las actividades programadas en SST, CUMPLIO
Seguridad y S_alud Reaiizé_l’as obligaciones contractualeg utiiizan.do los elementos de CUMPLIO
en el Trabajo proteccion personal o protocolos de bioseguridad.
En el desarroiio de sus actividades no incurrid en actividades de CUMPLIO

riesgo sin el cumplimientc de las medidas y protocolos necesarios.

La documeniacién que generd el contratista estd acorde a los ‘ )

Documental ineamientos normativos en maleria archivistica vy politica de| CUMPLIO

gestidén documental de la entidad.

. Se manejé reserva de la informacién utilizada para el desarrolio "
Seguridady | de sus obligaciones. CUMPLIO

Privacidad de la — - -
informacian Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacion

generada de la gestion contractual.

CUMPLIO




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-27

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version: V1

Fecha: 26/04/2025

Pégina 12 de 12

FORMATO INFORME DE SUPERVISOR

El desarrolio de las obligaciones contractuales esta acorde a los
lineamientos normativos vigentes.

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a-los requerimientos de cada contrato sin necesidad de
actualizacién del formate, también puede ampliar al detalle de la evaluacion.

Medio Ambiente CUMPLIO

7. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA, El siguiente es el
balance financiero de ejecucién del contrato:

CONCEPTO T “VALOR PERIODO DE COBRO %
(FECHAS)
VALOR INICIAL DEL CONTRATO - '$184.000.000 | 11/11/2025 al 31/12/2025 | 100%

PAGO FINAL AUTORIZADO EN LA PRESENTE | $183.854.370 | 11/11/2025 al 31/12/2025 98,92%
ACTA :

VALOR TOTAL DEL CONTRATO ‘$183.854.370 11/11/2025 al 31/12/2025 | 99,92%
EJECUTADO i
VALOR A FAVOR DEL MUNICIPIO $ 145.630 31/12/2025 al 31/12/2025| ©,08%

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

Con base en todo lo expuesto, el suscritc SUPERVISOR certifica que durante el PERIODO N°. 01
comprendido entre el 11 de NOVIEMBRE de 2025 al 31 de DICIEMBRE de 2025, el contratista cumplié
a satisfaccion las actividades objeto del contrato y todas las demas obligaciones pactadas, entre ellas las
relativas al pago del sistema de seguridad social integral y en consecuencia, autoriza el pago
correspondiente al periodo refacionado per valor -de ($183.854.370) CIENTO OCHENTA Y TRES
MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE.
El presente informe se encuentra cargado en la plataforma SECOP |1,

Nota: En el marco de la gjecucion del contrato 3526-2025 suscrito el 05 de Noviembre de 2025, mediante
acto administrativo de fecha 05 de Noviembre de 2025 se me designé como Supervisora del contrato por
lo cual, a fravés del presente manifiesto que los valores y cantidades indicados y entregados por fa
coniratista en las fechas requeridas corresponden a los kits de alimentos, aseo, cocina, y diferencial
descritos en el contrato suscrito; Lo anterior, de conformidad con el acta de solicitud N° de 512 de

diciembre de 2025, acta de recibo de suministros y.comprobante de entrada de consumo N° 645 de 24
de diciembre de 2025, :

.A%

DIANA EVELIA MENDOZA ESPINEL
Supgrvisocra
Secretaria de Gestion Social'y Rartierpation Ciudadana e Inclusion

Cel.'32'-33983083

Anexos: Formato de acta de solicitud

Comprobante de entrada de consurmo N° 645

Acta de recibo de suministros del contrato 2041-2025
Formato de recepcion a satisfaccion.




