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ltagiii, 01 de enero de 2026

ROCIiO IBANEZ RODRIGUEZ
Profesional Universitaria
Subsecretarfa de Bienes y Servicios
Municipio de Itagii

Asunto: Designacion de supervision

Se le informa que de conformidad con lo establecido en los estudios previos y en el contrato N°
SSA-CD-001-2026, USTED HA SIDO DESIGNADA como supervisora del mismo, para efectos de
realizar el control y vigilancia de la ejecucion de las actividades y las obligaciones del contratista,
segln lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, a saber:

Articulo 83. Supervision e interventoria contractual. Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual fas entidades pablicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta
gjecucién del objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, segun corresponda.

La supervision consistiréd en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no
requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra contratar
personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

La imerventoria consistiré en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice
una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando ef seguimiento del
contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension
del mismo lo justifiguen. No obstante, o anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a
{a naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero,
contable, juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en refacién con un mismo conlrato, fas funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, fa entidad puede dividir la vigifancia del contrato principal,
caso en el cual en el contrato respectivo de inferventoria, se deberan indicar las actividades técnicas
a cargo del interventor y las demaés quedaran a cargo de la Enfidad a fravés del supervisor.

Ej contrato de Interventoria seré supervisado directamente por la entidad estatal.

Paragrafo 1°. En adicion a la obligacion de contar con interventoria, teniendo en cuenta la capacidad
de fa entidad para asumir o no la respectiva supervisién en los contratos de obra a que se refiere el
articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los estudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor
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cuantia de la entidad, con independencia de la modalidad de seleccion, se pronunciaran sobre la
necesidad de contar con interventoria.

Paragrafo 2°. £l Gobierno Nacional reglamentara la materia.

Articulo 84. Facultades y deberes de los supervisores y los interventores. La supervision e
interventoria contractual implica el seguimiento al efercicio del cumplimiento obligacional por la
entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del contralista.

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarroflo de la ejecucion contractual, y serdn responsables por mantener informada a la
entidad contratante de fos hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

En armonia con lo anterior, el supervisor sera responsable e incurrird en falta gravisima, en los
siguientes casos tipificados en la ley 1952 de 2019, articulo 54, numerales 6 y 7:

6. No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad
estatal, o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a
satisfaccion obra que no ha sido ejecutada a cabalidad.

7. Omitir, el supervisor o el interventor, el deber de informar a la entidad contratante fos hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente el
incumplimiento.

Para dar cumplimiento a lo anterior, el supervisor debera acercarse a la Secretaria Juridica para
hacerle entrega en medio magnético de la documentacién precontractual (estudios y documentos
previos, minuta del contrato, documentos anexos al contrato, garantias, verificacion de las garantias)
para su estudio y revisién minuciosa. En el caso de procesos de seleccion objetiva (licitaciones,
selecciones abreviadas, subastas, concursos de méritos o procesos de minima cuantia) es su
obligacién verificar la propuesta del contratista, los pliegos de condiciones, asi como todos los
documentos precontractuales que hacen parte integral del contrato y que pueden ser consultados en
la pagina de contratacién estatal SECOP; por o tanto se le solicita acercarse a la Secretaria Juridica
con el fin de dar inicio a la ejecucion del objeto contractual, mediante acta de inicio suscrita por su
parte siempre y cuando esté debidamente sustanciado el contrato , tal como se estipula en la clausula
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Para el caso de obra publica, se entendera que la supervision designada estara encargada de la
coordinacion del proyecto, debido a que éste cuenta con un contrato de interventoria externa,
encargada del seguimiento técnico, administrativo, ambiental, legal y financiero del proyecto.

Asi mismo se le recuerda que como supervisor debe:

« Asegurarse que una vez suscrita el acta de inicio, el contratista actualice la vigencia de las
garantias de acuerdo a la fecha real de inicio de ejecucién de las actividades. Al igual que debera
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actualizarse la misma con cada prorroga, o adicién en valor, suspensién, reanudacion y/o las
actas modificatorias a que haya lugar.

Informar al contratista o asociado sobre su obligacion de tramitar el RIT ante la Secretaria de
Hacienda.

Diligenciar el formato FO-AD-31(version actualizada) Informe de Interventoria y/o supervision y
acta de Pago, durante el seguimiento a la ejecucion de las actividades en el desarrollo del
contrato y en los plazos pactados en la minuta contractual.

Vigilar que la ejecucion de actividades o la entrega de bienes y servicios se realice una vez se
haya perfeccionado el contrato y sus adiciones (en caso de darse este evento durante el
desarrollo del mismo) a fin de evitar incurrir en'hechos cumplidos.

Informar a la Secretaria Juridica en caso de suspension del contrato | y allegar el acta respectiva
(formato FO-AD-29) para efectos de su debida publicacion dentro de los términos de Ley en el
portal de contratacién publica (SECOP). Asi mismo, debera verificar que el contratista envie
copia a la aseguradora para efecto de la vigencia de las garantias. En caso de no allegar el
documento de inmediato sera responsable de la extemporaneidad en |a publicacion.

Para la reanudaciéon de las actividades en los contratos suspendidos, el supervisor debera
aportar el acta de reanudacion diligenciada en el formato FO-AD-30 y debidamente suscrita a ia
Secretaria Juridica, con una antelacién minima de tres (03) dias habiles a la fecha programada
de reanudacion de actividades, para proceder a la debida publicacién de la misma dentro de los
términos de Ley en el portal SECOP.

Vigilar que el contratista allegue a la Secretaria Juridica las pélizas con las vigencias
modificadas de acuerdo a la fecha programada para la reanudacién de actividades.

Suscribir el acta de terminacién del contrato en el formato “FO-AD-03” (6 en el FO-AD-33 si es
obra publica) una vez finalizado el plazo de ejecucién del mismo y allegarlo a la Secretaria
Juridica el dia de la suscripcidn para su debida publicacién dentro de los términos de Ley.

Elaborar el formato FO-AD-35 certificacion de recibo a satisfaccién al finalizar el plazo de
ejecucion (en caso de tratarse de contratos de prestacion de servicios profesionales 6 de apoyo a
la gestion gue no sean objeto de liquidacion).

Elaborar el acta de liquidacién en el formato FO-AD-34 “Acta de liquidacién” det contrato , dentro
del plazo establecido en la minuta para tal fin, verificando que las garantias del mismo se
encuentren vigentes hasta la fecha de liquidacién y en general cumplir con los términos de la Ley
1474 de 2011.

En el evento de presentarse una nueva designacién de supervisién, desde la dependencia se
elaborara el formato FO-AD-36 cambio en la designacion de supervision, allegandolo a la
Secretaria Juridica para su respectiva publicacion dentro de los tres dias siguientes a su
expedicion. El supervisor saliente efectuard el debido empalme dejando constancia de las
actividades ejecutadas y pagos realizados desde el inicio del contrato a la fecha del empalme,
con las evidencias necesarias para tal fin.

Compete a la secretaria o dependencia duefia del proceso, a través del supervisor designado y/o
coordinador en los contratos de obra publica y el ordenador del gasto, adelantar el cierre del
expediente de obra, tal como lo establece el decreto 1082 del 2015, en su Arficulo 2.2.1.1.2.4.3.
Obligaciones posteriores a la liquidacion. Vencidos fos términos de las garantias de calidad,
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estabifidad y mantenimiento, o fas condiciones de disposicion final o recuperacion ambiental de
las obras o bienes, la Entidad Estatal debe dejar constancia del cierre def expediente def Proceso
de Contratacion. Es asi entonces, como debera diligenciar el formato (FO-AD-45 Cierre de
Expediente), el cual sera allegado a la Secretaria Juridica para su debida publicacion el en
SECQP, y de forma inmediata ser incorporado en el expediente del contrato en el archivo de la
Secretaria Juridica. lo anterior con el fin de dar cumplimento a las disposiciones legales
establecidas en el Archivo general de la nacién y con el articulo 11 de la Ley 594 de 2000, en la
cual se establece la obligacion de conformar archivos publicos, control y organizacién de los
mismos. '

* Enlos eventos de no realizarse la liquidacién de los contratos dentro de los términos establecidos
en el articulo 11 de ley 1150 del 2007, se deberd diligenciar por parte de la supervision en
cabeza de la secretaria o dependencia y ordenador del gasto, el cierre del proceso sin liquidar,
elaborando el formato (FO-AD-44 Certificacion cierre de Expediente sin liquidar).

e Alimentar periddicamente la carpeta fisica del contrato con los documentos originales que se
vayan generando en la gjecucion del contrato como los relacionados con los comprobantes de
egreso y sus respectivos anexos, etc. Ademas, debe velar porque sean publicados en los
diferentes sistemas de-informacién requeridos, tos documentos y actos administrativos inherentes
al proceso oportunamente. De igual manera debera gestionar y diligenciar el madulo 7 de ia
plataforma SECOP Il “ejecucion del contrato”, segun las indicaciones brindadas en las guias de
gestion contractual SECOP Ii.

+ En las ausencias temporales o definitivas del supervisor, debe ser reemplazado por el servidor
publico designado por el secretario de despacho o director, para lo cual se debera diligenciar el
formato FO-AD-36 cambio en la designacion de supervision. En caso de que no se realice el
cambio de supervision la misma sera asumida por el secretario de despacho o director o su
reemplazo, sin necesidad de diligenciar el citado formato.

e También debera verificar cada cuatro (04) meses que las personas designadas por el contratista
para la ejecuciéon del contrato no se encuentran inscritos (as) en el registro de inhabilidades por
delitos sexuales cometidos contra personas menores edad, de conformidad con la ley 1818 de
2018. _ :

Informacién general del contrato SSA-CD-001-2026.

Objeto del contrato: ARRENDAMIENTO DEL LOCAL COMERCIAL 311 DEL
CENTRO COMERCIAL LA GRAN MANZANA UBICADO EN LA
CARRERA 49 # 50A - 20, TERCER PISO, PARA EL
FUNCICNAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL QUE SEAN ASIGNADAS.

Contratista : ~ AGENCIA DE DESARROLLO LOCAL DE ITAGUI - ADELI
Representante legal: DIANA PATRICIA ARBOLEDA ISAZA
Nito C.C.: 900.590.434-8
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Valor del contrato: Setenta y cinco millones doscientos diecinueve mil doscientos
cuatro pesos M/L ($75.219.204) Incluido el IVA y energia
eléctrica.
‘Duracién del contrato: Doce (12) meses, esto es, desde el primero (1°) de enero de

2026 hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de 2026..

Nota: En cagd ds e ¢l supervisor no sea reemplazado en los casos de ausencia temporal o
pcrétario de despacho o Director o su reemplazo, asumiré la supervisién del
gl presente documento.

HORA
Secret r| 2 Sefvici sAdmlnlstratlvos

Proyectd:

GERARDO ALBERTO MONTOYA TAMAYOQO
Profesional Universitario - Secretaria Juridica

Manifiesto que fui notificado de la designacion como supervisor del contrato de la referencia en la
fecha 01/01/2026 y (marque X) si o no autorizo al Municipio para que me envie
notificaciones por correo electronico (Articulo 56 de la Ley 1437 de 2011). Mi informacion de contacto
es la siguiente:

’.
Direccién de sitio de trabajo: (], 5.2 HF S\-b 9 Ciudad: Tk‘k (3.&_4 A

Teléfono sitio de trabajo: 235 3. Y b extension: _DANO
Nimero de Celular: ™\ ! Ezﬁ" \ SH3H37D

Correo electronico: Lo P;kyu;}fv) < (ol ,QOL( Lo
Atentamente,

Qou'—u/\:%m 12

OCIi0 IBANEZ Roanc;uﬁo
umero de Cédula: \J ) S5 9 >
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