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PERIODO DEL INFORME SUPERVISOR 

Fecha de Iniciación Fecha de Terminación Nombre  Cargo 
 26 DE DICIEMBRE DE 2025  

 

30 DE DICIEMBRE DE 2025 
 FERNANDO ALBERTO GONZALEZ ROJAS Supervisor 

DATOS DEL CONTRATO 

CONTRATISTA  CARLOS ARMANDO RINCON N° NIT 1052020049-6 

REPRESENTANTE LEGAL CARLOS ARMANDO RINCON N° CEDULA 1.052.020.049 

N° DEL CONTRATO MF-PER - MC 003 DE 2025 CARGO  CONTRATISTA 

FECHA DE INICIO   26 DE DICIEMBRE DE 2025 
 SUSPENSIÓN SI  NO X 

FECHA DE SUSPENSIÓN N/A FECHA DE REINICIO: N/A 

FECHA DE 

LIQUIDACIÓN 

 
30 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

  

DURACIÓN INICIAL: (5) Cinco Días TIEMPO ADICIONAL: SI            NO X 

ADICIONAL EN TIEMPO: N/A 

VALOR INICIAL 

CONTRATO: 
($16.480.000.00) VALOR ADICIONAL:  N/A 

 

VALOR FINAL 

CONTRATO 

($16.480.000.00) VALOR PRESENTE ACTA DIEZ Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL 

PESOS M/C. 

Nº INFORME 001 PARCIAL O FINAL: FINAL 

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO, CAFETERIA Y EQUIPOS TECNOLOGICOS CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE FLORESTA- BOYACÁ 

 

LISTA DE DISTRIBUCIÓN 

    CONTROL DE CAMBIOS 

 

 

Dependencia Destinatario Documento 

PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORESTA  
FERNANDO ALBERTO GONZALEZ 

ROJAS 
Original 

Alcaldía de Floresta - Secretaria de 

Hacienda 
ADRIAN ALEXANDER PRIETO 

Copia a 

color 

Versión Fecha  Descripción 

1 02-ENERO-2020 Versión Inicial Documento 
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CARTA DE PRESENTACIÓN DEL INFORME 

 
Floresta, 29 de DICIEMBRE de 2025 

 

DR.  
FERNANDO ALBERTO GONZALEZ ROJAS  

Personero Municipal 

Floresta (Boyacá)  

 

Referencia: Contrato No MF-PER - MC 003 DE 2025. OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO, CAFETERIA 
Y EQUIPOS TECNOLOGICOS CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE FLORESTA- BOYACÁ. 
  

Por medio de la presente remito a su despacho informe (Final) de No. MF-PER - MC 003 DE 2025 de la referencia para 

el periodo comprendido entre el 26 de DICIEMBRE de 2025 hasta el 29 de DICIEMBRE de 2025. El documento relacionado 

contiene ____ Folios 
 

Sin otro particular.  
 

 

Atentamente, 

 

 

 

CARLOS ARMANDO RINCON 

Contratista  

Original: Personería municipio de Floresta – secretaria. 

Copia Nª 1:– Secretaria de Hacienda. 
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1. INTRODUCCIÓN 

 
En virtud del principio de planeación, la Personería del municipio de Floresta están obligado a la elaboración previa de estudios y análisis 

suficientemente serios y completos, antes de iniciar un procedimiento de selección, así mismo se debe determinar sus necesidades, 

analizar los mecanismos más idóneos para satisfacerlas y las condiciones en las cuales realizarán las contrataciones requeridas, todo ello 

dentro del marco legal, para obtener bienes, servicios y obras de primera calidad, de forma oportuna y con el mejor precio del mercado. 

2.2. NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER Conforme lo establecido en el Artículo 2 de la constitución son fines esenciales 

de Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad y en general garantizar la efectividad de los principios, deberes y derechos 

consagrados en la constitución. Y en virtud de las funciones que son propias de la Personería Municipal para su óptimo ejercicio de la 

función pública se hace necesario realizar una serie de acciones y estrategias que permitan el cumplimiento de las metas trazadas en el 

Plan de Adquisiciones 2024. Teniendo en cuenta el Plan Anual de Adquisiciones de la Personería Municipal de Floresta – Boyacá, y, en 

aras de dar provisión oportuna de los elementos de papelería, aseo y cafetería necesarios para cumplimiento de las actividades diarias, 

se hace necesario e indispensable adquirir elementos que propicien el normal funcionamiento y satisfacción de las necesidades en las 

actividades diarias que requiere la Personería Municipal de Floresta Boyacá. En relación con lo anterior la Personería Municipal de 

Floresta en cumplimiento de sus funciones misionales debe dotar a los funcionarios con papelería y útiles de oficina necesarios para 

desarrollar las actividades encomendadas y cumplir con los objetivos propuestos a nivel institucional para lo cual debe contar con los 

insumos y herramientas necesarias que garanticen la ejecución de actividades por parte de los funcionarios. Por otra parte es 

imprescindible que el equipamiento de la Personería Municipal (donde funciona la Personería Municipal de Floresta) se encuentre 

siempre en condiciones óptimas de aseo, limpieza y desinfección garantizando así la salubridad, y seguridad y confort a los funcionarios 

y demás visitantes que frecuentan estos lugares por tal razón se hace necesaria la compra de elementos para suplir este tipo de 

necesidades. Que como es una de las políticas de la entidad el bienestar social, tanto en lo relacionado con las personas que laboran al 

interior de esta así como del ciudadano que la frecuenta con el propósito de que se sienta bien atendido se debe comprar elementos de 

cafetería para poder disfrutar de una bebida en el transcurso del día. No obstante, la continua demanda de elementos obliga a la Personería 

Municipal a mantener un stock, de elementos para el consumo de la entidad, con el fin de garantizar el buen funcionamiento de las 

mismas, que cubran las necesidades requeridas y la no paralización de las funciones propias de la entidad. Que la Personería de Floresta 

es un Establecimiento Público del orden municipal con autonomía administrativa, personería jurídica y patrimonio independiente, actúa 

como ministerio público, ejerce la guarda, promoción y defensa de los derechos humanos, vigila la conducta oficial, protege el interés 
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público y contribuye a la solución alternativa de conflictos, generando una cultura de paz, desarrollo sostenible con el medio ambiente 

y acompañamiento de víctimas, haciendo cumplir los principios rectores de la función administrativa. Que el artículo 118 de la 

Constitución Política consagra: "El Ministerio Público será ejercido por el Procurador General de la Nación, por el Defensor del Pueblo, 

por los procuradores delegados y los agentes del Ministerio Público, ante las autoridades jurisdiccionales, por los personeros municipales 

y por los demás funcionarios que determine la ley. Al Ministerio Público corresponde la guarda y promoción de los derechos humanos, 

la protección del interés público y la vigilancia de la conducta oficial de quienes desempeñen funciones públicas"Que la Personería goza 

de personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio independiente para el desarrollo del objeto que le es propio, motivo por el 

cual se encuentra facultado para adelantar toda la contratación que resulte necesaria para la adquisición de bienes y servicios que se 

requieran para la ejecución de sus programas y proyectos. Que en desarrollo de los diferentes proyectos y programas institucionales que 

maneja la entidad, se requiere contar de equipos de cómputo para realizar las diferentes labores requeridas, toda vez que las adquisiciones 

de estos elementos son beneficiosas para la entidad, debido a que facilitara la realización de actividades administrativas de la Personería 

cuando se requiera atender actividades fuer del despacho. Actualmente la Personería Municipal, en su proceso de mejoramiento continuo 

y de desarrollo y en cumplimiento de las funciones propias de su competencia, requiere equipos de cómputo, equipos de escáner, útiles 

de oficina y elementos de aseo y una línea de celular con equipo incluido ya que la personería no cuenta con equipos de comunicación 

propios del despacho lo que implica no contar con mecanismos idóneos para atender las necesidades de la población que requiera del 

servicio de la personería municipal los cuales son necesarios para el normal funcionamiento de la entidad y para atender las respuestas, 

trámites y necesidades de la comunidad en general que acude a la entidad en busca de la protección de sus derechos vulnerados y así dar 

cumplimiento a los parámetros de una buena gestión institucional que se refleje en los estándares del servicio prestado y permita dar 

cumplimiento en forma puntual a tareas que son específicas de la entidad y que propugnan por el bienestar general de la población 

Florestana, en cumplimiento de lo descrito en el marco Constitucional y legal previsto en la Constitución Política de Colombia que 

consagra la planeación de los organismos del Estado, a través de los cuales debe hacer efectivos los principios de eficiencia, 

universalidad, protección integral y calidad del servicio. En aras de establecer una óptima capacidad de respuesta y una acción efectiva 

frente a cada una de sus funciones misionales, las cuales pueden resultar severamente afectadas cuando no se cuenta con una adecuada 

estructura organizacional y administrativa, se hace necesario formular el presente proceso de contratación encaminado a la consecución 

de los recursos físicos que resulten indispensables para cumplir con las actividades misionales que le atañen, de conformidad con los 

procesos y procedimientos establecidos en la normatividad contractual vigente y el Manual de Contratación. Código de 
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Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. (…) Que existe disponibilidad presupuestal expedida por 

La secretaría de Hacienda y Tesorería Municipal, para poder adelantar el presente contrato. 
 

Todas las actividades desarrolladas por el contratista CARLOS ARMANDO RINCON están enfocadas a garantizar el 

cumplimiento del objeto contractual y la calidad de las actividades relacionadas. 
 

SEGUNDA: DERECHOS Y DEBERES DE LAS PARTES: Serán las establecidas en los artículos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993, además 

de las siguientes: POR EL CONTRATISTA: Ejecutar las actividades y cantidades indicadas en el cuadro de la cláusula primera. 

1.1.1 INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATO 

 

CONTRATO 

Número del Contrato: MF-PER - MC 003 DE 2025 

Objeto: 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO, CAFETERIA Y 

EQUIPOS TECNOLOGICOS CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE LA 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE FLORESTA- BOYACÁ 

Fecha de suscripción del contrato: 26 de DICIEMBRE de 2025 

Contratante: PERSONERIA MUNICIPIO FLORESTA 

Nombre Contratista: CARLOS ARMANDO RINCON 

Supervisor: FERNANDO ALBERTO GONZALEZ ROJAS 

Valor Fiscal: ($16.480.000,00) 

Plazo: (05) CINCO DIAS  

Fecha de Inicio: 26 de DICIEMBRE de 2025 

Fecha de terminación contractual: 30 de DICIEMBRE de 2025 

Avance Físico:  100% 
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Avance Financiero: 
DIECISÉIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE. 

($16.480.000,00) 

ADICIONES AL PROYECTO (Si aplica) 

Valor adicional: NO 

Fecha de suscripción: N/A 

PRORROGA (Si aplica) 

Período autorizado: N/A 
 

1.1 CONTROL TÉCNICO 

Con el fin de dar a conocer un informe detallado de las actividades ejecutadas al contrato, se mostrará un 

registro fotográfico dando a conocer los aspectos relevantes al contrato de SUMINISTRO, acorde a los ítems 

propuestos en las actividades a desarrollar por el contratista, dentro del contrato MF-PER - MC 003 DE 2025 

ejecutado en el plazo establecido acorde al proceso. 

 

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato 

sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los soportes correspondientes, así como el seguimiento técnico, 

administrativo y financiero, según lo establecido en la Ley. 

 

ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, factura electrónica, certificados y Actas de entrega). 
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1.1.1 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES EJECUTADAS Y REGISTRO FOTOGRAFICO.  

ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 1. FOTO Nº 2. 

DESCRIPCIÓN: Resmas de papel tamaño carta. DESCRIPCIÓN: Resmas de papel tamaño oficio. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 3. FOTO Nº 4. 

DESCRIPCIÓN: Block de papel kimberly oficio  x 25 hojas. DESCRIPCIÓN: clips de papel coloridos, 400 clips medianos 
y gigantes. 



 
 

 

 

PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORESTA 
MUNICIPIO DE FLORESTA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 

NIT: 800026368-1 

 

SECRETARIA  

 

Código D- DECR – SGG - 001 

Fecha   03/05/17 Versión  02 

CORRESPONDENCIA  

Página 9 de 35 

  

 

Carrera 4 No. 4-51 Edificio Administrativo. Segundo piso E-mail: personeria@floresta-boyaca.gov.co Código Postal 150601 
  

P
ág

in
a9

 

 

ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 5. FOTO Nº 6. 

DESCRIPCIÓN: Banderita tipo flecha colores x100 und. DESCRIPCIÓN: Toalla De Manos Rollo Continua Blanca 3 
Hojas De 120mt Blanco 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 7. FOTO Nº 8. 

DESCRIPCIÓN: Mezcladores en madera para café x 500. DESCRIPCIÓN: Pegante Barra 40 Gramos, Cada Uno. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 9. FOTO Nº 10. 

DESCRIPCIÓN: Corrector de esfero liquido tipo lapicero suave 
y rápido secado blanco de fácil presión. 

DESCRIPCIÓN: Cajas x 12 de esferos color negro bolígrafo 
semi gel trazo fino punta 0,5 retráctil. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 11. FOTO Nº 12. 

DESCRIPCIÓN: Panela pulverizada paquete de 6 gr x 100 
unidades. 

DESCRIPCIÓN: Paquete de vasos por 50 unidades para 
tinto en cartón térmico 7oz. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 13. FOTO Nº 14. 

DESCRIPCIÓN: Sacaganchos Industrial Hasta 23 Mm 250 
Hojas. 

DESCRIPCIÓN: Sobres de manila tamaño carta. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 
 

 

 

FOTO Nº 15. FOTO Nº 16. 

DESCRIPCIÓN: Sobres de manila tamaño oficio. DESCRIPCIÓN: Resaltadores grueso 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 
FOTO Nº 17. FOTO Nº 18. 

DESCRIPCIÓN: Cinta transparente autoadhesiva transparente 
extragrande. 

DESCRIPCIÓN: Paquete de Tinta De Pigmento 542 Para 
Epson Ecotank Pro - Botellas X 4. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 19. FOTO Nº 20. 

DESCRIPCIÓN: Ambientador automatico aerosol 400ml DESCRIPCIÓN: Notas Adhesivas Removibles 76x76 Mm 
Pqtx400 Hj. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 21. FOTO Nº 22. 

DESCRIPCIÓN: Impresora multifunción a color  EcoTank con 
wifi Con alimentador de documentos automático 
Tipo de impresora: Multifunción 

DESCRIPCIÓN: Dispensador Agua con nevera 19L 
Ancho: 31.8 cm, Alto: 100 cm, Peso: 15.5 kg. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 23. FOTO Nº 24. 

DESCRIPCIÓN: Notas Adhesivas Removibles 76x76 Mm 
Pqtx400 Hj. 

DESCRIPCIÓN: Chaqueta acolchada azul sin capota, bolsillos 
laterales con cremallera, con bolsillo interno. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 25. FOTO Nº 26. 

DESCRIPCIÓN: Camiseta tipo polo blanco con logos de la 
personería municipal. 

DESCRIPCIÓN: Agenda Organizador Planeador Mensual Y 
Semanal. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 
 

FOTO Nº 27. FOTO Nº 28. 

DESCRIPCIÓN: Cuaderno Grande 80 hojas Argollado tapa 
dura. 

DESCRIPCIÓN: Bombillo Led 60w Alta Potencia Chip, 
vida util 20000hr. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 29. FOTO Nº 30. 

DESCRIPCIÓN: Marcadores Borrables. DESCRIPCIÓN: Estante Metálico 5 niveles 90x40x183 cm 
Gris Grafito, se entrega armado. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 31. FOTO Nº 32. 

DESCRIPCIÓN: Café soluble liofilizado clásico 150 grafé 
clásico liofilizado en nueva presentación de 150 gr. 

DESCRIPCIÓN: Papel Higienico Acolchamax Mega rollo x33 
Metros C/U. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 33. FOTO Nº 34. 

DESCRIPCIÓN: Aromáticas a base de panela sabores surtidos 
paquete y/o caja por 48 und. 

DESCRIPCIÓN: Caja para archivo inactivo X200. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 35. FOTO Nº 36. 

DESCRIPCIÓN: Botellón de agua 20 litros. DESCRIPCIÓN: Limpiones 50 cm x 50 cm. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 37. FOTO Nº 38. 

DESCRIPCIÓN: Limpiavidrios multiusos x 500ml con 
atomizador. 

DESCRIPCIÓN: Porta certificados, o Porta diplomas, diseño 
elegante con y logo. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 39. FOTO Nº 40. 

DESCRIPCIÓN: Carpeta Legajador Aceta Az (folder-
archivador) Oficio. 

DESCRIPCIÓN: Carpeta Dos Tapas Yute Refuerzo En Tela 
Coleta, CARACTERÍSTICAS 1. Cartón yute de 600 
gramos. 
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ACTIVIDAD:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. SUMINISTRO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO ETC. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO Nº 41. FOTO Nº 42. 
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DESCRIPCIÓN: Guantes de nitrilo Thin liviano, guante de 
nitrilo para examen no esteril. 

DESCRIPCIÓN: Impresora multifunción a color  EcoTank 
con wifi Con alimentador de documentos automático. Esta 
más arriba 

Observaciones del contratista: Con el objetivo de llevar a buen término a las actividades y cantidades señaladas en el cuadro de la cláusula primera, se 

realizaron observaciones detalladas para definir el objeto contractual y realizar un cobro FINAL del 100% de ejecución evaluando los elementos entregados 

previamente.  

 

ÍTEM DESCRIPCION 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD AVANCE  

1 Resmas de papel tamaño carta Unidad 30 100% 

2 Resmas de papel tamaño oficio Unidad 50 100% 

3 Block de papel kimberly oficio x 25 hojas Unidad 2 100% 

4 
clips de papel coloridos, 400 clips medianos y gigantes (1.3 pulgadas y 2 pulgadas), duraderos y resistentes al óxido, 

clips grandes recubiertos, ideales para organizar documentos de oficina 
Unidad 3 100% 

5 Banderita tipo flecha colores x100 und Unidad 6 100% 

6 Toalla De Manos Rollo Continua Blanca 3 Hojas De 120mt Blanco Floreado Unidad 5 100% 

7 Mezcladores en madera para café x 500 Unidad 1 100% 

8 Pegante Barra 40 Gramos, Cada Uno Unidad 2 100% 

9 
corrector de esfero liquido tipo lapicero suave y rápido secado blanco de fácil presión tapa hermética 

transparente  
Unidad 5 100% 

10 Cajas x 12 de esferos color negro boligrafo semi gel trazo fino punta 0,5 retractil Unidad 2 100% 

11 Panela pulverizada paquete de 6 gr x 100 unidades Unidad 8 100% 
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12 Paquete de vasos por 50 unidades para tinto en cartón térmico 7oz Unidad 5 100% 

13 Sacaganchos Industrial Hasta 23 Mm 250 Hojas  Unidad 1 100% 

14 Sobres de manila tamaño carta  Unidad 60 100% 

15 Sobres de manila tamaño oficio  Unidad 60 100% 

16 Resaltadores grueso Unidad 2 100% 

17 Cinta transparente autoadhesiva transparente extragrande Unidad 5 100% 

18 
Paquete de Tinta De Pigmento 542 Para Epson Ecotank Pro - Botellas X 4 cian pigmentada, negra pigmentada, 

magenta pigmentada y amarilla pigmentada botellas x 70ml 
Unidad 3 100% 

19 Ambientador automatico aerosol 400ml Unidad 7 100% 

20 Notas Adhesivas Removibles 76x76 Mm Pqtx400 Hj Unidad 4 100% 

21 

Impresora multifunción a color  EcoTank con wifi Con alimentador de documentos automático 

Tipodeimpresora:MultifunciónTecnología de impresión: Inyección de tinta, compatible con la familia de 

tintasT524.Tipodeimpresión:ColorFunciones de la impresora: Copia, Escaneo, Impresión 

Velocidadmáximadeimpresiónenblancoynegro:33ppmConectividad:ConWiiConpuertoUSBConBluetoothTamaños 

de papel: 5’’ x 13’’, 8, A4, ADF: carta, Cama plana: carta, Oficio 

Color: Blanco 

Unidad 1 100% 

22 

DispensadorAguaconnevera19LAncho:31.8cmAlto:100cmPeso:15.5kg3 Opciones de Temperatura: La temperatura 

ideal, ambiente, caliente o agua helada 

Gabinete Inferior Refrigerado: Almacenamiento de 9L para bebidas y alimentos. 

Luces de Feedback: Indicadores luminosos de calentamiento, refrigeración y conexión 

Unidad 1 100% 

23 Carnets de identificación para secretario y personero municipal floresta Unidad 2 100% 

24 

Chaqueta acolchada azul sin capota, bolsillos laterales con cremallera, con bolsillo interno, puños de resorte, 

relleno térmico, repelente al agua, con logos de la personería municipal al costado derecho parte superior 

labrado  tallas y color  a definir 

Unidad 2 100% 
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25 
Camiseta tipo polo blanco con logos de la personería municipal labrado al costado derecho superior tallas y 

color por definir 
Unidad 2 100% 

26 Agenda Organizador Planeador Mensual Y Semanal Unidad 2 100% 

27 Cuaderno Grande 80 hojas Argollado tapa dura Unidad 4 100% 

28 
Bombillo Led 60w Alta Potencia Chip, vida util 20000hr, 16cmx27cm, largo 16cm, material policarbonato, color luz 

fría, color blanco, garantía 2 años  
Unidad 10 100% 

29 Marcadores Borrables Unidad 4 100% 

30 Estante Metálico 5 niveles 90x40x183 cm Gris Grafito, se entrega armado. Unidad 3 100% 

31 

Café soluble liofilizado clásico 150 gr clásico liofilizado en nueva presentación de 150 gr! Se disuelve perfectamente 

en agua o leche. Café soluble que ha sido sometido a un proceso de deshidratación a bajas temperaturas que 

permite preservar el sabor y aroma   

Unidad 6 100% 

32 Papel Higiénico Acolchamax Mega rollo x33 Metros C/U Unidad 12 100% 

33 Aromáticas a base de panela sabores surtidos paquete y/o caja por 48 und paquetes  10 100% 

34 Caja para archivo inactivo X200  Unidad 40 100% 

35 Botellón de agua 20 litros  Unidad 2 100% 

36 Limpiones 50 cm x 50 cm Unidad 5 100% 

37 Limpiavidrios multiusos x 500ml con atomizador  Unidad 4 100% 

38 Porta certificados, o Porta diplomas, diseño elegante con y logo de la personería municipal de Floresta  Unidad 10 100% 

39 Carpeta Legajador Aceta Az (folder-archivador) Oficio unidad 30 100% 
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40 

Carpeta Dos Tapas Yute Refuerzo En Tela Coleta, CARACTERÍSTICAS 1. Cartón yute de 600 gramos 2. Refuerzo en 

tela coleta 3. Tapa exterior plastificada 4. Con aleta vertical 5. Acabados perfectos. 6 marcadas con logos de la 

personería escudo escrito y fecha. 

unidad 100 100% 

41 
Guantes de nitrilo Thin liviano, guante de nitrilo para examen no estéril, presentación: caja dispensadora x 100 unds, 

libres de talco, ergonómicos, ambidiestros, alta resistencia, color azul 
cajas  2 100% 

 

 

REALIZO REVISO APROBO 

 

 

 

__________________________________ 
CARLOS ARMANDO RINCON 

CONTRATISTA 

 

 

 

_______________________________ 
FERNANDO ALBERTO GONZALEZ ROJAS 

SUPERVISOR 
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FERNANDO ALBERTO GONZALEZ ROJAS 
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