
INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIO 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 
No. De Contrato CD-05-2025-2667  

Plazo de Ejecución Desde: 17-03-2025 Hasta: 31-12-2025 

Nombre y Apellido del Contratista: ANGIE ESTHER BARRIOS MARCELES  

 No. Documento de Identificación: CC 1140844786 de Barranquilla 

 Periodo: Correspondiente al periodo de 31 de diciembre de 2025 

No. de Pago: 10/10 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES: 
 

 
 

Obligación Contractual   Producto 

 
1. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

- Verificar los  documentos expedidos por 

la oficina de gestión administrativa 

docente (GAD) con la finalidad que sean 

anexados a las historias laborales de los 

Docentes. 

- Apoyar el archivo de transferencias de 

historias laborales de docentes con nueva 

vinculación o ya vinculados 

(documentación completa).  

 

Ver Anexo 1 Y 2  



2. Alimentar los sistemas de información 

relacionados con los temas de la 

dependencia, de acuerdo con las 

instrucciones del superior inmediato 

- Revisar y  mantener los actos 

administrativos proyectados por la oficina 

de gestión administrativa docente (GAD) 

para adelantar cualquier tipo de tramite. 

(nombramiento, traslado, licencias, etc.) 

- Apoyo en seguimiento de la atención de 

préstamos de historias laborales a cliente 

interno de área de por la oficina de 

gestión administrativa docente (GAD)  

 

VER ANEXO 3 Y 4 

 

3. Brindar apoyo en las actividades de 

tipo operativo del área de Historias 

Laborales que sean requeridas para la 

ejecución del contrato 

- Organizar la documentación transferida 

mensualmente al Archivo de Historias 

Laborales de los Docentes. 

- Apoyo en la organización de 

documentación 2024-2025 entrante a las 

historias laborales de docentes. 

VER ANEXO 5  

 
4. Las demás que le sean asignadas por 
el supervisor en el marco del proyecto de 
Prestación de Servicios Educativos. 
 

- Organización de los documentos de 

actualización de expedientes de 

docentes.  

- Guardar (Archivar) la documentación 

en los expedientes laborales de cada 

docente. 

-  

VER ANEXO 6, 7, y 8 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXO DE EVIDENCIAS: 
 
 

 
          ANEXO 1                   ANEXO 2 

 
  
 
     ANEXO 3 
 

 
 

ANEXO 4 
 

 



ANEXO 5 
 

 
 

ANEXO 6 
 

 



ANEXO 7 
 

 
 

ANEXO 8 
 

 
 

 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para ser firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
3. Anexos de Evidencias 

 
 
________________________________ 
ANGIE BARRIOS MARCELES 

C.C. 1140844786 

Contratista 


