
 

 

 

 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

O APOYO A LA GESTIÓN No.: CD-47-2025-2720 
010 

Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: DANILO MARTINEZ CAMARGO 
C.C. / 

C.E. No.: 
1.143.162.523 

PERIODO DEL 

INFORME: 

 
Desde: 

Diciembre  
01 

2025  
Hasta: 

Diciembre 
31 

2025 

Mes Año Mes Año 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

OBJETO: LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA GERENCIA DE GESTIÓN 

CATASTRAL PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL PROCESO 

DE CONSERVACIÓN CATASTRAL 

VALOR CONTRATO $50.000.000 

SUPERVISOR JULIAN DANIEL PATERNINA DEL RÍO 
CARGO Asesor de Despacho 

 

 
PLAZO 

CONTRATO: 

 

 
Fecha 
inicio 

 

 
20 

 

 
03 

 

 
2025 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas 
prórrogas y 
suspensión 

si aplica) 

 

 
31 

 

 
12 

 

 
2025 

Día Mes Año  Día Mes Año 

 
2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 

 

 

 
No. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato) 

 
ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 
informado) 



 

 

 

 

 
 

 
1 

Resolver las radicaciones que le 

sean asignadas hasta su 

finalización, de acuerdo con los 

rendimientos establecidos, 

velando por el cumplimiento de la 

normatividad vigente y los 

procedimientos institucionales. 

 
Apoyé en el proceso de revisión, ejecución de 20 
trámites y se determinaron las procedencias de los 
trámites radicados de mutación segunda y 
rectificaciones, se hizo la asignación de estos y se 
realizó la ejecución de estos. También se realizó la 
visita y caracterización de 33 predios (Evidencia # 1) 

 

 
2 

Atender y realizar las 
correcciones generadas de 
control de calidad a los 
documentos emitidos, durante 
cualquiera de las fases del 
proceso, con la oportunidad 
requerida. 

 
 
Se realizaron 2 correcciones solicitadas por los 
coordinadores técnicos, validadores jurídicos y 
asesores de despacho. (Evidencia #2) 
 

 

 
3 

Proyectar las solicitudes de 
requerimientos de información 
y/o de actualización que se 
requieran con otras áreas o 
entidades, para atender las 
respuestas o actividades 
asignadas. 

 
 
Se solicitaron documentos necesarios de trámites 
que le hacen falta documentos de soporte para su 
correcta ejecución y visitas técnicas por parte de los 
reconocedores. (Evidencia # 3) 

 
 

 
4 

Documentar la toma de 
decisiones en los formatos y 
medios establecidos y conformar 
los expedientes que soporten las 
modificaciones que se lleven a 
cabo en el sistema para los 
predios asignados. 

 

 
Se llenó la información requerida en la App Survey 

123 para la toma de información para la 

caracterización de los predios asignados. 

 
5 

Realizar control de calidad de 

conformidad con los criterios de 

aceptación definidos para este 

fin, cuando sea requerido. 

Se verificaron los documentos radicados por los 

usuarios en la plataforma Catasia para 

póstumamente determinar procedencia al trámite y 

ejecución en ArcGis pro. Se organizó los predios 

entregados y salidas gráficas, para visitar y 

caracterizar. (Evidencia # 4) 

 
6 

Asistir y participar de las 
reuniones que se requiera 
relacionadas con los casos 
asignados. 

Se asistió a la capacitación para el manejo correcto 
de la App Survey 123. (Evidencia  #5) 



 

 

 
 

 
7 

Participar activamente en las 

sesiones de transferencia de 

conocimiento organizadas por la 

Gerencia para fortalecer 

conocimientos técnicos y 

actualizarse en normativa y 

metodologías aplicables. 

 

 
Se han realizado socializaciones con el asesor a 
cargo sobre los procesos a ejecutar de 
caracterización. 

 

 
8 

Presentar mensualmente los 

informes de avance y demás 

reportes requeridos, conforme a 

los lineamientos establecidos por 

el supervisor. 

 
Se entregó el informe de avance del contrato con 

las actividades desarrolladas a la fecha para su 

aprobación por parte del supervisor. 

9 
Entregar un informe detallado, al 
finalizar el contrato. 

Durante el período comprendido entre los meses de 
marzo y diciembre, desempeñé funciones en el Área 
de Conservación y Digitalización de la Gerencia de la 
Gestión Catastral, donde desarrollé diversas 
actividades orientadas al fortalecimiento y correcta 
ejecución de los procesos catastrales. Dichas 
funciones estuvieron relacionadas principalmente 
con la gestión y seguimiento de trámites, la 
caracterización predial, así como la digitalización y 
actualización de la información catastral, en estricto 
cumplimiento de la normatividad vigente y de los 
lineamientos y procedimientos institucionales 
establecidos por la entidad. 

En el desarrollo de mis funciones, brindé apoyo en la 
atención y resolución de un total de 194 trámites 
asignados, los cuales incluyeron solicitudes de 
documentos, cancelaciones de trámites, trámites no 
procedentes y trámites debidamente ejecutados. 
Para ello, realicé la revisión detallada y exhaustiva de 
la documentación presentada por los peticionarios, 
verificando el cumplimiento de los requisitos técnicos 
y administrativos exigidos, lo que permitió contribuir 
de manera significativa a la correcta ejecución, 
control y optimización de los procesos internos de la 
Gerencia. 

De manera complementaria, participé activamente 
en el proceso de caracterización predial de 71 
predios asignados, garantizando la correcta 
digitación, registro y validación de la información 
recolectada a través de la encuesta correspondiente. 



 

 

Asimismo, atendí y realicé las correcciones 
derivadas de los procesos de validación técnica, con 
el propósito de asegurar la calidad, coherencia y 
confiabilidad de la información catastral, corregir 
inconsistencias detectadas, dar respuesta oportuna 
a las solicitudes de los peticionarios y contribuir a la 
adecuada actualización de los predios dentro del 
proceso de digitalización catastral. (Todas las 
evidencias) 

 
 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe, en el mes de diciembre de 2025. 
 
 

 

 

DANILO MARTINEZ CAMARGO 
Documento de identificación: 1.143.162.523 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Cumplimiento obligación 1 - Evidencia # 1 

 

 



 

 

 
 
 
 
Cumplimiento obligación 2 - Evidencia # 2: 
 

 
 



 

 

 
 
 
 

Cumplimiento obligación 3- Evidencia # 3 
 

 



 

 

Cumplimiento obligación 5 - Evidencia # 4: 

 

 



 

 

 
 
Cumplimiento obligación 6: Evidencia #5: 

 


