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INFORMACION GENERAL

PRESTACION DE SERVICIO |DE APOYO A LA GESTION X

I ARGAR X ONDE CORNESPONDAY Hgﬁom\mos PROFESIONALES

CONTRATO

NUMERO DEL CONTRATO 2;2“;);5: £ Ef::::: f:o‘;"” 18/09/2025
CONTRATANTE MUNICIPIO DE VALLEDUPAR NIT. 800.098.911-8
CONTRATISTA NOMBRE Milena Moreno Florez

C.C. 1.065.584.100
VALOR DEL CONTRATO ($) 7.500.000 :}':Sﬁ :;AVAB"E :g‘i?;ggf

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A La GESTION QUE Bande ACOMPANAMIENTO
OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO EN LOS PROCESOS DE AUDITORIA INTERNA DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR VIGENCIA 2025

Fi municipio pagara al contratista el valor del contrato en TRES (33) PAGOS mes
vencida per un valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL FESOS (3 2.500.000)

MCTE pievia certificado de cumplimients por parte cel supervisor del contralc,

FORMA DE PAGO informe de supervision | informe ge actividades | pago oe seguridad social {salud,
pension y ARL) por pane del contratista y la respectiva cuanta de cobro | en teda

caso, de acuerdo con la distnbucon y asignacian del PAC efectuados por la Secielaria
da Hacenda Municipal

PLAZO DEL CONTRATO TRES (03) MESES
g N e i A e i U RS Ess EXPEDIDO
DATOS PRESUPUESTALES NUMERO | i aion VALOR
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP 3574 5/09/25 7.500.000
REGISTRO PRESUPUESTAL RP 5365 18/09/25 7.500.000
NO APLICA POLIZA (MARQUE X) | X
POLIZAS
(DILIGENCIE DONDE CORRESPONDA ) SIAPLICA i I -
POLIZA FECHA DE EXPEDICION {DIA/MES/ANO)
FECHA APROBACION POLIZA EN EL SECOP DIAIMESIANO
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO - vER SECOP (DIA/MES/ARO) 18/09/2025
SUPERVISOR DEL NOMBRE GUIDO ANDRES CASTILLA GONZALEZ
CONTRATO CARGO : AREA |SECRETARIO GENERAL
""""""""""" 'ESTAMPILLAS MUNICIPALES
% e . . CH E PAGO DECRETO 000110

ESTAMPILLAS NUNERQ DE RECIEO Ffowﬁigsazcm DE 05/02/2024
PRO-UNICESAR (0,5%) X
PRO-CULTURA (2%) X
BIENESTAR ADULTO MAYOR (4%) X

~ ESTAMPILLA DEPARTAMENTAL
ESTAMPILLA NUMERO DE RECIBO DIA/MES/ANO

PRO-DESARROLLO FRONTERIZO (1.5%) 32504016813 17110425




INFORME SUPERVISION No. 3 CONTRATO 28002.32;: & PAGINA| 2-2
FECHA (DIA/MES/ANO) 181212025 |CONTRATISTA Milena Moreno Florez

'APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

COMO SUPERVISOR VERIFIQUE QUE EL CONTRATISTA CUMPLIO CON EL PAGO DE APORTES AL
SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD Y PENSION) Y AL SISTEMA GENERAL DE
RIESGOS LABORALES (ARL); DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS LEGALES VIGENTES. SE
ANEXAN PLANILLAS PAGADAS REFERENCIADAS A CONTINUACION.

MES DE LA PLANILLA CONCEPTO NUMERO DE PLANILLA DIA/MES/ANO
PENSION 4626441463 10/12/25
noviembre SALUD 4626441463 10/12/25
ARL 4626441463 10/12/25
PENSION 4634621152 10/12/25
diciembre SALUD 4634621152 10112125
ARL 4634621152 10/12/25
PENSION 4634655316 11112125
diciembre SALUD 4634655316 1112125
ARL 4634655316 111225
SI EL CONTRATISTA NO PAGA MOTIVO
PENSION DEBE JUSTIFICAR Y
ANEXAR COPIA DEL SOPORTE ANEXAR SOPORTE ]
IMPRESION RUT 2025 ~ |[RESPONSABLE DE IVA (MARQUE S O NO) NO
‘”Aggggjs“:o"‘gfff“" FACTURADOR ELECTRONICO (MARQUE Sl O NO) NO
RESPONSABILIDAD) REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION {(MARQUE Si O NO) NO

CERTIFICACION DE CUMPLIDO A ENTERA SATISFACCION

EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO, DOY FE DE LA VERACIDAD Y AUTENTICIDAD DE
LA INFORMACION REGISTRADA EN EL INFORME DE ACTIVIDADES Y DE LOS DOCUMENTOS QUE
SE ADJUNTAN PARA EL PAGO; RAZON POR LA CUAL, CERTIFICO QUE EL CONTRATISTA
CUMPLIO A ENTERA SATISFACCION CON EL DESARROLLO Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES Y
OBLIGACIONES DERIVADAS DEL OBJETO DEL CONTRATO, DURANTE EL PERIODO REFERIDO A
CONTINUACION.

" PERIODO COMPRENDIDO Y VALOR A PAGAR

BASE GRAVABLE 2 500 000|FECHA INICIA ACTIVIDADES (DIA/MES/ANO} 18/11/2025 -
(+) IVA 19% FECHA FINALIZA ACTIVIDADES (DIAIMESIANO) 17/12/2025 -
(=) TOTAL 25000007 § R
COMO SUPERVISOR ORDENO SE EFECTUE EL  PAGO 2 500.000
CORRESPONDIENTE AL CONTRATISTA, POR LA SUMA ($) DE: O

Z

SUPERVISOR CONTRATO FIRMA

Y

NOMBRE GUIDO ANDR , /{
CARGO SECRET%EK%\ % i \

Carrera 3 No. 13569 paimer piso - télefong: 5842400 vaww valledypar-cosdr pav~o
=




DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA - PERSONA NATURAL
NO RESPONSABLE DE IVA

Consecutivo No. e 3 Fecha de expedicion (dia/mes/aio) | 18/12/2025

ADQUIRENTE DE LOS BIENES O SERVICIOS

Cliente - NIT Municipio De Valledupar NIT: 800.098.911-8
Direccion Carrera 5 N° 15-69, Plaza Alfonso Lépez Teléfono: § 84 24 00

PRESTADOR DEL BIEN O SERVICIO

Milena Moreno Florez

NOMBRE DEL
CONTRATISTA

Documento de identidad 1.065.584.100

Direccion Crr 33 N° 8-57

Barrio - ciudad divino nifio

Teléfono Fijo [ celutar | 300 611 1803
Correo electronico milena-8752@holmail.com

Residencia

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO "gfg‘mf

Dando cumplimiento a las disposiciones establecidas en el Decreto Reglamentario 2231 del
2211212023, expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, manifiesto bajo la
gravedad de juramento que: Para efectos de la aplicacion de la tabla de retencién en la fuente
establecida en el articulo 383 del Estatuto Tributario, la cual se aplica a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de ingresas por honaorarios y por compensacion por servicios personales
que no provienen de una relacion laboral. En mi depuracion del impuesto sobre la renta NO
usaré costos o deducciones asociados a dichas rentas y si la renta exenta del 25% contenida en
el numeral 10 del articulo 206 del E.T.

Sl

Declarante de renta (marcar si o no) NO

DATOS DEL CONTRATO

Facha de aprobacion del contrato en
el Secop (dia/meslano)

Numero del contrato | 2800-SGR DE 2025 18/09/2025

CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO PRESTADO (OBJETO DEL CONTRATO)

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION QUE Brinde ACOMPANAMIENTO ADMINISTRATIVO EN LOS PROCESOS DE
AUDITORIA INTERNA DE LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR VIGENCIA 2025

PERIODO COMPRENDIDO (PERIODO A COBRAR)
Fecha en que inician las actividades Dialmes/aiio 18/11/2025

Fecha en que finalizan las actividades Dia/mes/aiio 17/12/2025

VALCR ($) A COBRAR

Valor en niimeros 2.500.000
CUENTA BANCARIA
| N Enlidad bancaria BANCOLOMBIA
IV AN CA la/m Cuenta de ahorro No. 19778317462
FIRMA DEL CONTRATISTA Cuenta Corriente No.
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r] MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
&5 SECRETARIA DE GENERAL

ALCALDIA
DE VALLEDUPAR

Doctor

GUIDO ANDRES CASTILLA GONZALEZ
Secretario de General

Supervisor del Contrato

Ciudad

Asunto: Informe de actividades.

INFORME DE ACTIVIDADES No. B 03
FECHA DE PRESENTACION (DIA/MES/ANO) 18/12/2025
CONTRATO 2800-SGR DE 2025

NUMERO Y FECHA (DIA/MES/ANO)

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION
OBJETO DEL CONTRATO QUE BRINDE ACOMPANAMIENTO
ADMINISTRATIVO EN LOS PROCESOS DE
AUDITORIA INTERNA DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
VIGENCIA 2025

PERIODO COMPRENDIDO DE LAS | (DEL 18/11/2025 AL 17/12/2025)
ACTIVIDADES (DIA/MES/ANO) NS e
Como contratista, dando cumplimiento a la clausula de |a forma de pago del contrato @ mi nombre,
me permito relacionar a continuacion las actividades que desarrollé durante el lapso anteriormente
referenciado, las cuales detallo a continuacion.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

- Se apoyod y brindo acompanamiento administrativo en seguimiento de los procesos
y procedimientos de archivos, tales como cierres y revision de contratos de manera
fisica.

- Se realizé acompanamiento administrativo en instrumentos documentales.
- Se brindé apoyo y realizo la foliacion de carpetas de contratos 2025, y alimentacion
de contratos con las ordenes de pagos e informes mensuales, adscriptos con la

secretaria general de la alcaldia de Valledupar.

- Se realizaron paz y salvos de contratacion de documentacion en fisico de contratos
adscritos a la secretaria general de la alcaldia Valledupar.

enc |/ OF
MILENA MORENO FLOREZ

Contratista
C.C. No. 1.065.584.100



