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Tuig, 27 de noviembre de 2025

Senora:

- GABRIELA ELIZA CIFUENTES OCHOA ~ D T SR
Secrefaria de convivencia, falento humano e mi'egraclon soc;ql Asunto: entrega de
carpsta proceso de CONTRATO N° MT- MC CPV 064 2025 S , s

Cordial saludo,

Por medio de la presente Ogrudezco SU. colctborac:!on y sentido de ;oen‘enencno con la
Administracion Municipal con el cumplimlem“o de los objetivos plasmodos en el Plcn de
Desarrolic de la Acmlms*i‘roc:id MunzClpci 2024-2027; me permitc hacer enfrega.de un
(01) fomo de carpetas que comesponden,a 064 folios, parte preconfractual del proceso -~
de CONTRATO N°, MT-MC - CPV -064-2025 cuyo objeto es ADQUISICICN DE- CARPETAS
PORTADIPLOMAS CON DESTINO A ESTUDIANTES DE 'GRADO ONCE DE LAS 1NSTITUC!ONES
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE TUTA DEPARTAMENTO DE BOYACA VIGENCIA 2025" el cual
~ esta delegada lg oficing de convivencia, falento humane e infegracién secial para que .

se conlinue con el procesc de ClI’ChIVO y organizacién, se hacen enfrega con Ids
sigulentes recomendacionés:.

1. Se hace enfrega del Tomo contractual para sy custodia temporal, lo anterior para
archivar fodos los documentos y framites que se redlicen..Una vez se liquide el
confrato y caduquen los amparos de las polizas, se deberd devolver debidamente ,

_ foliado, acta de cierre de expedlenfe y con hoja de con’rro[ a lo secretaria
gdmlnisfrqﬂvc: JUI’ldICCi y de contfratacion. - )

2. Enviar ol " comreo secretariadééonifatacion@amail.com . todo docurﬁenfo
elaborado o recibido {acta de inicio, actas de ampliacion, suspensién; estudios,
protrogas, adiciones, suspensiones, pagos, actas, informes de actividades, lnformes
de supervision, certificaciones de cumplimientos, pdlizas, GpI’ObQCIOH de pohzas
etc.) y demdas documentos que correspondan al proceso. contractual, para
publicar en la plataforma SECOP . (envnos a mds tardar dentro de los fres dias
siguienies o su legalizacién o suscripcion). -

3. Chequear todo el expediente: desde su inicio, vy como generador del proyecto,
actualizar formatos o adjuntar soporfes de‘estudios, que no se encuentren dentro
del expediente, de lgucﬂ manera que ’fodos ios documenios se ‘encuehiren con sus
respectivas firmas originales. =

4. Al finalizar el proceso contraciudl, redlizar la supewlsmn de todo el -expediente
foliarle, y redlizar la respectiva hoja de control y envuario a la secrefaria
Administrativa, jUI’ldICG y de confratacion. -
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