	INFORME DE LABORES ORIP- SINCELEJO SUCRE 

	
	 No. Informe: (01)
	Del16 de diciembre al 26 de diciembre de  2025

	Contratos de Prestación de servicios 
	Municipio: Sincelejo
	Fecha de presentación:    5 de 1 del 2026

	El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
	Contratistas:
Juan Esteban Rico Salazar

	Datos de los Contratistas:
· Nombre: JUAN ESTEBA RICO SALAZAR 
Identificación Contratista: 1005625897
Modalidad de Contratación: Contratación Directa-SECOP II
Contrato Inicial: 3079 - 2025



ACTIVIDADES REALIZADAS 


	ACTIVIDAD #1

	Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de línea de producción



	ACTIVIDAD #2

	Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalización, como respuesta a la solicitud: formulario de calificación, nota devolutiva, formulario de corrección y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicándolos en el área dispuesta que permita su identificación. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentación y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificación o formulario de corrección a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el área física definida, para armado e inventario



Cordialmente,

Juan Esteban Rico Salazar.
Contratista.
Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Sincelejo.
