
Número del contrato

Duración del contrato
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminación del
contrato

Liquidación
Obligaciones Ambientales

Obligaciones pos consumo
Reversión

Tipo de proceso
Unidad de contratación

Proceso de Contratación
Título de la oferta

Cuantía del contrato

Documentos Tipo

Información general 

Identificación del contrato

ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.8021594  
Versión del contrato 2  

Estado de contrato En ejecución  
Fecha de generación del estado 26/06/2025 3:10:22 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

34665 DE 2025  

Objeto del contrato

Prestación de servicios profesionales para la revisión, seguimiento y
trámite de los procesos de contratación que se adelanten en el GIT
Gestión Contractual del Instituto Geográfico Agustín Codazzi, en el marco
del proyecto de mejoramiento en la disposición de información geográfica
para el sistema de administración del territorio a nivel nacional.

 

Tipo de Contrato Prestación de servicios  
¿Asociado a otro contrato? Sí No  

187 Días  
27/06/2025 8:00:00 AM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

8 días para terminar (31/12/2025 12:59:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Tiempo adiciones en días 0 días  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  

Información de la Entidad Estatal contratante

IGAC Sede Central * 0 Recomendación
(es)

Información del Proveedor contratista

MAYERLY LEONOR SOTO MORENO

Número de documento 1098629231

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Número de cuenta

MAYERLY LEONOR SOTO MORENO

Aprobación del contrato

Aprobador – Proveedor

Aprobado
por:

MAYERLY
LEONOR SOTO
MORENO

Fecha de
aprobación:

26/06/2025 3:31:08 PM
((UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

Aprobador – Entidad Estatal

Aprobado
por:

MARTHA
LUCIA PARRA
GARCÍA

Fecha de
aprobación:

26/06/2025 6:06:45 PM
((UTC-05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_8021594_Firmado
Contrato en ejecución: CO1_PCCNTR_8021594_En ejecución

Información del contrato

Contratación directa
2020+GIT GESTION CONTRACTUAL  
CD-4974-2025-SC  

 
56.497.826 COP  

Condiciones 

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de
la Ley 2022 del 2020  

javascript:void(0);
javascript:void(0);


¿Debe cumplir con invertir
mínimo el 30% de los recursos
del presupuesto destinados a

comprar alimentos, cumpliendo
con lo establecido en la Ley

2046 de 2020, reglamentada por
el Decreto 248 de 2021?

Contrato asociado a las
órdenes impartidas por la
Corte Constitucional en la

Sentencia T-302 de 2017

¿Se requieren emisiones de
códigos de autorización?

¿Solicitud de
garantías?

Garantías por
lotes, grupos o

etapas
Cumplimiento

Responsabilidad
civil extra

contractual
Fecha límite para

entrega de
garantías:

Definir Plan de Pagos?

Decreto 248 de 2021

Sí No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que
manejen recursos públicos, a adquirir alimentos
comprados a pequeños productores agropecuarios y/o de
la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y
sus organizaciones, mínimo el (30%) del presupuesto
destinados a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No

Sentencia que declara el estado de Cosas
Inconstitucionales en relación con los derechos de los
niños del pueblo Wayúu.

 

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega: A definir  
El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Fecha de notificación de
prorrogación -  

Configuración financiera - Configuraciones generales

Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No  

Sí No  

Sí No  
Cumplimiento del contrato  

 % del valor del
contrato 10,00 Fecha de vigencia (desde) 26/06/2025 7:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 30/04/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Sí No  

- Fecha de entrega de garantías: 27/06/2025 11:09:35 AM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado

CO1.WRT.17376906 Cumplimiento - Cumplimiento
del contrato

Contrato de
seguro

5.834.014,60 COP COMPANÍA MUNDIAL DE
SEGUROS S.A.

26/05/2026 ((UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

Aprobado Detalle

Configuración financiera - Pago de anticipos

Sí No  

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago Abono en cuenta  

Plazo de pago de la factura 30 días  

javascript:void(0);


Número del Contrato
Proveedor

Creado por
Agregado en

Comentario

Dirección de notificaciones
Ubicación

País
Departamento

Municipio
Dirección

Código postal

Latitud:
Longitud:

1 Carrera 30 No.48-51 COLOMBIA > Distrito Capital de Bogotá > Bogotá

Comentarios

CO1.PCCNTR.8021594
MAYERLY LEONOR SOTO MORENO

-

Anexos del contrato

Descripción Nombre

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Dirección de notificaciones

Carrera 30 No.48-51  
CO-DC-11001 - Bogotá  
COLOMBIA  
Distrito Capital de Bogotá  
Bogotá  
Carrera 30 No.48-51  

 

 
 Grados (º) Minutos (') Segundos ('')  

 

  
Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección Ubicación

Bienes y servicios 

  

 1  CO1.PCCNTR.8021594

 1.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

56.497.826,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 80121704

Prestación de servicios profesionales para
la revisión, seguimiento y trámite de los
procesos de contratación que se
adelanten en el GIT Gestión Contractual
del Instituto Geográf ico Agustín Codazzi,
en el marco del proyecto de mejoramiento
en la disposición de información
geográf ica para el sistema de
administración del territorio a nivel
nacional.

1,00 UN 58.340.146,00 56.497.826,00 56.497.826,00

 2  CO1.PCCNTR.8021594

 2.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

56.497.826,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 80121704

Prestación de servicios profesionales para
la revisión, seguimiento y trámite de los
procesos de contratación que se
adelanten en el GIT Gestión Contractual
del Instituto Geográf ico Agustín Codazzi,
en el marco del proyecto de mejoramiento
en la disposición de información
geográf ica para el sistema de
administración del territorio a nivel
nacional.

1,00 UN 58.340.146,00 56.497.826,00 56.497.826,00

 3  CO1.PCCNTR.8021594

 3.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

56.497.826,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 80121704

Prestación de servicios profesionales para
la revisión, seguimiento y trámite de los
procesos de contratación que se
adelanten en el GIT Gestión Contractual
del Instituto Geográf ico Agustín Codazzi,
en el marco del proyecto de mejoramiento
en la disposición de información
geográf ica para el sistema de

1,00 UN 58.340.146,00 56.497.826,00 56.497.826,00



Formato de Experiencia

Certificaciones

Documentos que acreditan la identificación de los representantes legales y miembros
de juntas directivas. 

RUP

RUT

Limitaciones del representante legal (sólo para personas jurídicas)

Actividades por el objeto social (sólo para personas jurídicas)

Estados financieros auditados con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente
anterior suscritos por el representante legal con sus notas. Si la antigüedad del
interesado es insuficiente, adjuntar estados financieros trimestrales o de apertura; o
documento equivalente para las personas naturales.

Un certificado que acredite los indicadores de capacidad financiera y organizacional.

La lista de los contratos que acreditan su experiencia identificando: el código del
Clasificador de Bienes y Servicios; plazo; valor; ejecutor del contrato (singular o
plural); e información de contacto del cliente del Proveedor.

Actas de Asamblea

Anexo de Acreditación de experiencia

Anexo de Acreditación de capacidad financiera

Anexo de Acreditación de capacidad organizacional

Certificado de constitución de proponente plural

Certificación de tamaño empresarial (MiPyme)

Último acto de estructura y organización de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley,
Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente que permita conocer la
naturaleza jurídica, funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación

administración del territorio a nivel
nacional.

 4  CO1.PCCNTR.8021594

 4.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

56.497.826,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 80121704

Prestación de servicios profesionales para
la revisión, seguimiento y trámite de los
procesos de contratación que se
adelanten en el GIT Gestión Contractual
del Instituto Geográf ico Agustín Codazzi,
en el marco del proyecto de mejoramiento
en la disposición de información
geográf ica para el sistema de
administración del territorio a nivel
nacional.

1,00 UN 58.340.146,00 56.497.826,00 56.497.826,00

 5  CO1.PCCNTR.8021594

 5.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

56.497.826,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 80121704

Prestación de servicios profesionales para
la revisión, seguimiento y trámite de los
procesos de contratación que se
adelanten en el GIT Gestión Contractual
del Instituto Geográf ico Agustín Codazzi,
en el marco del proyecto de mejoramiento
en la disposición de información
geográf ica para el sistema de
administración del territorio a nivel
nacional.

1,00 UN 58.340.146,00 56.497.826,00 56.497.826,00

 6  CO1.PCCNTR.8021594

 6.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

56.497.826,00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 80121704

Prestación de servicios profesionales para
la revisión, seguimiento y trámite de los
procesos de contratación que se
adelanten en el GIT Gestión Contractual
del Instituto Geográf ico Agustín Codazzi,
en el marco del proyecto de mejoramiento
en la disposición de información
geográf ica para el sistema de
administración del territorio a nivel
nacional.

1,00 UN 58.340.146,00 56.497.826,00 56.497.826,00

Documentos del Proveedor 

Lista de documentos

La siguiente es una lista de los documentos que puede solicitar a los Proveedores para la acreditación de los requisitos habilitantes. Para solicitar un documento
marque el cuadro que aparece a la derecha.
 
Filtrar por familia

Documento Fase de Contrato Fase de Habilitación



de la Entidad Estatal.

Acta de posesión del Ordenador del Gasto, en caso de delegación se debe adjuntar el
acto de delegación emitido por el representante legal y acto de posesión del delegado.

Documento de autorización del usuario administrador de la Entidad Estatal o de la
entidad privada que contrata con cargo a recursos públicos en SECOP II. 

Plan de amortización

Guardar y
notificar
Guardar y
notificar

Guardar y
notificar

Proyecto del Plan Marco para
la Implementación del Acuerdo

de Paz o asociado al Acuerdo
de Paz

Destinación del gasto
Fuente de los recursos: Valor

Presupuesto General de la
Nación - PGN
Sistema General de
Participaciones - SGP
Sistema General de Regalias -
SGR
Recursos Propios (Alcaldías y
Gobernaciones)
Recursos de Crédito
Otros Recursos (Especie,

Documentos administrativos Fase de Contrato Fase de Habilitación

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

 

Documentos del contrato 

Documentos del contrato

Descripción Nombre del documento Detalle

1. ESTUDIOS PREVIOS ok.pdf 1. ESTUDIOS PREVIOS ok.pdf (detalle)

2. MATRIZ DE RIESGO ok.pdf 2. MATRIZ DE RIESGO ok.pdf (detalle)

3. ANALISIS DEL SECTOR ok.pdf 3. ANALISIS DEL SECTOR ok.pdf (detalle)

4. CERTIFICADO IDONEIDAD - MAYERLY SOTO MORENO.pdf 4. CERTIFICADO IDONEIDAD - MAYERLY SOTO MORENO.pdf (detalle)

5. CONTABILIZADOR MAYERLY SOTO.xlsx 5. CONTABILIZADOR MAYERLY SOTO.xlsx (detalle)

6. SOPORTES_FORMACIÓN_ACADÉMICA.pdf 6. SOPORTES_FORMACIÓN_ACADÉMICA.pdf (detalle)

7. SOPORTES_EXPERIENCIA.pdf 7. SOPORTES_EXPERIENCIA.pdf (detalle)

8. 34665 - MINUTA CONTRACTUAL.pdf 8. 34665 - MINUTA CONTRACTUAL.pdf (detalle)

9. CERTIFICACION DE OBJETOS IGUALES.pdf 9. CERTIFICACION DE OBJETOS IGUALES.pdf (detalle)

3220GCONTR-2025-0000104-IE.pdf 3220GCONTR-2025-0000104-IE.pdf (detalle)

 

Información presupuestal 

Asignaciones para el seguimiento

Ordenador del Gasto MARTHA LUCIA PARRA GARCÍATipo de
documento

Cédula de
Ciudadanía

Número de
documento 51975477  

Supervisor Mallerly Cardenas BallesterosTipo de
documento

Cédula de
Ciudadanía

Número de
documento 1022359526  

Asignaciones Ordenador del pago

Ordenador del pago Tipo de
documento

Número de
documento  

Histórico de asignaciones

Posición Nombre Fecha de seguimiento Cambiado por

Supervisor Mallerly Cardenas Ballesteros 11/11/2025 2:42:38 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) HECTOR MAURICIO CUBIDES GARZON

Supervisor ROBERTO CARLOS PANTOJA BENITEZ 19/09/2025 6:14:37 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) HECTOR MAURICIO CUBIDES GARZON

Ordenador del Gasto MARTHA LUCIA PARRA GARCÍA 26/06/2025 6:06:46 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) MARTHA LUCIA PARRA GARCÍA

Información presupuestal

Sí No *

Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan
Marco de Implementación (CONPES 3932) derivado de
intervenciones en cumplimiento del Acuerdo.

 

Inversión  
  

Sí No * 56.497.826

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

 

Agregar usuario
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Privados, Cooperación, Propios
Entidades Autónomas)

Total
Validación Código BPIN

202400000000117 2025 Validado

Sistema de Presupuesto y Giro de Regalías (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP si es el caso)

Entidad Estatal registrada en
el SIIF

Código de autorización
Código unidad/subunidad

ejecutora
CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

266125 CDP Con Compromiso 58.340.146 COP 56.497.826 COP 04-03-00-000 Validado

Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer

Última consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF

373925 Presupuestal
(CDP)

- Generado 58.340.146
COP

11.053.922
COP

- -

Saldo de compromisos CDP
Saldo de compromisos AVF

Saldo total comprometido
Última consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF

Sí No *

56.497.826

Código BPIN Año Estado

Código CDP Código BPIN Tipo Estado del CDP Valor Total Saldo Valor a utilizar Estado de la consulta Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Sí No  

 

04-03-00  

Código Tipo Estado Saldo Valor a utilizar Código unidad/subunidad ejecutora Estado

Editar

58.340.146 COP  
0 COP  
56.497.826 COP  
Consulta Exitosa  
20/11/2025 10:53 AM  

Compromiso presupuestal de gastos

Código
compromiso Tipo Fecha

compromiso
Estado
compromiso

Valor compromiso
AVF/CDP

Monto por
consumir

Monto presupuestal a
liberar

Código Posición de
Gasto

Consulta
Ejecución

SIIF Detalle Editar

58.340.146 COP  
0 COP  
58.340.146 COP  

 
-  

Modificaciones del Contrato 

Modificación del Contrato

Ref. de Modificación Tipo de modificación Fecha de modificación Fecha de Aprobación Estado Versión Versión previa Cambios

CO1.CTRMOD.20949976 Modificar el contrato 20/11/2025 10:48 AM (UTC -5 horas) 20/11/2025 5:55 PM (UTC -5 horas) Publicado 2 Ver Detalle
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 33227 DEL 07 DE FEBRERO DE 2025.

OBJETO: Prestación de servicios profesionales para realizar el trámite de los procesos de contratación que requiere el
IGAC en todas sus etapas, en el marco del proyecto de mejoramiento en la disposición de información geográfica para el
sistema de administración del territorio a nivel nacional.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Revisar los documentos que se requieran en cada una de las etapas contractuales en las diferentes modalidades de
contratación, de acuerdo con la designación efectuada por parte de la supervisión del contrato.  
2.Elaborar y/o revisar los estudios previos, pliegos de condiciones o sus equivalentes y demás actos administrativos y/o
documentos que se deriven de las etapas precontractual, contractual y postcontractual y el realizar seguimiento necesario
en todas las modalidades de contratación.    
3.Efectuar la publicación de los procesos de selección en la plataforma de contratación de colombia compra eficiente,
secop I, secop II, tienda virtual del estado colombiano, según corresponda, así como realizar la publicación, dentro del
término legal, de todos los documentos precontractuales, de perfeccionamiento del contrato, modificatorios y demás
documentos en los que intervenga.   
4.Realizar el trámite de las modificaciones, adiciones, prórrogas, suspensiones, terminaciones de los procesos de
contratación que le sean asignadas por el supervisor.   
5.Proyectar respuestas en temas contractuales a las solicitudes, derechos de petición, observaciones y/o aclaraciones
formuladas por los interesados o proponentes de los diferentes procesos de contratación, así como documentación y/o
estudios jurídicos y/o actas requeridas por la supervisión en desarrollo de las actividades encomendadas al git de gestión
contractual, atendiendo las modificaciones legislativas, jurisprudenciales y normatividad vigente.   
6.Asistir a las diferentes mesas de trabajo, reuniones, comités, visitas o audiencias que le sean requeridos por el
supervisor del contrato.    
7.Participar en los comités de evaluación y/o en las audiencias de incumplimiento de los procesos que le sean asignados.

VALOR PACTADO:                                                     $36.846.408 
VALOR EJECUTADO:                                                $36.846.408 

TIEMPO PACTADO INCLUIDO ADICIÓN:               EL CONTRATO SE EJECUTARÁ EN UN PLAZO DE EJECUCIÓN DE 
CUATRO (4) MESES Y QUINCE (15) DIAS, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO, SIN 
QUE SUPERE EL 30 DE DICIEMBRE DE 2023.

FECHA DE INICIO:                                                     07 DE FEBRERO DE 2025.
FECHA DE TERMINACIÓN:                                      06 DE JUNIO DE 2025.  
ESTADO:                                                                     TERMINADO

Qué la señora MAYERLY LEONOR SOTO MORENO, identificada con cédula de ciudadanía No. 1098629231, celebró
con éste Instituto el siguiente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES:

La presente certificación y sus modificaciones (si aplica) se expide a los 03 días del mes de Diciembre de 2025, en la
ciudad de Bogotá D.C.
Si desea verificar la información aquí contenida agradecemos enviar un correo a contratacion@igac.gov.co

LA SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTIN CODAZZI NIT 899.999.004-9, AL 
CONSULTAR LOS ARCHIVOS DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTIÓN CONTRACTUAL Y EL 

APLICATIVO DE INFORMACION CERTIFICA:

Martha Lucia Parra Garcia

Revisó: Maria Victoria Molina Me

Elaboró: Clara Alicia Perez Rativa



 

 

 

LA SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTIN CODAZZI NIT 899.999.004-9, AL 

CONSULTAR LOS ARCHIVOS DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTIÓN CONTRACTUAL Y EL 

APLICATIVO DE INFORMACION. 

 

CERTIFICA 
 

QUÉ LA SEÑORA MAYERLY LEONOR SOTO MORENO, IDENTIFICADA CON CÉDULA DE 

CIUDADANÍA NO. 1,098,629,231. SUSCRIBIÓ EL CONTRATO NO. 29860 DE 2024 DE ACUERDO CON LA 

SIGUIENTE INFORMACIÓN. 
 

OBJETO  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS DENTRO DEL GIT GESTIÓN CONTRACTUAL 
PARA REALIZAR LA REVISIÓN, ELABORACIÓN Y GESTIÓN DE 
LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN PARA TODAS LAS 
MODALIDADES DE CONTRATACIÓN Y CONTRATOS DE INGRESO 
A CARGO DEL IGAC, ASÍ COMO ORIENTAR 
CONTRACTUALMENTE A LAS DIRECCIONES TERRITORIALES EN 
SU GESTIÓN CONTRACTUAL. 

FECHA DE INICIO 05 DE ENERO DE 2024 

FECHA FINAL  30 DE DICIEMBRE DE 2024 

VALOR TOTAL  $109,311,010.00 

VALOR EJECUTADO $109,311,010.00 

ESTADO TERMINADO  

 
OBLIGACIONES CONTRATISTA: 
 

1. ELABORAR Y/O REVISAR LOS ESTUDIOS PREVIOS, PLIEGOS DE CONDICIONES O SUS 

EQUIVALENTES Y DEMÁS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y/O DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN DE LAS 

ETAPAS PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL Y EL REALIZAR 

SEGUIMIENTO NECESARIO EN TODAS LAS MODALIDADES DE CONTRATACIÓN. 

2. TRAMITAR LOS PROCESOS DE SELECCIÓN BAJO CUALQUIERA DE LAS MODALIDADES 

SEÑALADAS EN LA NORMA, YA SEA A TRAVÉS DEL SECOP II O DE LA TVEC.  

3. CAPTURAR LA INFORMACIÓN EN LOS SISTEMAS INTERNOS DEL INSTITUTO Y 

PLATAFORMAS VIRTUALES Y/O TRANSACCIONALES EXTERNAS, DESTINADAS PARA 

ADELANTAR LOS PROCESOS Y/O TRÁMITES CONTRACTUALES, CON LA INFORMACIÓN 

REQUERIDA PARA TAL FIN. 

4. APOYAR EL TRÁMITE DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN DE INGRESO ASIGNADOS 

POR LA SUPERVISIÓN. 

5. PROYECTAR RESPUESTAS EN TEMAS CONTRACTUALES A LAS SOLICITUDES, DERECHOS DE 

PETICIÓN, OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES FORMULADAS POR LOS INTERESADOS O 

PROPONENTES DE LOS DIFERENTES PROCESOS DE CONTRATACIÓN, ASÍ COMO 

DOCUMENTACIÓN Y/O ESTUDIOS JURÍDICOS Y/O ACTAS REQUERIDAS POR LA SUPERVISIÓN 

EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS AL GIT DE GESTIÓN CONTRACTUAL, 

ATENDIENDO LAS MODIFICACIONES LEGISLATIVAS, JURISPRUDENCIALES Y NORMATIVIDAD 

VIGENTE. 

6. REVISAR Y HACER SEGUIMIENTO A LA ETAPA CONTRACTUAL DE LOS CONTRATOS QUE LE 

ASIGNE EL SUPERVISOR, A FIN DE RESOLVER LAS INCONSISTENCIAS QUE SE PRESENTEN EN LA 

EJECUCIÓN DE ESTOS Y PRESENTAR SOLUCIONES O MEJORAS A LAS MISMAS.  

7. REALIZAR EL TRÁMITE DE LAS MODIFICACIONES, ADICIONES, PRÓRROGAS, SUSPENSIONES, 

TERMINACIONES DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL 

SUPERVISOR.  



 

La presente certificación y sus modificaciones (si aplica) se expide a los 03 días del mes de febrero de 2025, en la ciudad  

de Bogotá D.C. 

 
Si desea verificar la información aquí contenida agradecemos enviar un correo a contratacion@igac.gov.co 

 

 

8. VERIFICAR, ANALIZAR Y ESTUDIAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS SOPORTES Y/O DOCUMENTOS 

DE EJECUCIÓN, EXIGIDOS PARA LA ELABORACIÓN Y SUSCRIPCIÓN DE ACTAS DE LIQUIDACIÓN 

DE LOS CONTRATOS Y/O CONVENIOS QUE LE SEAN ASIGNADOS. 

9. PARTICIPAR EN LOS COMITÉS DE EVALUACIÓN DE LOS PROCESOS QUE LE SEAN ASIGNADOS. 

10. PREPARAR Y PARTICIPAR EN LAS DIFERENTES MESAS DE TRABAJO Y/O REUNIONES 

RELACIONADAS CON ASUNTOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y 

POSCONTRACTUALES. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MARTHA LUCIA PARRA GARCIA 

Secretaria General 

 

 

 
Revisó: María Victoria Molina Melo 
Elaboró: Lesly Magnolia Triana Salazar 
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Qué el (la) señor(a) MAYERLY LEONOR SOTO MORENO, identificado (a) con cédula de ciudadanía No.    
1,098,629,231. Suscribió el  contrato No. 28208 de 2023 de acuerdo con la siguiente información.

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR EL TRAMITE DE LOS PROCESOS DE 
CONTRATACIÓN DE INGRESO Y EGRESO QUE REQUIERE EL IGAC EN TODAS SUS ETAPAS

FECHA DE INICIO FECHA FINAL

VALOR EJECUTADO  $16,020,176.00

18 de julio de 2023 30 de diciembre de 2023

1-ELABORAR Y/O REVISAR LOS ESTUDIOS PREVIOS, PLIEGOS DE CONDICIONES O SUS EQUIVALENTES Y 
DEMÁS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y/O DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN DE LAS ETAPAS PRECONTRACTUAL, 
CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL Y EL REALIZAR SEGUIMIENTO NECESARIO EN TODAS LAS 
MODALIDADES DE CONTRATACIÓN. 2-TRAMITAR LOS PROCESOS DE SELECCIÓN BAJO CUALQUIERA DE LAS 
MODALIDADES SEÑALADAS EN LA NORMA, YA SEA A TRAVÉS DEL SECOP II O DE LA TVEC. 3-PROYECTAR 
RESPUESTAS EN TEMAS CONTRACTUALES A LAS SOLICITUDES, DERECHOS DE PETICIÓN, OBSERVACIONES 
Y/O ACLARACIONES FORMULADAS POR LOS INTERESADOS O PROPONENTES DE LOS DIFERENTES 
PROCESOS DE CONTRATACIÓN, ASÍ COMO DOCUMENTACIÓN Y/O ESTUDIOS JURÍDICOS Y/O ACTAS 
REQUERIDAS POR LA SUPERVISIÓN EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS AL GIT DE 
GESTIÓN CONTRACTUAL, ATENDIENDO LAS MODIFICACIONES LEGISLATIVAS, JURISPRUDENCIALES Y 
NORMATIVIDAD VIGENTE.4 4-REVISAR Y HACER SEGUIMIENTO A LA ETAPA CONTRACTUAL DE LOS 
CONTRATOS QUE LE ASIGNE EL SUPERVISOR, A FIN DE RESOLVER LAS INCONSISTENCIAS QUE SE 
PRESENTEN EN LA EJECUCIÓN DE ESTOS Y PRESENTAR SOLUCIONES O MEJORAS A LAS MISMAS 5-
VERIFICAR LA DOCUMENTACIÓN DE LOS PROCESOS Y APOYAR LOS TRÁMITES CONTRACTUALES Y/O 
REUNIONES QUE SE DERIVEN DE LOS PROCESOS QUE SE GESTIONEN EN EL MARCO DE LAS 
REGULACIONES Y/O POLÍTICAS DE ADQUISICIONES DE LA BANCA MULTILATERAL ASIGNADOS POR LA 
SUPERVISIÓN. 6-HACER PARTE DEL COMITÉ JURÍDICO EVALUADOR DE LAS OFERTAS RECIBIDAS EN LOS 
PROCESOS DE SELECCIÓN QUE DETERMINE EL SUPERVISOR DEL CONTRATO 7-REALIZAR EL TRÁMITE DE 
LAS MODIFICACIONES, ADICIONES, PRÓRROGAS, SUSPENSIONES, TERMINACIONES DE LOS PROCESOS DE 
CONTRATACIÓN QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR. 8-ORIENTAR A LAS DIRECCIONES 
TERRITORIALES EN LAS INQUIETUDES QUE SE DERIVEN DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN Y A LOS 
SUPERVISORES EN LAS INQUIETUDES QUE SURJA DE LA EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 9-
VERIFICAR, ANALIZAR Y ESTUDIAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS SOPORTES Y/O DOCUMENTOS DE EJECUCIÓN, 
EXIGIDOS PARA LA ELABORACIÓN Y SUSCRIPCIÓN DE ACTAS DE LIQUIDACIÓN DE LOS CONTRATOS Y/O 
CONVENIOS QUE LE SEAN ASIGNADOS.

OBLIGACIONES CONTRATISTA

La presente certificación y sus modificaciones (si aplica) se expide a los 20 días del mes de septiembre de 2023, en la 
ciudad de Bogota_D.C.    
Si desea verificar la información aquí contenida agradecemos enviar un correo a contratacion@igac.gov.co

Revisó:
Elaboró:

Gloria Ines Duque Castrillon
Diana Camila Fajardo Gonzalez

MARTHA LUCIA PARRA GARCIA
Secretaria General

LA SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTIN CODAZZI, AL CONSULTAR LOS 
ARCHIVOS DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTIÓN CONTRACTUAL Y EL APLICATIVO DE 
INFORMACION.

CERTIFICA

ESTADO EJECUCION

 $44,856,493.00VALOR TOTAL:



Qué el (la) señor(a) MAYERLY LEONOR SOTO MORENO, identificado (a) con cédula de ciudadanía No. 
  1,098,629,231. Suscribió el  contrato No. 26639 de 2023 de acuerdo con la siguiente información.

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR EL TRAMITE DE LOS 
PROCESOS DE CONTRATACIÓN DE INGRESO Y EGRESO QUE REQUIERE EL IGAC 
EN TODAS SUS ETAPAS

FECHA DE INICIO
FECHA FINAL
VALOR EJECUTADO DEL CONTRATO
ESTADO TERMINADO

 $48,060,528.00

18 de enero de 2023
17 de julio de 2023

1-1. ELABORAR Y/O REVISAR LOS ESTUDIOS PREVIOS, PLIEGOS DE CONDICIONES O SUS 
EQUIVALENTES Y DEMÁS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y/O DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN DE 
LAS ETAPAS PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL Y EL REALIZAR 
SEGUIMIENTO NECESARIO.

2. TRAMITAR LOS PROCESOS DE SELECCIÓN BAJO CUALQUIERA DE LAS MODALIDADES 
SEÑALADAS EN LA NORMA, YA SEA A TRAVÉS DEL SECOP II O DE LA TVEC.    

3. PROYECTAR RESPUESTAS EN TEMAS CONTRACTUALES A LAS SOLICITUDES, DERECHOS DE 
PETICIÓN, OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES FORMULADAS POR LOS INTERESADOS O 
PROPONENTES DE LOS DIFERENTES PROCESOS DE CONTRATACIÓN, ASÍ COMO 
DOCUMENTACIÓN Y/O ESTUDIOS JURÍDICOS Y/O ACTAS REQUERIDAS POR LA SUPERVISIÓN EN
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS AL GIT DE GESTIÓN CONTRACTUAL, 
ATENDIENDO LAS MODIFICACIONES LEGISLATIVAS, JURISPRUDENCIALES Y NORMATIVIDAD 
VIGENTE.    

4. VERIFICAR LA DOCUMENTACIÓN DE LOS PROCESOS Y APOYAR LOS TRÁMITES 
CONTRACTUALES Y/O REUNIONES QUE SE DERIVEN DE LOS PROCESOS QUE SE GESTIONEN 
EN EL MARCO DE LAS REGULACIONES Y/O POLÍTICAS DE ADQUISICIONES DE LA BANCA 
MULTILATERAL ASIGNADOS POR LA SUPERVISIÓN.    

5. HACER PARTE DEL COMITÉ JURÍDICO EVALUADOR DE LAS OFERTAS RECIBIDAS EN LOS 
PROCESOS DE SELECCIÓN QUE DETERMINE EL SUPERVISOR DEL CONTRATO    

6. ORGANIZAR Y CONSOLIDAR EL EXPEDIENTE DE CADA UNO DE LOS PROCESOS QUE LE SEAN
ASIGNADOS POR LA SUPERVISIÓN, DE ACUERDO CON LA TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL.
   

7. REALIZAR EL TRÁMITE DE LAS MODIFICACIONES, ADICIONES, PRÓRROGAS, SUSPENSIONES, 
TERMINACIONES DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL 
SUPERVISOR.

8. CONOCER Y APLICAR LO ESTABLECIDO EN LOS PROCEDIMIENTOS DOCUMENTADOS 
(MANUALES, INSTRUCTIVOS, METODOLOGÍAS, GUÍAS), AL IGUAL QUE CONOCER Y DILIGENCIAR 
LOS FORMATOS OFICIALIZADOS POR LA ENTIDAD PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 

OBLIGACIONES CONTRATISTA

LA SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTIN CODAZZI, AL CONSULTAR 
LOS ARCHIVOS DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTIÓN CONTRACTUAL Y EL 

APLICATIVO DE INFORMACION.

CERTIFICA



CONTRACTUAL Y COMO GARANTÍA PARA EL IGAC DE LA EFICAZ PLANIFICACIÓN, OPERACIÓN Y 
CONTROL DE LOS PROCESOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN INTEGRADO.

9. VERIFICAR, ANALIZAR Y ESTUDIAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS SOPORTES Y/O DOCUMENTOS 
DE EJECUCIÓN, EXIGIDOS PARA LA ELABORACIÓN Y SUSCRIPCIÓN DE ACTAS DE LIQUIDACIÓN 
DE LOS CONTRATOS Y/O CONVENIOS QUE LE SEAN ASIGNADOS.

La presente certificación y sus modificaciones (si aplica) se expide a los 04 días del mes de agosto de 
2023, en la ciudad de Bogota_D.C.

Si desea verificar la información aquí contenida agradecemos enviar un correo a contratacion@igac.gov.co

Revisó
Elaboró

Gloria Ines Duque Castrillon
Maria Victoria Molina Melo

MARTHA LUCIA PARRA GARCIA

Secretaria General



co_certificado_contrato.rdf

Qué el (la) señor(a) MAYERLY LEONOR SOTO MORENO, identificado (a) con cédula de ciudadanía No.    
1,098,629,231. Suscribió el  contrato No. 25192 de 2022 de acuerdo con la siguiente información.

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL TRÁMITE DE LOS PROCESOS DE 
CONTRATACIÓN DE INGRESO Y EGRESO QUE QUE REQUIERA EL INSTITUTO GEOGRÁFICO 
AGUSTÍN CODAZZI, EN TODAS SUS ETAPAS

FECHA DE INICIO FECHA FINAL

VALOR EJECUTADO  $30,847,914.00

06 de septiembre de 2022 30 de diciembre de 2022

1-ELABORAR Y/O REVISAR LOS ESTUDIOS PREVIOS, PLIEGOS DE CONDICIONES O SUS EQUIVALENTES Y 
DEMÁS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y/O DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN DE LAS ETAPAS PRECONTRACTUAL, 
CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL Y EL REALIZAR SEGUIMIENTO NECESARIO. 2-TRAMITAR LOS 
PROCESOS DE SELECCIÓN BAJO CUALQUIERA DE LAS MODALIDADES SEÑALADAS EN LA NORMA, YA SEA A 
TRAVÉS DEL SECOP II O DE LA TVEC. 3-PROYECTAR RESPUESTAS EN TEMAS CONTRACTUALES A LAS 
SOLICITUDES, DERECHOS DE PETICIÓN, OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES FORMULADAS POR LOS 
INTERESADOS O PROPONENTES DE LOS DIFERENTES PROCESOS DE CONTRATACIÓN, ASÍ COMO 
DOCUMENTACIÓN Y/O ESTUDIOS JURÍDICOS Y/O ACTAS REQUERIDAS POR LA SUPERVISIÓN EN 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS AL GIT DE GESTIÓN CONTRACTUAL, ATENDIENDO LAS 
MODIFICACIONES LEGISLATIVAS, JURISPRUDENCIALES Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 4-VERIFICAR LA 
DOCUMENTACIÓN DE LOS PROCESOS Y APOYAR LOS TRÁMITES CONTRACTUALES Y/O REUNIONES QUE SE 
DERIVEN DE LOS PROCESOS QUE SE GESTIONEN EN EL MARCO DE LAS REGULACIONES Y/O POLÍTICAS DE 
ADQUISICIONES DE LA BANCA MULTILATERAL ASIGNADOS POR LA SUPERVISIÓN. 5-HACER PARTE DEL 
COMITÉ JURÍDICO EVALUADOR DE LAS OFERTAS RECIBIDAS EN LOS PROCESOS DE SELECCIÓN QUE 
DETERMINE EL SUPERVISOR DEL CONTRATO 6-ORGANIZAR Y CONSOLIDAR EL EXPEDIENTE DE CADA UNO 
DE LOS PROCESOS QUE LE SEAN ASIGNADOS POR LA SUPERVISIÓN, DE ACUERDO CON LA TABLA DE 
RETENCIÓN DOCUMENTAL. 7-REALIZAR EL TRÁMITE DE LAS MODIFICACIONES, ADICIONES, PRÓRROGAS, 
SUSPENSIONES, TERMINACIONES DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL 
SUPERVISOR. 8-CONOCER Y APLICAR LO ESTABLECIDO EN LOS PROCEDIMIENTOS DOCUMENTADOS 
(MANUALES, INSTRUCTIVOS, METODOLOGÍAS, GUÍAS), AL IGUAL QUE CONOCER Y DILIGENCIAR LOS 
FORMATOS OFICIALIZADOS POR LA ENTIDAD PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y COMO 
GARANTÍA PARA EL IGAC DE LA EFICAZ PLANIFICACIÓN, OPERACIÓN Y CONTROL DE LOS PROCESOS DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN INTEGRADO. 9-VERIFICAR, ANALIZAR Y ESTUDIAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS 
SOPORTES Y/O DOCUMENTOS DE EJECUCIÓN, EXIGIDOS PARA LA ELABORACIÓN Y SUSCRIPCIÓN DE ACTAS 
DE LIQUIDACIÓN DE LOS CONTRATOS Y/O CONVENIOS QUE LE SEAN ASIGNADOS.

OBLIGACIONES CONTRATISTA

La presente certificación y sus modificaciones (si aplica) se expide a los 20 días del mes de septiembre de 2023, en la 
ciudad de Bogota_D.C.    
Si desea verificar la información aquí contenida agradecemos enviar un correo a contratacion@igac.gov.co

Revisó:
Elaboró:

Gloria Ines Duque Castrillon
Diana Camila Fajardo Gonzalez

MARTHA LUCIA PARRA GARCIA
Secretaria General

LA SECRETARIA GENERAL DEL INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTIN CODAZZI, AL CONSULTAR LOS 
ARCHIVOS DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTIÓN CONTRACTUAL Y EL APLICATIVO DE 
INFORMACION.

CERTIFICA

ESTADO TERMINADO

 $89,433,028.00VALOR TOTAL:
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EL SUSCRITO DIRECTOR  DE GESTIÓN CONTRACTUAL  
 

CERTIFICA: 
 
Que la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios-USPEC, con NIT. No: 900.523.392-1, suscribió el siguiente contrato:       
 

Contrato Número: 044 DE 2021 

Tipo de Contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Nombre del Contratista: MAYERLY LEONOR SOTO MORENO 

Identificación del Contratista: CÉDULA DE CIUDADANÍA  No.1.098.629.231 

Objeto del Contrato: 
Prestar los servicios Profesionales  a la  USPEC en el apoyo legal, en el diagnóstico, 
formulación, seguimiento y control de los proyectos de fortalecimiento de la 
infraestructura física de los ERON  a cargo del INPEC. 

Obligaciones del Contratista: 

 
GENERALES: 
 

1. Cumplir a cabalidad con el objeto y las condiciones contractuales 

pactadas, con la calidad y oportunidad necesarias en los asuntos de su 

especialidad que se asignen desde la supervisión del contrato, 

enfocadas en la asesoría, el soporte y el acompañamiento técnico que 

requiera la Dirección de Infraestructura.  

2. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne 

el supervisor del contrato. 

3. Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro 

en periodos mensualizados de acuerdo con los lineamientos que se 

estime desde la USPEC. 

4. Elaborar informes, evaluaciones, oficios y demás documentos que 

solicite el supervisor de acuerdo con el objeto del contrato.  

5. Realizar el trámite de afiliación a la administradora de riesgos laborales 

–ARL, el día de la firma del acta de inicio del contrato, ante el grupo 

administrativo de personal, de conformidad a lo señalado en la ley 1562 

de 2012.  

6. Cumplir con los aportes a los sistemas de Seguridad Social y 

Parafiscales del contrato en los términos señalados en el Decreto 1273 

del 2018 y presentarlos cuando sea requerido. 

7. Registrar y actualizar la información de la hoja de vida en el Sistema de 

Información y Gestión del Empleo Público – SIGEP y en la plataforma de 

Contratación Estatal SECOP II. 

8. Dar cumplimiento estricto a la legislación vigente, y los manuales, 

procedimientos, instructivos y guías de la Entidad. 

9. Hacer uso estricto de los formatos aprobados y publicados por el 

Sistema Integrado de Gestión Institucional – SIGI, que sean requeridos 

como soporte del desarrollo de sus obligaciones y suministrar todos los 

elementos, equipos y dotación necesaria para la correcta ejecución del 

objeto de su contrato. 

10. Suministrar a sus expensas la dotación requerida para el cumplimiento 

de la normatividad de Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente, 
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excluyendo los requerimientos exclusivos para atender los protocolos 

de bioseguridad mientras permanezca vigente la situación de 

Emergencia Sanitaria Nacional, los cuales serán cubiertos en su 

totalidad por la Entidad contratante. 

11. Guardar y mantener estricta confidencialidad y reserva profesional de la 

información física o magnética suministrada por la USPEC, que conozca 

en desarrollo del mismo, por lo cual, no podrá ser empleada para 

beneficio propio o de terceros, y no podrá ser publicada, reproducida o 

divulgada por ningún medio; esta obligación deberá ser cumplida aún 

después de terminar el c ontrato. 

12. Informar oportuna y continuamente a la supervisión del contrato, sobre 

los aspectos relevantes del desempeño del mismo, suministrar 

oportunamente toda la información que le sea solicitada para verificar el 

correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, así 

como acatar y aplicar de manera diligente las observaciones impartidas 

por este. 

13. Atender y acatar los procesos internos de Unidad de Servicios 
Penitenciarios y Carcelarios –USPEC, descritos en el Manual de 
Supervisión e Interventoría M3-MA-02 el cual se encuentra disponible en 
la página oficial de la entidad www.uspec.gov.co. 

 
ESPECÍFICAS:  
 

1. Gestionar y desarrollar actividades de enlace jurídico, proponiendo 
estrategias y alternativas de gestión, ejecución y contratación, emitiendo 
conceptos legales y alertas, con eficiencia y oportunidad, facilitando la 
comunicación fluida al interior de la Entidad, principalmente en 
coordinación con la Dirección de Gestión Contractual y la Oficina Asesora 
Jurídica, organismos de control y demás entidades externas ,según la 
naturaleza de los procesos, proyectos contratos, convenios y demás 
asuntos que le sean delegados desde su experticia para el fortalecimiento 
de la infraestructura física, en virtud del desarrollo del presente contrato, 
acorde a la normatividad y legislación aplicable y a los lineamientos  y 
procedimientos de la USPEC. 

2. Realizar el apoyo a la supervisión legal y contractual de los procesos, 
proyectos, contratos o  convenios, que lidera la Subdirección de 
Construcción y Conservación y la Dirección de Infraestructura, en la 
planeación, el diagnóstico, la pre factibilidad, la formulación, la ejecución, 
el seguimiento, el control, la evaluación y la retroalimentación 
(precontractual, contractual, de liquidación y de vigencia de las garantías), 
de los asuntos que le sean asignados, por medio de –la emisión, revisión, 
aprobación o visto bueno de la documentación de soporte en cada etapa- 
la verificación legal y aprobación para la inclusión de ítems no previstos, - 
la emisión de informes de índole legal o contractual o según se requiera 
etc., lo anterior, en coordinación con los profesionales de apoyo a la 
supervisión técnica, administrativa, contable, financiera, legal y de calidad. 

3. Acompañar la formulación de planes y proyectos vinculados con el 
fortalecimiento de la infraestructura física e los ERON, construyendo con 
el equipo técnico los estudios previos, anexos técnicos, justificaciones y 
demás documentos soporte y según se requiera para su viabilización 
contractual y legal, vigilando el cumplimiento del Plan Anual de 
Adquisiciones y del Proyecto de Inversión vigente o que le sean asignados. 

4. Realizar el apoyo a la supervisión en el seguimiento, el control, la 
evaluación y la retroalimentación legal y contractual de los procesos,  
proyectos, contratos, convenios y demás asuntos que le sean delegados, 
desde la formulación hasta la liquidación y cualquier requerimiento 

http://www.uspec.gov.co/
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posterior al cierre del proyecto a que haya lugar (etapa pre-contractual, 
contractual y pos contractual), emitiendo, revisando y consolidando la 
documentación suficiente y necesaria de soporte de las gestiones 
realizadas desde la Dirección de Infraestructura. 

5. Proyectar, consolidar y gestionar integralmente las justificaciones, 
resoluciones y demás actos  administrativos correspondientes a la gestión 
contractual, de garantías, der reservas presupuestales, de vigencias 
expiradas y demás que sean necesarias para el cumplimiento de la 
misionalidad del área, vigilando, verificando, tramitando y haciendo 
seguimiento para cumplir con los parámetros, políticas y procedimiento 
vigente de la USPEC. 

6. Revisar, tramitar y resolver oportunamente toda consulta, requerimiento o 
petición (Tutelas, Acciones populares, PQRD, etc.), que le sea asignada y 
sean de su competencia, dentro de los términos legales y administrativos 
vigentes, preparando y emitiendo por escrito los conceptos e insumos 
técnicos y dando traslado cuando sea necesario al profesional o área 
competente, evitando que se configuren las causales de silencio 
administrativo, en coordinación con las directrices de la USPEC y para 
defensa de la misma. 

7. Programar, asistir y participar en las reuniones, comités, mesas técnicas, 
visitas a establecimientos y demás actuaciones que le sean convocados y 
asignados para  brindar asesoría relativa a su experticia, entregando la 
información y diligenciando los registros y documentos que correspondan 
para entregarlos oportunamente, de manera certera y suficientes.  

8. Consolidar y proyectar los documentos y soportes que sean necesarios en 
procesos de modificaciones o aclaraciones contractuales, en coherencia y 
concordancia con la información técnica, administrativa, contable, 
financiera,  legal contractual o de gestión  y aseguramiento de la calidad, 
de los procesos, proyectos, contratos o convenios de la Subdirección de 
Construcción y Conservación  que le sean asignados, según los 
requerimientos de la Dirección de Gestión Contractual, realizando la 
revisión al interior de la Subdirección y el seguimiento con la DIGECO. 

9. Preparar y entregar los informes y reportes con la periodicidad que se 
requiera para el desarrollo eficiente, oportuno y eficaz de las actividades y 
gestiones para el fortalecimiento de la infraestructura física de los ERON, 
así como los requeridos por entes de control, la resolución de 
controversias y en general los requerimientos asignados. 

10. Consolidar y mantener actualizado, el expediente- físico y digital- con la 
información completa y actualizada de los procesos, proyectos, contratos 
o convenios y demás asuntos que le sean asignados en virtud del 
desarrollo del presente contrato y entregar los activos físicos y digitales 
de acuerdo a los procedimientos establecidos por la USPEC, este requisito 
será indispensable para el cierre de sus obligaciones y cancelación del 
pago final del contrato. 

11. Presentar informes mensuales como requisito para el pago, donde 
relacione en detalle las actividades, gestiones y avances de las 
obligaciones suscritas con el detalle de las rutas de acceso para 
verificación de la información digital desarrollada en el mes. Así mismo 
debe entregar una vez finalice el contrato, un informe final detallado y 
consolidado de las actividades realizadas, indicando los asuntos 
asignados, tramitados y pendientes por resolver emitir las 
recomendaciones que considere pertinentes, este será requisito 
indispensable para la cancelación del pago final del contrato. 

12. Realizar las demás actividades para la gestión de la Subdirección de 
Construcción y Conservación o la Dirección de Infraestructura que le sean 
designadas para el buen cumplimiento y desarrollo de los objetivos 
misionales de la USPEC, en virtud del presente contrato los cuales podrán 
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Se expide la presente certificación a solicitud del interesado, a los catorce   (14) días del mes de enero  de dos mil veintidós 
(2022).                    

 
Cordialmente,           

 

 
 

 
JUAN GABRIEL ÁLVAREZ GARCÍA 

Director de Gestión Contractual 

 

Proyectó: Homayra Sánchez- Técnico Administrativo. HS 

Revisó: Evelin Jhohana Alonso Gutiérrez  - Coordinadora Grupo Contractual.  
 

 

desarrollarse en la sede de la USPEC o en cualquier Establecimiento 
Penitenciario y Carcelario del Orden Nacional. 

Valor  Inicial : CINCUENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS MIL  PESOS  ($52.700.000.oo) M/CTE.  

Otrosí 2 Prórroga No.1 y Adición 
No.1 (29 de septiembre de 2021):  

PRÓRROGAR: El plazo del Contrato de Prestación de Servicios No.044 de 2021 por 
un término de dos (2) meses y veinticinco (25) días calendario, es decir hasta el 31 
de diciembre de 2021. 
ADICIÓN: Al contrato de Prestación de Servicios No.044 de 2021 por un valor de 
DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA 
Y SEIS PESOS (17.566.666) para un valor total de SETENTA MILLONES 
DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS 
($70.266.666) M/CTE. 

Fecha de Suscripción  del  Contrato: 20 DE ENERO DE 2021 

Fecha de Inicio: 20 DE ENERO DE 2021 

Fecha de Terminación: 31 DE DICIEMBRE DE 2021 

Estado Actual del Contrato: TERMINADO 

O Observaciones: La anterior certificación se realiza con base en la información que reposa en el expediente contractual. 
No.044- de 2021. 
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE GESTIÓN CONTRACTUAL (E) 
  

CERTIFICA: 
 
Que la Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios-USPEC, con NIT: 900.523.392-1, suscribió el siguiente 
contrato:       

Contrato No: 030 DE 2020 

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS  

Nombre del Contratista: MAYERLY LEONOR SOTO MORENO 

Identificación del Contratista: C.C. No.1.098.629.231 

Objeto del Contrato: 
Prestar los servicios profesionales a la Unidad de Servicios Penitenciarios y 
Carcelarios – USPEC, para realizar la gestión de los planes, programas y 
proyectos a cargo de la Dirección de Infraestructura. 

Obligaciones del Contratista: 

 
GENERALES: 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato. 
2. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le 

asigne el supervisor del contrato. 
3. Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de 

cobro. 
4. Elaborar informes, evaluaciones, oficios y demás documentos que 

solicite el supervisor de acuerdo con el objeto del contrato. 
5. Realizar el trámite de afiliación a la Administradora de Riesgos 

Laborales-ARL, el día de la firma del Acta de inicio del contrato, ante 
el Grupo Administrativo de Personal de conformidad a lo señalado 
en la ley 1562 de 2012. 

6. Cumplir con el pago a la seguridad social del contrato en los 
términos señalados en el Decreto 1273 de 2018. 

7. Registrar y actualizar la información de la hoja de vida en Sistema 
de Información y Gestión del Empleo Público- SIGEP- el día de la 
firma del Acta de Inicio. 

8. Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la información y 
documentos que por razón del objeto y alcance contractual llegue a 
desarrollar; esta obligación deberá ser cumplida aún después de 
terminado el contrato. 

 
ESPECÍFICAS: 
 

1. Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la debida 

asistencia y apoyo al área supervisora. 

2. Presentar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al periodo 

de corte, el informe mensual con sus anexos y soportes, y la 

respectiva factura o cuenta de cobro, según corresponda. Los 

informes mensuales serán requisito para el pago, relacionando en 
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detalle las actividades, gestiones y avances, con las rutas de 

acceso para verificación de la información digital, junto con los 

soportes de los documentos, productos y registros desarrollados 

en el mes.  

3. Presentar a la Supervisión una vez finalice el contrato, en un 

término no superior a cinco (5) días hábiles siguientes a la 

terminación, un informe final detallado y consolidado de las 

actividades realizadas, indicando los asuntos asignados, 

tramitados y pendientes por resolver en los aspectos técnicos, 

administrativos y financieros, así como la relación de los archivos 

físicos y magnéticos (formato Word, Excel …), que se hubieren 

generado durante la ejecución del mismo, emitir las conclusiones 

y/o recomendaciones que considere pertinentes. 

4. Atender los requerimientos y/o recomendaciones que durante el 

desarrollo del contrato le solicite la Unidad a través del supervisor 

del mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento de los 

asuntos a su cargo. 

5. Hacer uso estricto de los formatos aprobados y publicados por el 

Sistema Integrado de Gestión Institucional – SIGI, que sean 

requeridos como soporte del desarrollo de sus obligaciones y 

suministrar todos los elementos, equipos y dotación necesaria para 

la correcta ejecución del objeto de contrato. 

6. Dar estricto cumplimiento a la legislación vigente, y los manuales, 

guías y procedimientos vigentes de la entidad. 

7. Cumplir con las normas y procedimientos sobre Seguridad y Salud 

en el trabajo y Medio Ambiente. Si en el desarrollo del objeto 

contractual se realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el 

(la) CONTRATISTA, a sus expensas, deberá dotarse y acudir a estos 

lugares con los implementos de seguridad industrial mínimos 

requeridos, tales como Casco, Botas, Gafas protectoras, etc. 

8. En caso que por necesidad del servicio el contratista requiera 

desplazarse fuera de Bogotá, la USPEC reconocerá los valores 

correspondientes a los gastos de manutención, alojamiento y 

transporte. 

9. Realizar todas las demás actividades para la gestión de la Dirección 

de Infraestructura y/o la Supervisión de seguimiento a la 

infraestructura que se requieran y que le sean designadas para el 

buen cumplimiento y desarrollo de los objetivos de la USPEC, 

durante la ejecución del contrato; estas actividades podrán 

realizarse en la sede de la USPEC o en cualquier Establecimiento 

Penitenciario y Carcelario del Orden Nacional. 

10. Elaborar y/o proyectar todos los documentos que sean necesarios 

para dar cumplimiento al objeto contractual, tales como adiciones, 

prorrogas, suspensiones, modificaciones contractuales, 

controversias y requerimientos en general. 
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11. Brindar apoyo jurídico a la Dirección de Infraestructura y sus 

Subdirecciones adscritas, cuando así lo requieran, respecto a los 

asuntos relacionados con los contratos y/o convenios en ejecución 

y liquidación, y demás actos jurídicos que sobre estos temas se 

deban adoptar. 

12. Proponer estrategias y alternativas de solución a las controversias 

contractuales que deba resolver la Unidad 

13. Apoyar la planeación, diagnóstico, formulación, seguimiento, 

control, supervisión, evaluación y retroalimentación jurídica de los 

asuntos asignados. 

14. Apoyar la formulación de proyectos que requiera la Unidad, 

elaborando los estudios previos, anexos técnicos, y demás 

documentos y gestiones de soporte de los proyectos que requieran 

ser contratados. 

15. Programar, asistir y participar en las reuniones, comités y demás 

actuaciones que le sean convocados y asignados en cumplimiento 

del objeto contractual, incluidas las que se requieran para el manejo 

de las gestiones administrativas al interior de la entidad, 

diligenciando los registros y documentos que correspondan, 

haciendo entrega oportuna de los mismos.  

16. Apoyar en la elaboración de los planes operativos de construcción 

y/o mantenimiento a la infraestructura, entregando los reportes para 

la consolidación de los planes de acción, planes de mejora, y demás 

que se requieran. 

17. Verificar jurídicamente la información que se reporta respecto del 

cumplimiento de la ejecución de los contratos, en caso que el 

desarrollo no sea el contractualmente previsto, se deberá informar 

al supervisor del contrato, y se deberá proponer y adoptar las 

medidas correspondientes para que se cumplan los requisitos y 

términos contractuales pactados, de acuerdo con lo establecido 

para tal efecto en el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública y normas concordantes.  

18. Apoyar al supervisor, verificando que el cumplimiento de las 

obligaciones contractuales de la interventoría conforme con lo 

establecido en el manual de Interventoría. 

19. Dar respuesta oportuna a los requerimientos y peticiones que le 

sean designados, en los términos legales establecidos. 

20. Brindar apoyo jurídico en el proceso de liquidación de contratos. 

21. Entregar a la Entidad los Activos de información física y digital que 

tenga a su cargo en virtud del desarrollo del presente contrato, 

entrega que deberá hacerse de acuerdo a los procedimientos 

establecidos por la Unidad. 

22. Apoyar la Dirección de Infraestructura en aquellos procesos 

administrativos adelantados en desarrollo de contratos suscritos 

por la Unidad. 
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Se expide la presente certificación a solicitud de la interesada, a los cuatro (04) días del mes de enero de dos mil 
veintiuno (2021).                    

 
Cordialmente,           

 
 

NATALIA QUINTERO PERDOMO 
Directora de Gestión Contractual 
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23. Revisar todos los aspectos jurídicos de los documentos 

contractuales y pos-contractuales, que sean sometidos a su 

consideración. 

24. Atender, tramitar o resolver toda consulta del contratista o 

requerimientos realizados, dentro de los términos legales y 

administrativos, resolviendo aquellas que sean de su competencia 

y dando traslado de las que no lo sean a la dependencia y/o al 

profesional competente, adjuntando su concepto al respecto, 

evitando que se configuren las causales de silencio administrativo 

consagradas en el capítulo VII de la Ley 1437 de 2011 -Código de 

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y 

en la Ley 80 de 1993. 

25. Responder consultas y preparar los conceptos por escrito, cuando 

ello sea necesario, en relación con los diferentes procesos que 

requiera la entidad. 

 

Valor Inicial : 
CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS  
($49.600.000.oo) M/CTE. 

Prórroga No.1 y Adición No.1 

PRORROGAR: El plazo de ejecución del Contrato hasta el 31 de diciembre 
de 2020. 
ADICIONAR: El Contrato por el valor de DIECINUEVE MILLONES 
CUATROCIENTOS VEINTISEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS   
($19.426.667.000.oo) M/CTE., para un valor total del contrato de SESENTA Y 
NUEVE MILLONES VEINTISEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE  MIL  
PESOS  ($69.026.667.000.oo) M/CTE 

      
Fecha  de Suscripción del 
Contrato: 

23 DE ENERO DE 2020 

Fecha de Inicio: 27 DE ENERO DE  

Fecha de Terminación: 31 DE DICIEMBRE DE 2020 

Estado Actual del Contrato: TERMINADO 

 Observaciones: La anterior certificación se realiza con base en la información que reposa en el expediente  

  Contractual 030 de 2020. 



 



 



 



 

 



 



 



  



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


