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Numero de proceso en SECOP;

CD-006-2026

Contrato No.

006-2026

Modalidad de seleccion

Contratacion Directa

Clase de contrato

Prestacidn de servicios profesionales

Objeto

Prestacion de servicios profesionales para prestar
apoyo a la subdireccién administrativa y financiera
del instituto de turismo de Villavicencio.

Valor inicial del contrato

Veinte millones de pesos mda/cte ($20.000.000)

Plazo inicial de ejecucion

Cinco (05) meses

Entidad contratante

Instituto de Turismo de Villavicencio Nit 822005959-2

Contratista/proveedor

Natalia Morales Torres C.C. 1.121.874.609

Representante legal:

N/A

Fecha de aprobacion del contrato
por el ordenador del gasto en
SECOP

05/01/2026

ETAPA PRECONTRACTUAL

Documento

Si
Marque
con (x)

No
Marque
con (x)

Fecha QObservacion

Hoja de Ruta- modalidad contratacién directa

Formato de solicitud cotizacién

Cotizaciones

Formato de estudio de mercado

Formato de analisis del seclor

Formato de solicilud de certificado de bancos de programas

y proyectos (recursos de inversién).

Cerlificacién banco de programas y proyectos (recursos de

inversién).

Formato de solicitud de cerlificado de insuficiencia o

inexistencia de personal

Formato de cerlificado de Insuficiencia o Inexistencia de

personal

Farmalo de solicilud de disponibilidad presupuestal

Certificacidn de disponibilidad presupuestal

Formato de esludio previoc CPS

Formalo de Invitacién a presentar propuesta

Propuesta en fisico del Proveedor

Formalo de propuesta digital del Proveedor

Formalo de certificado de idoneidad y experiencia del

canlratista/proveedor

Formalo de resolucién de justificacién de modalidad (CD)

ETAPA CONTRACTUAL

Documento

Si
Marque
con (x)

No
Marque
con (x)

Fecha Observacién

Formalo de clausulado del contrato CPS

Contrato electrénico SECOP

Certificado de registro presupueslal

Certificado de afiliacion a ARL
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Induccidn al sistema de gestion seguridad y sajud en el
trabajo (SG-SST).

Garantias

Formato de aprobacién de garantias

Formato de designacidn de supervision/ interventor

Formato de acta de inicio

Proceso de gestion contractual SIGEP

Solicitud de Anticipo / pago anticipado y documentos
soporte del mismo

Formato saolicitud y aprobacion de plan de inversién y
manejo de anticipo / pago anticipado

Soportes de los pagos Paga|Pago | Pago| Pago| Pago| Pago|Pago | Pago| Paga| Pagd Pagd
*En caso de que no contar con soports indicar MA* ! £ 1 d 3 67 8 g L

li.Listado de documentos para radicar cuentas de cobro 1

.Hoja de Ruta para pago de contralo

13

B.Informe del conlralista can soportes (Original)

d.Documento equivalente no obligados a faclurar /o factura eleclrénica
{original) 4

B. Planilla de seguridad social o certificado de revisor fiscal o contador CC, TP | 4
¥ (Anlecedenles disciplinaries del revisor o contadar) (Qriginal)

B. Formato amorlizacion del anticipo {si aplica)

. Informe del superviser (Original) J

B.Certificaciéon del supervisor y viabilidad de pago q

B. Enlrada Almaceén (si aplica)

10.Soportes contables/financieros del pago. (obligacion, egreso y soporte de
la transferencia) ~soporle en adquisicién efectuadas a no cbligados a |[IP
facturar en el caso que aplica

Oficio de solicitud de modificacion

Documento y/o soportes de aceptacion de la modificacién
Formato de solicitud de certificado de bancos de programas
y proyectos (recursos de inversion) en caso de adicidn.
Certificacion banco de programas y proyectos (recursos de
inversién) en caso de Adicidn. -Si aplica

Formato de solicitud de certificado de disponibilidad
presupuestal en caso de adicién -Si aplica

Certificado de disponibilidad presupuestal en caso de
Adicién -Si aplica

Formato solicitud de madificacion del supervisor y
Formato de acta medificatoria suscrita por el contratista,
supervisor y ordenador del gasto

Aprobacion del acta modificatoria en el SECOP
Cerlificado de Registro Presupuestal -Si aplica

Solicitud de liberacidn de recursos ne ejecutados--Si aplica
Cenificado de ampliacién de afiliacion a ARL con las
nuevas coberturas-Si aplica

Garantias que cubran las modificaciones -Si aplica
Formato de aprobacién de garantias que cubran las
modificaciones -Si aplica

Acto Administrativo que ordena interpretar, modificar,
terminar de manera unilateral el contrato y documentos del
proceso.

Acto Administrativo que Declara un Incumplimiento en la
gjecucion del contrato y documentos del proceso.




