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Numero de proceso en CD-006-2026

SECOP:

Contrato No. 006-2026

Modalidad de seleccion Contratacién Directa

Clase de contrato Contrato de prestacion de servicios profesionales

Objeto Prestacion de servicios profesionales para prestar apoyo a la
subdireccién administrativa y financiera del Instituto de Turismo de
Villavicencio.

Valor inicial del contrato Veinte millones de pesos ($20.000.000)
Plazo inicial de ejecucion | Cinco (05) meses

Entidad contratante Instituto de Turismo de Villavicencio Nit 822005959-2
Contratista/proveedor Natalia Morales Torres C.C. 1.121.874.609
Representante legal: N/A

El suscrito Sefior JAVIER MAURICIO SALINAS VARON, mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania No. 86.045.027 expedida en Bogota, Ordenador del Gasto y Director del Instituto de
Turismo de Villavicencio, con NIT 822005959-2, Nombrado mediante Decreto No. 1000-24/280 de
2024 vy acta de posesion nimero 1100-04.83/063 de 2024, en calidad de competente contractual,
debidamente autorizado para actuar en nombre y representacion del Instituto de Turismo de
Villavicencio, con NIT 822005959-2, y quién en adelante se llamara EL CONTRATANTE y por la otra
la NATALIA MORALES TORRES, identificada con CC No. 1.121.874.609 de Villavicencio, quien en
adelante se denominard el CONTRATISTA/PROVEEDOR, hemos convenido en celebrar el presente
contrato de prestacion de servicios, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES:
a) Que el objeto del contrato se encuentra inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones del Instituto -
vigencia 2026- publicado en la plataforma SECOP.
b) Que el contrato se ampara con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por la
subdirectora Administrativa y Financiera, conforme a lo siguiente:

Numero de CDP 2026-7
Fecha de Expedicion 05/01/2026
Nombre del Rubro Presupuestal Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion
Caodigo Rubro Presupuestal 2-1.2.02.02.008.01-0-1.2.1.0.00 - 02
Fuente de Financiacion ICLD - Funcionamiento
Valor Total Del CDP: $20.000.000
Cédigo Actividad Econdmica RUT | 7490 otras actividades profesionales, cientificas y técnicas n.c.p.
Cadigo(s) CPC 83990 otros servicios profesionales, técnicos y
empresariales n.c.p.

¢) Que el contrato cuenta con el estudio previo y la propuesta del contratista/proveedor que hacen
parte integral del proceso, por lo tanto, las partes manifiestan que conocen los compromisos, los
documentos y la informacién contenida en los mismos.

d) Que el contrato de prestacion de servicios se regira por lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, demas normas constitucionales, legales y
en lo no previsto en ellas, por las normas especiales segln la naturaleza del contrato y las clausulas
que se estipulan a continuacion:
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CLAUSULAS:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA PRESTAR APOYO A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL INSTITUTO
DE TURISMO DE VILLAVICENCIO.

CLAUSULA SEGUNDA: TERMINO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato sera de CINCO
(05) MESES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

CLAUSULA TERCERA: VIGENCIA DEL CONTRATO: Término de ejecucion y 4 Meses mas, contados a
partir de la fecha de terminacion del contrato.

CLAUSULA CUARTA: VALOR DEL CONTRATO: VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000),
incluido todos los costos directos e indirectos, utilidad, impuestos, tasas, contribuciones y gravamenes a
los que haya lugar para su legalizacion y ejecucion.

CLAUSULA QUINTA: FORMA DE PAGO: El INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO, realizara
cinco (05) pagos mensuales vencidos por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS ($ 4.000.000,00).

Para la realizacién de cada uno de los pagos derivados del presente contrato, el contratista/proveedor
debera radicar y entregar los siguientes documentos:

1.Documento equivalente no obligado a facturar y/o factura electrénica segun aplique.

2.Copia del RUT actualizado segun el periodo a cobrar.

3.Copia de la planilla y soporte de Pago de salud, pensién y riesgos laborales, en los porcentajes
establecidos en la ley y en caso de aplicar los pagos de aportes parafiscales, segln el caso para
persona natural.

4.Certificacion de cumplimiento de Pago de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
integral y parafiscales (Cajas de Compensaciéon Familiar, SENA e |.C.B.F.) firmada por el
representante legal de la persona juridica y el contador publico o revisor fiscal, el cual debe anexar
copia de la cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales.

5.Informe del contratista mensual en el formato vigente del ITV, el cual debe contener el desarrollo del
contrato y el cumplimiento de las obligaciones, el valor a cobrar, junto con los soportes fisicos o
digitales y realizar la respectiva publicacién en la plataforma SECOP y el procedimiento estipulado
por el ITV para el proceso de cuentas de cobro.

6.Informe de supervision, de acuerdo con el formato establecido.

7.Certificado del supervisor y viabilidad de pago, de acuerdo con el formato establecido.

8.Copia de entrada al Almacén del ITV, en caso de que aplique.

9.Copia del certificado bancario no mayor a 30 dias calendario

10. Pazy salvo del contratista

11. Para el pago final ademas de los documentos ya citados, debera aportar el acta de terminacion
bilateral del contrato, de acuerdo con el formato establecido.

12. Acta de liquidacion en el caso que se hayan suscrito actas de modificacion al contrato.

CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA/PROVEEDOR:

a. Realizar la gestiéon para el cumplimiento del plan de bienestar.
Realizar la gestion para el cumplimiento del plan de capacitaciones.

c. Realizar la gestion para el cumplimiento de los mapas de riesgos a cargo de la subdireccion
administrativa y financiera.
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d. Realizar la afiliacion de los contratistas de prestacion de servicios, practicantes y funcionarios
de planta, a través de la administradora de riesgos laborales.

e. Elaborar y mantener actualizado el informe de ausentismo laboral.

f.  Apoyar en el seguimiento en supervisiones que estan a cargo de la subdireccién administrativa
y financiera segun asignacion.

g. Elaborar, oficios, requerimientos y solicitudes para las diferentes entidades que le sean
asignados.

h. Apoyar los eventos y/o actividades que sean programadas por el Instituto de Turismo de
Villavicencio. '

CLAUSULA SEPTIMA: GARANTIAS: En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas
en la Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del decreto 1082 de 2015,
indica que no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos.

Por lo anterior y con base en el analisis de los riesgos sustentado en el estudio previo y en razén a que
los pagos se realizaran por mensualidades vencidas y ademas se exigira al contratista la presentacion
de informes mensuales en la ejecucion del contrato, se considera que no existe riesgo para la entidad
que amerite la exigencia de garantias.

CLAUSULA OCTAVA: INDEMNIDAD: EI contratista/proveedor se obliga a mantener indemne al Instituto
de Turismo de Villavicencio de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que
tengan como causa sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes hasta por el monto
del dafio o perjuicio causado.

CLAUSULA NOVENA: DETERMINACION DE LA CLASE DE RIESGO LABORAL: Revisadas las
obligaciones del contratista/Proveedor, conforme al decreto 768 del 16 de mayo de 2022, se establece
que el codigo de la actividad del riesgo laboral del contratista/proveedor, Asi:

Cédigo ClIU Descripcion de la actividad economica Clase de
Riesgo

7490 Oftras actividades profesionales, cientificas y técnicas n.c.p. 1

CLAUSULA DECIMA: EXCLUSION LABORAL: Este contrato no implica relacion, subordinacidon o
dependencia de ningin tipo laboral entre el Instituto de Turismo de Villavicencio y el
contratista/proveedor, y por lo tanto tampoco genera pago de prestaciones sociales de ninguna indole.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: CESION: El contratista/proveedor no podra ceder en todo o en parte a
persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, el presente contrato sin previa autorizacion
expresa y por escrito del ordenador del gasto del Instituto de Turismo de Villavicencio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: CADUCIDAD: El Instituto de Turismo de Villavicencio podréa declarar
la caducidad del contrato por medio de resolucion motivada, cuando se presentan algunos de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave
y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacién, pudiendo ordenar la
liguidacion del contrato en el estado en que se encuentre y el pago de los perjuicios de conformidad con
el articulo 18 de la Ley 80 de 1993. Para efectos de la resolucion que declara la caducidad, las multas y
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clausulas penal pecuniaria prestan mérito ejecutivo, sin perjuicio de los descuentos del saldo que a su
favor tuviere el contratista como primera medida. PARAGRAFO PRIMERO: Declarada la caducidad el
contratista, se hara acreedor de las sanciones e inhabilidades previstas en la ley 80 de 1993, y el instituto
podra continuar la ejecucién de este contrato a través de otro contratista.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: OBLIGACIONES DEL

INSTITUTO DE TURISMO DE

VILLAVICENCIO:

a)
b)

c)

Garantizar el giro de los recursos del contrato a favor del contratista/proveedor.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas en la forma de pago
siempre y cuando el supervisor certifique el valor a pagar.

Realizar la afiliacion del contratista en el Sistema General de Riesgos Laborales conforme a la
actividad econdmica.

Nota: Se debe tener en cuenta lo citado por el Decreto 723 de 2013: "Articulo 6° Inicio y
finalizacién de la cobertura. La cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales se inicia
el dia calendario siguiente al de la afiliacién; para tal efecto, dicha afiliacion al Sistema debe
surtirse como minimo un dia antes del inicio de la ejecucion de la labor contratada. La
finalizacion de la cobertura para cada contrato corresponde a la fecha de terminacién del
contrato.

Realizar la capacitacion de induccién o reinduccion de SG SST segun procedimiento
corresponda.

Designar un servidor publico como Supervisor del contrato cuando no se asuma directamente
por el ordenador del gasto.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: SUPERVISION: El Ordenador del Gasto ejercera la supervision del
contrato o designara a alguien para esta labor, quien tendra en cuenta el Manual de Supervision o
Interventoria del Instituto, la ley 1474 de 2014 en especial las siguientes obligaciones:

a)
b)

<)
d)

Suscribir el Acta de Inicio segtn el formato vigente del ITV

Elaborar el informe de supervision de manera mensual que consistira en el sequimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, v juridico, segtin el formato vigente del ITV.

Elaborar el certificado del supervisor y viabilidad de pago, segtn el formato vigente del ITV.
Verificar el cumplimiento del pago segun lo contemplados en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de julio 10 de 2003 relativo los porcentajes de
pago de seguridad social y aportes parafiscales, y los plazos para realizar los aportes al sistema
de seguridad social en la planilla integrada de liquidaciones aportes PILA en la modalidad
electronica o asistida en los plazos segun los Ultimos dos digitos de la CC o NIT.

Suscribir las actas modificatorias segun el formato vigente del ITV

Elaborar solicitudes, requerimientos o instrucciones para el Contratista/Proveedor * en caso
que aplique*

Informar oportunamente al Ordenador del Gasto cualquier posible anomalia en la ejecucién del
contrato.

Revisar el acta de terminacién segun el formato vigente del ITV.

Publicacion de los documentos que soporte la supervision en la plataforma SECOP.
Publicacion de los documentos que soporte la supervision en la plataforma SIA-OBSERVA
Coadyuvar con la organizacion y foliacién de los documentos que componen el expediente del
contrato, dando cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).
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CLAUSULA DECIMA QUINTA: LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Villavicencio-Meta, en las
instalaciones del instituto de turismo de Villavicencio y/o en el lugar segun las obligaciones especificas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CAUSALES DE TERMINACION DEL CONTRATO: Se estableceran como
causales de terminacion, las siguientes:

Por el vencimiento del plazo de ejecucién del contrato.

Por mutuo acuerdo entre las partes.

Por inhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes, la cual debera quedar justificada.
Por orden judicial.

cooo

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: ACTA DE TERMINACION DEL CONTRATO: Las partes acuerdan
firmar el acta de terminacién dentro de los 10 dias habiles siguientes al vencimiento del término de
ejecucién, o con fecha posterior dejando la constancia en el acta.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: ACTA DE LIQUIDACION DE CONTRATO: El contrato no sera objeto de
liquidacién de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la materia; con excepcion del
Contrato de prestacion de servicios que haya suscrito actas modificatorias durante su ejecucion.

Si le aplica acta de liquidacion el término para la liquidacion del contrato sera de cuatro (4) meses a partir
del dia que termina el plazo de ejecucién, de conformidad con lo dispuesto en el art. 60 de la ley 80 de
1993 y en el art. 11 de la ley 1150 de 2007.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES: El INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO, podra terminar, modificar e interpretar unilateralmente el contrato segun las normas
prescritas en los articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993, y demas normas que regulen la materia.

CLAUSULA VIGESIMA: MULTA: EI INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO, esta facultado para
imponer multas en caso de mora o incumplimiento parcial o total hasta por la suma del diez por ciento
(10%) del valor total del presente contrato, multas que se impondran mediante resolucién motivada
conforme a lo permitido en la Ley.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista éste pagara una sancién pecuniaria
equivalente a una suma igual al diez por ciento (10%) del valor total del contrato sin que para el efecto
sea necesario ningun tipo de requerimiento ni acto administrativo de los perjuicios que sufra el Instituto
de Turismo de Villavicencio.

Paragrafo: El valor de la clausula penal sera descontado de cualquier saldo que resultare a favor del
Contratista por razon de este contrato si lo hubiere. En caso contrario se hara efectiva la garantia y si
esto no fuere posible se le iniciaran las acciones judiciales pertinentes.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las diferencias que surjan
entre las partes en la ejecucion del contrato seran dirimidas mediante la utilizacién de los mecanismos
de solucion &gil de conflictos previstos en la Ley, tales como arreglo directo, amigable composicion,
conciliacion, transaccién y si tales diferencias tienen caracter de insolubles se acudira a la jurisdiccion
contenciosa administrativa, de acuerdo en las normas vigentes.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: Para adelantar el
procedimiento tendiente a verificar los presuntos incumplimientos en los que pueda incurrir el contratista
con relacion a las obligaciones derivadas del presente contrato, se seguira el procedimiento establecido
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, respetando para el investigado y los terceros interesados en la
decision, el derecho fundamental al debido proceso.
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CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Las partes manifiestan
que se encuentran acordes con el objeto, actividades, obligaciones y contraprestacion. El contrato se
perfecciona con la firma electrénica del ordenador del gasto y el proveedor en la Plataforma SECOP,
segun el (Articulo 5° del Decreto 2364 de 2012, Art 3 de la ley 1150 de 2007).

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EJECUCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO: Las partes
manifiestan que los requisitos de ejecucion y legalizacion se verificaran con la suscripcion del acta de
inicio.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: DECLARACIONES: Las partes Declaran que conocen, comprenden y
aceptan todas y cada una de las clausulas y estipulaciones contenidas en el contrato y los demas
documentos que forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la
autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil Colombiano
“El contrato es ley para las partes”.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: PUBLICIDAD: Todos los documentos que se generen en la etapa
precontractual, contractual y postcontractual del presente contrato, se publicaran en la plataforma
SECOP o en la plataforma que esté vigente, por el funcionario o estructurador CPS del instituto que tenga
la obligacion, dentro de los 3 dias habiles siguientes a la fecha de expedicion de cada documento y haran
parte integral del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: DOMICILIO: Para todos los efectos legales, judiciales y extrajudicialeé
las partes manifiestan que se establece el Municipio de Villavicencio como domicilio principal de las
partes.

CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: NOTIFICACIONES: las solicitudes y notificaciones que las partes
deban hacer en virtud de la relacion contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente
notificadas cuando se realicen de manera personal o por correo electronico en las siguientes direcciones:

i) Por parte del Instituto de Turismo de Villavicencio en la Calle 34 No 37-33 B. Barzal -
Villavicencio - Meta o al correo electrénico turismo@turismovillavicencio.gov.co

ii) Al Proveedor en la Direccion: K 46 32 143 MZ E CS 23 , Correo electronico:
sstmorales@gmail.com Teléfono: 3214589213 Ciudad: Villavicencio

Paragrafo: Es obligacion de las partes mantener los datos de notificacion actualizados en caso de
cambios, de lo contrario se entendera que estas direcciones tienen plena validez.

CLAUSULA TRIGESIMA: FIRMA ELECTRONICA. El contrato sera legalizado una vez sea firmado
electronicamente por las partes en el SECOP de acuerdo con el articulo 5 del Decreto 2364 de 2012 y
articulo 3 de la Ley 1150 de 2007 o en la plataforma vigente. A partir de ello tendra validez juridica y
probatoria.

Nombre Cargo Firma
Elabord: Shirley Viviana Arango Garzén Subdirectora administrativa y financiera — ON
Componente Técnico. \d
Elaboré: Shirley Viviana Arango Garzén Subdirectora administrativa y financiera — ("_\‘{jy
Financiero y Econémico A
Elaboré: Maryory Rojas Rojas profesional Universitaria — Componente
Juridico. 1 /
v w




