INFORME DE ACTIVIDADES No. 10
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y DE APOYO A LA GESTION No. 008 DE 2025

OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO PARA FORTALECER LOS
PROCESOS RELACIONADOS CON EL MANEJO DEL PASIVO PENSIONAL EN EL MUNICIPIO DE OTANCHE
PARA LA VIGENCIA 2025".

Fecha De Presentacion: 31 de octubre del 2025

Periodo del informe Primero (01) de octubre al treinta y uno (31) de octubre
Contratista: Karen Dayana Ortiz Soto

Supervisor: Yenni Alexandra Velasquez Salcedo

Plazo: Hasta el 20 de diciembre de 2025

Fecha de Iniciacién: 09 de enero del 2025

Fecha de Terminacion: 20 de diciembre del 2025

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

1. ACTIVIDAD 1:

Apoyo y acompafiamiento en la actualizacion de la informacion reportada en la base de datos del
programa PASIVOCOL en sus diferentes formularios conforme a los soportes del archivo tomando como
base las hojas de vida existentes y las néminas de pago, a fin de demostrar avances ante el Ministerio
de Hacienda y Credito Publico.

Descripcion de actividad: No aplica para el periodo, teniendo en cuenta que la base de datos que se
envié el mes pasado aln esta en proceso de revision.

Evidencia: N/A

2. ACTIVIDAD 2:
Apoyo, acompafiamiento y capacitacion en la verificacion de los informes emitidos por el Ministerio de
Hacienda y Credito Publico de los resultados del cargue de base de datos y para dar cumplimiento a lo
estipulado en el articulo 16 de la Ley 549 de 1999 que permita asegurar el cumplimiento de las
obligaciones en materia pensional con el fin de garantizar el correcto manejo y disposicion de los
expedientes de historias laborales y programas dispuestos por el ministerio y para el adecuado registro
de las historias laborales que permitan determinar el pasivo pensional de la entidad.
Descripcion de actividad: Se radicé en la sede electronica del FONPET el blogue No. 3 cuenta bancaria
para giro de némina de pensionados.
Evidencia: Pantallazo N° 1
3. ACTIVIDAD 3:
Brindar apoyo en la actualizacion de la hoja de vida de la entidad territorial en la WEB PASIVOCOL.
Descripcion de actividad: No aplica para el periodo teniendo en cuenta que ya se realizo.
Evidencia: N/A
4. ACTIVIDAD 4.




Apoyo y acompafamiento en la correccion de inconsistencias generadas en la base de datos del
programa PASIVOCOL, teniendo en cuenta los informes de validacion publicados en la WEB
PASIVOCOL por parte del Agente Regional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Descripcion de actividad: Se participb en mesa de trabajo con agentes regionales a fin de despejar
dudas con relacion a la base de datos del segundo semestre, |a cual, a Ia fecha no ha sido devuelta.
Evidencia: Pantallazo N° 2
5. ACTIVIDAD 5:
Apoyo, acompafiamiento y capacitacion en la proyeccion de actos administrativos mediante los cuales
se reconocen cuotas partes, calculos actuariales y redencion de bonos pensionales.
Descripcion de actividad: No aplica para el periodo

Evidencia: N/A

6. ACTIVIDAD 6:
Apoyo, acompafiamiento y capacitacion en la expedicion de certificaciones de tiempos laborados en el
aplicativo CETIL.
Descripcion de actividad: Se expidio CETIL a favor del sr JOSE EDILSO YEPES y el sr LUIS ENRIQUE
SAAVEDRA.

Evidencia: PantallazoN° 3,4,5Y 6.

7. ACTIVIDAD 7:
Apoyo en la proyeccion de respuestas a requerimientos y/o solicitudes de diferentes entidades

Descripcion de actividad: Se brindé apoyo en la elaboracién de la respuesta al derecho de peticion
presentado por el sefior Edward Prieto, relacionado con informacién sobre la creacion de la Empresa
Social del Estado Manuel Elkin Patarroyo.
Se apoyo6 la proyeccion de la respuesta al requerimiento de la Secretaria de Salud de Boyaca, referente
al censo de perros y gatos en condicion de calle.
Se dio tramite a la peticion presentada por la sefiora Maria Emilia Ruiz Alarcon, relacionada con la
expedicion de CETIL.
Se radico, a través de la Ventanilla Unica Virtual de la Comisién Nacional del Servicio Civil (CNSC), una
peticion sobre soporte en el aplicativo de consulta de reportes de evaluacion del desempefio laboral.
Por solicitud de la CNSC, se radicé en la Ventanilla Unica Virtual un requerimiento relacionado con el
inconveniente presentado al abrir documentos de las comunicaciones oficiales emitidas por dicha
entidad.
Se brind6 apoyo en la consulta de informacion solicitada por la Procuraduria Provincial de Instruccion
de Chiquinquira.
Se dio tramite al requerimiento de la Procuraduria Provincial de Instruccion de Chiquinquira, relacionado
con el convenio CESPA.
Se dio tramite al requerimiento de la Contraloria General de la Nacion, referente a certificaciones
laborales y expedientes de algunos funcionarios publicos.

Evidencia: PantallazoN°7, 8,9, 10, 11,12, 13,14y 15

8. ACTIVIDAD 8:




En todo caso el contratista efectuara acciones y actividades relacionadas con el objeto contractual, de
acuerdo con las recomendaciones y observaciones que realice el supervisor del presente contrato.
Descripcion de actividad: Todas las actividades que aplican para el periodo se han llevado a cabo de
esa manera.

Evidencia: Registro fotografico N° Todas las fotos que se anexan en el presente informe.
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281025 17 24 Comeo de GELC Colomtas En Lirss - CETIL JOSE EDILSO YEPES PERA
| ' . Gmail 5 do gob e h y gov.co>
CETIL JOSE EDILSO YEPES PENA
1 mensaje
Secrotaria do Goblemo <goblernoFiotanche-boyaca gov.co> 30 de sepembre de 2025, 11.54am
Para: malejaBs ay@gmal com
Cornatal saludo
Adunto el asunio de la para su y fines pertinent
Atentamaente.

YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO
Secretaria de Goblerno

Dweccon

Camera 6 No. 130

Codigo Postal 155060

Cel 3104534555
goblermofotanche-boyaca gov.co
Otanche | Boyach | Colombla
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2001025, 17.25

M Gmai

CETIL LUIS ENRIQUE SAAVEDRA GUERRERO

1 mensaje

Secretaria de Gobierno <gobierno@otanche-boyaca gov.co>
Para: rsaavedragalindo@gmail com

Cotreo de GELC Colombia En Lineas - CETIL LUIS ENRIQUE SAAVEDRA GUERRERO

Secretaria de Gobierno <gobierno@otanche-boyaca.gov.co>

28 de oclubre de 2025, 10.20a.m.

Cordial saludo

Me permito adjuntar el documento soporte del asunto de la referencia para su conocimiento y fines pertinentes.
Cordiaimente,

YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO
Secretaria de Goblerno

Direccron

Carreta 6 No. 3-30

Codigo Postal 155060

Cel. 3104934555
goblermo@otanche-boyaca gov.co
Otanche | Boyaca | Colombia
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Otanche, octubre 06 de 2025

Sefora
MARIA EMILIA RUIZ ALARCON
exmebulock | @hotmail com

Referencia: Respuesta a Solicitud de Certificacién Electronica de Tiempos
Laborados CETIL
Cordial saludo
En atencion a su solicitud de certificacion de tiempos laborados se informa que, dicho documento
unicamente puede expedwse para periodos en 105 cuales exsta una vinculacion mediante
contrato de trabajo,
Revisado su historial, se verificd que los servicios prestados como docente fueron desarrollados
bayo la modalidad de orden de prestacion de servicios, motivo por &l cual no es posible emitir
la certificacién electronica de tiempos laborados (CETIL) comespondients a dichas periodos

Atentamente,

YENNI ALEXA VELASQUEZ SALCEDO
Secretaria|General y de Gobiemo
Manche - Boyacd

Elabord Karen Oriiz- contratsta. Rewisd y Aprobd Yenni A Velisoues
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Registro fotogréafico N°13

DA.200-10-2025-101
Otanche, octubre 15 de 2025

Doctlora:

LAURA MARCELA FORERO FORERO
Profesional Universitario Gri7

Procuraduria Provincial de Instruccion Chiguinguird

Referencia: Respuesta a E-2025-476110/P-2025-4146387
Cordial saludo
En atencion al asunto de la referencia me permilo proferir respuesta en los siguienles
terminos
Con relacién al estado actual del Convenio Interadministrative de Cooperacitn, celebrado
entre el Municipio de Chiquinguira y el municipio de Otanche para la administracion y
funcionamiente del Centro de Servicios Judiciales (CESPA) y asl garantizar la atencion de
los menores infractores de conformidad con la ley 1098 de 2006, se informa que dicho
convenio se encuentra adjudicado y celebrado.

Frente a la consulta sobre la oportunidad en la realizacion de los pagos. se informa que
eslos se han efectuado de manera oportuna y conforme a los plazos establecidos

Finalmente se indica gque, no se han presentado inconvenienles con la ejecucion del

cOonvenio.

Registro fotogréafico N°14
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2711025, 1150 Cormes 92 GELC Colombia En Linea - SoIcuG 08 SOCUMENtos y DRrticacion aooral
M GiT]aiI Secretaria de Gobierno <gobiemo@@otanche-boyaca.gov.co>

Solicitud de documentos y certificaciéon laboral
4 mensajes

dahinegutierrez <adahineg Geogb gov.co> 20 de octubre de 2025, 10:37am
Fara hacienda <hacienda® he-boyaca gov.co>, gob gobemootanche-boyaca.gov co>

Cerdal saluca. se solota 32 aleaus 2ot de poseson, 'otoocoia de 1a cedula, v certificacion laboral cor ‘a8 datos
Oue S8 MENTONAN A 0ortnuacon del Alcalde. Secretario de Hacienda v jefe de control intermo de (a antencs
administracon y Ce [a actud’ que ejerciendn sus Cargos para s ares 2022 2024 y 202% en la Alzaldia de Dtanche

NOMBRE COMPLETC
CARGO DECEMPENADD EN LA VIGENCIA DE

LOS HECHOS

DOCUMENTOC DE IDENTIDAS

DIRECCICN DE 2OMICILIO

CORREQ ELECTRONICO

TELEFONCS
SALARIO DEVENGADO EN LAVIGENCIADE LOS

e
ECHOS

FECHA DE VINCULACION AL CARGD

FECHA DE DESVINCULACION DEL CARGC
Lo anteror s requeere DE FORMA INMEDIATA, a mas tardar para el cia 27 de octubre de 2025.
Agradezco tu atencicn

Se agverte que 1a omisor &n 13 "espussta denTo el ermno 3 #578 fECUEIM SN0 Sera Soyeto de las acciones de

corformidad en la Ley 1474 de 2017 (Estatuto Anboorrupsitn]. Ley 734 de 2002 (Codigo Unce Disciolnario), arcuis
101 o2 la Ley 42 de 1802

S ia de Gobi gobremo@otar boyaca gov.co> 26 de octubre de 2025, 1:50p.m
Para wiyaga@yahoo es. pasivopensionaiotanche@gmadl com

Anexos
1. Cuenta de cobro.
2. Aportes a seguridad social.
3. Certificacién bancaria.

Cc. 1.055.553.717 de Otanche
Correo: ortizsotodayana@gmail.com
Cel. 3108676896
CONTRATISTA
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OTANCHE, 31 de octubre de 2025

Sefiores
ALCALDIA NUNICIPAL DE OTANCHE

MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Para cumplir con las disposiciones de la ley 1819 de diciembre 29 de 2016
manifiesto bajo la gravedad de juramento, para acogerme a los beneficios de la
retencion en la fuente contemplada en el articulé 383 E.T, cumplo los siguientes
requisitos:

1. Que mis ingresos son rentas de trabajo contemplados en el articulo 103 E.T.
“Se consideran rentas exclusivas de trabajo, las obtenidas por personas naturales
por concepto de salarios, comisiones, prestaciones sociales, viaticos, gastos de
representacién, honorarios, emolumentos eclesiasticos, compensaciones recibidas
por el trabajo asociado cooperativo y, en general, las compensaciones por servicios
personales.”

sl ” NO

2. Persona natural que mis ingresos se generan por honorarios o compensaciones
por servicios personales y manifestd que no tengo subcontratadas a 2 o mas
personas

Sl X NO

Cordiaimente,

am
E YANA ORTIZ SOTO

CC. 1.0556.553.717




Certificacion
Bancaria

Miércoles, 27 de noviembre de 2024

Alcaldia Municipal De Otanche

Bancolombia S.A. se permite informar que KAREN DAYANA ORTIZ SOTO
identificado(a) con CC 1055553717, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura
aaaa-mm-dd

Producto No. Producto

Cuenta Ahorros / A la mano 25400004516 2024-10-11

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*5i desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia a los siguientes nimeros: Medellin -
Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotd - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (37-5) 361 88 &8 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 Resto del pais: 01800
09 12345.Sucursales telefonicas en el exterior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) | 866 379 97 14,

Catalina Cortés Uribe
Gerente Servicios Contact Center & BPO

= Bancolombia

tos bancarios mediante vinculos de correo electronico. En caso de recibir algunao, Eo,;




