INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y DE APOYO A LA GESTION No. 008 DE 2025

OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO PARA FORTALECER LOS
PROCESOS RELACIONADOS CON EL MANEJO DEL PASIVO PENSIONAL EN EL MUNICIPIO DE OTANCHE
PARA LA VIGENCIA 2025,

Fecha De Presentacion: 22 de diciembre del 2025

Periodo del informe Primero (01) de diciembre al veinte (20) de diciembre
Contratista: Karen Dayana Oriiz Soto

Supervisor: Yenni Alexandra Velasquez Salcedo

Plazo: Hasta el 20 de dicembre de 2025

Fecha de Iniclacion: 09 de enero del 2025

Fecha de Terminacion: 20 de diciembre del 2025

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

1. ACTIVIDAD 1:
Apoyo y acompafiamiento en |a actualizacion de la informacién reportada en la base de datos del
programa PASIVOCOL en sus diferentes formularios conforme a los soportes del archivo tomando coma
base las hojas de vida existentes y las nominas de pago, a fin de demostrar avances ante el Ministerio
de Hacienda y Crédilo Plblico.
Descripcidn de actividad. No aplica para el periodo.
Evidencia:N/A

2. ACTIVIDAD 2:
Apoyo, acompafamiento y capacitacion en la verificacion de los informes emitidos por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico de los resultados del cargue de base de datos y para dar cumplimiento a lo
estipulado en el articulo 16 de |a Ley 549 de 1999 que permita asegurar el cumplimiento de las
obligaciones en materia pensional con el fin de garantizar el correcto manejo y disposicion de los
expedientes de historias laborales y programas dispuestos por el ministerio y para el adecuado registro
de las historias |aborales que permitan determinar el pasivo pensional de la entidad.
Descripcion de actividad: Se participd en capacitacion FONPET.
Evidencia: Pantallazo N® 1Y 2
3. ACTIVIDAD 3:
Brindar apoyo en la actualizacion de la hoja de vida de la entidad lermitorial en la WEB PASIVOCOL.
Descripcion de actividad: Se realizo la actualizacion, teniendo en cuenta que asi lo establece el
programa
Evidencia: Pantallazo N°3
4. ACTIVIDAD 4:



Apoyo y acompafiamiento en |a comeccion de inconsistencias generadas en la base de datos del
programa PASIVOCOL, teniendo en cuenta los informes de validacion publicados en la WEB
PASIVOCOL por parte del Agente Regional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Descripcion de actividad: No aplica para el periodo
Evidencia: N/A
5. ACTIVIDAD 5:
Apoyo, acompafiamiento y capacitacion en la proyeccion de aclos administrativos mediante los cuales
se reconocen cuolas partes, calculos acluariales y redencion de bonos pensionales.
Descripcion de actividad: No aplica para el periodo

Evidencia: N/A

6. ACTIVIDAD 6:
Apoyo, acompafamiento y capacitacion en la expedicién de certificaciones de tiempos laborados en el
aplicativo CETIL
Descripcion de actividad: No aplica para el periodo

Evidencia: N/A

7. ACTIVIDADT:
Apoyo en |a proyeccion de respuestas a requerimientos y/o solicitudes de diferentes entidades

Descripcion de actividad: Se brindo apoyo en la proyeccion de respuesta a requenmiento de Contraloria
General de la Republica, dentro del marco del Proceso de Responsabilidad Fiscal No PRF-80152-2024-47850.

Se brindé apoyo en la proyeccion a respuesta de requenmiento de la Gobermacion de Boyaca con relacion al
PAE.

Se brindo apayo en el diligenciamiento de informacion solicitada por la Registraduria Municipal de Otanche con
relacion a los jurados de votacion.

Evidencia: Pantallazo N° 4,5,6,7,8,8,10, 11,12y 13,

8. ACTIVIDAD 8:
En todo caso el contratista efectuara acciones y actividades relacionadas con el objeto contractual, de
acuerdo con |as recomendaciones y observaciones que realice el supervisor del presente contrato.
Descripcion de actividad: Todas las actividades que aplican para el periodo se han llevado a cabo de
esa manera.
Evidencia: Registro fotografico N® Todas las fotos que se anexan en el presente informe.
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CONTRATISTA

Anexos

1. Cuenta de cobro.
2. Aportes a seguridad social.
3. Certificacion bancaria.

Cc. 1.055.553.717 de
Correo: ortizsotodayana@gmail. com
Cal. 3108676896
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OTANCHE, 22 de diciembre de 2025

Sefiores
ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE

MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Para cumplir con las disposiciones de la ley 1818 de diciembre 29 de 2016
manifiesto bajo la gravedad de juramento, para acogerme a los beneficios de la
retencion en la fuente contemplada en el articulo 383 E T, cumplo los siguientes
requisitos:

1. Que mis ingresos son rentas de trabajo contemplados en el articulo 103 ET

“Se consideran rentas exclusivas de trabajo, las obtenidas por personas naturales
por concepto de salarios, comisiones, prestaciones sociales, viaticos, gastos de
representacion, honorarios, emolumentos eclesiasticos, compensaciones recibidas
por el trabajo asociado cooperativo y, en general, las compensacionas por servicios
personales.”

Sl X NO

2. Persona natural que mis ingresos se generan por honorarios © compensaciones
por servicios personales y manifestd que no tengo subcontratadas a 2 o mas
personas

Sl X NO

EN YANKJRTIZ SOTO
CC. 1.055.553.717



Certificacion /j

Bancaria

Miércoles, 27 de noviembre die 2024

Alcaldia Municipal De Otanche

Bancolombia 5.A. se permite informar que KAREN DAYANA ORTIZ SOTO
identificado(a) con CC 1055553717, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
¢l Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Praducto stado Salc
EES aaaa-mm—dd Estado 3ajdo

No. Producto

Luenia Ahormos © & la mano pal T PR J024-10-11 ALTIVG

-

*Importante: Esta constancia solo hace referencia o los productos mencionados anteriormente
*%i deses verificar |n verncidad de esta informaciin, pueds comunicsne con |z Sucumal Teleffrics Bancolombi » Tos siguiestes nimeros: Medellin
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