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Contratista: 

María José Caicedo 

Blanco 

Contrato No: 

235 DE 2025 

Pago 11 de 11 Pagos  
 

Informe del:  01/12/2025 al 31/12/2025 

 
Objeto: Prestar los servicios profesionales apoyando la elaboración, revisión y ajuste de informes, así como en la gestión 
administrativa de la ejecución de los procesos de selección Entidades del Orden Nacional 2020-2, 1358 al 1417 de 2020 
Contralorías Territoriales, 2618 de 2024 Ministerio del Trabajo, 2668 INPEC Cuerpo de Custodia y Vigilancia 11, 2669 
SENA 4, y apoyar técnicamente la planeación de los procesos de selección establecidos por el Despacho del Comisionado 
Mauricio Liévano Bernal, o quien haga sus veces. 
 

OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDADES 

1. Apoyar desde el 
punto de vista 
técnico puntos de 
control a las etapas 
desarrolladas por 
las instituciones de 
Educación Superior, 
operadores que se 
contraten para la 
ejecución de los 
procesos de 
selección. 

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 12 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

• Apoyé en la consolidación de avisos informativos publicados en la página de la Comisión 

Nacional del Servicio Civil de los siguientes procesos de selección: CUERPOS 

OFICIANLES DE BOMBEROS, ENTIDADES DEL ORDEN NACIONAL  2020-2, 

CONTRALORIAS TERRITORIALES, INPEC ADMINISTRATIVOS, MINISTERIO DEL 

TRABAJO, SENA 4 E INPEC 11. 
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2. Proyectar actos 
administrativos, 
respuestas a 
derechos de 
petición y consultas, 
de acuerdo con el 
reparto asignado en 
relación con los 
procesos de 
selección, 
realizando el 
respectivo control y 
seguimiento de los 
mismos con el fin de 
dar respuesta en los 
términos legales 

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 12 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

• Proyecté 49 respuestas a las peticiones asignadas a través de Onbase, en el marco de 

los Procesos de Selección asignados. 

 
3. Contribuir en la 

consolidación, 
elaboración de 
informes, reportes y 
demás documentos 
relativos a los 
procesos de 
selección 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 12 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

• Apoyé en la elaboración de oficios enviados a los 23 Cuerpos Oficiales de Bomberos  

 

 
4. Apoyar la 

actualización de las 
bases de datos que 
contienen la 
información de los 
procesos de 
selección objeto del 
contrato que les 
sean asignados 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 12 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

• Apoyé en la revisión de 8 ítems del primer punto de control de Verificación de Requisitos 

Mínimos VRM del Proceso de Selección INPEC. 
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5. Apoyar desde el 
punto de vista 
técnico en las 
etapas de 
planeación y 
ejecución de los 
procesos de 
selección objeto del 
contrato, así como 
en la elaboración de 
la documentación 
que se requiera.  

 

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 12 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

• Apoyé en el envío de la carta de presentación para Entidades (Ministerio del Trabajo, 

Contralorías Territoriales, Cuerpos Oficiales de Bomberos y Entidades de Orden 

Nacional 2025) 
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6. Acompañar y asistir 
administrativamente 
a las entidades que 
les sean asignadas, 
durante el 
desarrollo de las 
diferentes etapas de 
los procesos de 
selección. 

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 12 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

• Apoyé en la revisión de 35 ítems del segundo punto de control de Verificación de 

Requisitos Mínimos VRM del Proceso de Selección INPEC. 
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7. Asistir a reuniones 

y/o capacitaciones 
programadas por el 
respectivo Asesor o 
el Despacho del 
Comisionado y/o 
por las otras 
dependencias de 
esta Entidad 

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 12 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

 

• Apoyé en la revisión de los informes de viáticos de las vigencias 2022 y 2023 

 
 
 
Observaciones: 
                                        

 
__________________________                            _____________________________ 
María José Caicedo Blanco                           Irma Ruiz Martínez             
Contratista                                                               Supervisora del contrato 
Contrato No. 235 de 2025  


