Bogota D. C., (26 de diciembre de 2025)

Doctor(a)
JOHAN MAURICIO BUSTOS
Subdirector local

Ciudad

Respetado(a) Supervisor(a), reciba un cordial saludo.
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Me permito hacer entrega de las evidencias asociadas al informe de actividades correspondientes al
mes de Noviembre del afio 2025 correspondientes al contrato nimero 5667-2025, los cuales se
encuentran publicados en la plataforma SECOP II. A continuacion, se relacionan los soportes por
cada obligacion contractual los cuales se encuentran en el siguiente enlace
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Nyoc838p4Tc- xU0s150sdXwW-NDc-bn

Objeto contrato ndmero 5667 de 2025: (objeto del contrato ) PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y
OPERATIVOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO CENTRO DIA CASA DE LA SABIDURIA DE
LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

SOPORTES

1. Planear, implementar y evaluar
actividades y encuentros generacionales e
intergeneracionales, que favorezcan la
practica de actividad fisica, actividades
recreativas y deportivas que potencien las
capacidades, habilidades, gustos e intereses
de las personas mayores del servicio Centro
Dia Casa de la Sabiduria, en el marco del
Lineamiento técnico, la estrategia de
Informacién, Educacion y Comunicacion —
IEC, , la Politica Publica Social para el
Envejecimiento y Vejez en el Distrito Capital
y la Convencion Interamericana sobre la
Proteccion de los Derechos Humanos de las
Personas Mayores.

1.REGISTRO FOTOGRAFICO

2. Apoyar el disefio del Plan de Atencion
Institucional (PAI) y realizar las
valoraciones, construccion, implementacion
y seguimiento al Plan de Atencién Integral
Individual (PAIIN) con las personas mayores
del servicio Centro Dia Casa de la
Sabiduria,

2.ARCHIVO
-REGISTRO
FOTOGRAFICO



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Nyoc838p4Tc-_xU0s150sdXwW-NDc-bn

2de3
F-AR-003

segun los instructivos, lineamientos técnicos
y normas vigentes de la Secretaria Distrital
de Integracion Social.

3. Realizar acciones de identificacion y
focalizacion de las personas mayores que
solicitan los servicios de la Subdireccion
para la Vejez, registrando la informacion,
con calidad y oportunidad, en el Sistema de
Informacion y Registro de Beneficiarios
SIRBE y demas formatos e instrumentos
inherentes a la prestacion del servicio, de
acuerdo a los criterios establecidos por la
entidad, aportando al cumplimiento de la
cobertura mensual.

3.REGISTRO FOTOGRAFICO

4.Registrar oportunamente las actividades
realizadas con las personas mayores del
servicio Centro Dia Casa de la Sabiduria,
apoyando la identificacion de signos y
sintomas que requieran atencion
inmediata, conforme con los instructivos,
lineamientos institucionales y normas
vigentes.

4.ARCHIVO
REGISTRO FOTOGRAFICO

5. Articular, implementar y acompanar
acciones que permitan la participacion de
las personas mayores en encuentros,
actividades, salidas o eventos del servicio
Centro Dia Casa de la Sabiduria,
incentivando la practica de habitos de vida
saludable para un envejecimiento activo y
una vejez digna.

5.REGISTRO FOTOGRAFICO

6. Apoyar la organizacion, clasificacion y
archivo de la documentacion que genera
el servicio de centro dia casa de la
sabiduria, de acuerdo con la normatividad
vigente.

6.ARCHIVO

7. Brindar la informacion y soportes
requeridos para apoyar la elaboraciéon de
documentos que den respuesta a solicitudes
presentadas por los ciudadanos, entes de
control y demds agentes internos y externos
de la entidad, o para la elaboracion de
informes o presentaciones de la Secretaria

7.ARCHIVO, INFORME DE
ACTIVIDADES
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Distrital de Integracion Social, con calidad y
oportunidad.

8. Preparar, asistir y participar en los
consejos, comités, comisiones, reuniones, 8.REGISTRO FOTOGRAFICO

mesas y/o demas espacios que indique el
supervisor del contrato o sea convocado,
socializando con oportunidad las actividades
e informacién que de ellas se deriven.

9. Realizar al inicio del contrato un plan de
trabajo que dé cuenta del cumplimiento del 9.BITACORA DE
objeto y obligaciones contractuales,
presentando un informe mensual de avance | ACTIVIDADES Y
con las evidencias respectivas sobre las
actividades y/o productos programados, y SOPORTES-DRIVE
una vez finalizado el contrato, entregar al/la
supervisor/a en medio digital, un informe
final con los archivos y productos generados
durante la vigencia del contrato.

10. Apoyar las contingencias y emergencias
del Distrito Capital, de acuerdo con la 10.REGISTRO
normatividad, los lineamientos y protocolos FOTOGRAFICO
establecidos por la administracion Distrital y
el Gobierno Nacional.

11. Cumplir con las demas actividades
designadas por el supervisor del contrato 11.REGISTRO FOTOGRAFICO

relacionadas con el objeto contractual.

De igual manera, me permito informarle que el porcentaje de ejecucion fisica es del 100% vy el
porcentaje de ejecucion financiera es del 88.42.%

0 o icu'\c/"(’g’e?ﬁa@

Firma
Nombre Contratista:
CC: 42155737



= - INFORME PERIODICO
o SECRETARIA DE
i.x INTEGRACION SOCIAL BOGOT,\ ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
pLCALDIA MAYOR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION
PERIODO DEL INFORME 1 al 30 de noviembre de 2025
DEPENDENCIA Subdireccion para la Vejez UNIDAD OPERATIVA CENTRO DIA MONSENOR
INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA
NOMBRE VIVIANA HENAO IDENTIFICACION 42155737
CORREO PERSONAL vihenal101@gmail.com NUMERO CELULAR 3137719835
INFORMACION DEL CONTRATO
Contrato No. 5667-2025 Fecha de suscripcion 12 03 2025
Plazo de ejecucion (en dias) 259
Fecha acta de inicio 12 03 2025 Fecha Terminacion 30 11 2025
Obieto del contrato PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y OPERATIVOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO CENTRO DIA CASA DE LA
) SABIDURIA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

Valor Inicial del contrato: $ 38.990.827 Porcentaje de Avance Fisico 100,00%

Valor adiciones (si aplica) Porcentaje de Avance Financiero 88,42%

Valor Total Contrato $ 38.990.827

Saldo pendiente por ejecutar $ 4.516.312

Valor Pagado $ 34.474.515

| Valor Cobro periodo E 4.516.312 |

VALOR COBROS YA REALIZADOS
Cobro No. 1 Cobro No. 2 Cobro No. 3 Cobro No. 4 Cobro No. 5 Cobro No. 6 Cobro No. 7 Cobro No. 8 Cobro No. 9
$ 2.860.331 | $ 4.516.312 4.516.312 4.516.312 4.516.312 4.516.312 4.516.312 | $ 4.516.312
Cobro No. 10 Cobro No. 11 Cobro No. 12 Cobro No. 13 Cobro No. 14 Cobro No. 15 Cobro No. 16 Cobro No. 17 Cobro No. 18
INFORME DEL CONTRATISTA
Avances

Obligaciones especificas

(Actividades desarrolladas)

Soportes/Evidencias

1. Planear, implementar y evaluar actividades y encuentros
generacionales e intergeneracionales, que favorezcan la
practica de actividad fisica, actividades recreativas y
deportivas que potencien las capacidades, habilidades, gustos
e intereses de las personas mayores del servicio Centro Dia
Casa de la Sabiduria, en el marco del Lineamiento técnico, la
estrategia de Informacion, Educacion y Comunicacién - IEC, ,
la Politica Publica Social para el Envejecimiento y Vejez en el
Distrito Capital y la Convencion Interamericana sobre la
Proteccion de los Derechos Humanos de las Personas
Mayores.

1.Se realiza articulacion con el CDC Bella vista en el area de piscina con clases de natacion
terapeutica que se realizan los dias martes a las 10 a.m con grupos de 15 personas mayores ,para el
mes de noviembre para quienes rezalizaron la inscripcion previa para su participacion durante el
mes mencionado.
1.2 Se realiza articulacion con el area de recreacion del 4 al 7 de noviembre.

1.3 Se tiene articulacion con el area de actividad fisica del IDRD los dias martes,miercoles y
jueves,para realizar actividades de acompafiamiento y apoyo a las intervenciones realizadas por la
educadora fisica.

1.4 Se realizan proceson de actividad fisica con las personas mayores con movilidad reducida los
dias lunes,miercoles ,jueves y viernes durante el mes de noviembre.

1.5 Se realiza articulacion con la secretaria Distrital de turismo para una recorrido dedicado al Novel
Gabriel Garcia Marques.

1.REGISTRO FOTOGRAFICO

2. Apoyar el disefio del Plan de Atencion Institucional (PAl) y
realizar las valoraciones,construccion, implementacion y
seguimiento al Plan de Atencion Integral Individual (PAIIN) con
las personas mayores del servicio Centro Dia Casa de la
Sabiduria, segun los instructivos,lineamientos técnicos y
normas vigentes de la Secretaria Distrital de Integracion
Social.

2.Durante todos se realizan valoraciones a las personas mayores que ingresan al servicio, y en horas
de la tarde la revicion de los expedientes de la covertura del dia viernes que se encuntran en el
archivo con el fin de conocer el estado de cada participante.

2.ARCHIVO -REGISTRO FOTOGRAFICO

3. Realizar acciones de identificacion y focalizacion de las
personas mayores que solicitan los servicios de la
Subdireccion para la Vejez, registrando la informacion, con
calidad y oportunidad,en el Sistema de Informacion y Registro
de Beneficiarios SIRBE y demas formatos e instrumentos
inherentes a la prestacion del servicio, de acuerdo a los
criterios establecidos por la entidad, aportando al
cumplimiento de la cobertura mensual.

3.Se proporciona informacion del servicio que se brinda en el Centro dia Monsefior Oscar Arnulfo
Romero del barrio los sauces las personas mayores de 60 afios
3.1 Se asiste a reunion virtual de spcializacion Lgtbi el 12 de noviembre por la plataforma teams.

3.REGISTRO FOTOGRAFICO

4. Registrar oportunamente las actividades realizadas con las
personas mayores y brindar los insumos correspondientes
para la elaboracion del informe de gestion mensual, reporte de
los productos de los planes de accion de politicas publicas,
Politica Publica Social para el Envejecimiento y la Vejez en el
Distrito Capital y otros, entregando en los tiempos
establecidos conforme a los instructivos, lineamientos
técnicos y normatividad vigente de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

4.Se presentan informes mensuales de las actividades desarrolladas ,soportadas con evidencias
fotograficas, soportes de pago de seguridad social y formato de contratos suscritos.

4.ARCHIVO

5. Articular, implementar y acompaiar acciones que permitan
la participacion de las personas mayores en encuentros,
actividades, salidas o eventos del servicio Centro Dia Casa de
la Sabiduria, incentivando la practica de habitos de vida
saludable para un envejecimiento activo y una vejez digna.

5. Se hace realiza acompafnamiento a las personas mayores al taller de porcelana y manualidades en
el castillo de las artes el jueves 13 de noviembre.
5.1 Se realiza salida cultural del Novel Gabriel Garcia Marquez el jueves 27 de noviembre.

5.REGISTRO FOTOGRAFICO




6. Apoyar la organizacién, clasificacion y archivo de la
documentacion que genera el servicio de centro dia casa de la
sabiduria, de acuerdo con la normatividad vigente.

6.Se realiza constante organizacion del archivo de las personas que asisten el dia viernes verificando
Formatos ficha sirve,testigo documental,fotocopia de cedula,recibo publico,acuerso de
corresponsabilidad ,valoraciones ,cruce de datos , fosyga y PAIIN.

6.ARCHIVO -REGIXTRO FOTOGRAFICO

7. Brindar la informacion y soportes requeridos para apoyar la
elaboracion de documentos que den respuesta a solicitudes
presentadas por los ciudadanos, entes de control y demas
agentes internos y externos de la entidad, o para la
elaboracion de informes o presentaciones de la Secretaria
Distrital de Integracion Social, con calidad y oportunidad.

7.Cada mes se realiza la presentacion de los informes donde se evidencia la ejecucion de las
obligaciones contractuales para dar un adecuado cumplimiento y seguimiento de la participacion de
las personas mayores ,y dar respuesta a cualquier requerimiento solicitado.

7.ARCHIVO -DRIVE

8. Preparar, asistir y participar en los consejos, comités,
comisiones, reuniones, mesas y/o demas espacios que indique
el supervisor del contrato o sea convocado, socializando con
oportunidad las actividades e informacion que de ellas se
deriven.

8. Ellunes 30 de Octubre se asiste a la reunion del equipo de profesionales para asignacion de
tareas y organizar la metodologia mensual.
8.1. Se participa el martes 18 de noviembre a reunion virtual de educadores fisicos.

8.REGISTRO FOTOGRAFICO

9. Realizar al inicio del contrato un plan de trabajo que de
cuenta del cumplimiento del objeto y obligaciones
contractuales, presentando un informe mensual de avance con
las evidencias respectivas sobre las actividades y/o productos
programados, y una vez finalizado el contrato, entregar al/la
supervisor/a en medio digital, un informe final con los archivos
y productos generados durante la vigencia del contrato.

9.Cada mes se presenta un informe de actividades con evidencias fotograficas del mes de que
corresponde ,planilla de seguridad social correspondiente al mes de Noviembre ,con los soportes
requeridos.

9.BITACORA DE ACTIVIDADES Y SOPORTES - DRIVE.

10. Apoyar las contingencias y emergencias del Distrito
Capital, de acuerdo con la normatividad,los lineamientos y
protocolos establecidos por la administracion Distrital y el
Gobierno Nacional.

10.Durante todos los meses se realizan acciones para el cuidado del medio ambiente con el reciclaje
de las hojas de papel impresas y que aun se pueden aprovechar,la mitigacion dentro y fuera del
servicio con la tematica del ahorro del agua , la electricidad apoyando protocolos , fuertemente la
normatividad propuesta por el gobierno, bridando informacién por medio tecnolégico y siendo
contundente con la utilizacion de los recursos naturales por medio de comunicaciones directas.

10.REGISTRO FOTOGRAFICO

11. Cumplir con las demas actividades designadas por el
supervisor del contrato relacionadascon el objeto contractual.

11.Para el cumplimiento de esta obligacion se realiza apoyos en: servicios de ruta el 07y 10 de
Noviembre en la realizacion de asistencia ,recoleccion de carnet ,realizacion de actividad fisica
durante el servicio realizado diariamente.

11.2 Se desarrolla torneo de tejo en horas de la tarde,con los asistentes al centro dia.

11.REGISTRO FOTOGRAFICO

DATOS DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR (segun clausula de supervision del contrato o memorando de

designacion)

JHOAN MAURICIO BUSTOS ROMERO

OBSERVACIONES FRENTE A LA SUPERVISION (En caso en que el supervisor asuma la misma

recientemente - si aplica)

NOMBRE DEL APOYO A LA SUPERVISION (segin memorando de designacion)

LAURA PAOLA ANTEQUERA PAEZ

DATOS PLANILLA APORTES SEGURIDAD SOCIAL

NUMERO PLANILLA DE PAGO OCTUBRE 7992275477 NOVIEMBRE 7993952431
VALOR OCTUBRE $ 560000 NOVIEMBRE $566100
PERIODO OCTUBRE- NOVIEMBRE
FECHA PAGO OCTUBRE 11-06-2025 NOVIEMBRE 27-12-2025
OBSERVACIONES
VIVIANA HENAO

FIRMA DEL CONTRATISTA
NOMBRE VIVIANA HENAO
CEDULA 42155737




