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CERTIFICADO DE PLANTA

Yo, BERTHA OLINDA LOPEZ MEDINA en calidad de secretaria de Gestidn Institucional
de la Alcaldia Municipal de Pacho dejo constancia que, dentro de los funcionarios
adscritos a la Planta de esta Alcaldia, no existen funcionarios con el perfil requerido
para desarrollar el objeto del contrato o asesoria y las actividades enunciadas.

OBJETO A CONTRATAR:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LOS
REQUERIMIENTOS DE CARACTER JURIDICO CONTRACTUAL Y ADMINISTRATIVO DEL
MUNICIPIO DE PACHO CUNDINAMARCA."

ESTUDIOS Titulo Profesional en Derecho, titulo de posgrado en
Derecho Administrativo, Contractual o afines

Minimo cinco (5) afios de experiencia profesional o
EXPERIENCIA relacionada con el objeto y obligaciones del contrato a
ejecutar.

AREA DE DESEMPENO | Alcaldia Municipal de Pacho.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1l; Apoyar los procesos precontractuales, contractuales 1%
poscontractuales de la entidad, de conformidad con las disposiciones
legales vigentes, lo cual incluye la revisién, ajuste y modificacion de estudios
previos, proyectos de pliegos y pliegos de condiciones definitivos, términos
de referencia y demds documentos que se requieran dentro de los diferentes
tipos de procesos contractuales establecidos en la ley.

2. Brindar apoyo juridico en el andlisis de los informes de evaluacién, y
apoyar los trémites legales requeridos durante la ejecucion contractual,
incluyendo procesos de terminacién anticipada, liquidacién, cesiones,
modificaciones contractuales y demds actuaciones juridicas que se generen
en las distintas etapas del proceso contractual.

3. Apoyar la revision, andlisis juridico y consolidaciéon de respuestas a
requerimientos, peticiones, quejas, reclamos y solicitudes presentadas por
ciudadanos y/o entidades de derecho publico o privado, garantizando su
atenciéon denfro de los términos y condiciones establecidos por la
normatividad vigente.

4. Realizar la revision y aprobacién de pdlizas dentro de los procesos
contractuales de Licitacion Publica, Seleccién Abreviada, Concurso de
Méritos, Confratacién Directa y Minima Cuantia, verificando el cumplimiento
de los requisitos exigidos.

5. Asesorar juridicamente al Alcalde Municipal de Pacho en los asuntos
de su competencia que se tramiten al interior de su Despacho, emitiendo
conceptos, revisiones © acompafamientos juridicos cuando sean
requeridos.
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6. Participar en las actividades instifucionales programadas por Ia
Administracién Municipal, conforme a las directrices y necesidades del
servicio.

7. Dar respuesta oportuna y dentro de los términos establecidos a los
oficios, memorandos y radicados gue le sean asignados mediante el
aplicativo SIDCAR relacionadas con el objeto contractual

8. Las demds obligaciones inherentes y necesarias para el adecuado
cumplimiento del objeto contractual

Dado en Pacho, a los seis (06) dias del mes de enero del 2026.

BERTHA OLINDA LOPEZ MEDINA
SECRETARIA DE GESTION INSTITUCIONAL
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