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OBJETO DEL CONTRATO:
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INFORME DE ACTIVIDADES

KENA FAYSULY CARDONA RAMIREZ

1.121.835.057

1 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2020

VILLAVICENCIO-GT META Y ORINOQUIA

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, los servicios profesionales en el Grupo Territorial asignado para el acompañamiento, atención y gestión de beneficios a la población objeto de la ARN que se encuentren de 

manera dispersa en el territorio nacional, en cabeceras municipales, zonas urbanas o contextos dispersos.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Desarrollar las actividades, acciones y metodologías definidas por la ARN para

promover el desarrollo de capacidades y cubrir las necesidades e intereses de la

población objeto de la ARN que se encuentre en el espacio designado en el

territorio nacional.

El día lunes 3 de agosto de 2020 se participa en la reunión de Enfoque Diferencial -Seguimiento

Lunes 3 agosto se participa en la reunión de entrenamiento reincorporación, en la formulación y presentación de proyectos productivos 

individuales de reincorporación.

El día martes 4 de agosto se participa en el Lanzamiento Sin Olvido Fundación  

El día 10 de agosto se participa en la JORNADA DE FORMACION ARN, ICBF.UARIV en donde se abordó la siguiente agenda: 

Presentación de los profesionales   de la URIV en cada uno de los departamentos, Aspectos a tener en cuenta en la Toma de Declaración, 

Requisitos para acceder a la Ayuda Humanitaria, Requisitos para acceder a la Indemnización, Articulación de la Oferta, Presentación 

programa camino diferencial de vida. ARN

El día 12 de agosto de 9:00 a.m. a 12:00 p.m. se participa en la capacitación que desarrollara el Ministerio de salud en cuanto al Sistema 

de afiliación transaccional “SAT” con el objetivo de socializar el portal creado para el proceso de afiliación al sistema general de seguridad 

social en salud y el reporte de novedades. 

El día Jueves 13 de agosto se participa en la Reunión de socialización Fundación Junior Achivement Colombia

El día Jueves 13 de agosto se participa en la Mesa técnica de salud – CNR con el fin de dar detalles sobre el caso de la gestante Marisol 

González.

El día martes 18 de agosto de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. se participa en la jornada de Reinducción (Alineación Institucional) 2020

El día miércoles 19 agosto Plan de Acompañamiento y Asistencia Técnica Integral PPI de Corporación Escuela Galán – CEG. PRE-PP-

29480, San Juan de Arama, Ganadería Doble Propósito Vargas Velásquez

El día viernes 21 agosto se participa en videoconferencia Estrategia conjunta MVCT-ARN-Fondo Nacional del Ahorro FNA _2020 Para 

Socialización.

El día viernes 28 de agosto se participa en la actividad de Familias y Seguridad

2. Concertar las actividades con la población objeto, sus familias y la comunidad,

de acuerdo a sus características, condiciones socioeconómicas y culturales del

territorio en el que se encuentran y a la normatividad vigente, en concordancia

con los procesos y lineamientos de la ARN.

En le mes de agosto la atención a la población se centra en cuatro áreas priorizadas: 

Salud: con el fin de garantizar el acceso a servicios en salud, se realiza la gestión de traslados, movilidad y portabilidad de 8 PER. De

igual forma, se apoyó con la solitud de citas médicas mediante correos electrónicos. Se verifica en la página del ministerio de salud y se

observa afiliación de las PER en otros departamentos. Se les contacta telefónicamente y se le indica la necesidad de realizar solicitud de

asignación de IPS en Villavicencio. El proceso es explicado mediante video y envío de link para proceder con el tramite mediante la página

de la Nueva EPS (insumo enviados al WhatsApp de la PER). Las PER no realizan el trámite, en este orden de ideas se apoya mediante

correos electrónicos con las solicitudes ante las EPS.

Familias: En el mes de agosto se realiza estrategia de atención junto con el equipo de facilitadores de Villavicencio, en donde se establece

como prioridad la atención de la familia de las PER, se aborda la temática “seguridad y familia” con el fin de implementar acciones

relacionadas con medidas de protección y atención de exintegrantes FARC-EP y sus familias en proceso de reincorporación. La

metodología implementada consistió en videoconferencia dirigida a la totalidad la población y sus familias.

Proyectos productivos: Se realiza entrega de dos PRE (José Eliecer Correa y José Jairo Pedreros)

Vivienda: Participación en la socialización mediante videoconferencia de la estrategia conjunta con el MVCT-ANR-FNA para promover el

acceso de las personas en reincorporación a la oferta de programas o proyectos, para la adquisición de una vivienda en suelo urbano. Se

contó con la participación de 22 PER 
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4. Promover y fomentar el acceso de la población objeto de la ARN y su grupo

familiar a los diferentes servicios ofertados por las entidades públicas, privadas,

academia, tercer sector u otros, en el marco de los programas implementados

por la ARN que se desarrollen en el espacio de atención designado.

El día martes 11 de agosto se realiza envío de focalización de PER a quienes se les socializara los diferentes programas y proyectos para

el acceso a vivienda. En total se focalizan 22 personas.

El día 11 de agosto se remite documentación de dos Per Angie Nicole Ríos y Gomer Asquena para la continuidad del beneficio del

convenio PNUD para educación superior.

El día jueves 6 de agosto se realiza envío de Formato De Solicitud De Ayuda Humanitaria- Indemnización Jóvenes Camino Diferencial en

donde se relacionan dos jóvenes ala orientadora Maria Barrera para consulta ante la UARIV de su actual estado

19 de agosto se realiza envío de plantilla de actores externos y plantilla de decretos a la profesional de salud Denis Aguilar relacionando

numero de beneficiarios de decretos del gobierno nacional y a quienes se les socializo 

5. Facilitar el acceso y permanencia de la población objeto de la ARN y de sus

grupos familiares, a las diferentes actividades dentro de los Procesos y Proyectos 

de la ARN, acorde con sus potencialidades, competencias, su contexto

socioeconómico y la normatividad vigente, que se encuentren en el espacio de

atención designado.

Se realizan diferentes acciones para contribuir a la fidelización, atención y permanencia de la población objeto, promoviendo la activación

en el proceso de las PER mediante redes sociales, mensajes de texto, llamadas. Para el mes de agosto, se realiza la atención de 77 PER

con su registro de asistencia cargado respectivamente en el SIR, de los cuales, uno se encontraba ausente por mas de seis meses y fue

ubicado.

Correo de traslado con una PER a la Pista Uribe Meta el día 2 de agosto a la orientadora  Maria Alexandra Barrera

Envío de planillas digitales de atención psicosocial al personal digitador en las fechas correspondientes. En total se realizan 4 entregan en

el mes de agosto los días lunes

Se realiza envío a la orientadora de responsabilidad y profesional de salud de matriz de seguimiento de los Decretos expedidos por el

Gobierno Nacional para responder a la emergencia sanitaria, se seleccionaron únicamente aquellos a los cuales puede tener acceso

nuestra población.

.

3. Desarrollar las acciones y/o actividades (atención, gestión, acompañamiento)

determinadas como estratégicas para el cumplimiento de metas y objetivos en el

espacio designado, atendiendo los lineamientos de la entidad.

El día 26 de agosto se remiten orientador productivo las carpetas PRE de las PER José Jairo Pedreros y José Eliecer Correa

23 de agosto, matriz para sistematizar casos prioritarios para certificación de PER con discapacidad. Se relacionan 5 PER en el adjunto, de los cuales solo 1

con certificado de discapacidad.

Se realiza contacto con 6 proveedores mediante correo electrónico para orientación relacionada con documentación para trámite de proyectos productivos

Se realiza apoyo en traslado a la nueva EPS de la PER MARIA ELIZABETH GUEVARA VERA mediante correo electrónico a la profesional Denis Aguilar,

quien registraba en otro departamento.

El día 18 de agosto se realiza solicitud de portabilidad al correo 'portabilidad@nuevaeps.com.co' a la ciudad de Villavicencio de las PER FRANCISCO

GRANADOS ITANARES, HECTOR FABIAN LOMBANA, JOSE EDUIN ALDANA pertenecientes al régimen subsidiado. La portabilidad ya se encuentra activa y

les fueron suministradas las direcciones de atención médica a los afiliados 

El día 18 de agosto se realiza solicitud de portabilidad al correo 'portabilidad@nuevaeps.com.co' a la ciudad de Villavicencio de las PER RUBEN SALCEDO

ROJAS, GIL ARIALDO RIVERA CARDENAS, JOHN FERNANDO FORERO QUINTANA, FRANKLIN DUBER VARGAS ACOSTA pertenecientes al régimen

contributivo. La portabilidad ya se encuentra activa y les fueron suministradas las direcciones de atención médica a los afiliados

Miércoles 19 de agosto, se solicita portabilidad para el municipio de Villavicencio al correo electrónico 'portabilidad@famisanar.com.co' de la PER JONATHAN

FELIPE RIVERA MEJIA, quien registraba en otro departamento.

El día martes 18 de agosto se expone la situación expresada por la PER NECY ANIRA ORJUELA RODRIGUEZ sobre eventualidad de seguridad. La PER no

desea activar caso de riesgo, se realiza acta y se carga en el SIR. 

Se realiza apoyo a la mesa técnica de revisión de proyectos productivos. Se realiza envío el dia 14 de agosto de dos fichas de PRE (PRE-PP-31831 y PRE-

PP-31716

El día 14 de agosto se realiza envío del acta de seguimiento al convenio POA SENA/ARN al orientador Omar Fabian Prieto

El 13 de agosto se realiza envío del certificado de libreta militar de la PER José Armando Zoria a su WhatsApp 

El día 13 de agosto, se realiza informe descriptivo del caso de deceso de gestante Marisol González a la orientadora Maria Alexandra Barrera.

El día 3 de agosto se eleva solicitud a la profesional de salud Denis Aguilar por parte de la familia de la PER fallecida Marisol González para gestión ante la

nueva Eps para la autorización de necropsia al cuerpo.

El día martes 11 de agosto se realiza envío de focalización de PER a quienes se les socializara los diferentes programas y proyectos para el acceso a

vivienda. En total se focalizan 22 personas 

El día 11 de agosto se remite base del acompañamiento generado por parte de los facilitadores a los familiares de PER fallecidas a la orientadora Maria

Barrera

El día 10 de agosto se realiza envío de dos actas de seguimiento a casos de riesgos cerrados en el año 2019 al orientador Omar Fabian Prieto.

El día miércoles 5 de agosto de remite una carpeta de proyecto productivo de la PER José Jair Pedreros para su revisión 

El día 5 de agosto se remite al orientador productivo una subsanación del proyecto productivo de la PER Bili Valencia 

El día 5 de agosto se realiza envío a los correos electrónicos 'meta.ass@cajacopieps.com'; 'plancovidmeta@cajacopieps.com' de remisión, historia clínica y

fotocopia de cedula de ciudadanía del señor Marco Antonio Bohórquez para dar trámite a autorización y cita médica especializada.

El día 2 de agosto se remite acta de reunión de seguimiento diferencial a la profesional de salud Denis Aguilar.
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Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

9. Dar trámite a los documentos según procedimientos y plazos establecidos

dentro de los lineamientos de gestión documental establecidos por la ARN,

propendiendo por la correcta gestión de los mismos.

Para el cumplimiento de esta obligación se han entregados los documentos y realizado los procedimientos siguiendo los plazos

establecidos dentro de los lineamientos de gestión documental establecidos por la ARN, Informe de Actividades del mes de junio de 2020 y

el soporte de pagos de seguridad social e Informe mensual de acompañamiento y gestión de beneficios a excombatientes de las FARC ,

dentro del marco del Programa de Reincorporación liderado por el Consejo Nacional de Reincorporación (CNR) e implementado por la

Agencia para la Reincorporación y Normalización (ARN).

10. Participar en los diferentes espacios de trabajo que establezca el Supervisor

del contrato y rendir en forma oportuna los informes que le sean solicitados y

participar en la elaboración de aquellos informes que por su contenido y

naturaleza estén dentro del ámbito del objeto contratado.

Se participan en los diferentes espacios virtuales de videoconferencias convocados por el equipo primario de orientadores y coordinador

del GT Meta y Orinoquia

11. Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas de acuerdo al

objeto del presente contrato.

Durante este periodo contractual no se me asigno participar en actividades adicionales

Cumplimiento de las obligaciones generales contenidas en el contrato.

Se dio cumplimiento a las obligaciones generales, y los ítems 22) Consultar el instructivo del sistema de gestión de la seguridad y salud en

el trabajo (SG-SST) implementado por la ARN, así como los Planes de emergencias, matrices de peligros y planos de evacuación

expuestos en la Entidad. 23) Presentar mensualmente el Informe de actividades del periodo respectivo, el cual debe encontrarse avalado

por el supervisor del contrato. 24) Entregar el acta de asignación y/o devolución de bienes, e informe final de actividades en donde se

detalle el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente contrato y la presentación del acta de liquidación en caso de

requerir liberar saldos no ejecutados, para efectos de que el supervisor certifique el último pago. 25) Cumplir con las directrices,

lineamientos de seguridad, políticas, documentos y protección de la información, a través de la gestión segura de los activos de

información, del Sistema de Seguridad de la información, que contribuya al cumplimiento de las metas estratégicas de la Agencia. 26)

Mantener actualizada la información bancaria, para efecto de cada uno de los pagos.

7. Realizar visitas domiciliarias e institucionales de acuerdo con las necesidades

de la población en el marco de los distintos Procesos y Programas

implementados por la ARN que se encuentren en el espacio de atención

designado.

Durante este periodo contractual no se realizaron visitas domiciliarias e institucionales, pues el decreto obligatorio de aislamiento

preventivo del gobierno nacional no lo permite.

8. Realizar el registro de la información según establezca la ARN, de forma

oportuna, confiable, y veraz, en lo referente a los Programas implementados por

la ARN en los cuales se participe.

Se realiza el registro y cargue de información solicitado por la ARN en las diferentes plataformas utilizadas de forma oportuna: 

Cargue de asistencias relacionadas en planillas digitales de las atenciones realizadas en el mes de julio a la población

Envio de ficha de reincorporación del mes de julio

Envio de Planilla digitales

Envio de correos electronicos con informacion solciitada por el equipo primario

Cargue de instrumento de las TICS en ARPA

Cargue de certificados de estudio

Cierre de estados de matricula en proceso de FPT y cargue de certificados

Cargue de fichas de seguimiento de camino diferencial 

6. Contribuir en la implementación de estrategias territoriales de convivencia,

reconciliación, Procesos y Proyectos de la ARN incluyendo los comunitarios, a

partir de las necesidades priorizadas de la población objeto de la ARN, su grupo

familiar y la comunidad, que se encuentren en el espacio de atención designado.

El día martes 4 de agosto se participa en el Lanzamiento Sin Olvido Fundación  
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"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demás normas que modifiquen, 

adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: http://www.reincorporacion.gov.co/es/atención/Paginas/politicas.aspx”
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