ey MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C0dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [Dla Mes Mo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | INGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ J
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.118.552.266 | DE [ YOPAL CASANARE |t
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008211 |  cELuLAR | 3105991880 | .
E-MAIL PERSONAL | innataly20@gmail.com le
E-MAIL INSTITUCIONAL [ ingrid. matallana@supernotariado.gov.co e
BANCO | BBVA o NoDEcuenta [ 700001815 | cA[ X Je  cc. [ e
No CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO 944.328,00 | *

| 3084 |DE 2025 | HONORARIOS MENSUALES 2.575.440,00 | &

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro cel

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contra prestacion
OBJETO DEL CONTRATO |[recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. L]

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JORGE MAURICIO FAJARDO VARGAS |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL e
CDP No. 124725 @ CRP No. 684025 «
FECHA CDHA| 28/11/2025 FECHACRA 18/12/2025 FECHA APROBACION POLIZA pia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 18 | 12 ] 2025 |¢
CIUDAD PAZ DE ARIPORO Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO CASANARE recHA s FvaLZacioN conTraTo| 26 | 12 | 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia es _ Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
e (16 [ 12 Jeoesh E [s]e
T e - M ans ADICION Y/O PRORROGA No
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Ao  MESES  DIAS VALOR

Y/O PRORROGA r | | l.. r l. |_—|¢. I |¢

o=—_= ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 772.632,00 |« i NG de tactiita
VALOR TOTAL # DE DIAS e ,:,0 | |0-
" $ 772.632,00J| Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL[ 18 | 12| 2025 Je PAGONo. NoDias [ DICIEMBRE |

DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO L[ 26 |12 2025 o[ 01 e [0 ] s0%
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i ; PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versi6n: 2
Superintendencia de
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA |
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 53400 CAPRESOCA €« 125%
2. FONDO DE PENSION 68400 PORVENIR €« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS ai # .
3. ABORALES (ARL) 2300 POSTIVA COMPANIA DE SEGUROS S A. 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 124.100 PLANILLA DE PAGO No. | 6002517991 |®
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 944.328,00 ABUMULEDD SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 772.632,00 |« [3__772.632,00] [$ 171.696,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO . - 3 -
| PAGO 03 VALOR DEL PAGO " - 3 -
| PAGO 04 VALOR DEL PAGO . - 3 -
| PAGO 05 VALOR DEL PAGO . - 3 =
| PAGO 06 VALOR DEL PAGO M - 3 :
PAGO 07 VALOR DEL PAGO . - 3 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO . : :
PAGO 09 VALOR DEL PAGO . - 3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO . 2 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o3 . 3 .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO MK a 3 7
PAGO 13 VALOR DEL PAGO o3 - 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO « 5 - 3 :
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ME - 3 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO « 03 .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO . -l 10 :
PAGO 18 VALOR DEL PAGO o3 5l E :
PAGO 19 VALOR DEL PAGO afl$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «ls -1 s -
Dia  Mes Ao
DEL| 18 [12] 2025 | pacono. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL | 26 [12] 2025 | |01]| | DICIEMBRE |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. CAPACITACION A LA FUNCIONARIA CON POSICION EN PERIODO DE PRUEBA SE ANEXAN EVIDENCIAS
MARYSOL GUEVARA ROMERO.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista INGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.118.552.266 de YOPAL CASANARE cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 3084 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 684025 CDP No 124725

Se autoriza el pago por la suma de : $ 772.632,00

Valor en letras: SETECIENTOS SETENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS

Dia Mes Ao

peL[ 18 [ 12] 2025 | pacono. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
aL| 26 [12] 2025 | [01]| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en PAZ DE ARIPORO alos 07  dias del mes de ENERO de 2026
SUPERVISOR

CONTRATISTA

Firma Contratista =
INGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ
Cedula de Ciudadania No

1.118.552.266 de YOPAL CASANARE
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. : Codigo: MP - GNFA - PO -
({p PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR - 05- FR - 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora INGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ, identificada con Cedula de
Ciudadania No. 1.118.552.266 de Yopal, Casanare, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 3084 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente a los dias del 18 al 26 de Diciembre.

Dependencia Direccion Técnica de Registro
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia |Mes| Afio Dia |Mes | Afio

Mes a cobrar Desde 18 | 12 12025 Hasta 26 | 12 | 2025
Valor Salud $ 53400
Valor Pension $ 68400

_ ) Valor ARL $ 2300

Planilla seguridad . —

social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 6002517991
Periodo de la planilla 2025-12
Fecha pago planilla 07/01/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los siete (07) dias del
mes de Enero de 2026.

Ny
o7

//' /gL
JORGE MAURI/CI FAJARDO VARGAS
Registrador Seccional

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL Z Bancolombia

ach e

SOl

Seg

Sacial

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1118552266 | | NUMERO PLANILLA: 6002517991  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: INGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ || pER|IODO COTIZACION OTROS MES diciembre ARO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES  diciembre ARNO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: PAZ DE ARIPORO DEPARTAMENTO: CASANARE || DiAS DE MORA. 0
DIRECCION: CARRERA 7 CALLE 21 CASA 170 TELEFONO: 3105991 || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/01/07 NUMERO AUTORIZACION: 2065769342
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades combinadas de servicios administrativ
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
\ TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 68.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 68.400 $0 $ 68.400
SUBTOTALES: $ 68.400 $0 $ 68.400
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR )
ADMINISTRADORA \o. ENEERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPSC25 EPSC25-CAPRESOCA EPS 1 $0 $0 $0 $53.400 $0 $0 $0 $53.400 $0 $0 $53.400
SUBTOTALES: $ 53.400 $0 $0 $ 53.400
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. COTIZAMRES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. ", $0 $0 $0 $2.300 $2.300 $0 $0 $2.300
SUBTOTALES: $2.300 $0 $0 $2.300

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
21 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE 5 § z % O plylwagx a ) =z 2w < Q & k| o 5 FSP OAPORTESO INDICADOR 5 & CENTRO S
N° - NOMBRES i S0z | ¥ egegLQ 0 9 2| O] 0| = < 2 Q| x (@) : VOLUNTARIOS TOTAL O ~v| VALOR | TOTAL O TOTAL | IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE[COTIZANTE| BASICO |SALARIO Elx|FFFHO > | 3| |0 =3 > | > = -
Q& 'L'IL-'E ADMIN ® IBC  [COTIZACION TARIFA | o orTe | ADMIN ® IBC  |COTIZACION| \ soec| aporTE | APMIN ® IBC DE  |\PORTE e ADMIN |\ 55 B TEIAPORTEIAPORTEAPORTEIAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 [cC L\S/ISL/;LAIL/EI;A :\’I\ITDEEPENDIE $ 1.423.500 NO | 18 | 26 230301- 9| $427.050 $68.400 $0 $0 $0 $0 Normal $ 68.400EPSC25- |9| $427.050 $53.400 $0 $53.40014-23- 9| $427.050111855226| $2.300 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1118552266 NGRID CONTRATO PORVENIR CAPRESO POSITIVA
NATALY  |PRESTACION CAEPS COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.

TOTAL PAGADQO: $124.100
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
estaincluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 07 dias del mes de Enero de 2026.

Atentamente,

INGRID NATALY MATALILANA GONZALEZ

CC 1.118.552.266 de Yopal, Casanare

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2.Concepto |1 | 3| Actualizacion de oficio

4. Numero de formulario

141084256125

07212489984(8 014108425612 5
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14. Buzén electrénico
11 1 8 5 5 2 2 6 6 1 Impuestos y Aduanas de Yopal 4 4
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 111855 2 2 6 6
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento |50 Clu'iad Muicipio
COLOMBIA 1 6 9 [Casanare 85 |Yopal 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre |’34 Otrg's nombres
MATALLANA GONZALEZ INGRID NATALY
35. Razén social
36. Nombre comercial 37 Sigla
VA WA A\ . NN
CUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare 8 5 | Paz de Ariporo 250
41. Direccion principal
CL12#7-12
42. Correo electrénico innataly20@gmail.com
43. Codigo postal 44. Teléfono 1 31 05 9 91 8 8 0]45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad.secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codiga 49. Fechia inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
i | |
821 1f[por7o701|[| — L LY | | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 8 T ) 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- I
sewo|s (a9l | [/NVNRL | [ L L [ ]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

(] w [

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Firma autorizada:

984. Nombre ACTUACION DE

985. Cargo

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

OFICIO AUTOMATICA

Fecha generacién documento PDF: 16-01-2025 10:46:19AM
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PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRAGTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Vorsin:
CONTRACTUALES ersion: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOSYDE |\ 0
APOYO A LA GESTION ocha: 12 - 12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3084-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y INGRID NATALY

MATALLANA GONZALEZ
Contrato Nimero 3084 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899,999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: INGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ
Identificacién: Cédula de Ciudadania [No. | 1.118.552.266
Serviclos: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarlos mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE (§ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECN!CA_DE_REGISTRO -DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP364
CLAUSULAS DE CONDIGIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena ia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objsto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibiré por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucisn ilfgglr)ideer:)jecucibn del contrato sera en: ORIP PAZ DE ARIPOROPAZ DE ARIPORO, NIVEL: REGIONAL ORINOQUIA (O en el lugar que por necesidad del servicio
Eltérmino de ejecucién del presente contrato serd de: 11 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1.Presentar e! informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniende en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Admtinistrativg
y Financiera.
2.Recepcionar los documentos radicados en fa ORIP que ingresan por
SIR.
3. Organizar fa documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en ei Ley 1579 del 2012; como es, refirar el material abrasivo de log
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del tumno en carpeta independiente para el inicio de 1a etapa de digitalizacién de acuerdo con e,
instructivo (Alistamiento los documentos)
4. Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de correccion, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso) (Digitalizacion de documentos).
5.Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imégenes que aparecen en fa pantalla eliminar hojas en bianco, validar paginacion. (Calidad del documento)
6. Validar que fa documentacién digitalizada coincida con el de los d itali teniendo en cuenta el método implementado en la ORIP a la qud
fue asignado, con el tumo o matricula del documento y/o los datos basicos. Verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas d
alistamiento (Tipificacion del documento)
7.Ubicar el documento generado por fa ORIP una vez la digitalizacién como resp a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario dd
correccion y/o mayor valor; este documento se anexa af turno o carpeta, clasificindolo como: devueltos y mayor valor, ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita sy
identificacion. Para los d calificados o gidos; se procede a ubicar y retirar def archivo temporal fa documentaci6n y separar la copia con destino a registr
y la def usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete corf
destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario. (Disposicién y armado de! tramite registrat)
8. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnol6gica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico dg
inventario documental FUID, formato Exce! dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF),
9. Recibir, identificar, radicar, clasmcar distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccmn en caja o en la ventanilla comespondiente.
que se requi acorde con los |i i i les de las actividades d Hadas en caja o

" 4o blacid

dando cumplimi a las normas en registro de los sistemas FOLIO y/

lirad

10.Realizar 1a sistematizacion o izacion de los d
en la ventanilla correspondiente.

11.Actualizar de manera p te fos dif plicativos que se utilicen en el area de desempefio a fin de contar con informacién confiable

12.Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato,

13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas nomatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar en la ejecucion y el control de los p de la Oependencia, para dar cumplimiento a las metas propueslas.

16.Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuen\re ejecutoriada la decision.

17.Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensmnes (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales {A.R.L.) y, encontrarse al dla en el pago de los respectivos aportes.

18.Apoyar fas funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos puiblico no cuente con apoyo de gestion documental.
19.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por ia Direccion Administrativa
y Financiera.

20.Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a fa naturaleza de! contrato.

Paragrafo: En todo caso, el contralista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

§) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS VEINTIOCHO MIL PESOS ($ 944.328) M/ICTE

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. Valor I Rubro Presupuestal
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 PR - 01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL JFRo04

PROCESO: GESTIDN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES Version: 05

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 1212 2023

§ e
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATD DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3084-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y INGRID NATALY
MATALLANA GONZALEZ
6} CDP:
124725 $44.125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOY
DCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 1.287.720) o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.
7} Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, los li ientos establecidos en las circulares de pago de fa SNR.
Paragrafo: Ef contratista se obliga a aportar ef soporte de pago de los aportes al sistema de idad social: salud, pension y ARL.
Elincumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el rormal desarrollo del objeto cortractual por lo que EL CONTRATISTA deberd
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Die3
8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, cor vigencia por el plazo de ejecucion del cortrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion de
mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
La vigilancia e la e limiento estricto def contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PAZ DE ARIPORD O QUIEN
9) Supervisién

HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador dei gasto.

10} Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de i plimi de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seg(n sea e}

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. igualmente, frente al i ) de las obli del éste deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veintq
por ciento (20%) dei vaior total del contrato, la cuai sera cancelada o descontada, segtn sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, |9
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al P > de fas ob que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente ai 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. Laimposicién de las muitas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento dei debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. La imposicién de multas no impediré ia aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que ia SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las

Coandioi Hins,

" £

| SECOP I, reft

Todos fos documentos que se encuentran cargados en la pi
Condici Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Elaboré BD

Revisd y proyecté

Revisd

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

ENLACE DEL AREA

D.C

D.C _
DIRECTOR DE CONTRATAC!ONv%\
ORDENADORA DEL GASTO

CRISTIAN GONZALEZ
HARRISON AMEZQUITA
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCU|
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
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- PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versién: 02

Superintendencia de ejecucioén y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 3084 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: INGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.118.552.266

FECHA DE INICIO: 18 de Diciembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de Diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 9 dias.

El dia 18 de diciembre de 2025 en la ciudad de Paz de Ariporo se reunieron Jorge
Mauricio Fajardo Vargas en su calidad de supervisor del contrato e Ingrid Nataly
Matallana Gonzalez en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 3084 de 2025

Se firma en Paz de Ariporo para los fines pertinentes el dia 18 de Diciembre de 2025.

A

J;ﬂ@EgﬁURIClO FAJARDO VARGAS INGRID NATALY MATALLANA G.

REGISTRADOR SECCIONAL C.C 1.118.552.266

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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19/12/25,11:38 a.m. Edicién de garantia del proveedor

w  AREA DE APROBACION

La fase del proceso fue aprobada.

Flujos de aerobacién 1

W  MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo

Flujo de aprobacion ) . o )
Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Documentos (0) ;
Tareas del flujo (2/2) w FLUJOS DE APROBACION

Comentarios (0)

=
= Aprobar garantia
& Nivel 1 - Con orden
Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado
15 horas de tiempo
Aprobacién Director Revision :: Aprobacion : transcurrido (18/12/2025
o Contractual Pingesl polizas Al 2z 8:18:19 PM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)
15 horas de tiempo
. ., Director de Contratacion :: David Felipe Sanchez transcurrido (78/12/2025
- Diliehals el Gzl el (aliel sl Aprobacién Director Mora 8:22:08 PM(UTC-05:00)

Bogota, Lima, Quito)

Id de la garantia CO1.WRT.18680383
Referencia de la garantia 360-47-994000055900

Estado Aprobado

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_gestion&PPI=CO1.PPI1.44142246&DocUniqueName=ContratoDeCompra... 172
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19/12/25, 11:38 a.m. Edicién de garantia del proveedor

Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia Contrato de seguro
Patrimonio auténomo
Garantia bancaria
Entidad aseguradora ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
NuUmero de péliza 360-47-994000055900

Tomador INGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ

Beneficiario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Justificacion Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 94.342,80 COP 5/07/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Descripcion Nombre del documento

O 360-47-994000055900-0.PDF 360-47-994000055900-0.PDF Descargar Detalle

Creado por: NGRID NATALY MATALLANA GONZALEZ 17/12/2025 11:57 AM (UTC -5 horas)

Cancelar

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_gestion&PPI=CO1.PPI1.44142246&DocUniqueName=ContratoDeCompra... 22
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ARL

Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de Contrato No. 3084 DE 2025, suscrito con INGRID NATALY MATALLANA X &
GONZALEZ Recibidos x

Supervisianes\'-supel'v'isir_1"i:'sit;'auaernmur'a::.gc-;.cc: @ vie, 19 dic 2025, 11:39a.m. f} @ “

para Jorge, Oficina, mi

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 17 DE DICIEMERE DE 2025, FAVOR TENER EN CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE ENCUENTRA EN
ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL CERTIFICADO

Bogota, D.C.

Cordial Saludo,
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