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' ' : . Capitulo I: Descripcion general
1. Codigo de Banco de] Articulo 23.ley 179 de 1994
Proyectos: 2024257580021
2. Fecha de elaboracaon del '
- estudio previo: 2026".’01/ 02
3. Nombre del funcionario _ o ‘ ' , )
que diligencia - estudio | MARTHA CECILIA BELTRAN VARGAS ALCALDIA MUNICIPAL DE SOPO
previo: : '
4, Depen_dencia solicitante: . | OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
5. Modalidad: CONTRATACION DIRECTA
P i PRESTACION SERVICIOS PROFESIONALES O
6. Tipo Contrato: APOYO A LA GES'IIOI\E

Capltuio II: Descrlpcmn técnica

7. Descripcién de la | Se procede a realizar el presente estudio previo, de acuerdo con lo sefialado en el arthqu 2 numeral 4
necesidad: literal de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto

1082 de 2015. _

La Constitucidn Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de la que se

desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin inicial

del estado “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantlzar la efectividad. de los

principios, derechos y deberes,,”. :

Que en tal sentido los MUHICIpiOS tal y como lo establece el Decreto 863 de 2009, reglamentada

parcialmente’ por fa Ley 136 de 1994, ‘debe concretar tal precepto Constitucional a través de fa adopcién

de planes y programas que garanticen ademds del mandato superior, el bienestar general y el

mejoramiento continuo de la calidad de vida de la poblacidn en su respectivo territorio.

Que en el plan de desarrollo Munlt:lpal de Sopo encontramos el siguiente PROGRAMAL:

OBJETIVD - EJE SECTOR - PROGRAMA
R76P390 - Implementar 4 estrategias de 2301 - FACILITAR £L ACCESO Y USO
comunicacion que fadilten |z aprapiacion de ?S;?Nogpfggg': L iﬁﬁu& 23 - TECNOLOGIAS DE LA | DE  LAS TECNOLOGIAS DE 1A
la_gestion publica y que permitan brindar ORIENTADA A ’RESULTADOS v g | INFORMACIGN Y LAS INFORMACION Y LAS
informacien hada adentro v hacia afuera de FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL COMUNICACIONES COMUNICACIONES EN  TODO EL
maners veraz, cportuna y de calidad. - TERRITORIO NACIONAL .

Que la presente contratacion se encuentra incluida dentro del plan anual de adquisicion.
Se procede a realizar el presente estudio previo en acatamiento a lo seflalado en el decreto 1082 de
2015 en concordancia con lo estab_lecido en la Ley 80 de 1.993 para la siguiente contratacién:

Que el articulo 2 de la Constitudidn Politica de Colombia establece “Son fines esenciales del Estado:
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados.en la Constitucién; facilitar Ja participacién de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa v cultural de la Nacidn; defender la
independencia nacional, mantener la mtegrldad territorial y asegurar la convivendia pacifica y Ia vugencaa
de Un orden Justo" )

-Qué Ia Constitucion Politica de 1991, en su articule 311, define que el municipio es la entidad
fundamental de la divisidn politico administrativa del Estado, al que le corresponde prestar los servicios | -
plblicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo
de su’ territorio, promover la participacién comunitaria, -el mejoramiénto social y cultural de sus
habitantes y cumplir las demds funciones que fe asignen las normas constitucionales y legales.

Que segin lo establecido en el articulo 315 de la Constitucion Politica de 1991, son atribuciones del
alcalde, cumplir y hacer cump|‘|r ia'Constituc'ién, la ley, los decretos del gobierno, las ordenanzas, y los
acuerdos del concejo, asf como dirigir la accidén administrativa del mumaplo, asegurar el cumplimiento
de las funciones y la prestacmn de los servicios a su cargo. ‘

Que la administracidon municipal se encuentra organizada por diferentes secretarias con el fin de llevar a
" |cabe una funcién administrativa en el adecuado cumplimiento de los fines del estado con el objeto de
servir a la comunidad y satisfacer las necesidades de sus habitantes.

Se procede a realizar €] presente estudio previo, de acuerdo con lo sefialade en el articulo 2 numeral 4
literal de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto
1082 de 2015. La Constitucién Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de
fa que se desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como
|fin esencial del. estado “servir a la comunidad, . promover ia prosperldad general y garantizar la
efectw;dad de los principios, derechos y deberes.”

El Mun|c1p|o de Sopé requiere contratar la adquisicién de bienes y servicios, personas naturales y
juridicas privadas y publicas, v la ejecucion de obras piblicas para el cumplimiente de los objetives
fines insttucionales como entidad del Estado, en el marco de sus competencias constitucionales y
legales y de su Plan de Desarrollo. -
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Que dentro del Plan de Desarrollc Municipal 2024-2027 "Sopd Cuenta Contigo” con el fin de lograr el
acceso y uso de las tecnologias de la informacion y comunicaciones en condiciones de igualdad y
equidad para todos y todas, y promover el desarrollo de aplicaciones, software y contenidos orientados
a establecer soluciones para los soposefios y soposefias y potenciar las tecnologias de la informacién y
comunicaciones para promover la transparencia, eficiencia y fortalecimiento institucional a través de una
gestidn piblica orientada a resultados y una comunicacion efectiva que fomente la participacion
ciudadana. ’ ’

Que la Oficina Asesora. de Comunicaciones es la encargada de realizar el material gréfico, audiovisual y
pericdistico para informar sobre la gestidn que adelanta la Administracién Municipal y tiene a su cargo
manejar de manera eficaz la fmagen institucional, Aunade a lo anterior se tiene que el mercadeo de
servicios Municipales o Marketing Municipal es la actividad que permite al municipio y a sus instituciones
estar en contacto permanente con sus grupos objetivo, reconocer sus necesidades, desarrollar serviclos
correspondiéntes a estas demandas y generar un programa de informacién que comunigue los objetivos
del municipio. Implementando estrategias de mercadeo en las actuaciones de la administracién
municipal mejorando la eficiencia, eficacia, la efectividad y equidad de las acciones que el municipio
desarrolla logrando una mejor satisfaccién de sus clientes y usuarios.

Que Ja Oficina de Prensa y Comunicaciones, es la encargada de fa comunicacién interna y externa, para
lo cual se hace necesario contratar una persona profesional que cuentz con le experiencia y
conocimientos en produccién de texto y contenido audiovisual, asi como edicién y publicacién de
contenidos en fos micrositios web a cargo. de la Administracién Municipal de Sopd: Lo anterior con el fin |
de mantener actualizada de manera continua y correcta de las plataformas con la ilustracién Y creacion
de contenido grafico para campafias, actividades y comunicados oficiales brindando informacién
actualizada de la administracion municipat acerca de los alcancas y avances del plan de desarrollo yi
acciones que se efecutan en beneficio de la comunidad para una amplia cobertura a nivel social v
comerclal.

Que tanto los contenidos digitales, como los impresos de distinta indole, asi como todo 16 relacionado
con la imagen institucional deben estar realizades bajo el criterio unificade de un plan de
comunicaciones que también debe ser estructurado, planificado y gjecutado por personal iddneo con ¢
objetivo de lograr un correcto funcionamiento de las dindmicas comunicacionales del municipio, y la
constante adaptacion a los nuevos lenguajes audiovisuales y narrativos en la era digital,

Que la presente contratacion se encuentra incluida dentro del plan anual de adquisicion. _

Que el Secretario de Desarrollo Institucional certifico que; Que la Alcaldfa Municipal de Sopé, no cuenta
con personal suficiente para Prestacion de servicios profesionales para realizar actividades de produccién
de texto y contenido audiovisual, asi como edicién y publicacidn de contenidos en micrositios web a
cargo de la administracion municipal de Sopd, razén por la cual se hace necesario contratar el personal
para  que desarrolle este servicio, a fin de cumplir cabalmente con las necesidades y politicas
estabiecidas por la administracién Municipal en esta materia. Que por la razén expuesta se requiere
contratar la Prestacidn de servicios profesionales para realizar actividades de produccién de texto Y
contenido audiovisual, asi como edicién y publicacién de contenidos en micrositios web a carge de la
administracién municipal de Sopb.

8. Analisis
econémico:

OGPrieto

I rsnces -
L

NUSC-CERAINZE

del

sector

Decreto 1082 de 2015. "Artfeulo 2,2.1.1.1.6,1. Deber de andlisis de lag Entidades Estatales. La Entidad
Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el analisis necesario para conocer el sector relativo ~'
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comerdial, financiera, organizacions._
técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este andlisis en los
Documentos del Proceso."”

Es por-lo anterior gue para el presente caso el andlisis del sector dependi6 del objeto del contrato y de
las condiciones de idoneidad v experiencia requeridas por la entidad las cuales llevaran a la entidad a
decidir contratar a una persona natural que esté en condiciones de desarrollar dicho objeto.

Esta reflexién ha cubierto los aspectos comerciales, técnicos y de andlisis de Riesgo. La necesidad de la
entidad se enmarca en contar con una persona que cuente con la capacidad e idoneidad y que este
calificado para prestar servicios profesionales para realizar actividades de produccién de texto y
contenido audiovisual, asi como edicion y. publicacién de contenidos en los micrositios web a cargo de la
Administracién Municipal de Sopé. ' ‘

Se fijan los honorarios y perfiles de conformidad con fo sefialado en el Decreto 081 del 7 de noviembre
2025 expedido por la Alcaldia de Sopd para la contratacién de prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con personas naturales,

Por tanto, esta contratacion estaria dentro del rango profesional universitario , y los honorarios a pagar
se determina seglin Decreto 081 del 7 de noviembre 2025 de honorarios y-de acuerdo a las obligaciones
a realizar se estiman los honorarios en un valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS VEINTISIETE MIL
OCHOCIENTOS SETENTA (4 3.327.870) MCTE MENSUALES. .

Es por lo anterior gue para el presente caso el andlisis del sector dependic del objeto del contrato y de
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las condiciones de idoneidad, capacidad y experiencia requeridas por la entidad, las cuales llevaran a la
: . entidad, a decidir contratar a una persona natural que esté en condiciones de desarrcllar dicho objeto,
9. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones e identificacion del contrato a celebrar

Prestacién de servicios profesionales para realizar actividades de produccion de texto y contenido

9.1. Objeto del contrato: ‘ audiovisual, asl como edicidn vy pubhcat:lon de contenidos en micrositios web a cargo de la
: L administracién municipal de Sopé
9.2. Clasificacién UNSPSC: - | El servicio requerido se dasifica en el clasifi cador de bienes UNSPSC, asi:

82151500-SERVICIOS DE ARTES VISUALES
Que conforme a la Guia de Contratacion Pablica Sostenible y socialmente responsable emitida por Ia

Agencia Nacighal .de Contratacidn _Pubhca Colombia Compra Eficiente y el Ministerio de Ambiente y
Pesarrollo Sostenible, se identificaron los siguientes impactes ambientales.

Para el presente proceso contractual se debe dar cumplimiento de los requisitos legales y demés normas

vigentes aplicables en materia de Medio Ambiénte, de acuerdo con el alcance y tipo de actividades a
realizar. .

EL CONTRATISTA debe ejecutar con' responsabilidad social y ambiental, la- adecuada calidad en estos
aspecfos, fundamentada en la proteccién de los recursos naturales, incorporando el cambio climatico
como aspecto relevante en la gestion ambiental de la entidad y su relevancia en las actividades
i relacionadas con el objeto y alcance del CONTRATO.
9.3. Analsis l(mpacto ambiental: Durante la ejecucion de! Contrato, el CONTRATZSTA debera atender los preceptos constitucionales,
: legales, reglamentarios, asi como las metas de la Politica Ambiental de la Republica de Colombia
" establecidas en la tegislacidon nacional y las pertenecientes a la poiitica y los objetivos del Sistema De
| Gestién Ambiental SGA de la administracidn municipal incluyendo fa innovacién dentro- de las estrateglas
para ef alcance de los objetivos sefialados.

Dentro de los criterios ambientales durante la ejecucion del contrato se deberan tener en cuenta los
siguientes:

1. El adecuado aprovechamiento y uso de los recursos naturales

2. La gestion de eficiencia energética. C

3. El usg eficiente del agua.

4, La gestién mtegra! de residuos.

5. La comunicacion, capamtac:on y sensibilizacién respecto a asuntos ambientales.

El plazo de ejecucion del CONTRATO es de 345 bIAS calendario, contados a partir de la fecha de
9.4, Plazo de e1ecuc10n del suscrzpcmn previa expedicién del registro presupuestal, aprobacién de las garantias (si aplica) y

contrato: suscripcion del acta de inicic. Una vez suscrita el acta de inicio se actualizard el plazo yla garantla (si
aplica).

9.5. Lugar de ejecucmnu del
contrato:
9.6. Obligaciones generales del| 001.- Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizacidn de los recursos materiales,
contratista: técnicos y humanos que requiera para la correcta y oportuna ejecucion de las actividades. -
1 002.- Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningin tipo de subordinacion, ni vmculo laboral
. - alguno del Contratista, o sus empleados con el Municipio.
e ' : 003.- Presentar los informes necesarios para cada pago, asi como elaborar y remttlr los informes
: solicitados por ef Super\nsor con el respectivo apoyo fotogréfico y técnico que se requiera, en caso de :
ser necesario.
004.- Colaborar con el municipio para que el ebjeto del contrato se cumpla
005.- Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto del contrato, emplear
los elementos de trabajo adecuados.
006.- Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
-acondmico del contrato.
007.- Garantizar la calidad de! servicio para que el objeto dei contrato se cumpla en condiciones de
calidad y constituir la garantia (nica en los plazos otorgados, en caso. de que a ello haya lugar.
008.- Informar de manera oportuna cualquier cambio de domicilio.
009.- Atender las observaciones del supervisor.
010~ Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrolio del objeto
contractual y devolverlos a la finalizacion del contrato, de igual forma entregar al supervisor-los
archivos fisicos magnéticos y electrénico que-tenga a su cargo o que fe hayan sido entregado en virtud
del cumplimiento de sus obligaciones.
011.- Presentar oportunamente la factura o cuenta de cobro en original v cop|a, para poder efectuar
los respectivos pagos.
012.- Realizar el pago de los aportes de seguridad :ntegral para el cual el contratnsta deberd cotizar
como minimo por el 40% del valor total del contrato que se pague al contratista, de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
013.- Abstenerse de divulgar total o parcialmente la informacién que maneje en desarrolic de sus
obligaciones contractuales en forma diferente a la autorizada por el Municipio.
014- Dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.2.4.2.2.16, del Decreto 1072 de 2015,
Procurando con ‘el cuidado integral de su salud, contar con los elementos de proteccidn personal
necesarios para gjecutar la actividad contratada, para o cual asumira su costo, informar a los

En el Municipio de Sopo
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| contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes y demas para remitir el caso a la ARL de acuerdo

a su vinculacién contractual, participando en las actividades de prevencidn y promocion organizadas
por el drea de Seguridad y Salud en el Trabajo del Municipio, cumplir fas normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo $G-SST, el sistema de
calidad ISO 9001:2015 e ISO 14001, € informar oportunamente a los contratantes toda novedad
derivada del contrato.

015- El contratista mediante la suscripcidn del presente contrato acepta que los derechos
patrimoniales de autor de todos los documentos y desarrollos que produzca o realice en virtud de la
ejecucion del mismo sera propiedad del municipio de Sop6. .

016.- Realizar el acompafiamiento en el proceso de difusidn de los proyectos, actividades, eventos y
demas gestion de la administracién municipal de sopd, a través de las diferentes plataformas virtuales,
017- Contribuir en el proceso de implementacion, funcionamiento y mantenimiento del Sistema de
Gestién Ambiental.

018.- Realizar la devolucion de todos los documentos de identificacién que le fueron entregados.

019.- Realizar fa publicacién en el SECOP 2 de los documentos necesarios para el pago. :
020.- Realizar en el primer mes de ejecucion det plazo contractual, previo a la radicacién de la primera
cuenta de cobro, el curso virtual sobre el Sistema de Gestién de Calidad, Ambiental, de Seguridad y
Salud en el trabajo, en et aplicativo implementado por la entidad. )

9.7. Obligaciones especificas del
contratista: '

Ademds de los(as) establecidos{as) en los articulos 4° v 5° de la Ley 80 de 1993, y en la propuesta, EL
CONTRATISTA debe cumplir todas aquelias obligaciones que se deriven del clausulado del contrato, y
gque por su naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta ejecucion. Asi mismo,
son obligaciones especificas del contratista las siguientes; -
1. Brindar acompafiamiento en el cubrimiento de eventos y/o programas de la Administracion
Municipal, para la produccién audiovisual de la Oficina Asesora de Comunicaciones y la emisora local
Sopd FM, ] -
2, Brindar acompafiamiento a la Oficina Asesora de Comunicaciones con el monitoreo constante de lo
diferentes me_dios externos sobré notas que estén relacionadas con el municipio y/o alcaldia de Sopd.,
3. Brindar acompafiamiento a'la Oficina Asesora de Comunicaciones en la creacién v redaccion de
contenidos, guiones para la realizacion de los programas audiovisuales, boletines informativos,
cépsulas para redes, pagina web y redaccién de discursos, -para la comunicacién interna y externa
4. Brindar acompafiamiento en el enlace con las fuentes (secretarfas) asignadas, con el fin de capturar
la informacion de eventos, proyectos y programas que deberan ser difundidos por los canales de
comunicacién de fa Oficina Asesora de Comunicaciones y la emisora Sop6 FM. a través de videos,
notas informativas, spots y material de reporteria que genere impacto y recordacién
5. Brindar acompafiamiento en el desarrollo de reuniones con el equipo de comunicaciones sobre
técnicas y herramientas efectivas de comunicacién para transmitir mensajes clave de manera efectiva
6. Brindar acompafiamiento en la presentacién y protocolo de los eventos de la Administracién
Municipal. . : '
7. Brindar acompafiamiento en el seguimiento semanal del contenido de la pagina web y micro sitios,
para realizar los cambios de las noticias y agregar las eventualidades mas recientes propuestas por la
Administracién Municipal '
8. Cumplir con las demés actividades relacionadas con el objeto contractual asignadas por el
Supervisor del Contrato. :

9.8. Obligaciones generales del
municipio:

1. Cancelar al contratista ef valor def contrato en fa oportunidad y forma establecida

2. Vigilar el desarrollo y ejecucion del contrato, exigiendo al contratista el cumplimiento del mismo a
través del supervisor del contrato ‘ ‘

3. Formular sugerencias por escrito’ sobre observaciones que estime convenientes en el desarrolio de™ -
contrato ' - '
4. Entregar oportunamente fa informacidn necesaria, til y apropiada para llevar a cabo el objeto de la
presente contratacién, con base en la cual desarrollara la labor encomendada. El Municipio conforme lo
solicitado sera el dnico responsable por la exactitud, contenido y veracidad de la informacién que
entregue. )

5. Coordinar con el contratista fas distintas reuniones que implique el desarrollo de la presente
contratacion, )

9.9. Obligaciones especificas del
municipio;

NO APLICA.

10. Liquidaci6én del contrato:

De conformidad con lo establecido por el Articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 modificatorio del
Articulo 60 de la Ley BO de 1993, el presente contrato de prestacién de servicios NO se liquidarad, salvo
en aguelios eventos que se deba terminar de manera anticipada. PARAGRAFO: EI supervisor del
contrato deberé en el informe final de supervisién realizar el balance financiero del contrato.

11. Fundamentos Juridicos
de la modalidad de
seleccion:

Literat h} del numeral 4 del artfculo 2 dé la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9,, del-Decreto.
1082 de 2015.

12, Criterios técnicos para
seleccién propuesta:

De igual modo, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 081 del 7 de noviembre 2025 menciona: "Contratos
de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa Ia prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, slempre v cuando la Entidad Estatal verifigue la idoneidad o

NSCLERIIEAN

experiencia requeride y relacionada con el drea de gue se trate. En este caso, no es necesario que la
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Entndad Estatal haya obtenido prewamente varias ofer‘tas de lo cuaE el ordenador del gasto debe dejar
"| constancla escrita. ‘ L

Los servicios de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultorfa que se derivan del cumplimiento de las obligaciones contractuales de la Entidad Estatal, as
come los refacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Ideneidad: En cuanto a la idoneidad la- entidad requiere que se acredite titulo como profesional en
comunicacién social, periodismo y/o afines, para'lo cual debe anexar las certificaciones pertinentes

Expersem:ia Para el presente proceso contractual la entldad requiere; msmmo dos (2) afios de
experiencia profesionial.

Se fijan los honorarios y perfiles de conformidad con lo sefialado en el Decreto 081 del 7 de noviembre
2025 expedido por la-Alcaldia de Sopd, para la contratacion de prestacion de servscu)s profesionales y de
apoyo ala gestlon con personas naturales.

_ |Por tanto, esta contratacion estaria dentro del rango nivel profesional universitario "Titulo de

13. - Condiciones Calcular | profesional”, y los honorarios a pagar estarian de acuerdo con las obligaciones a realizar, se estima en
Presupuesto Oficial: un valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS VEINTISIETE MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS MONEDA '

_ ' CORRIENTE {$ 3.327.870,00 M/CTE.) mensuales. . '

El presupuesto oficial’ estimado por la entidad es de TREINTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS
SETENTA MIL QUINIENTOS CINCO PESOS MOMEDA CORRIENTE ($ 38.270.505,00 M/CTE), para un
: .| término de ejecucién de 345 DIAS CALENDARIO. )
™14, Wvaler Estimado - del | TREINTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS SETENTA MIL QUINIENTOS CINCO PESOS ($38.270.505,00)

Contrato: . M/CTE
: El gasto que ocasione el contrato se pagara-con cargo a: . B
15. T 1A - RUBRO VALOR - CDP FECHA
5 mputacto_n Presupuestal: 2.1-1-2.3.2.02.02.005-2301-390-1.2.10.00 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SCCIALES Y PERSONALES - | 35'y0n cnc oo | 202600052 | 2026/01/02
. INGRESOS CORRIENTES DF LIBRE DESTINACION . -

La Alcaldia Municipal de Sopd cancelard al contratista el valor del presente contrato realizando cantidad
de ONCE (11) MESES y QUINCE (15) DIAS a contratar pagos discriminados asi: UN (1) PRIMER PAGO,
el cual se liquidara aplicando la siguiente formula: el valor mensual dividido en 30 y multiplicado por los
dias efectivamente prestados, ¢orrespondiente al mes de ENERO de 2026, incluidos todos los impuestos
a que haya lugar, previa presentacion del informe de actividades del contratista, informe de supervision
y/o cumplimiento a satisfaccién del contrato; DIEZ PAGOS (10) PAGOS mensuales vencidos, cada uno
por la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS. VEINTISIETE MIL OCHOCIENTOS SEFENTA PESOS
MONEDA CORRIENTE ($ 3.327. 870 ) M/CTE, Contados a partir del mes de FEBRERQ de 2026 y hasta e}
‘| mes de NOVIEMBRE de. 2026, incluidos tocfos los impeuestos a que haya lugar, previa presentacion del
informe de actividades del contratista, informe de supervision yfo cumplimiento a satisfaccion del
contrato; UN (1) ULTIMO PAGO, por los dias efectivamente prestados, correspondiente al mes de
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2026, el cual se liquidard aplicando la siguiente formula: el
valor mensual dividido en 30 y multiplicado por los dias efectivamente prestados, correspondiente al
: ‘ mes en cuestién, incluidos todos los impuestos a que haya lugar, previa presentacién del informe de |
16. Forma de Pago: . actividades del contratista, informe de supervision y/o cumplimiento a satisfaccion del contrato.

{Previa entrega y recibo a satisfaccién por parte del supervisor del (i) informe de ejecucién de
actividades relacionadas con el ohjeto del contrato, (if) la factura o cuenta de cobro del mes
correspondiente y iii) el pago de los Aportes a ta Seguridad Social en los porcentajes establecidos por la
ley. El informe por parte del supervisor en el que certifique el cumplimiento de las actividades y
3 o obligaciones contractuales, Cada pago se realizard previa presentacion del informe de actividades,
planilla de asistencia con sus respectivos soportes; el Ulfimo pago previa, presenfacidn ademés del
{informe final, constancia de entrega del servicio y suscripcién del acta de recibo final yfo terminacion.
La Administracién Municipal s6lo adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningin motive o
circunstancia efectuard paggs a terceros. PARAGRAFO PRIMERO. LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOPO.
.| Efectuard los descuentos de ley con base en las normas vigentes, de acuerdo con la informacion
tributaria suministrada por el CONTRATISTA y con la actividad objeto del contrato. PARAGRAFO
SEGUNDO. La fecha de corte para la presentaclon de los informes y pago de los contratistas serd la
establecida por la Alcaldia.
La supervisién del contrato serd reahzada por el secretarlo(a) de la OFICINA ASESORA DE
: \ COMUNICACIONES y/o quien haga sus veces, quien supervisard y controlara directamente la debida
17. Interventoria / | efecucion del.contrato por parte del CONTRATISTA. Para tal efecto, el supervisor tendrd las atribuciones’
Supervisidn ;. contenidas en el Decreto N© 63 del 29 de enero del afio 2021,."Por &l cual se adopta los manuales de
Contratacion, de supervision e interventoria vy los procedimientos en materia de contratacién de la
_ - Administracién central del Municipio de Sopd”.
18. Soportes de Ia estimacién, tipificacién y asignacién de los riesgos
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Andlisis que sustentan la exigencia de garantias, as/ como de cobertura de las obligaciones surgidas con
ocasién del proceso de seleccidn y el contrato a celebrar: '

De conformidad con la Seccidn 3 subseccién 1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad considera que por
fa naturaleza del contrato se hace necesario exigir garantia de cobertura de| riesgo de las obligaciones
surgidas con ocasion del contrato a celebrar,

. El contratista deberd otorgar a favor del MUNICIPIO DE SOPO por cualquiera de los medios de
19. Anilisis que sustenta la exigencia de | CObertura establecidos en el decreto REGLAMENTARIO 1082 del 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.5. En la
garyqti';ss ::s:i;:t'i_:; ZZ cir::fr:r;r;loz contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en |a Sec{céc’m 3, gue comprende los articulos
g:ﬂ:;ntrmual’ dorivados del | 2:2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del mencionado decreto y la justificacién para exigirlas o debe estar en los
incumplimiento del ofrecimients o del | €studios vy documentos previos. Se justifica solicitar la garantia de conformidad con el valor del contrato,
contrato: el tiempo de ejecucidn y las actividades a desarrollar, la entidad considera procedente solicitar las-

coberturas de:

AMPARO: Cumplimiento del contrato

SUFICIENCIA: Por el 10% del valor total del contrato -

VIGENCIA: Con vigencia igual al plazo de ejecucién contractual y 4 meses més, contados a partir de

suscripcién del contrato. -

- Cumplimiento: per un monte equivalente al 10.0% del valor total del contrato, con una vigencia igual a
plazo del contrato y cuatro {4) meses més..

20, Sujecién Acuerdos
Internacionales o Tratados
de Libre Comercio:

21. Ploblacion Beneficiaria: INDETERMINADA 32834

22. Firmas autorizadas:

Por tratarse de un proceso de contratacién directa, el presente proceso de seleccidn no se encuentra
sujeto a ningun Tratado o Acuerdo Comercial,

Secretaria Solicitante
| OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
MARTHA CECILIA BELTRAN VARGAS

Proyectd: MARTHA CECILIA BELTRAN VARGAS (}\»{“@\

Alcaldfa Municipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
Teléfono: 5876644 - Fax, Extensldn 624
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