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FORMATO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
(Utilice papel membretado de su empresa) 

 
Barranquilla 
(Fecha) 
Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje - Regional Atlántico 
 

Referencia: Proceso de Contratación Mínima Cuantía MC-ATL-CNCA-0032-2020 
 

Estimados señores:  
 
(Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado como 
aparece al pie de mi firma, obrando (a nombre propio o en calidad de representante 
legal de) (nombre del proponente), presento Oferta para el Proceso de Contratación de 
la referencia y hago las siguientes manifestaciones:  
 

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve oportunidad de solicitar 
aclaraciones y modificaciones de los mismos, y recibí de la Regional Atlántico 
del SENA respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 

 

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del 
Proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta 
adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 

 

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y 
especificaciones técnicas de los estudios previos e invitación pública. 

 

4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente 
comunicación y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del 
Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 

 

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos 
por personas autorizadas para el efecto. 

 

6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los 
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se 
causen con ocasión a la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del 
contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré 
reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 

 
7. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista 

para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
 
8. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de 

cumplimiento en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido. 
 
9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a la terminación de la 

vigencia del Contrato, la obra cumplirá con la totalidad del alcance y los 
requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el Anexo 1 del Pliego de 
Condiciones. 
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10. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones 
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes 
relacionados con las obligaciones laborales. 

 
11. Que acepto recibir notificaciones personales de todos los actos administrativos 

que se produzcan en desarrollo de este proceso, así como en la etapa 
contractual y post contractual en caso de resultar seleccionado por medio 
electrónico conforme a lo establecido en el artículo 67 Ley 1437 de 2011. 

 
12. Que mis datos de contacto son los siguientes  

 

PERSONA CONTACTO (Nombre) 

DIRECCIÓN (Dirección de la compañía) 

TELÉFONO (Teléfono de la compañía) 

CELULAR (Celular del representante legal o gerente) 

E-MAIL (Dirección de correo electrónico de la compañía) 

 
 

   
Firma Representante Legal 
Nombre Representante Legal  
CC. del Representante Legal 

 
_______________________________________  
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Formato No. 2 
 
 
 
 

 
 
 

  

 

INFORMACIÓN DEL PROPONENTE 

Fecha: 
 

Razón Social: (Entidad y/o Persona Natural)   
  

Nit:   

Representante Legal:                                                          Tel: 

Dirección Principal: 

Dirección Sede Barranquilla: 

Asesor:                                                                                Tel: 

Correo electrónico: 
 

ENTIDAD BANCARIA  
 

Nº DE CUENTA 
 

AHORRO                            CORRIENTE 
 

FIRMA 
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FORMATO No. 3 
 
COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y TRANSPARENCIA 

 
Yo, _________________________________ en mi calidad de oferente y posible 
contratista del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, teniendo en cuenta 
el compromiso institucional de luchar contra la corrupción y promover acciones por la 
transparencia, me comprometo, desde mi rol y área de trabajo, a actuar íntegramente, 
con probidad, transparencia y ética, asumiendo las siguientes obligaciones de cara a 
la ciudadanía: 

 

1. Actuar íntegramente, en la prevención de la corrupción y en la construcción de una 
sociedad más justa y equitativa, en la que el interés público esté sobre el interés 
personal. 

2. Cumplir la Constitución y las normas vigentes, conocer y aplicar el documento ético, 
las políticas y las buenas prácticas establecidas por la entidad. 

3. Dirigir todos mis esfuerzos para cumplir la misión de mi entidad y del Gobierno 
Nacional. 

4. Prestar un servicio oportuno, ágil y efectivo al ciudadano. 

5. Respetar y valorar a mis compañeros de trabajo y servir a los ciudadanos y a los 
grupos de interés con quienes interactúo, sin importar la raza, sexo, tendencia 
sexual, religión, ideología política, nacionalidad o condición social. 

6. Dar a conocer de forma clara, precisa y oportuna las actuaciones de mi entidad y no 
utilizar la información confidencial o privilegiada para beneficio propio o de terceros. 

7. No hacer fraude o prácticas de corrupción o violatorias de la ley. 

8. No aceptar ninguna clase de soborno o dádiva, u otros favores ofrecidos o 
concedidos, de manera directa o a través de terceros, para obtener un beneficio 
particular. 

9. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes todo acto del que 
tenga conocimiento y que pueda constituirse en un hecho de corrupción. 

10. Generar un ambiente propicio para la construcción de un país íntegro, libre de 
corrupción y en paz. 

 
Este compromiso lo suscribo de manera voluntaria, en la ciudad de 
_______________________, departamento de ______________________ a los  
____________________ 

 
______________________________ 
Nombre y cédula: 
Razón Social y NIT: 
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FORMATO No. 4 
 

FORMATO PARA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA 
(Membrete o logo del proponente) 

 

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANT 

  

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

1 

Suministro de equipo de aire 
acondicionado Tipo Piso Techo de 
60.000 BTU-R-410A, con FANCOIL y 
UNIDAD CONDENSADORA según fichas 
tecnicas anexas. 

und 5     

2 

Suministro de equipo de aire 
acondicionado Tipo Piso Techo de 
36.000 BTU-R-410A, con FANCOIL y 
UNIDAD CONDENSADORA según fichas 
tecnicas anexas. 

und 3     

3 

Suministro de equipo de aire 
acondicionado Mini Split de 18.000 BTU-
R-410A, con FANCOIL y UNIDAD 
CONDENSADORA    según    fichas 
tecnicas anexas. 

und 1     

4 Suministro e instalacion de filtro secador und 9     

Subtotal  $                      -    

Iva 19%  $                      -    

Total Suministros  $                      -    

OBRAS CIVILES 

1 

Montaje de acometida electrica con cable 
eléctrico No. 10 encauchetado protegido 
en tuberia EMT de 3/4" y lineas de señal. 
Distancia aproximada 15 mts entre 
unidades de los equipos para lineas de 
refrigeración y 25 mts entre tablero 
eléctrico y punto cero, por equipo, Sistema 
de proteccion electrica incluye breaker y 
caja para breaker. 

ml 115     

2 

Construcción de dreneje en tuberia pvc de 
3/4 incluyes accerios de fijacion aprox. 20 
ml, cubierta en rubatex por equipo 

ml 115     

3 
Construcción de red de tuberia de cobre, 
20 ml por equipo 

ml 115     
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4 

Obra civil para la instalacion, incluye 
regata en muro, resane y pintura aprox. 22 
ml, desmoste y reparacion de cielo raso 
incluye pintura 

und 9     

Subtotal 
                                   
-    

Administración 17% 
                                   
-    

Utilidad 5% 
                                   
-    

Impuesto sobre la utilidad 19% 
                                   
-    

Total Obras Civiles 
                                   
-    

TOTAL SUMINISTROS + OBRAS CIVILES 
                                   
-    

 
 
 
 
 

 
 

___________________________ 
Firma del representante legal  
CC. _________________ 
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FORMATO No 5 
 

Efectos y Declaraciones del Proponente. 
 

El Proponente, acepta la totalidad de los términos, obligaciones, requisitos, plazos y exigencias previstas en 
estas Condiciones. Y con la presentación de la propuesta, el Proponente acepta y declara: (i) Que su propuesta 
estará vigente por el término de un (1) mes a partir de la fecha de Cierre; (ii) Que tuvo acceso y conocimiento de 
los anexos, especificaciones, formatos y demás documentos integrantes de las Condiciones; que conoció a 
través de la página del SECOP; (iii) Tuvo la oportunidad de solicitar observaciones, aclaraciones y modificaciones 
a los Documentos de la Invitación Pública de Mínima Cuantía; (iv) Que consultó y analizó toda la información 
que requería para elaborar y formular su ofrecimiento, y que LA ENTIDAD, dio respuesta a todas las 
observaciones y solicitudes de aclaración que él presentó; (v) Que las Condiciones son completas, compatibles 
y adecuadas para identificar el objeto y alcance del Contrato a celebrar; (vi) Que cuenta con todas las 
autorizaciones necesarias para para suscribir el presente contrato; (vii) Que conoce y acepta los términos, 
obligaciones, requisitos, plazos, y exigencias que obran en estas Condiciones, sin condicionamientos, 
comentarios, salvedades, excepciones, contradicciones, o modificaciones; (viii) Que ejecutará el objeto del 
Contrato de conformidad con lo establecido en estas Condiciones, particularmente cumpliendo a cabalidad con 
todas las exigencias, características y demás aspectos incorporados en la parte técnica-; (ix) Que conoce de 
manera completa el Manual de Contratación del SENA, y acepta de manera expresa todas las condiciones y 
normas estipuladas en el mismo; (x) Que conoce las particularidades y características del sitio donde se 
desarrollará el objeto del Contrato, y que en la confección de su ofrecimiento las tuvo en cuenta; (xi) Que toda la 
información contenida en su propuesta es veraz y exacta, y no existe falsedad alguna en la misma, y que EL 
SENA está facultado para verificar lo anterior, y en caso de encontrar yerros, inconsistencias o discrepancias, 
podrá rechazar la propuesta; (xii) Que conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, 
igualdad e imparcialidad, toda la información contenida en su propuesta será pública, y cualquier persona podrá 
obtener copia de la misma; (xiii) Que declara, bajo la gravedad del juramento, sujeto a las sanciones establecidas 
en el Código Penal, que el Proponente y todos sus integrantes (en caso de unión temporal o consorcio): (a) No 
se halla(n) incurso(s) en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la Constitución 
Política y en la Ley, y no se encuentra(n) en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para proponer 
o contratar; (b) Se encuentra(n) en situación de cumplimiento por concepto de pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social y parafiscales en relación con sus empleados en Colombia y (c) Que tuvo oportunidad de 
consultar, a través del SECOP todas las aclaraciones y adendas emitidas por EL SENA, y que acepta su 
contenido; (xiv) Que en caso de que su propuesta sea aceptada, se obliga a aportar los documentos para el 
inicio de la ejecución del vínculo contractual dentro del plazo establecido en el Cronograma; (xv) Que en caso 
de verse afectado por una inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés sobreviniente acaecida durante el 
trámite del proceso, lo notificará inmediatamente al SENA, y renuncia a la participación en el mismo y a los 
derechos que le otorgaría el hecho de que su propuesta fuese la de menor valor y cumpliera los requisitos 
habilitantes. 
 
Los precios unitarios ofrecidos no podrán superar el valor promedio unitario para cada ítem señalado en el estudio 
de mercado, so pena de que la propuesta sea declarada inadmisible.  
 
No serán admisibles las propuestas en las que no obre el ofrecimiento económico, no se indique con un 
dato numérico el valor de uno o varios de los ítems que lo componen, se modifiquen las unidades, las 
cantidades o las descripciones de los ítems, o en una modalidad diferente a los exigidos en este numeral.  
 
Por otro lado, al formular la propuesta el Proponente deberá determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y 
contribuciones, así como los demás gravámenes que conlleven la celebración, ejecución y liquidación del 
Contrato, observando que aquellos son de cargo exclusivo del Contratista. Por lo tanto, los precios que se 
propongan deberán considerar tal concepto. 
 
 

________________________________ 
FIRMA Y CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL 


