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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Formato trémite de documento para pago DIGSA
% g&!m%ﬂx&?ﬁmﬁgzﬂlxﬁﬂgTﬂES MDN-COGFM-PROEFIN-DIGSA-FU.95.1-62
DIRECCION GENERAL | SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DE SANIDAD MILITAR GRUPO DE GESTION FINANCIERA Proceso Ejecucion Financiera
EL SUSCRITO SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
TRAMITA PARA PAGO EL SIGUIENTE COMPROMISO QUE CUMPLE LOS REQUISITOS DE LEY
cuoap yrecia: BOGOTA D.C. NOVIEMBRE 2025 TRAMITE N°. 1299
cancetanoa:  MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES IDENTIFICACION: 1.054.092.474
E-MAIL: mariaalejandragalan91@gmail/com No. DE DOCUMENTO SOPORTE: CTO_008_DIGSA_ 2025
DIRECCION: CALLE 22J #113 - 46 TELEFONO: 3142494935
NUMERO REGISTROS SHIF CONCEPTO / VALOR TOTAL A PAGAR
PAGO HONORARIOS MES DE NOVIEMBRE 2025~
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 125 /
REGISTRO PRESUPUESTAL: 1025 / /
CUENTA POR PAGAR: 327225 /lenvoso: Vi $3.950.725,00
No.CUENTA BANCARIA: 655026839 .7 i
e § IS ien AHORROS 7
BANCO: BANCO BOGOTA /
ORDEN DE PAGO: H ?‘3 }éf 9 } 2_5 /
| SALDOMENOS ESTE TRAMITE: $131.691,00 SR Cr
FECHA DE PAGO: %) H= z E
v ,'
Elaboré: TASDAOMARR. G )HZ/ { PENAGOS PASTES
e
Aprob6.: Capitan d; NON PINILLA /
Subdi min nciero
~ P S H—
NUMERO REGISTROS SAP 7 gl 7 PRYSUPUESTO / CHENTAS POR PAGAR
RUBRO , RECURSO VIGENCIA VALOR /
SOLPEDIDO SAP: /
A-02-02-02-008-402 ¢ 16 “[2025 $3.950.725,00
CONTRATO SAP: [0
COMPROMISO:
PEDIDO: FIRMA PRESUPUESTO ERMACUENTAS POR DAGAR
ENTRADA DE BIENES: LITIDACION CONTABRIDAD
ACEPTACION: s !:
OBLIGACION:
RTEICA - 0 263
COMPROBANTE EGRESO: RTE! I:I
IVA:
OTROS DESCUENTOS: [:,
NETO A GIRAR: \3‘120 %2
Vaa cer -ﬂ( 7
CUENTA CONTABLE SAP: FIRMA CONTABII#D d’
TESORERIA
FIRMA TESORERIA
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PROCESO Contratacion PROCON - Grupo de Contratacién -GRUCO
Formato Cuenta de cobro DIGSA
Cddigo MDN-COGFM-PROCON-DIGSA-FU.95.1-22

DIGS Vigente Abril de 2025

7 e

CUENTA DE coBrRON°11 7 | W& ~Q‘* APV )

PD. ANGELA MARIA TOFINO SAAVEDRA

Coordinadora Grupo Asuntos Legales
Contrato No. 008-DIGSA-2025

LUGAR Y FECHA: Bogotd, D.C., (noviembre de 2025) \ j

La

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR NIT- 830039670 — 5
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4
Bogota, D.C.,

Debe a: /
MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES
C.C 1.054.092.474 de Villa de Leyva-Boyaca
Calle 22J No.113-46
Contrato N° 008-DIGSA-2025

De conformidad al plan de pago y tras haber cumplido con la ejecucién pactada en las obligaciones
especificas del contratista, descritas en el contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 008-
DIGSA-2025, me permito elevar la presente Cuenta de Cobro correspondiente a noviembre-de 2025, por
la suma de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS
MCTE ($3.950.725). Cuyo valor solicito sea abonada a mi cuenta de ahorros nimero 655026839 del banco

de Bogota Q

Asi mismo, declaro voluntariamente bajo la gravedad del juramento, que pertenezco al Régimen
Simplificado, por lo tanto, de acuerdo al Art. 42 del Decreto 3541 de 1983. No estoy obligado a expedir
factura de venta.

por los ingresos recibidos del mes de octubre del contrato objeto de esta cuenta de cobro.

Los documentos soporte suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud, Pensién y ARL, /g

ke e ff: s
i

MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES

C.C 1.054.092.474 de Villa de Leyva-Boyaca
Calle 22J No.113-46

3142494935
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PROCESO Contratacién PROCON — Grupo de Contratacién -GRUCO
Formato Informe de Ejecucién Contractual DIGSA
Cadigo MDN-COGFM-PROCON-DIGSA-FU.95.1-20
DIGS Vigente Abril de 2025
Serior (a)

PD. ANGELA MARIA TOFINO SAAVEDRA
SUPERVISORA CONTRATO No. 008-DIGSA-2025
STAFF — Grupo Asuntos Legales

Bogota D. C

Asunto: Informe de ejecucion contractual del mes noviembre del afio 2025.

MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES, identificado con la cédula de ciudadania No.1054092474 de Villa de
Leyva, en mi calidad de Contratista de DIGSA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

1. OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales como abogado especialista para ejecutar las actividades juridico-administrativas
que le sean asignadas, tendientes a tramitar e impulsar los procesos judiciales que deba adelantar la entidad

acatando los procedimientos establecidos en la normativa vigente.

2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

No Obligaciones Acciones realizadas

1 Sustanciar desde su asignacién hasta su archivo, Se sustancian requerimientos de justicia y
todos los asuntos relacionados con Entes de respuesta a derechos de peticion que fueron
Control y Veedurias que sean de conocimiento del | asignados enviando su respectiva respuesta a los
Grupo de Asuntos Legales, asi como todos los despachos judiciales, entidades y peticionarios, no
asuntos que sean asignados por reparto, se conocieron asuntos de Entes de Control ni
proyectando los documentos necesarios para su veedurias.
tramite.

2 | Actualizar diariamente la base de datos | Registro en Base de Datos del Grupo de Asuntos
correspondiente a los asuntos de su conocimiento, | Legales de la documentacién asignada al
de contratista y lo actuado en cada uno de los casos.
acuerdo con la herramienta dispuesta por la
Entidad, para el efecto.

3 Participar en los comités juridicos estructuradores y | N/A para este periodo.
evaluadores para los cuales sea designado por
el Grupo de Contratacion.

4 | Realizar seguimiento a cada uno de los asuntos a | Registro en Base de Datos del Grupo de Asuntos
su cargo propendiendo a que no se configuren Legales de la documentacién asignada al
incumplimientos o sanciones en contra de la contratista y lo actuado en cada uno de los casos.
Entidad o sus funcionarios

5 Informar al Coordinador del Grupo de Asuntos | Registro en Base de Datos del Grupo de Asuntos
Legales o a quien este delegue, mediante reporte | Legales de la documentacién asignada al
en contratista y lo actuado en cada uno de los casos.
la herramienta que se disponga para el efecto, sobre
la apertura de incidentes de desacato y
sanciones, con el fin de tomar accién oportuna.

6 Emitir conceptos juridicos que le sean asignados Registro en Base de Datos del Grupo de Asuntos
por el Coordinador del Grupo de Asuntos Legales. | Legales de la documentacion asignada al

contratista y lo actuado en cada uno de los casos.

7 Realizar desplazamiento a despachos judiciales N/A para este periodo.
para verificacion de asuntos especificos asignados,
dentro y fuera de la ciudad.
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ejecucion del contrato de prestacion de servicios al
gestor documental de su area con todos los
procesos archivisticos conforme a la normatividad
vigente; de igual forma mantener al dia la gestion
electrénica de documentos en el aplicativo utilizado
por la DIGSA.

PROCESO Contratacion PROCON — Grupo de Contratacién -GRUCO
Formato Informe de Ejecucion Contractual DIGSA
i Caédigo MDN-COGFM-PROCON-DIGSA-FU.95.1-20
DIGSA  'Vigente Abril de 2025

8 Participar en las actividades de induccion, | N/A para este periodo.
reinduccién o capacitacion a las que sea invitado
por la
Entidad.

9 | Garantizar el cumplimiento de las normativas Registro en Base de Datos del Grupo de Asuntos
legales y procedimientos establecidos dentrode la | Legales de la documentacién asignada al
Entidad, realizando revisiones periodicas para contratista y lo actuado en cada uno de los casos.
asegurar que todas las acciones y decisiones se
ajusten a las leyes y regulaciones vigentes.

10 | Entregar la documentacién generada durante la | Registro en Base de Datos del Grupo de Asuntos

Legales de la documentacion asignada al
contratista y lo actuado en cada uno de los casos.

Igualmente, manifiesto que he dado cumplimiento a los pagos al Sistema de Seguridad Social, de acuerdo con
lo establecido en las normas vigentes y para efectos de verificacion por parte del supervisor, anexo a la presente
copia de la planilla de aportes en estado pagada, como se evidencia el valor aportado por cada concepto, fecha
de pago y periodo cotizado.

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato
sean ejecutadas y reportadas en el informe, asi como el seguimiento Administrativo, Técnico y Financiero segun
Manual de Contratacion y de Convenios del Ministerio de Defensa Nacional.

Atentamente,

} it v - R
el liad

i
i

bk

MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES
C.C. N° 1.054.092.474 de Villa de Leyva

Recibi a satisfaccion:

@a&\Q«To ]

PD. ANGELA MARIA TOFINO SAAVEDRA

Supe

sora Contrato Electronico 008-DIGSA-2025
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PROCESO Contratacion PROCON - Grupo de Contratacién -GRUCO
Formato Certificado de Aportes DIGSA
: Cadigo MDN-COGFM-PROCON-DIGSA-FU.95.1-23
DIGS Vigente Abril de 2025

Bogota D.C. noviembre 2025

Senores

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

Ciudad.

MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES it{entiﬂcada con cedula de ciudadania No.
1.054.092.474 de Villa de Leyva-Boyac4, certificd que los aportes realizados correspondientes
al mes de octubre de 2025 a salud, Pension y ARL voluntaria, Sl () NO ( X ), han sido tomados
en cuenta como descuento en la base de retenciéon en la fuente en contratos suscritos con
otras instituciones y que el IBC corresponde al 40% del total de los contratos que tengo suscritos

a la fecha.

De acuerdo con el Decreto 1273 de 2018, Articulo 3.2.7.1, los aportes parafiscales de los
prestadores de servicios deben calcularse tomando como base el 40% del Ingreso Base de
Cotizacién (IBC) de los honorarios pactados. Este calculo se aplica sin importar la cantidad de
contratos que tenga el prestador de servicios. La persona debe sumar los ingresos que obtiene
por todos los contratos de prestacién de servicios durante un mes y sobre ese valor debe realizar

los aportes.
- Numero de Contrato Entidad Valor de Honorarios del
mes octubre de 2025
N° 008-DIGSA-2025 DIGSA $3.950.725 ~
Total ingresos por todos los contratos PS. $3.950.725

Cordialmente,

N A o /

Marié Alejandra Galan Torres
C.C. No. 1054092474 de Villa de Leyva-Boyaca
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