INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
PERIODO 2025

DE: ANA MARIA CHAVEZ ROMERO - Contratista del Departamento Administrativo de
Control Disciplinario Interno de Instruccion.

PARA: GUSTAVO ARBOLEDA DELGADO
Supervisor contrato de Prestacion de Servicios 4124.010.26.1.088-2025

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar los servicios profesionales al Departamento Administrativo de Control
Disciplinario Interno de Instruccion en la realizacion de actividades de manejo de
archivo, la actualizacion del inventario y la realizacion de las altas y bajas de los bienes
devolutivos y su respectiva asignacion a los funcionarios del organismo, verificacion del
cumplimiento a cada uno de los formatos vigentes en el proceso de gestion documental,
y las deméas que el(la) Director(a) del Departamento Administrativo de Control
Disciplinario Interno de Instruccién le asigne de acuerdo a la naturaleza y objeto del
contrato.

1. Realizar la actualizacion del inventario de los elementos devolutivos como la
realizacion de las altas y bajas de los bienes devolutivos y su respectiva asignacion al
personal del organismo.

Septiembre
En este periodo organicé y entregué los bienes dados de baja
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En este periodo descargué de SAP el inventario del centro de costos del organismo
para actualizarlo con el fisico.

Octubre
En este periodo actualicé el inventario fisico del DACDII

INVENTARIO FiSICO ACTUALIZADO 2025 DACDII
N° [Puesto Descripcion Marca serial N* Inventario Responsable Usuario Ubicacion
1 1 |Monitor Compumax 800SN10385 0005132099-0 |Gustavo Arboleda |Gustavo Arboleda  |CAM - Pisa 11
2 1 cru Compumax 800SN10385 0005133099-0 |Gustavo Arboleda  |Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
3 1 [Teclado Compumax 800SN10385 00051330990 |Gustavo Arboleda CAM- Piso 11
a 1 [Mouse Compumax 800SN10385 00051330990 |Gustavo Arboleda |Gustay CAM - Piso 11
5 1 |Dos parlantes Genius ole CAM - Piso 11
6 1 [impresora HP VND3C68067 43305130 |Gustavo Arboleda |Gustavo Arboleda  |CAM - Pisa 11
7 1 [escritorio grande Gustavo Arboleda  |CAM - Pisa 11
8 1 silla grande Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
9 1 Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
10 1 |Mesa para computador Gustavo Arboleda |CAM - Piso 11
1 1 |Mesa para impresora Gustavo Arboleda |CAM - Pisa 11
12 1 [Basurero de madera Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
13 1 |6 papeleras Gustavo Arboleda  |CAM - Pisa 11
14 1 HACEB F339 0001514500-0 |Rodrigo Borrero CAM - Pi 1
15 1 CAM - P 1
16 1 4340371 |Gustavo Arboleda |Gusta CAM - Piso 11
17 1 CAM - Piso 11
18 1 Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
19 1 0005057213-0 |Gustavo Arboleda |Gustavo Arboleda  |[CAM - Pisa 11
20 1 0005057214-0 |Gustavo Arboleda  |Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
21 1 0005057215-0 |Gustavo Arboleda |Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
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En este periodo atendi y acompafié al personal de Unidad de bienes para verificar el
inventario actualizado, con el fin de saber que bienes se trasladan o que bienes se
dan de baja.

Consulté en SAP los bienes para actualizarlos con el inventario fisico.

. SAPS Reporte de Activos Fios
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57086029 0005120306-0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI B3¢ pocgficar QIAC-SMYM-LSLK 5772305 1443076 4329229 Enwso
57086026 0005120303.0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 83¢ Q3AC-432N-PTSB 5772307 1443077 4329230 Enwso
57086027 0005120304-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 89¢ . Q3AC-48X8-QMPK 5772308 1443077 4329231 Enwso
57085028 0005120305.0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 89¢ _ Ss¥0n disposiciones QIAC-4EFG-VGXM 5772306 1443077 4329229 Enwso
57086033 0005120310-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-TMTB-AI7P 5772307 1.443077- 4329230 Enwso
57086030 0005120307-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-SOFT-622L 5772309 1443077 4329232 Enwso
57086031 0005120308.0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 8903990113 QIAC 6PHI MWIC 5772305 1443076 4329229 Enwo
57086032 0005120309.0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 8903990113 Q3AC-7243.3INIG 5772305 1443076 4329229 Enwso
57086034 0005120311-0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 8903990113 Q3AC-89D5-XFPU 5772307 1443077 4329230 Enuso
57086035 0005120312-0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 QIAC-B9KZ-652V 5772308 1443077 4329231 Enwso
57086036 0005120313-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 QIAC-BXGB-N73T 5772305 1.443076- 4329229 Enwso
57086037 0005120314-0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 QIAC-BLIY-HTPM 5772305 1443076 4329229 Enwso
57086038 000S120315-0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 QIAC-SCMP-7NLL 5772306 1443076 4329230 Enwo
57086039 000S120316-0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 QaAC-90TA-8253 5772306 1433076 4329230 Easo
57086040 0005120317-0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 QaAC-SEEE-H9A 5772300 1443077 4329232 Enuso

Noviembre

En este periodo realicé revision de puestos de trabajo para actualizar inventario
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Consulté en SAP los bienes para actualizarlos y hacer formatos para baja.

(4 ».2 f '? Reporte de Activos Fijos
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57085029 0005120306-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 89C  \qqip, sposicion Q3AC-5MYM-L5LK 5772305 1443076~ 4.329.229 Enuso
':?OBGOI“: 0005120303-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 8¢ Grabar disposicidn Q3AC-432N-PTSB 5.772.307 1.443.077- 4.329.230 Enuso
57086027 00051203040 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 89C Q3AC-48X8-QMPK 5772308 1443077 4.329.231 Enuso
57086028 0005120305-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI go¢ __ Seiond disposicionss | Q3AC-4EFG-VGXM 5772306 1.443077- 4.329.229 Enuso
57086033 00051203100 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-7TMTB-A97P 5772307 1.443077- 4.329.230 Enuso
57086030 0005120307-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-50FT-622L 5772309 1.443077- 4.329.232 Enuso
57086031 00051203080 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-6PHJ-MWIC 5.772.305 1.443076- 4.329.229 Enuso
57086032 0005120309-0  MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-7243-3N2G 5772305 1443076 4.329.229 Enuso
57086034 0005120311-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-89D5-XFPU 5772307 1.443.077- 4.329.230 Enuso
57086035 00051203120 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-BIKZ-652V 577208  1.443077- 4329231 Enuso
57086036 0005120313-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-8XGB-N73T 5.772.305 1443076~ 4.329.229 Enuso
57086037 0005120314-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-82IY-HTPM 5.772.30% 1443076~ 4.329.229 Enuso
57086038 0005120315-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-9CMP-INLL 5.772.306 1443076 4.329.230 Enuso
57086039 0005120316-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 830399011-3 Q3AC-9DTA-8253 5772.306 1443076~ 4.329.230 Enuso
57086040 0005120317-0 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI 890399011-3 Q3AC-9EEE-H59A 5.772.309 1.443077- 4329232 Enuso

La contratista realiz6 el proceso para baja de elementos

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y |  MAGTO04.03.P003.F006
GESTION
(MIPG)
GESTION TECNOLOGICA Y e
DE LA INFORMACION . VERSION 003
GESTION DOCUMENTAL ACTA DE REUNION
FECHA: 10/nov/2025

ACTA No. 4124.010.14.12.63 HORA INICIAL- 1 09:00 am
OBJETIVO: Realizar las bajas de bienes y equipos |HORA FINAL: | 10:00 am
electronicos que se encuentran en mal estado dentro - R -
del Departamento Administrativo de Control LUGAR: CAM -Torre Alcaldia
Disciplinario Interno de Instruccion.

piso 11. Despacho director

ASISTENTES: Gustavo Arboleda Delgado — Director, José Alcides Cuero Ponce —
contratista, Ana Maria Chavez Romero - contratista.

Realicé un reporte de bienes para traslado, baja y no traslado.

A B C D
1 49 5 Mouse Hp
2| 50 5 Basurero metélico N/A
3| 51 5 papelera N/A
1| 52 5 Descansa pies N/A
5] 53 6 Maonitor Hp CN
5| 54 ] Teclado Hp
7| 55 6 Mouse Hp
i 56 7 Una silla movil N/A
3 37 7 Maonitor HP 6CI
1| 58 7 Teclado HP
1 39 7 CPU HP M
» | Bienes para traslado Bienes para baja Bienes que no se traslada ... (
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Diciembre

En este periodo diligencié ordenes de salida de elementos.
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Visita a las nuevas oficinas ubicadas en el
Hotel Torre de Cali, con el propdsito de
observar las adecuaciones de los puestos
de trabajo del organismo que sera
trasladado a este espacio.

En este periodo consulté en SAP confirmar el nimero de activos fijos, inventarioy a
nombre de quien estan los bienes.
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Actualicé inventario con indicaciones de Rafael Benitez para organizar puestos de
trabajo para el traslado del organismo a las nuevas oficinas.

INVENTARIO FiSICO ACTUALIZADO 2025 DACDII
N° | Puesto Usuario Descripcion Marca Serial N° Inventario Responsable Ubicacién
1 1 Gustavo Arboleda Monitor Compumax 8005N10385 0005133099-0 |Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
2 1 Gustavo Arboleda CPU Compumax 8005N10385 0005133099-0 |Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
3 1 Gustavo Arboleda Teclado Compumax 8005N10385 0005133099-0 |Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
4 1 Gustavo Arboleda Mouse Compumax 8005N10385 0005133099-0 |Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
5 1 |Gustavo Arboleda Microfono Trust 6003317DD CAM - Piso 11
6 1 |Gustavo Arboleda Bote de basura verde bafio CAM - Piso 11
7 1 |Gustavo Arboleda Descansa pies color gris CAM - Piso 11
8 1 |Gustavo Arboleda Dos parlantes Genius CAM - Piso 11
9 1 |Gustavo Arboleda Impresora HP VND3C68067 4330513-0 Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
10 1 |Gustavo Arboleda Escritorio grande CAM - Piso 11
11 1 |Gustavo Arboleda Silla grande CAM - Piso 11
12 1 |Gustavo Arboleda Un descansa pies CAM - Piso 11
13 1 |Gustavo Arbaoleda Mesa para computador CAM - Piso 11
14 1 Gustavo Arboleda Mesa para impresora CAM - Piso 11
15 1 |Gustavo Arboleda Basurero de madera CAM - Piso 11
16 1 Gustavo Arboleda 6 papeleras CAM - Piso 11
17 1 Gustavo Arboleda Nevera pequefia HACEB F99 0001514500-0 |Rodrigo Borrero CAM - Piso 11
13 1 Gustavo Arboleda Un perchero de madera CAM - Piso 11
13 1 |Gustavo Arboleda Cajon archivador de madera 4340374 Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
36 2 Cristian Mufioz Dos basureros plasticos CAM - Piso 11
37 2 Cristian Mufioz CPU HP MXLB292KG4 0005067405-0 [Jacqueline Lozano  |CAM - Piso 11
38 2 Cristian Mufioz Monitor HP CNC8222D3Q Sin usuario CAM - Piso 11
33 2 Cristian Mufioz Teclado HP CAM - Piso 11
40 2 Cristian Mufioz Mouse HP CAM - Piso 11
41 2 |Cristian Mufioz Una silla movil CAM - Piso 11
42 2 Cristian Mufioz Dos sillas para visitantes CAM - Piso 11
43 2 Cristian Mufioz Base para tablero CAM - Piso 11
44 3 |Jacqueline Lozano Dos escritorios CAM - Piso 11
45 3 Jacgueline Lozano Una silla movil CAM - Piso 11
46 3 Jacqueline Lozano Tres sillas unidas de espera CAM - Piso 11
a7 3 Jacgueline Lozano Dos sillas de espera CAM - Piso 11
48 3 Jacqueline Lozano Escaner Alaris 67551655 Sin usuario CAM - Piso 11
43 3 Jacqueline Lozano Monitor Lenovo MIOL2E2N 5122376-0 Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
50 3 Jacqueline Lozano CPU Lenova MIOL2E2N 5122976-0 Gustavo Arboleda |CAM - Piso 11
51 3 Jacgueline Lozano Teclado Lenovo MJOL2E2N 5122976-0 Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
52 3 Jacqueline Lozano Mouse Lenovo MIOL2E2N 5122976-0 Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
53 3 Jacqueline Lozano Descansa pies CAM - Piso 11
54 3 |Jacqueline Lozano Una papelera CAM - Piso 11
55 3 Jacgueline Lozano Basurero metélico CAM - Piso 11
56 3 Jacgueline Lozano Gabinete CAM - Piso 11

Envié a Unidad de Bienes la informacién de las impresoras que se estan utilizando en
el organismo.

INVENTARIO DE IMPRESORAS / SUBDIRECCION DE IMPUESTOS Y RENTAS

CONS N° SERIAL MARCA PROPIAS|ALQUILADA| ESTADO UBICACION OBSERVACIONES

1 746482502050F LEXMARK X Regular |OFICINA ABOGADDs | Unidad de imagen mala y
sin toner
2 VND2CB2067 HEWLET PACKARD X Bueno  |OFICINA ABOGADOS Sin toner

3 74648270206DG LEXMARK X Regular |CONTRATACION Unidad de '”t"agen mala y
SN toner

2. Realizar la gestién del ciclo total de los documentos, clasificacién, depuracion,
cambio de carpetas, eliminacién, refoliacion, digitalizacion e inventario de archivo tanto
activo como inactivo segun el Sistema de Gestion Documental, brindando apoyo en su
debida custodia, llevando registro y control de los expedientes.

Septiembre

En este periodo realicé la revision de 81 carpetas de contratos de prestacion de
servicios, para entregar al archivo de custodia, verificando la foliacion, cambio de
carpetas y depuracion de documentos repetidos.
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NUMERO " adimmmiasas) | NUMERO
DE ORDEN CODIGO NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS FOIZI)_IIEOS
INICIAL FINAL
1 4124.010.26.1.021 Contrato de Prestacion de Servicios Diana Maria Mosquera 13/41/2016 31/may/2016 90
2 4124.010.26.1.022 Contrato de Prestacion de Servicios Diana Marcela Lopez 13/ene/2016 31/may/2016 76
3 4124.010.26.1.023 Contrato de Prestacion de Servicios Edier Hernandez 13/ene/2016 04/jul/2016 108
4 4124.010.26.1.024 Contrato de Prestacion de Servicios Andres David Castafieda 13/ene/2016 31/may/2016 91
5 4124.010.26.1.025 Contrato de Prestacion de Servicios Saul Herney Mufioz 13/ene/2016 09/jun/2016 103
6 4124.010.26.1.026 Contrato de Prestacion de Servicios Alberto Gil Sanchez 13/ene/2016 31/may/2016 88
7 4124.010.26.1.027 Contrato de Prestacion de Servicios Andrea Bermudez 13/ene/2016 30/may/2016 74
8 4124.010.26.1.028 Contrato de Prestacion de Servicios Darling Astrid Romero 13/ene/2016 31/may/2016 90
9 4124.010.26.1.029 Contrato de Prestacion de Servicios Helberth Arango Alegria 13/ene/2016 30/abr/2016 91
10 4124.010.26.1.030 Contrato de Prestacion de Servicios Lina Maria Gil Restrepo 22/ene/2016 12/ene/2017 85
11 4124.010.26.1.031 Contrato de Prestacion de Servicios Monica Pefia Monsalve 22/ene/2016 29/feb/2016 63
12 4124.010.26.1.032 Contrato de Prestacion de Servicios Diana Cardenas Quintero 13/ene/2016 03/jun/2016 111
13 4124.010.26.1.033 Contrato de Prestacion de Servicios Laura Navia Prado 13/ene/2016 03/jun/2016 94
14 4124.010.26.1.034 Contrato de Prestacion de Servicios Yancy Margarita Copete 13/ene/2016 31/may/2016 86
15 4124.010.26.1.035 Contrato de Prestacion de Servicios Maria Angelica Hurtado 13/ene/2016 30/may/2016 70
16 4124.010.26.1.036 Contrato de Prestacion de Servicios Fabian Chavarriaga 13/ene/2016 12/ene/2017 84
17 4124.010.26.1.037 Contrato de Prestacion de Servicios Maritza Campifio 13/ene/2016 15/jul/2016 88
18 4124.010.26.1.038 Contrato de Prestacion de Servicios Maria Andrea Garcia 13/ene/2016 30/may/2016 68
19 4124.010.26.1.039 Contrato de Prestacion de Servicios Daniela Vanessa Aguirre 13/ene/2016 30/may/2016 70
20 4124.010.26.1.040 Contrato de Prestacion de Servicios Taimy Vanessa Cardenas 13/ene/2016 31/may/2016 64
21 4124.010.26.1.041 Contrato de Prestacion de Servicios Lina Maria Gil Restrepo 13/ene/2016 31/may/2016 78
22 4124.010.26.1.042 Contrato de Prestacion de Servicios Michael Martinez Perez 13/ene/2016 31/may/2016 69
23 4124.010.26.1.043 Contrato de Prestacion de Servicios Diego Alejandro Loaiza 13/ene/2016 31/may/2016 72
24 4124.010.26.1.044 Contrato de Prestacion de Servicios Helberth Arango Alegria 13/ene/2016 11/ene/2017 56
25 4124.010.26.1.045 Contrato de Prestacion de Servicios Taimy Vanessa Cardenas 13/ene/2016 30/dic/2016 82
26 4124.010.26.1.046 Contrato de Prestacion de Servicios Edier Hernandez 13/ene/2016 11/ene/2017 93
27 4124.010.26.1.047 Contrato de Prestacion de Servicios Saul Herney Mufioz 13/ene/2016 11/ene/2017 119
28 4124.010.26.1.048 Contrato de Prestacion de Servicios Andres David Castafieda 13/ene/2016 11/ene/2017 118
29 4124.010.26.1.049 Contrato de Prestacion de Servicios Diana Marcela Lopez 13/ene/2016 11/ene/2017 98
30 4124.010.26.1.050 Contrato de Prestacion de Servicios Daniela Vanessa Aguirre 13/ene/2016 28/mar/2017 107
31 4124.010.26.1.051 Contrato de Prestacion de Servicios Laura Navia Prado 13/ene/2016 12/ene/2017 120
32 4124.010.26.1.052 Contrato de Prestacion de Servicios Yancy Margarita Copete 13/ene/2016 31/ago/2016 74
33 4124.010.26.1.053 Contrato de Prestacion de Servicios Darling Astrid Romero 13/ene/2016 11/ene/2017 156
34 4124.010.26.1.054 Contrato de Prestacion de Servicios Andres Bermudez Martinez 13/ene/2016 11/ene/2017 98
35 4124.010.26.1.055 Contrato de Prestacion de Servicios Maria Andrea Garcia 13/ene/2016 30/dic/2016 88
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36 4124.010.26.1.056 Contrato de Prestacion de Servicios Maria Angelica Hurtado 13/ene/2016 31/ago/2016 78
37 4124.010.26.1.057 Contrato de Prestacion de Servicios Sandra Milena Palacios 13/ene/2016 30/dic/2016 93
38 4124.010.26.1.058 Contrato de Prestacion de Servicios Maria Ximena Salazar 13/ene/2016 31/ago/2016 88
39 4124.010.26.1.059 Contrato de Prestacion de Servicios Linayive Diaz Escobar 13/ene/2016 31/ene/2016 82
40 4124.010.26.1.060 Contrato de Prestacion de Servicios Michael Martinez Perez 13/ene/2016 22/sep/2016 76
41 4124.010.26.1.061 Contrato de Prestacion de Servicios Alberto Gil 13/ene/2016 31/ago/2016 76
42 4124.010.26.1.062 Contrato de Prestacion de Servicios Carlos Alberto Caicedo 13/ene/2016 15/feb/2016 96
43 4124.010.26.1.063 Contrato de Prestacion de Servicios Diana Maria Mosquera 13/ene/2016 30/dic/2016 84
44 4124.010.26.1.064 Contrato de Prestacion de Servicios Hector Fabio Benavidez 13/ene/2016 15/dic/2016 104
45 4124.010.26.1.065 Contrato de Prestacion de Servicios Fabian Chavarriaga 13/ene/2016 30/dic/2016 73
46 4124.010.26.1.066 Contrato de Prestacion de Servicios Harold Ferrin Largacha 22/ene/2016 31/0ct/2016 106
47 4124.010.26.1.067 Contrato de Prestacion de Servicios Gloria Aragon Velez 22/ene/2016 30/0ct/2016 83
48 4124.010.26.1.068 Contrato de Prestacion de Servicios Dora Eliana Acosta 13/ene/2016 30/dic/2016 88
49 4124.010.26.1.069 Contrato de Prestacion de Servicios Andrea Janneth Salas 22/ene/2016 30/dic/2016 86
50 4124.010.26.1.070 Contrato de Prestacion de Servicios Luis Alberto Perez 13/ene/2016 30/dic/2016 104
51 4124.010.26.1.071 Contrato de Prestacion de Servicios Sebastian Gomez Bedoya 13/ene/2016 30/dic/2016 88
52 4124.010.26.1.072 Contrato de Prestacion de Servicios Andres David Castafieda 13/ene/2016 11/ene/2017 96
53 4124.010.26.1.073 Contrato de Prestacion de Servicios Liz Gutierrez 13/ene/2016 30/dic/2016 110
54 4124.010.26.1.074 Contrato de Prestacion de Servicios Maritza Campifio 13/ene/2016 06/jul/2016 96
55 4124.010.26.1.075 Contrato de Prestacion de Servicios Paola Andrea Garcia 13/ene/2016 30/dic/2016 134
56 4124.010.26.1.076 Contrato de Prestacion de Servicios Maria Ines Narvaez 13/ene/2016 30/dic/2016 124
57 4124.010.26.1.077 Contrato de Prestacion de Servicios Yudy Vanessa Asprilla 13/ene/2016 30/dic/2016 92
58 4124.010.26.1.078 Contrato de Prestacion de Servicios Brahyan Sneider Arevalo 13/ene/2016 01/nov/2016 80
59 4124.010.26.1.079 Contrato de Prestacion de Servicios Lina Mafla Ospina 13/ene/2016 30/dic/2016 86
60 4124.010.26.1.080 Contrato de Prestacion de Servicios Cristian Mufioz 13/ene/2016 30/nov/2016 97
61 4124.010.26.1.081 Contrato de Prestacion de Servicios Cesar Augusto Valencia 13/ene/2016 30/dic/2016 162
62 4124.010.26.1.082 Contrato de Prestacion de Servicios Daz Cortes Rhenals 13/ene/2016 30/dic/2016 82
63 4121.010.26.1.088 Contrato de Prestacion de Servicios Yanci Margarita Copete 13/ene/2016 06/feb/2017 75
64 4121.010.26.1.089 Contrato de Prestacion de Servicios Alberto Gil 13/ene/2016 31/oct/2016 67
65 4121.010.26.1.090 Contrato de Prestacion de Servicios Maria Angelica Hurtado 13/ene/2016 30/nov/2016 74
66 4121.010.26.1.091 Contrato de Prestacion de Servicios Claudia Jimena Gonzalez 13/ene/2016 30/dic/2016 88
67 4121.010.26.1.092 Contrato de Prestacion de Servicios Angie Tatiana Cuellar 13/ene/2016 30/dic/2016 74
68 4121.010.26.1.093 Contrato de Prestacion de Servicios Diego Fernando Lozano 22/ago/2016 28/abr/2017 127
69 4121.010.26.1.094 Contrato de Prestacion de Servicios Maria Ximena Salazar 07/sep/2016 20/feb/2017 88
70 4121.010.26.1.095 Contrato de Prestacion de Servicios Lina Mafla Ospina 22/ago/2016 30/dic/2016 107
71 4121.010.26.1.096 Contrato de Prestacion de Servicios Fredy Hernandez Mejia 13/ene/2016 30/nov/2016 76
72 4121.010.26.1.003 Contrato de Prestacion de Servicios Brahyan Sneider Arevalo 13/ene/2016 11/ene/2017 96
73 4121.010.26.1.097 Contrato de Prestacion de Servicios Taimy Vanessa Cardenas 13/ene/2016 15/dic/2016 83
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74 4121.010.26.1.098 Contrato de Prestacion de Servicios Michael Martinez Perez 07/sep/2016 30/dic/2016 74
75 4121.010.26.1.099 Contrato de Prestacion de Servicios Diana Maria Mosquera 01/abr/2016 30/nov/2016 61
76 4121.010.26.1.100 Contrato de Prestacion de Servicios Robert Eleuterio Rojas 07/sep/2016 30/dic/2016 78
77 4121.010.26.1.101 Contrato de Prestacion de Servicios Diego Alejandro Loaiza 07/sep/2016 28/oct/2016 58
78 4121.010.26.1.102 Contrato de Prestacion de Servicios Harold Ferrin Largacha 07/sep/2016 30/nov/2016 62
79 4121.010.26.1.103 Contrato de Prestacion de Servicios Brahyan Sneider Arevalo 13/ene/2016 30/dic/2016 94
80 4121.010.26.1.104 Contrato de Prestacion de Servicios Linayive Diaz Escobar 13/ene/2016 22/dic/2016 67
81 4121.010.26.1.105 Contrato de Prestacion de Servicios Sandra Milena Palacios 07/sep/2016 30/dic/2016 64
Octubre
En este periodo realicé la revision de 58 carpetas de contratos de prestacion de
servicios, para entregar al archivo de custodia, verificando la foliaciébn, cambio de
carpetas y depuracion de documentos repetidos.
FECHAS EXTREMAS (AAAA-MM-DD) | SOPORTE O FORMATO
NUMERO - NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O
DE ORDEN CODIGO ASUNTOS NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL
Inicial Final Fisico | Electronico 5
Caja
2 4124.010.26.1.021 Contrato de Prestacion de Servicios | Conirato de Prestacion de Servicios Diana Maria Mosgquera 13/41/2016 31/may/2016 X 2%
22 4124.010.26.1.022 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Diana Marcela Lopez 13/enef2016 31/may/2016 X 2%
23 4124.010.26.1.023 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Edier Hernandez 13/enef2016 04/juli2016 X 2%
24 4124 010 261 024 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Andres David Castafied 13/ena2016 31/may/2016 X 2
28
25 4124.010.26.1.025 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Saul Herney Mufioz 13/enef2016 09/jun/2016 X
26 4124.010.26.1.026 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Alberto Gil Sanchez 13/enef2016 31/may/2016 X 2%
27 4124.010.26.1.027 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Andrea Bermudez 13/enef2016 30/may/2016 X 2%
28
28 4124.010.26.1.028 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Darling Astrid Romero 13/enef2016 31/may/2016 X
28
29 4124.010.26.1.029 Contrato de Prestacion de Servicios | Conirato de Prestacion de Servicios Helberth Arango Alegria 13/enef2016 30/abri2016 X
28
30 4124.010.26.1.030 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Lina Maria Gil Restrepo 22/enef2016 12/ene2017 X
3 4124.010.26.1.031 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Monica Pefia Monsalve 22/enel2016 29/feb/2016| X 28
32 4124.010.26.1.032 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Diana Cardenas Quinter 13/enef2016 03/jun/2016 X 28
33 4124.010.26.1.033 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Laura Navia Prado 13/enef2016 03/jun/2016 X 29
34 4124.010.26.1.034 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Yancy Margarita Copete| 13/enef2016 3Iimay/2016 X 29
35 4124.010.26.1.035 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Maria Angelica Hurtado 13/enef2016 30/may/2016 X 2
36 4124.010.26.1.036 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Fabian Chavarriaga 13/enef2016 12/enef2017 X =
29
37 4124.010.26.1.037 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Maritza Campifio 13/enef2016 15/juli2016 X
38 4124.010.26.1.038 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Maria Andrea Garcia 13/enef2016 30/mayl2016 X 2
39 4124.010.26.1.039 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Daniela Vanessa Aguirrg 13/enef2016 30/may/2016 X 2
25
40 4124.010.26.1.040 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Taimy Vanessa Cardenal 13/enef2016 31/may/2016 X
29
4 4124.010.26.1.041 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Lina Maria Gil Restrepo 13/enef2016 31/may/2016 X
42 4124.010.26.1.042 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Michael Martinez Perez 13/enef2016 31/may/2016 X =
43 4124.010.26.1.043 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Diego Alejandro Loaiza 13/enef2016 3Iimay/2016 X 2
44 4124.010.26.1.044 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Helberth Arango Alegria 13/enef2016 11/enel2017 X 2
45 4124.010.26.1.045 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Taimy Vanessa Cardenal 13/enef2016 30/dic/2016 X 0
46 4124.010.26.1.046 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Edier Hemandez 13/enef2016 11/ene/2017 X 3
47 4124.010.26.1.047 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Saul Herney Mufioz 13/enef2016 11/ene/2017 X 30
48 4124.010.26.1.048 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Andres David Castafied 13/enef2016 11/ene/2017 X 0
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Noviembre

En este periodo realicé la revision de 62 carpetas de contratos de prestacion de
servicios, para entregar al archivo de custodia, verificando la foliacion, cambio de

carpetas y depuracion de documentos repetidos.

4124.010.26.1.092 Contrato de Prestacion de Servicios | Patricia Arce Forero 06/jul2018 10Mdici2018| X 53 " 95
4124.010.26.1.093 Contrato de Prestacion de Servicios | Michael Martinez Perez 06/jul2018 10Mdici2018| X 53 12 95
4124.010.26.1.094 Contrato de Prestacion de Servicios | Tobias Felipe Mosgquera 13/jul2018 10Mdici2018| X 54 ! 100
4124.010.26.1.095 Contrato de Prestacion de Servicios | William Femey Ortiz 06/jul2018 31/ago/2018| X 54 2 82
4124.010.26.1.096 Contrato de Prestacion de Servicios | Nallive Erazo 06/jull2018 10/dic/2018| X 54 3 82
4124.010.26.1.097 Contrato de Prestacion de Servicios | Amarildo Eliecer Cruz 06/jull2018 10/dic/2018| X 54 4 155
4124.010.26.1.098 Contrato de Prestacion de Servicios | Milton Estevens Castillo 06/jul’2018 10Mici2018| X 5 5 108
4124.010.26.1.099 Contrato de Prestacion de Servicios | Dora Eliana Acosta 06/jul’2018 12dici2018| X 5 6 88
4124.010.26.1.100 Contrato de Prestacion de Servicios | Karol Astrid Hernandez 06/jul’2018 10Mici2018| X 5 ! 83
4124.010.26.1.101 Contrato de Prestacion de Servicios  |Lina Yajaira Luna 06/jul2018 10Mici2018| X 5 8 86
4124.010.26.1.102 Contrato de Prestacion de Servicios | Oscar Mario Aguirre 06/jul2018 10Mici2018| X 5 s 104
4124.010.26.1.103 Contrato de Prestacion de Servicios | Robert Rojas 06/jul’2018 10Mici2018| X 5 10 95
4124.010.26.1.104 Contrato de Prestacion de Servicios | Maria del Pilar Hurtado 13/julr2018 10Mici2018| X 5 i 100
4124.010.26.1.105 Contrato de Prestacion de Servicios | Jaime Diaz Galeano 06/jul2018 12idicl2018| X 5 12 89
4124.010.26.1.106 Contrato de Prestacion de Servicios | Taimy Vanessa Cardenas 06/jul2018 10Mici2018| X 5 13 94
4124.010.26.1.107 Contrato de Prestacion de Servicios | John Edward Parra 06/jull2018 15/movi2018] X 5 ! 66

Diciembre

En este periodo realicé la revision de 200 carpetas de contratos y expedientes, para
entregar al archivo de custodia, verificando la foliacibn, cambio de carpetas y

depuracion de documentos repetidos.

3/12/2025 4:52:15 p. m.
10-70 Avenida 2 Norte
San Pedro
Cali

Valle del Cauca
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3. Apoyar al organismo ante el Equipo Técnico de Archivo (ETA) de la Administracion
Central y acompafar en los comités técnicos de archivo cuando se requiera. sti

Septiembre

Revisé ocho cajas referentes a contratos de prestacion de servicios para entregar a
custodia temporal segun indicaciones dadas por la ETA

Octubre
En este periodo no realicé esta actividad.
Noviembre

Asisti a reunion virtual sobre marcacion estanterias, para organizacion de archivo en
los organismos.

Leonardo Murcia esta mostrande s...

ESTANTERIA RODANTE
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Diciembre

Asisti a la reunion del Equipo Técnico de Archivo (ETA), en la cual explicaron las tablas
de retencidon documental que se realizard en conjunto con los funcionarios del Archivo
General de la Nacion, y la importancia de las mesas técnicas dirigidas a todo el personal
que labora en los organismos, principalmente a los lideres de procesos y quienes
generen o administren documentacion.

Correo

REALIZAR REUNION CON EL EQUIPO TECNICO DE ARCHIVO
CON EL PROPOSITO DE SOCIALIZAR ACTUAL IZACION EN TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL.

4. Realizar socializacién de los procesos y procedimientos, asi como la actualizacion
de los formatos de la gestion documental e informar al personal sobre la preservaciéon
de documentos a lo largo plazo a través de los medios institucionales u otro medio
idoneo.

Septiembre

En este periodo no realicé esta actividad.

Octubre

En este periodo no realicé esta actividad

Noviembre

En este periodo no realicé esta actividad
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Diciembre

Realicé seguimiento, revision y verificacion del cumplimiento de los formatos vigentes
en el proceso de gestion documental, de 5 cajas del afio 2024 y 6 cajas del afio 2025.
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5. Realizar el seguimiento con la finalidad de verificar el cumplimiento a cada uno de
los formatos vigentes en el proceso de gestidbn documental, en las plantillas, tabla de
retencién documental y politica de cero papel.

Septiembre

En este periodo no realicé esta actividad.

Octubre

Realicé seguimiento y revision del cumplimiento de los formatos vigentes en el
proceso de gestion documental, de 15 cajas del afio 2016.

Noviembre

Realicé seguimiento y revision del cumplimiento de los formatos vigentes en el proceso
de gestion documental, de 40 cajas del afio 2018.
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Oficina Productora: Despacho
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Diciembre

Realicé seguimiento, revision y verificacion del cumplimiento de los formatos vigentes
en el proceso de gestion documental, de 5 cajas del afio 2024 y 6 cajas del afio 2025.

10-70 Avenida 2 Nort:
San Pedro
Cali
Valle del Cauca

Realicé registro fotogréafico para el seguimiento, revision y verificacion del cumplimiento
de los formatos vigentes en el proceso de gestion documental, para auditoria.

Cuadro 1 lidados del proceso de

No| Nembre Organismo

on de la Unidad

DACDI

Expediente Contrato prestacion de Servicios 96-24 Rodrige Alberto Garcés Sanchez

DACDI

Expediente Contrato prestacion de Servicios 97-24 Fabian Rivas

DACDI

Expediente Contrato prestacion de Servicios 98-24 Marlen Orrego Pizarro

DACDI

Expediente Contrato prestacion de Servicios 99-24 Maria Alejandra Tascon Cruz

Expediente Contrato prestacion de Servicios 100-24 Ana Maria Serna Guevara

DACDI

Expediente proceso disciplinario $67-25 Nelly Marina Guayupe Santos

DACDI

DACDI

Expediente proceso disciplinario 968-25 Maria Elena Henao Ordofiez
i pri discipl 959-25 Carlos Enrique Panesso Franco

1
2
3
4
5 DACDI
6
7
&
9

DACDI

|Expedionte proceso discipinario 870-25 Marleny Angulo Aguirre

10 DACDI

Expediente proceso disciplinario 972-25 Gustavo Alberto Orozco Lince

Nota: En la columna “Nombre Organismo® solo registre la sigla del Organismo de acuerdo con el cuadro
relacionado en el punto 4. Esta sigla solo serd empleada para l ejercicio de recoleccion de esta informacion

Atentamente,

gaﬁri\a‘zﬁévez Romero

C.C 38.666.214 Jamundi — Valle
Contratista




