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INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACI()N DEL CONTRATISTA DEL CONTRATO DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1735 - 2025

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista KERYN YULITZA MARQUEZ FERNANDEZ
Identificacion 1.118.575.373

Fecha de suscripcion | 03-07-2025
del Contrato

PRESTAR SOPORTE OPERATIVO EN LA ORGANIZACION DE 15 METROS
LINEALES DEL ARCHIVO DE GESTION DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD Y

Objeto ORIENTAR A LA COMUNIDAD EN LA INFORMACION Y EL
RELACIONAMIENTO CON LA OFERTA AL USUARIO DEL MUNICIPIO DE
YOPAL

Plazo de Ejecucion CINCO 5 MESES
Fecha de Iniciaciéon 11/07/2025
Fecha de Finalizacion | 10/12/2025

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato| $9.000.000

Valor ejecutado (a la $9-000.000
fecha de este informe)

Valor faltante por| 00
ejecutar / Valor

pendiente por pagar
Porcentaje de o
Ejecucion i
Porcentaje por
Ejecutar

Estado de la Garantia | Vigente
Matriz de Riesgos del| Sin afectacion.
Contrato

3. CONCEPTO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
3.1 RECIBIDOS A SATISFACCION

1. Certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contratista cumplio a
cabalidad con la totalidad de las actividades del contrato, tal y como consta en los informes
de actividades revisados y aprobados durante la ejecucion del contrato y relacionados a
continuacion:
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marcacion de carpetas y cajas e inventario
documental de los actos administrativos y
expedientes del Archivo de Gestién de los
meses de enero a abril, de la vigencia
2020.

Actividad Evidencias o Soportes
1. Realizar ordenacion, foliacion, | El contratista cumpli6 esta actividad, foliando 38.924 documentos
eliminacion de  material  metdlico, | correspondientes a 20.004 actos administrativos,

correspondientes a las vigencias 2020 y 2021 . archivados en 71
carpeta 18 cajas relacionadas a continuacion:

No SERIE VIGENCIA DEPURO FOLIOS | CARPETAS | CAJAS
Ao 2020 945 1.168 5 1
5 administrativos
Acas 2021 4373 5.738 5 1
administrativos
il 2020 974 1.168 5 1
5 administrativos
Ades 2021 8092 10.571 28 9
administrativos
Actos 2021 820 20279 4 2
3 administrativos :
Actos 2022 2400 12 2
administrativos
Actos
4 administrativos 2022 2400 12 2
5
TOTAL 20.004 38.924 71 18

2. Realizar ordenacion, foliacion,
eliminacion de  material  metalico,
marcacion de carpetas y cajas e inventario
documental de los actos administrativos y
expedientes del Archivo de Gestién de los
meses de Enero a Octubre de la vigencia
2021..

El contratista cumpli6 esta actividad relacionada el punto No. 01

3. Dar la informacién oportuna y atender a
la ciudadania que solicita diariamente
copias de los diferentes  actos
administrativos y expedientes que se
encuentran en el archivo de gestion de la
secretaria de movilidad.

El contratista en cumplimento de esta actividad, atendiendo a los
usuarios dando informacién correspondiente a los actos
administrativos de la secretaria de Movilidad

4. Realizar el acompariamiento necesario
para dar a conocer la oferta institucional y
divulgacion de los servicios prestados por
la secretaria de movilidad a la comunidad.

El contratista en cumplimento de esta actividad hizo
acompafiamiento a divulgacion de los servicios prestados por la
secretaria de movilidad a la comunidad

Actividades relacionadas con el objeto
contractual

El contratista cumpli6 esta actividad, foliando 4.800 documentos
correspondientes actos administrativos, correspondientes a las
vigencias 2022. archivados en 24 carpeta 18 cajas relacionadas
a continuacion:

No SERIE VléENClA FOLIOS CAR:HA CAJAS
A
1 adminicstt?':tivos 2022 2400 12 2
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2 admilr:icstt(::tivos 2022 i 12 =
TOTAL 4.800 24 7

foliaron 2 cajas correspondientes a la contratacion del afio
2024 y 1 cajas correspondientes a la contratacion del afio
2025

2. El (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en
los soportes de liquidacién de planilla y pago que se anexaron con cada uno de los
informes de actividades, los cuales han sido verificados por el suscrito.

3. Que el contratista se encuentra a PAZ Y SALVO con el Municipio, por concepto de
Estampillas por un valor de [$360.000 TRECIENTOS SESENTA MIL PESOS] de
conformidad con el acuerdo No. 032 de 2020, discriminados de la siguiente manera:

Estampilla proadulto mayor [$270.000]
Estampilla procultura [$ 90.000]

4. El contratista presenté certificacion que reporta la herramienta QFdocument Web, donde
indica que se encuentra a PAZ Y SALVO por concepto de PQRS durante la ejecucion del
contrato.

NOTA: El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se pueden verificar
en la plataforma SECOP I, proceso de contratacion No. [MYCA-SMY-CD-057-2025], asi mismo
los documentos fisicos que hacen parte de la carpeta del expediente contractual correspondiente.

4. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL
CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o control
de los riesgos establecido en la matriz del contrato, evidenciandose que no hay materializacion
de los mismos. Lo anterior se verifica a través del informe mensual de actividades del contratista
de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas.

5. LOGROS OBTENIDOS CON LA EJECUCION DEL CONTRATO

PROGRAMA ACTIVIDAD META RESULTADO

Una institucionalidad | -Implementar y | documentos Organizo los actos
robusta, competente vy | desarrollar acciones | metodolégicos administrativos de las
comunicada con sus | para fortalecer y mejorar vigencias 2020 y 2021
ciudadanos. el proceso de gestion
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documental de la
entidad con recurso

humano, logistico,
tecnologico,
instrumentos y
herramientas.

-Disefio e
implementacion de

camparnas integrales
anuales de atencion a la
comunidad, con el fin de
descongestionar y
mejorar la calidad en
atencion desde Ia
efectiva prestacion del
servicio al ciudadano
urbano y rural

6. EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA

El supervisor procede a evaluar el cumplimiento del contratista en la ejecucion del contrato,
estableciendo si se ha desarrollado eficientemente la ejecucion contractual, y concluira su
evaluacién con pronunciamientos oficiales sobre la aplicacion de correctivos necesarios y
requerimientos especificos sobre la ejecucion contractual.

PERIODO DE EVALUACION

PERIODO DE EVALUACION FECHA DE EVALUAR 11 DE JULIO AL 10 DE DICIEMBRE DEL

2025.
ASPECTO PUNTAJE CRITERIOS CALIFICACION
EXCELENTE - El contrato se terminé antes de lo
5,0 estipulado por cumplimiento y entrega del bien o
servicio.
BUENO.- El contrato se terminé en la fecha
1 CUMPLIMIENTO Y || estipulada
| ENTREGA REGULAR .- El contrato se entreg6 posterior a la 4.0
| 3.5 fecha estipulada, pero no superior al 20% de la

duracién del mismo.

NO CUMPLE.- El contrato se entreg6 en fecha
0,0 posterior a la estipulada, superior al 20% de la

f duracion del mismo.

CALIDAD Y EXCELENTE.- El contratista supera las

expectativas y mejora las especificaciones
CUMPI'I';'\EMENTO 4 técnicas establecidas para el bien y/o servicio wa
adquirido.
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ESPECIFICACIONES BUENO.- El contratista cumpli6é con los requisitos
TECNICAS 4.0 y especificaciones técnicas establecidas para el
bien y/o servicio adquirido.
REGULAR.- El contratista falté a uno o mas
| 35 requisitos y/o especificaciones técnicas, que
| b previo requerimiento fueron subsanadas sin
‘ incurrir en perjuicios para la Entidad.
| NO CUMPLE.- El contratista presento
inconformidades graves en la calidad vy
00 cumplimiento de especificaciones técnicas
' exigidas, ocasionando incumplimiento del
contrato y dando lugar a la aplicacion de
garantias.
EXCELENTE.- El contratista constituye las
50 garantias para el perfeccionamiento del contrato
del término sefialado en la Minuta.
BUENO.- Durante la ejecucién del contrato, el
4.0 contratista constituye las garantias dentro del
GARANTIAS término pactado. 5.0
REGULAR .- Durante la ejecucion del contrato, el
35 contratista constituye las garantias en fecha
posterior al término pactado.
00 NO CUMPLE.- El contratista se rehusa a
' constituir la garantias requeridas.
EXCELENTE.- El contratista presenta los
50 informes sefalados en el contrato y da respuesta
' a las PQRS asignadas, sin peticion y/o
requerimiento de la Entidad.
BUENO.- El contratista atiende dentro del término
40 sefialado por la Entidad, los informes, las
ATENCION A peticiones y/o requerimientos. 50
INFORMES Y PQRS REGULAR .- El contratista atiende posterior a la ’
35 fecha estipulada, la presentacion de informes, la
: respuesta a las peticiones y/o requerimientos de
la Entidad.
NO CUMPLE.- El contratista desatiende la
0,0 entrega de informes, las peticiones y/o
requerimientos de la entidad.
50 EXCELENTE: El precio es competitivo
PRECIO : 5,0
00 NO CUMPLE: el precio no es competitivo
50 EXCELENTE: El contratista realiz6 antes de las
SEGURIDAD ' fechas estipuladas el pago a seguridad social. 50
SOCIAL 40 BUENO: EIl contratista cumplié oportunamente ;
’ con el pago a seguridad social.
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REGULAR: EI contratista realizd el pago a

3.5 seguridad social posterior a las fechas
estipuladas.

00 NO CUMPLE: EI contratista no realiz6 los pagos

' a seguridad social

EXCELENTE: Presenta oportunamente la cuenta

5,0 de cobro o facturacién, sin requerimiento de la
entidad.
BUENO: Presenta la cuenta de cobro o

CUENTAS DE 4,0 facturacion dentro de los términos sefialados en
COBRO O el requerimiento de la entidad 5,0
FACTURACION REGULAR: Presenta la cuenta de cobro o

3.5 facturacién por fuera de los términos sefialados
en el requerimiento de la entidad

00 NO CUMPLE: No presenta la cuenta de cobro o

' facturacion

PROMEDIO 47

PUNTAJE RESULTADO

Excelente - Proveedor y/o contratista confiable y

45-50 recomendado.

Criterios de 36-44 Bueno - Proveedor y/o contratista confiable.

CHileasion Befinida Regular - Proveedor y/o contratista poco confiable.

3,0-3,5 Condicionado y/o Sancionado

No Confiable - Proveedor y/o contratista NO confiable.
0,0-29 Restringido.

El presente informe se firma en Yopal, a los 1 1 dias del mes de diciembre de 2025

Atentamente,

MIZHKEL JGNATHAN CASTRO NINO
SECRETARIO A/DE MOVILIDAD - SUPERVISOR DEL CONTRATO
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