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Acta N°  24/09/2025 
 

 

DATOS GENERALES 

Fecha:    Hora de inicio y finalización:   

 

Tipo de Sesión:   
  

Lugar: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y 

AMBIENTE 

Responsable de la reunión:  
Leonardo Moreno Marin- director de Emprendimiento y Turismo 

Asistentes de la reunión:   
Leonardo Moreno Marin- director de Emprendimiento y Turismo 
Colaboradores de la empresa COLDEGRAP SAS 
Contratistas de la Dirección de Emprendimiento y Turismo 
 

TEMA DE LA REUNIÓN 

 Recepción de elementos bajo el contrato No MC-775-2025 
 

ORDEN DEL DÍA 

1. Verificación de documentos y remisiones 
2. Descargue, revisión y almacenamiento de elementos 

 

DESARROLLO DEL LA REUNIÓN 

 
 

1. Se procede a revisar por parte del contratista y el supervisor del contrato el documento 
de remisión de elementos, donde efectivamente coincide el listado referenciado en el 
documento y los elementos a entregar. 

2. Una vez verificada la documentación se procede al descargue y revisión del estado de 
los elementos entregados en el orden especificado a continuación. 

 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

1 Mesa o Counter de 90x40 cm con cenefa unidad 16 óptimo 
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Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

2 Mesas unidad 5 óptimo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

 Valor 
Unitario 

antes de IVA  
% IVA 

 Valor Total  
antes de IVA  

3 Sillas unidad 20 óptimo  $        83.429  19%  $   1.668.580  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

      ACTA DE REUNIÓN                              Pág. 3 de 10 

DIGH-F-004 

 
VERSIÓN 12 

 
FECHA DE EMISIÓN 

02/01/2025 

 

3 
 

 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

 Valor 
Unitario 

antes de IVA  
% IVA 

 Valor Total  
antes de IVA  

4 Ventilador unidad 2 óptimo  $      334.941  19%  $      669.882  

 
 

 
 
 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

5 Camilla primeros auxilios unidad 1 óptimo 

 

 
 
 
 
 



 

      ACTA DE REUNIÓN                              Pág. 4 de 10 

DIGH-F-004 

 
VERSIÓN 12 

 
FECHA DE EMISIÓN 

02/01/2025 

 

4 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

 Valor 
Unitario 

antes de IVA  

6 Botiquin unidad 2 óptimo  $      128.824  

 

 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

7 Cabina unidad 1 óptimo 

 

 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

8 Escritorio unidad 4 óptimo 
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Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

9 Kit de aseo kit 2 óptimo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

10 Canecas unidad 2 óptimo 

 

 
 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

11 Luces unidad 4 óptimo 
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Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

12 TV con base unidad 1 óptimo 

 

 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

13 Taladro unidad 1 óptimo 
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Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

14 Atril unidad 1 óptimo 

 

 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

15 Banderas unidad 3 óptimo 

 

 
 

Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

16 Manteles unidad 12 óptimo 
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Ítem Descripción del servicio 
Unidad de 

medida 
Cantidad estado 

17 Microfonos unidad 1 óptimo 

 

 
 
 

COMPROMISOS 

 NO TEMA RESPONSABLE (S) FECHA DE EJECUCIÓN 
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CONVOCATORIA  
 
ANEXOS: SI:           NO: x 
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Acta No.   

Fecha:    Hora inicio y finalización:  

Tipo de Sesión:   Lugar:  

Tema de la reunión:  

 ASISTENTES 

No. NOMBRE CARGO ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO FIRMA 

1 LEONARDO MORENO 
MARIN 

DIRCETOR SDEA Leonardo.moreno@madridcundinamarca.gov.co 3132755395  

2 Fidel Andres Manrique 
Morales  

Representante 
legal  

COLDEGRAP 
SAS 

gerencia@coldegrap.co 3118876288 
 

3       

4       

5       

6 
      

7 
      

8 
      

9  
 

     

10  
 

     

11  
 

     

12  
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