
ACTIVIDAD N 1: DIGITALIZACION DE LOS SEGUIMIENTOS A EVENTOS DE

INTERES EN SALUD PUBLICA.

LUGAR: OFICINA SECRETARIA DE SALUD

POBLACIÓN: NO APLICA

RESPONSABLE: Paula Andrea Arrieta Rivas

OBJETIVO:

Fortalecer la administración de los documentos electrónicos, respaldando

integridad, protección y acceso oportuno a la información.

la

Sistematizar archivos, permitiendo establecer un orden especifico por cada

evento de interés de salud pública.

Organizar cada uno de ellos en una matriz, para facilitar su acceso.

FECHA: 14 de Diciembre al 30 Diciembre de 2025

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: Durante el periodo informado preste mis
servicios: Apoyé mediante la digitalización por medio de Excel, Word, los

seguimientos a eventos de interés en salud pública: mediante la digitalización por
medio de Excel, Word, los seguimientos a eventos de interés en salud pública:

Dengue (9 casos), Violencia (2 casos), VIH (3 casos), Sífilis (1 caso).

☑

Diligenciar una matriz por cada evento de interés en salud pública

(DENGUE, MALARIA, MORBILIDAD MATERNA, VIH, SIFILIS,

TUBERCULOSIS, DESNUTRICION, VIOLENCIA, INTOXICACION,

INTENTO DE SUICIDIO).

Tener un orden de cada uno de ellos con sus respectivas identidades,

edad, auxiliares que realizaron la visita, etc.

EVIDENCIA:
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ACTIVIDADN 2: Apoyar con el diligenciamiento de matriz de información recursos

salud pública (https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id).

LUGAR: OFICINA SECRETARIA DE SALUD

POBLACIÓN: CONTRATISTAS SEC SALUD AREA SALUD PUBLICA

RESPONSABLE: Paula Andrea Arrieta Rivas

OBJETIVO:

Mantener un orden de cada una de los contratos entregados en su respectiva
matriz.

Estar atenta de cada contrato para sistematizar.

Apoyar con el diligenciamiento de matriz de información de recursos salud

pública que cada contrato este con su respectivo número de cps, etc.

FECHA: 14 De Diciembre al 30 de Diciembre de 2025

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: Apoyé con el diligenciamiento de matriz de

información recursos salud pública, ayudando a sistematizar cada uno de los

contratos ingresados a la secretaria de salud, ubicando en orden de llegada cada uno
de ellos.

EVIDENCIA:

139



Normal 수

Comp

140



ACTIVIDAD N 3: Apoyar mediante levantamiento de inventario de archivo de la

secretaria de salud 2025.

141

LUGAR: OFICINA SECRETARIA DE SALUD

POBLACIÓN: NO APLICA

RESPONSABLE: Paula Andrea Arrieta Rivas

OBJETIVO:

El levantamiento de inventario permite clasificar los documentos por áreas,
temas, tipo de documento, etc.., facilitando su localización y acceso.

Se busca controlar el acceso a la información, evitando que personas no

autorizadas accedan a documentos sensibles y garantizar la seguridad de la

información.

Un inventario bien gestionado permite facilitar el acceso a la información

pública.

FECHA: 14 de Diciembre al 30 de Diciembre de 2025

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: Apoyé en la actualización de los contratos

generados en la secretaria de salud 2025 mediante levantamiento de inventario en

el archivo FUID (Formato único documental).

EVIDENCIA:
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ACTIVIDAD N 5: Las demás actividades relacionadas con el mejoramiento de la

prestación de servicios en salud a la comunidad del municipio de Yondó que sean
encomendadas por la secretaria de salud.

LUGAR: OFICINA SECRETARIA DE SALUD

POBLACIÓN: HABITANTES DEL MUNICIPIO DE YONDO

RESPONSABLE: Paula Andrea Arrieta Rivas

OBJETIVO:

Participar en el taller sobre síndrome de burnout, con el propósito de
adquirir conocimientos y herramientas para la identificación,

prevención y manejo del desgaste laboral, contribuyendo al bienestar

personal y al fortalecimiento del desempeño en el ámbito de la salud

pública.

FECHA: 14 De Diciembre AL 30 De Diciembre De 2025

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: Participe en el taller sobre síndrome de burnout

liderado por practicante de la secretaria de salud.

EVIDENCIA:
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