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RELACIÓN EVIDENCIAS- CUENTA DE COBRO NÚMERO 11 DEL CONTRATO 

NÚMERO 601 DE 2025 

En el presente documento se presenta el informe de evidencias de las actividades 

realizadas del 01 de diciembre al 29 de diciembre de 2025 según las obligaciones que se 

encuentran consagradas en el contrato No. 601 de 2025, el cual consagra como objeto “el 

contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y 

administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas en el 

presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del contratante una suma de 

dinero, a título de honorarios 

Dependencia: Delegada de tierras  

Perfil: Profesional especializado tipo B” 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS Y EVIDENCIAS DE EJECUCIÓN: 

 

1. REALIZAR LA BÚSQUEDA Y ENVÍO DE ANTECEDENTES REGISTRALES 

REQUERIDOS PARA DAR TRÁMITE A LAS    SOLICITUDES DE VERIFICACIÓN 

EN EL MARCO DEL DECRETO 0578 DEL 2018 EN LAS OFICINAS DE 

REGISTRO DE INSTRUMENTOS PÚBLICOS DE SOGAMOSO, DUITAMA, 

SANTA ROSA DE VITERBO Y DEMÁS ORIPS DONDE LA SEA REQUERIDO DE 

CONFORMIDAD CON LAS FUNCIONES DE LA SUPERINTENDENCIA 

DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 

TIERRAS, DEJANDO LA TRAZABILIDAD EN LA BASE DE DATOS, DISPUESTA 

PARA ELLO. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión.  

✓ Se realiza la búsqueda de 13 antecedentes registrales de las oficinas de 

registro de Sogamoso, Duitama, Santa Rosa solicitados por parte de los 

profesionales del grupo del decreto y el grupo de apoyo a la gestión de la 

política de tierras. 
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2. ADELANTAR EL PROCESO DE DEPURACIÓN, REVISIÓN Y AJUSTE DE 

BASES DE DATOS Y FUENTES DE    INFORMACIÓN PROPIA DEL GRUPO DE 

APOYO A LA GESTIÓN DE LA POLÍTICA DE TIERRAS. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión.  

✓ Se revisó, monitoreo y actualizo la base de consolidado de constancias 

de ejecutoria y la base de atención al usuario ejecutando las actividades 

correspondientes a mi cargo. 
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3. ATENDER A LOS USUARIOS Y RECIBIRLAS SOLICITUDES DE ESTUDIO 

PRESENTADAS POR ESTOS EN EL MARCO DEL DECRETO 578 DE 2018, QUE 

CORRESPONDAN A MATRÍCULAS INMOBILIARIAS RURALES QUE 

REGISTREN EN LOS CÍRCULOS REGISTRALES DEL DEPARTAMENTO DE 

BOYACÁ. 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión.  

✓ Se atendieron 7 usuarios en la ORIP Sogamoso asesorándolos, 

orientándolos, radicando e informándoles acerca de los temas referentes 

al alcance del decreto 0578 y de las solicitudes de estudio radicada. 

 

 

4. REALIZAR LA NOTIFICACIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y OFICIOS 

EXPEDIDOS EN EL MARCO DEL DECRETO 578 DE 2018, QUE 

CORRESPONDAN A MATRÍCULAS INMOBILIARIAS RURALES QUE 

REGISTREN EN LOS CÍRCULOS REGISTRALES DEL DEPARTAMENTO DE 

BOYACÁ. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión. 

✓ Se proporciona copia de oficios consultados por los usuarios de manera 

presencial en la oficina de registro e instrumentos públicos de Sogamoso.  
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5. GENERAR INFORMES Y ESTADÍSTICAS RELACIONADOS CON LOS 

ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA DEPENDENCIA, LLEVANDO Y 

MANTENIENDO ACTUALIZADOS LAS BASES DE DATOS Y REGISTROS DE 

CARÁCTER ADMINISTRATIVO, CON LA AGILIDAD Y OPORTUNIDAD 

REQUERIDA, PARA ASÍ PROPORCIONAR LA INFORMACIÓN QUE LE SEA 

SOLICITADA, DE CONFORMIDAD CON LOS PROCEDIMIENTOS 

ESTABLECIDOS A FIN DE CONSERVAR LA DEBIDA RESERVA DE LOS 

DOCUMENTOS E INFORMACIÓN A CARGO DE LA DEPENDENCIA. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión. 

✓ Se realiza los correspondientes archivos se revisa y organiza 4 

constancias ejecutorias junto con sus resoluciones para radicar en las 

diferentes ORIPS, además de la proyección de 4 constancias de 

ejecutoria, se relacionan en la base de datos correspondiente y se envían 

al correo respectivo además se realiza monitoreo de las demás bases de 

datos a mi cargo. 
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6. MANTENER ACTUALIZADAS LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVO 

DISPUESTAS PARA GARANTIZAR LA TRAZABILIDAD DE LAS ORDENES Y/O 

SOLICITUDES QUE LE SEAN ASIGNADAS Y/O TRAMITADAS, CONFORME 

LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINACIÓN DEL EQUIPO PARA LA 

IMPLEMENTACIÓN DEL DECRETO 578 DE 2018, LA SUPERVISIÓN Y/O EL(LA) 

SUPERINTENDENTE DELEGADO(A)PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN Y 

FORMALIZACIÓN DE TIERRAS. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión. 

✓ Se revisó y actualizo la base de datos nominada consolidado constancias 

de ejecutoria, se realizó trazabilidad de las misma y se actualizo las 

demás bases y carpetas correspondientes. 
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7. ASISTIR A LAS DIFERENTES REUNIONES, MESAS DE TRABAJO Y DEMÁS A 

SOLICITUD DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SOBRE TEMAS CONCERNIENTES AL GRUPO DE APOYO A LA GESTIÓN DE 

LA POLÍTICA DE TIERRAS. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión. 

✓ La actividad no fue requerida por la superintendencia en el presente 

periodo.                                                                

 

8. ELABORAR Y PRESENTAR INFORMES PERIÓDICOS SOBRE LAS  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS, DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO 

POR EL SUPERVISOR. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión. 
✓ Se realiza el informe correspondiente a las actividades ejecutadas del 01 

al 10 diciembre junto con sus respectivas evidencias y se queda a la 

espera de las que sean requeridas del 11 al 29 de diciembre. 
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9. PRESENTAR EL INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL Y CUENTA DE 

COBRO DE MANERA MENSUAL, TENIENDO EN CUENTA LOS LINEAMIENTOS 

ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA 

ENTIDAD. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su respectivo 

informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, no obstante, 

para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a dar cumplimiento 

a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la supervisión. 

✓ Se realiza el undécimo informe y cuenta de cobro de acuerdo a los 

lineamientos y parámetros establecidos por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la Superintendencia de Notariado y Registro. 
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10. LAS DEMÁS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN PARA EL NORMAL 

DESARROLLO DEL OBJETO DEL CONTRATO A SOLICITUD DE LA 

COORDINACIÓN DEL EQUIPO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DEL DECRETO 

578 DE 2018, LA SUPERVISIÓN Y/O EL(LA) SUPERINTENDENTE 

DELEGADO(A) PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 

TIERRAS. 

 

• A la fecha de la presentación de la cuenta del mes de diciembre y su 

respectivo informe de evidencias se han adelantado las siguientes actividades, 

no obstante, para el periodo restante del mes de diciembre se está atento a 

dar cumplimiento a las asignaciones y reparto que se realicen por parte de la 

supervisión. 

✓ se ejecutó correctamente el objeto contractual cumpliendo con lo 

asignado. 

 

Es importante señalar que, las bases de datos implementadas y detalladas anteriormente 

contienen información básica de las solicitudes que evidencia el trámite dado a las mismas, 

teniendo en cuenta que en su contenido se señalan datos sensibles que requieren un 

tratamiento especial y responsable de acuerdo con la Ley 1581 de 2012, sobre protección 

de datos personales. 

Cordialmente, 

 

 

 

 

JAVIER ERNESTO GUTIÉRREZ RODRÍGUEZ 

Profesional Especializado Grado 19 - SDPRFT 

Supervisor  

 

 

 

 

 

OMAR ANDRÉS BOYACÁ RUIZ 
Contratista - C.C. 74081283 de Sogamoso 

 
 


