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Armenia Quindio, enero de 2026. ¢

Sefior:

i
1

ANDRES MAURICIO QUICENO ARENAS 7
Calle 19 Norte 20-30 Bloque E casa 1 Jardin de las Mercedes del Norte <
Armenia Quindio i

Ref.:

Hl

Invitacién a Presentar Oferta.

El Departamento Administrativo‘idurl’dico del Municipio de Armenia, de conformidad con lo dispuesto
en el literal h) del numeral 4) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo

1.

2.

7.

7.1.

7.1

7.1

7.1

2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se permite invitarlo a presentar oferta para participar en el
proceso de contratacion Directa, que se describe a continuacion:

Tipo de contrato: Conirato de prestacién de servicios profesionales.<

Objeto del contrato: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN
DERECHO ADMINISTRATIVO Y CONTRATACION ESTATAL AL DESPACHO DEL
ALCALDE DE ARMENIA, QUINDIO, PARA LA REVISION Y VALIDACION LEGAL DE LAS
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS, DELEGACIONES, ACTOS ADMINISTRATIVOS Y
ACTUACIONES PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y POSTCONTRACTUALES
DE COMPETENCIA DEL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE ARMENIA./

Plazo de ejecucion: SEIS (06) MESES/ contados a partirde la configuracion del inicio en la
plataforma SECOP Il

Lugar de ejecucion: Armenia, Quindio

Valor Estimado del Contrato: CINCUENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS MCTE ($55.200.000,00) 7

Forma de pago: Seis (06) pagos iguales mensuales vencidos por valor de NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($9.200.000,oo)/previa verificaciéon del pago
de la seguridad social y entrega a satisfaccion del informe de actividades realizadas y visto
bueno por parte del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control.

1
NOTA: El altimo pago queda supeditado a la entrega de la totalidad de los archivos y
documentos correspondientes a la ejecucion contractual cuando haya lugar.

Obligaciones del contratista:

’ I
Obligaciones Generales.

1
1

1. Presentar al Supervisor y/o Interventor informes mensuales del cumplimento de las

actividades objeto del contrato y realizar la respectiva publicacién del mismo -en la
plataforma del SECOP Il.

.2. Conocer e implementar los procesos que le sean aplicables al Modelo Integrado de

Planeacién y Gestiéon MIPG vigente.
i

i

.3. Cumplir oportunamente con los aportes al sistema general de seguridad social de

conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 41 inciso 2
de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, Ley 1562 de
2012 y demés normas concordantes. .

7.1.4. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del presente contrato

[l

7.1.5. Administrar, conservar y entregar al término del contrato todos los archivos documentales
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producidos en desarrolio del objeto coniractual y el Formato Unico de inventario
Documental, en aplicacion de la Ley 594 de 200C (Ley General de Archive), ¥ responder
por ef buen estado {saivo detferioro por su normal uso)} de los bienes que fe sean
entregados para el cumplimiento del objeto contractual.

7.1.6. Cumplir con las obligaciones del Sistema General de Riesgos Laborales estabiecidas en
el Articulo 16 del Decreto 0723 de 2013.

7.2. Obligaciones Especificas:

7.2.1. Asesorar juridicamente al Alcalde de Armenia, Asesores del despacho, Direciores de
Departamento Administrativo y Secretarios de Despacho del Municipio, en asunios de
Dereche Administrativo o Contratacion Estatal en que sea requerida su participacion.

7.2.2. Apoyar en la revision juridica de los actos administrativos gue reguieran de las firmas dei
alcalde o secrsiarics de despacho con delegacion de funciones de Alcaide.

7.2.3. Realizar acompafiamiento juridico al Alcalde y s ios Secretarios de Despacho o
Directores de Depariamento Administraiivo en las diferentes juntas direciivas, consejos,
comités y demds reuniones que se requieran, tanto en la ciudad de Armenia, como en
otros lugares del pals, y emitir los concepios y revisiones a que haya lugar. En casc de
requerirse desplazamiento a otras ciudades del pals, el municipio deberd asumir los
gastos de viaticos y gastos de Yiaje de conformidad con ia tabla adoptads a nivel interno. ; 4
Ei. CONTRATISTA DEBERA PRESENTAR INFORME DE LAS ACTIVIDADES
EJECUTADAS CON OCASION DEL ACOMPANAMIENTO AL SENOR ALCALDE Y QUE
GENERQ GASTOS DE VIAJE.

7.2.4. Acompafiar el seguimiento de los planes de mejoramienio vigentes de la administracion
municipal, y proyectar ios oficios, requerimientos, quejas ¢ denuncias que de elio se
desprende -de requerirse-.

"7.2.5. Apoyar en la proyeccién y/o revisién de los actos administrativos que deban ser suscritos
para la buena marcha de la administracion municipal, en asuntos de Derecho
Administrativo y de Contratacién Estatal.

7.2.6. Apoyar la actividad precontractual, contractual y postcontractual de los procesos de
seleccién que le sean asignados, teniendo en cuenta las distintas modalidades de
contratacion regidas por ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y demés
normas concordantes.

i
!

7.2.7. Apoyar la Subdireccién del Departamento Administrativo Juridico en la proyeccion de
actos administrativos, circulares y comunicaciones masivas ¢ dirigidas tanio internos
comoe externos, desde el procedimiento de gestién contractual.

7.2.8. Apoyar la revision juridica de los asuntos que, por competencia, deban contar con el avai
de la Subdireccién del Departamento Administrativo Juridico, presentande las
observaciones a que haya lugar. ’
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7.2.9. Adelantar capacitaciones en materia precontractual y contractual para las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal, segin asignacion realizada por la
Subdireccién del Departamento Administrativo Juridico.

7.2.10. Coordinar y adelantar el seguimiento a las delegaciones del despacho, y socializar el
informe de seguimiehto para adoptar los planes de mejora que de ello se desprendan.

7.2.11. Apoyar juridicamente la respuesta de los requerimientos de los érganos de control
‘(Fiscalfa General de la Nacién, Contraloria General y Municipal, Personeria Municipal y
demas 6rganos de cdntrol), asi como entidades estatales de cardacter oficial, que le sean
asignados por la sup?rvisién.

7.2.12. Apoyar juridicamente la respuesta a peticiones de la ciudadania, relacionados con
derecho administrativo y/o contratacion estatal que le sean asignados.

]

7.2.13. Las demas necesarias segln el objeto contractual y el perfil del profesional contratista.
| '

7.3. Obligaciones del contratante:

1. Efectuar cumplidamente el pago pactado en el contrato.

2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato, en el que ademas se
verificara el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al pago de seguridad
social (salud, pensién y riesgos laborales).

3. Solicitar la expedicidn del registro presupuestal.

8. Lugar y recibo de propuestas: Centro Administrativo Municipal (CAM), piso 3. En la
subdireccion del Departamento Administrativo Juridico. :

9. Fecha limite para preséntar propuesta: Conforme al Cronograma establecido en el Secop
IL

10. Criterios Para Seleccionar La Oferta. Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios
profesionales, que no requiere la obtencién de varias ofertas, la seleccién se realiza teniendo
en cuenta la idoneidad y experiencia del proponente para ejecutar el objeto contractual, asf:

| En este caso de acuerdo con el objeto del futuro contrato, se requiere contar |
; .. .’+ .7 con una persona que acredite TITULO PROFESIONAL EN DERECHO y
~ 'IDONEIDAD || TARJETA PROFESIONAL VIGENTE y acredite titulo de posgrado en

a2 Derecho!Administrativo y titulo de posgrado en Contratacion Estatal ~

~T7 Elinteresado en presentar propuesta debera acreditar experiencia que sea |
EXPERIENCIA | relacionada con el objeto contractual, igual o superior a cinco (05) afios#”

Tales condiciones serén verificadas por la entidad al momento de analizar la oferta y podran ser
solicitadas aclaraciones a los documentos no presentados o la presentacion de documentos no
incluidos en la oferta. En caso de no cumplir con las condiciones sefialadas en la presente invitacion

la oferta sera rechazada.
i

11. Documentos que debe?‘confener la oferta

i
I
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$1.1. Caria de presentacién de la propuesta con las siguientes indicaciones:

o Alcance de ia oferta (obligaciones a desarrollar).

o Yalor de la propuesta y forma de pago.

» Plazo de gjecucion.

e NGmero de ia cédula de ciudadania.

e Manifestacién bajo juramenio de no estar incurso en causai de inhabilidad o

incompatibilidad consagrada en la ley 80 de 1983 y demas normas legales, ¥
constitucionales vigentes, asi como no haber sido condenado por failo alguno de
responsabilidad fiscal.
s Direccién y teiéfono para notificaciones.
e Manifestacién que cumple con las condiciones de idoneidad y experiencia exigidas en
ia invitacion. ’
11.2. Hoja de Vida (en formato de ia funcién plblica).
11.3. Declaracion juramentada de bienes y rentas.
i1.4. Copia de Diploma o acta de grado de bachiller y certificados de estudios y/o cursos que
pretenda hacer valer.
i1.8. Certificaciones de experiencia.
11.6. Fotocopia de la cédula de ciudadania.
11.7. Fotocopia de a libreta militar cuando corresponda.
11.8. Foiocopia del R.U.T expedide por la DIAN.
11.9. Acreditacidn de estar afiliado ai Sistema de Seguridad Social.
11.%

NOTA 1: ios certificados de aniecedenies disciplinarios, expedidos por la Procuraduria General de ia
Nacidn, antecedentes fiscales, expedidos por ia Contraloria General de la Republica y antecedentes
judiciales y medidas correctivas, seran verificados por Ia entidad, sin embargo, el proponente puede
incluirlos dentro de los documentos de la oferta.

NOTA 2: En ia propuesta ei oferenie deberd indicar cuaies documentos de los requeridos por la
entidad pueden ser verificados directamente en el SIGEP |i, cuales anexa con su propuesta y cuales
no aplican para el caso especificc.

12. Las garaniias gue ia entidad contemnpia exigir en el proceso de contratacion.

Atendiendo si contenido def inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y como guiera gque se
frata de un conirato de prestacion de servicios cuye valor NO supera el diez por ciente (10%) de ia
menaor cuantia esiablecida para esta entidad, aunado al hecho que su vaior se cancelard mediante
mensualidades vencidas previa certificacion satisfactoria del servicio prestade por parie del
funcionario encargado de la Vigilancia v Conirol, NC se exigira al contratista seleccionado ia
constitucién de garantia para el desarrollo del objeto contractual.

NOTA: Firma elecirdnica: La Plataforma del SECOP i maneja para los Procesos de Contratacion y los contratos celebrados ia firma
electrénica. £l SECOP 1l se rige por las normas del Sistema de Compra Publica y por aquellas que rigen el comercio electrénico, de
esta manera dentro de la plataiorma quien se inscribe obtiene una firma electrénica con su usuario y conirasefia, el cual es personal e
intransferible, y obliga por medio de esta firma a quien suscriba el contrato, o a ia persona a la que el firmante representa. La firma
electrénica que manejan los usuarios del SECOP If cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas electrénicas exigidos por el
Decreto 2364 de 2012 articule 4, como que los datos de creacién de la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posible
detectar cualquier alteracién no autorizada del mensaje de datos, hecha después del momento de la firma gracias al sello de tiempo de
la piataforma.

Concepto de Colombia Compra Eficiente

hitpsvwww.colomblacompra.gov.co/sitesicee public/iles/cee documentos/concepto firma v conirato electronico O.pdf

Elaboré: Paulo Andrés Pino Alvarez Profesional Universitario DA{Q
Revisé: Claudia Lorena Moreno Arroyave - Profesional Especializada. DA(@)V\
Aprob6: Beatriz Lorena Londofio Rodriguez. Subdirectora DAJ. 341 -
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