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LA COORDINADORA ADMINISTRATIVA
DEL ICBF REGIONAL QUINDIO

CERTIFICA

Que ANA MARIA GIRALDO MARTINEZ, identificada con cédula No.41.927.200, laboré en esta
entidad desde el 10 de noviembre de 2015 hasta el 01 de junio de 2021, desempefiando el
cargo de Profesional Universitario 2044 Grado 11, del Grupo Juric lizando las siguientes
funciones:

PROPOSITO PRINCIPAL:

dependencias rantizando que las
de la misién de cada una de ellas y en la

Dar soporte legal a la Direccién Regional y de
decisiones administrativas que se tomen en desarrol

1.
2. dministrativos de contenido juridico
y analizar y efectuar el control de
Regional.
3. lacion con asuntos juridicos, y las respuestas
ara firma del Director Regional, que no sean
4. e denuncias de vocaciones hereditarias, bienes vacantes
ional y mantener actualizada la informacién acerca los
i estos conceptos.
5. 'ICBF en las diligencias y tramites de caracter extrajudicial, judicial y

admmlstratlvq en las cuales deba ser parte la Regional del ICBF y mantener actualizada la
informacion sobre el estado de las demandas instauradas a favor o en contra de la Entidad.

6. Ejercerla jurisdicb 6n coactiva cuando le sea asignada, con el fin de obtener el cobro directo
y expedito de obligaciones claras, expresas y exigibles a favor del ICBF al tenor de la
normativa aplicable. .

7. Prestar asistencia a los colaboradores de la Regional sobre las normas legales, la
jurisprudencia contenciosa administrativa y de derecho de familia y demés temas misionales
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11.
12.

13.

14.

15.

16.
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Apoyar a la Direccion Regional y demas dependencias en los procesos contractuales que
celebre la Regional.

Mantener la custodia de los documentos generados en los diversos procedimientos de
contratacion del Instituto surtidos en la Direccion Regional, de contratos o convenios que se
encuentren en ejecucion o en tramite de liquidacion.

Proyectar para firma del Director Regional y hacer control~~ <;Ie legalidad a los actos
administrativos para ejercer facultades excepcionales, lmponer multas y declarar el
incumplimiento de obligaciones contractuales.

Ejercer como usuario coordinador SECOP de la umdad ejecutora reglonal

Verificar que en el Comité de Asesoria Contractual se cumplan las funC|ones de dIChO ente
asesor en la totalidad de los procesos contractuale .

Efectuar la liquidacién de los contratos y convenios suscritos por la llreccnon Regional, una
vez sea allegada la documentaciéon soporte por part isor del contrato y/o
convenio con base en lo establemdo en la normatlw ; nte, en el Manual de
Contratacién del Instituto y en las instrucciones impartidas desde la Direccién de
Contratacion.

las ga antlas de los contratos o convenios

Verificar el cumpllmlentoiude los T re uisitos de-
i r aprobacién por parte del Director

suscritos en la Dlrecmonf
Regional.

Expedir las certlflcacmnes de Ios'convenlos

Regional que le sean solicitados, o proyect
de expedir la certlﬂcamones -

) contratos liquidados que celebre la Direccion
los para la firma de quien tenga la autorizacion

Las_fjdén‘i‘ésg:funcib”rjes que seahg:yasignadas por la autoridad competente y que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el area de desempefio.

A partir del 12’7~fd§¢ihoviembre de 2015, le fueron asignadas funciones de Coordinacién del Grupo
Juridico de la Ré‘giqnal, desempefiando las siguientes funciones:

1. Asistir a la Direccién Regional y demas dependencias en el tramite y solucion de todos los
asuntos de caracter juridico.

2. Asesorar al Director y demas dependencias de la Regional en el tema de la contratacion y
adelantar los procesos de contratacion que le competan conforme a las disposiciones
internas sobre el particular.
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Elaborar los contratos y convenios que suscriba el Direccion Regional e impulsar sus etapas
de perfeccionamiento y legalizacion.

Conceptuar sobre los asuntos juridicos puestos a su consideracion por las diferentes
dependencias de la Regional, relacionados con la aplicacion e interpretacion de las normas
que regulan la organizacion y funcionamiento del ICBF y del Sistema Nacional de Bienestar
Familiar.

Recibir y tramitar denuncias de bienes vacantes, mostrenco vocaciones hereditarias,
manteniendo actualizada la informacién acerca los bi

conceptos.

de funciona‘m‘i’}ento a las entidades de utilidad
niliar y llevar el respectivo archivo y

BEATRIZ ELENA RESTREPO GONZALEZ
Coordinadora Administrativa
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