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ALCALDIAMAYOR

EL {LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL
N.I.T 899.999.061-9
CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacién que reposa en la carpsta conlractusl y en las bases de datos de ia Direccion de Contratacion de fa Secretaria de
Educacion del Distrito, SANDRA MILENA GONZALEZ CRISTANCHG identificada con C.C. No. 52,933,930, suscribi6 en asta Entidad lo siguiente:

1 CONTRATQ N° y FECHA 11340 del 21 de febrarg de 2017, ;
| TIPO DE CDNTRATOQ ' Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestign. E
3 OBJETD: ' Prestar los servicios iécnicos y asistenciales a la Direccion de Confratacién en el lramite de los :
o i eeeeeoee...__.....1.PrOCEsOs precontracluales y contractugles, que se adelanten porpartedelaSED. :
' OBLIGACIONES 1 1. Recibir, clasificar, las carpetas, organizar, depurar, foltar, encarpetar, registrar, revisar y archivar ios!
. ESPECIFICAS: - documentos en cada expadiente, acorde con las tablas de retencion documental, ‘
: ; 2. Elaborar y actualizar los inventarios documentales de fos archivos enlregados para su intervencion.
j 1 3. Digitar inventarios & informacién de ios documentos en ias bases de dalos, sistemas de informagion
: : 0 herramientas establecidas por la Direccidn de Contratacion y a las areas que la componen. |
' » 4, Hacer la transferencia de los expedientes al archivo de la entidad, cumpliendo con 1os estandaras
: + establecidos. 7
; . 5. Apoyar en el préslamo y confrol de los expedientes a las personas que integran la Diraccién |
! : Contratacion y las &reas gue la companen. !
! : 6. Realizar los informes que requiera la Direccién de Contratacion y a fas areas que ia COmpONen. !
! 1 7. Mantener ia debida custodia y reserva de la informacidn suministrada. |
‘ 1 8. Apovar en [a digitalizacion de la documentacion pracontractual y contractual, !
! ' 9. Apoyar en la publicacion de la informacian precontractual y contraciual en los Portales web de e
1 1 Pagina de Contratacion a la Vista y el Portal Unico de Contratacion. |
i 1 10. Apoyar en ¢ registro de la informacion en 1a base de datos de la Oficina de contratos, 1
: : 11. Mantener aclualizada la herramienta de gestion de la Direccién de Contratacion. 12, Responder y!
: : atender de manera oportuna las peticiones y solicitudes dirigidas a nombre dei contratista en &l Sislema.
; : Integrado de Gestidn de la Correspondencia, so pena de las medidas administrativas y juridicas a que!
E . hubiase lugar. ' ;
: + 13. Cumplir con las demés instrucciones que s sean impartidas por el supervisor del contrato, que 58
: “deriven de la ley © € regtamanto que tengan relacion con la naturaleza del contraio con calidad,:
... ioporunidadypetinence. e |
| VALORDEL CONTRATO + Vention Mllones Ochocientos Cuarenta Mil Pesos (521.840.0000M/Cte.
. PLAZO DEL CONTRATO 1 Diez (10) meses y quince (16), cantadas a partir del acta de inicio, previo cumplimiento de jos requisitos |
I ; de perfeccionamiento y efecucion., sin superar el plazo de la vigencia fiscal 2017 3
' FECHA DE INICIO: 1 27 de febrero de 2017, !

MODIFICACION No. 1 DEL 14 DE
DICIEMBRE DE 2017, 1

| FECHA DE TERMINACION i Hdediembrede 2007, 3
 VALOR FINAL DEL CONTRATO 2 Veintiin Miliones Cuatracientos Veinticuatro Mil Pesos ($21.424.000) Micte, L :
E ESTADQ DEL CONTRATO ' Terminado. :

Elaberé: Zuima Patricia Redriguez Lczane - Profesional de Apoyo — Contratista -OFC
Revisd: Alyson Sofig Sanchez Rosas- Abogada - Contratista -OF G
Archivo Expediente de Certificaciones: Certificacion Original Firmada en un (1) folio

Oficialmente este contrato se puede consultar ingresando a la pagina Web SECOP Ruta: dar CLICK en BUSCADOR DE PROCESOQS,
identificando el centrato de su interés asi: Numero Contrato-Afio del contrato, puisar BUSCAR.
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