ALCALDIA MATOR
DE BOGOTAD L,

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL
N.I.T 899.999.061-9
CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en fa carpeta contractual y en las bases de datos de la Direccion de
Contratacion de la S?cretaria de Educacion del Distrito, SANDRA MILENA GONZALEZ CRISTANCHO identificada con
C.C. No. 52.933.930,suscribi6 en esta Entidad lo siguiente:

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

CONTRATON'YFECRA  isewdcesagpe T
: TIPO DE CONTRATO : Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion.. ;
' OBJETO: Egenst’%ggiso%?rwcms de ‘apoyo en el mangjo del archivo dg gesfion déTa Direccion de :
OBLIGACIONES 1.Recibir, clasificar, las carpetas de organizar, depurar, foliar, encarpetar, regjstrar,i
 ESPECIFICAS: revisar y archivar los documentos en cada expediente, acorde con las tablas de'
! : retencion documental. i
2.Elaborar y actualizar los inventarios documentales de los archivos entregados para
: su intervencion, !
: 3.Digitar inventarios e informacion de los documentos en las bases de datos, |
sistemas de informacion o herramientas establecidas por la Direccion de’
+ Contratacion y a las areas que la componen, 5
+ 4.Hacer la transferencia de fos expedientes al archivo de la entidad, cumpliendo con':
i los estandares establecidos. Z
: 9.Apoyar en el prestamo y control de los expedientes a las personas que integran la
 direccion de Contratacion y las dreas que la componen. ;
: 6.Realizar los informes que requiera fa direccion de Contratacion y a las areas que la :
 componen. ;
- 7.Mantener la debida custadia y reserva de la informacion suministrada.
- 8.Apoyar en la digitalizacion de la documentacion precontractual y contractual.
' 9.Apoyar en la publicacion de la informacion precontractual y contractual en los !
|Portales web de la Pagina de Coniratacion a la Vista y el Portal Unico de
: Contratacion. !
: 10.Apoyar en el registro de la informacion en la base de datos de Ia oficina de
| contratos, :
: 11.Mantener actualizada la herramienta de gestion de la direccion de Contratacion.
: 12.Responder y atender de manera oportuna fas peticiones y solicitudes dirigidas a
. nombre del contratista en el Sistema Integrado de Gestion de la Correspondencia, :
50 pena de las medidas administrativas y juridicas a que hubiese lugar.
: 13.Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del -
‘ ;contrato, que se deriven de la ley o el reglamento que tengan relacion con la !
... Naturaleza del contrato con calidad, oportunidad y pertinencia, |
{ VALOR DEL CONTRATO Veintidos Milones Setecientos Trece Mil Seiscientos Pesos ($22.713.600) Micle.
: PLAZO DEL CONTRATO Diez (10) meses Y quince (15) dias, contados a partir del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, sin superar el
e tiempo de lavigenciafiscal.
: FECHA DE INICIO: 4 de enero de 2018.

Oficiaimente este contrato se puede consultar ingresando a la pagina Web SECOPII Ruta: dar CLICK en BUSQUEDA DE PROCESOS,
identificando para esta consulta el proceso/ pulsar BUSCAR WVER CONTRATO.
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ALCALI){A MAYOR
DE SOGEI‘T .‘1 [1! C

* EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL
N.l.T 899.999.061-9
CERTIFICA:

- MODIFICACION No. 1 DEL 19 | Adicion: Tres Millones Veintiocho Mil Cuatrocientos Ochenta Pesos ($3.028.480)
: DE NOVIEMBRE DE 2018.  Micte.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

: VALOR FINAL DEL : Veinticinco Millones Setementos Cuarenta y Dos Mil Ochenta Pesos ($25. 742 080}
: CONTRATO i Micte,

_________________________________________________________________________________________________________________________________
¢

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Revisé: Alyson Sofia Sanchez Rosas- Abogada — Contratista -OFC

 Etahoré: Zulma Patricia Rodriguez Lpzano — Profesional de Apoayo — Contratista -OFC g
Archivo Expediente de Certificaciones: Certificacion Qriginal Firmada en un (1) folio

Oficialmente este contrato se puede consultar ingresando a la pagina Web SECOP! Ruta: dar CLICK en BUSQUEDA DE PROCESOS,
identificando para esta consulta el proceso/ pulsar BUSCAR /VER CONTRATO.
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