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C6digo: MR - GNFA • PO • 08 • PR­
OS-FR-01

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
I

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Versibn: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 • 01 • 2025I

FORMAT© INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGOI

FECHA OE EXPEDICION
Dia Mas Aflo 

I 09 I 10 I 2025 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

JAVIER JESUS FACIOLINCE MARTINEZCONTRATISTA
l

MOMPOS1.051.675.537 OE ¥CEDULA OE CIUDADANIA No.

3244809075 ¥CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0007010 CELULAR

iavierfacio09(5>gmail.comE-MAIL PERSONAL

iavier.faciolincefc&supernotariado.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL
t □*74845207163 ¥ c.A. c.c.BANCOLOMBIA ¥ No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No 1 Afio

2.575.440,00 ♦$20257201 HONORARIOS MENSUALES*DE
EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO. LOS SERVICIOS Y 10 ACTMDADES ENUNCADAS A LO 
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE| *

DINERO.
DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PERFIL AUXIUAR ADMINISTRATED

OBJETO DEL CONTRATO
HONORARIOS.DETITULODE AUNAS SUMAS

♦MICHEL DE JESUS HURTADO SARMIENTONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO
REGISTRADOR ENCARGADO GRIP MOMPOS BOLIVAR ¥CARGO DEL SUPERVISOR

11492538825 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBACI6N 

POLIZA4/02/202522/01/2025 FECHA CRFFECHA CDF Dia Mes Ano

2025 ¥17 02i LUGAR DE EJECUCION
* MOMPOSCIUDAD Dia Mes Anok FECHA / FINALIZACI6N 

CONTRATO 16 10 2025 \¥BOLIVARDEPARTAMENTO

MESES DIAS

□□♦III]*
AfioOla MesFECHA DE INIGO DEL 

CONTRATO
TOTAL DE EJECUClON DEL CONTRATO

2025 *0217!

ADICION Y/O PRORROGA No.Dia Mes AfioFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA « CRP No.j\¥ CDP No.l *

I
VALORMESES DIASAfioDia MesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA ]*□*□♦ *

ESFACTURADORELECTR6NICO 
rl o No de factura2.575.440,00 ¥$VALOR A COBRAR □* *VALOR TOTAL ft DE DIAS

MES A COBRAR$ 2.575.440,00 AfioDia Mes
2025 ¥ PAGO No. NoDlAS

2025 l* l 08 \¥ | 30 | ioo%

SEPTIEMBRE01 09DELJ
PERIODO DE PAGO

SEPTIEMBRE30 09ALI
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C6digo: MR • GNFA - PO - 08 - PR -
05 • FR - 01MACROPROCESO: GESTlbN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versibn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha:24 • 01 - 2025PROCEDIM1ENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVIS16N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAC|6n 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

2. OBLIGACI6N de pagos seguridad social del contratista
Razor Social AporteValor del Pago

ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA 
SOLIDARIA OE SALUD1. COMPANIA DE SALUD (EPS) » 12.5%178000

2. FONDO DE PENSI6N COLPENSIONES # 16%227800

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3‘ LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS7500

$ 7984833843T I413.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS

VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

$ $ 1.201.872,00 $VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

1.201.872,00 19.401.648,00¥
s $ 3.777.312,00 $2.575.440,00 16.826.208,00¥
$ 2.575.440,00 $ 6.352.752,00 $ 14.250.768,00♦
$ $ 8.928.192,00 $2.575.440,00 11.675.328,00¥
$ $ 11.503.632,00 $VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 9.099.888,00¥
$ $ 14.079.072,00 $VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 6.524.448,00♦
$ $ 16.654.512,00 $VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 3.949.008,00¥
$ $ 19.229.952,00 $VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 1.373.568,00¥

$ sVALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥
$ $*
$ $VALOR DEL PAGO ¥
% $VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥
$ $*
$ $¥
$ $*
$ $♦
$VALOR DEL PAGO $¥

VALOR DEL PAGO $ $*
$ $VALOR DEL PAGO ¥

PAGO 20 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

Dia Mes Afio

01 09 2025 SEPTIEMBREDEL PAGO No.PERtOOO OE PAGO r°»i30 09 2025 SEPTIEMBREAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO OE EXCEL HABIUTADO PARA MACROS Paglna 2
Superintendencia de Notariado y Real 
Celle 26 No. 13-49 Ini. 201 
Bogota O.C., • Colombia 
titip.7ftvww.supomoiariado.gov.eo 
correspondenda@supomotar1ado,gov,co

stro



I

Cbdigo: MP - GNFA ■ PO ■ 08 - PR •
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de
Notariado y Registro 

1
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACl6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCESOBLIGACIONES

0RGANI2AR Y ROTULAR CAJAS CAJAS. 
ASISTIR A CAPACITACIONES VIRTUALES. ORGANIZAR Y 
ROTULAR CARPETAS PARA INGRES© Y ARCHIVO OE 
CAJAS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presenter el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual. teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcddn Administrativa y Financiera.
2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a trav£s del correo 
electrtinico soporte.documental@supernotariado.gov.co. con el propdsito de elaborar el plan de 
trabajo, que definite las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucidn del 
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica 
establecidos por la entidad. incluyendo los procesos de dasificaddn, depuraddn y foliaddn de los 
documentos,
4. Elaborar la Hoja de Control y diligendar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) 
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos tdcnicos 
estableddos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotuladdn de las cajas y carpetas, garantizando que la 
identificaddn sea dara y cumpla con las normas estableddas por la entidad para fadlitar la 
localizaddn y conservaddn de los documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archive (Referenda X-300) completamente 
organizada, adelantendole todos los procesos tecnicos de gestidn documental. Esta actividad, 
podte ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servido e incrementarta conforme a 
las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso tdcnico de Gestidn Documental, 
cumpliendo con los estdndares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los 
plazos estableddos.
8. Asistir a las sensibilizadones y capacitadones ofreddas por la entidad sobre los temas 
reladonados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn 
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condidones estableddos por la 
entidad. 10.Reportar oportunamente las dificultades. novedades o cualquier otra situaddn que 
genere la interrupddn de la prestaddn de los servidos contratados.
11. Cuidar. proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados. 
selecdonados, bajo los prindpios de la dtica profesional.
12. Prestar en forma personal los servidos profesionales por lo que no podte subcontratar la 
labor encomendada.
13. Las dentes fundones que el supervisor del contrato considere pertinentes. conforme a la 
naturaleza de este.
Pategrafo: En todo caso, el contratista debe presenter el informe de ejecuddn contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los 
lineamientos estableddos por la Direcddn Administrative y Finandera.

i

i

i

i

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o integenes, favor colocarlas 
comoanexos.
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Cddigo: MR • GNFA - PO - 08 - PR • 
05 • FR • 01MACROPROCESO: GESTltiN FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Versibn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha:24 • 01 •2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVIStdN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constanda que el

identificado (a) con cedula de dudadania 
cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligadones 

conforme las normas, espedficaciones, procedimientos,

JAVIER JESUS FACIOLINCE MARTINEZ 
MOMPOS

contratista(la)
1.051.675.537 deNo

del contrato de Prestadbn de Servidos No 720 
y demds normas tecnlcas exigibles. 
del CRP No.

de 2025

38825114925 CDP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOSValor en letras:

Dia Mes Ano

01 09 2025 SEPTIEMBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
fobi30 09 2025 SEPTIEMBREAL

OCTUBREPara constanda se firma en MOMPOS a los 09 dias del mes de de 2025

SUPERVISOR

£
Firma Supervisor

MICHEL DE JESUS HURTADO SARMIENTO 
REGISTRADOR ENCARGADO GRIP MOMPOS BOLIVAR

CONTRATISTA

rrpaContratista 
fS FACIOLINCE MARTINEZ 

iedula de Ciudadania No 
1.051.675.537 de MOMPOS

iVIEl
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 ■ PR ■ 05 - FR - 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

Version: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACIGN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 -2025

r

i
CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el senor JAVIER JESUS FACIOLINCE MARTINEZ, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadania No. 1051675537 de Mompos Bolivar, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.720 de 2025 realizo el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de octubre 2025.

GRIP MOMPOSDependencia
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil Contratista

Dia Mes AnoDia Mes Ano HastaMes a cobrar Desde 202501 09 2025 30 09
$ 178.000Valor Salud
$ 227.800Valor Pension
$ 7.500Valor ARL

Planilla seguridad 
social * Pensionado / anexar resolucion

7984833843Numero de planilla
septiembrePeriodo de la planilla
2025-10-08Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los nueve (09) dias 
del mes de octubre de 2025.

t

l
i

FIRMA DEL SUPERVISOR 
Registrador encargado Orip Mompos - Bolivar

i

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direccion: Calle 26 N° 13 - 49 interior 201 

http://www.3upernotariado.aov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia
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vp
Superintendencia de 
Notariado y Registro

Codigo: MP • GNFA • PO • 08 • PR • 05 
• FR ■ 02MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 • 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AND GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidn en la fuente 
establecida en el presente articulo serg aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACI6N CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborates) fueron iguales o 
superiores a 1400. UVT.

NO

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. NO

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

NO

4. Realizo aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias. NO

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. NO

6. Crbdito de Vivienda: Realizo pagos de erbdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erbdito de vivienda de la vigencia correspondiente.

NO

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacibn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponds.

NO

8. Dando aplicacibn at art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si: |
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 
10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo 
con depuracibn de renta y UVT aplicable.

NO

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

NO

l
Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 09 dias del mes de octubre de 2025.
i /Atentamem

CIOLINCE MARTINEZJAVIEBrtE:

CC4 1051675537

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + <601) 5140313 
Bogotd D.C.. • Colombia 

HYPERLINK "http://www.supernotariado.gov.co'' 
http://www.suDernotariado.oov.co 

correspondenda@supernotariado.gov.co

*
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Mompos Bolivar - octubre 9 de 2.025

INFORME DE SUPERVISION Y EVIDENCES
DE SEPTIEMBRE 2.025

En apoyo a la gestion, en el transcurso del mes desempenamos las siguientes 
actividades correspondientes 1 a 30 septiembre 2025

4* Organizar y rotular cajas de gestion documental

4- Capacitaciones virtuales

-JfelMnm m otpe]
m n 03 WX-&?

■■

Firma supervisor.
MICHEL DE JESUS HURTADO SARMIENTO

REGISTRADOR ENCARGADO GRIP- MOMPOS.
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