
ALCALDIA DE 

SANTIAGO DE CALI 

DEPAílTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

mm~~~,~~•m~oom~11111~~ 
Al contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No.: 202541370400083814 
' ·~,Fecha':· 2025-12-19 

TRD: 4137.040.9.45.1775.008381 
Rad. Padre: 2'02541430200024524 

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA (E) DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 
LA SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN ESTRATÉGICA DEL TALENTO HUMANO DE 

LA ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL'.'· 

CERTIFICA 

Que mediante oficio radicado No. 202541430200024524 del 04 de diciembre del 1 .. _..,, 1, , 

2025 y allegado a este organismo el 17 de diciembre, suscrito por la Secretaría de 
Educación, solicita la expedición de certificados de insuficiencia,de personal para la 
vigencia 2026, con el fin de atender las necesidades del organismo y, una vez 
revisados los cargos contenidos en la planta de personal de la 'é~tidad a~ctüalizada 
mediante Decreto No 4112.010.20.0879 del 07 de noviembre de 2025, existe 
personal en la planta, pero este no es suficiente para atender la necesidad 
presentada. 

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal 
fundamentado en la información suministrada por la Secretaría de Edu~ación para 
atender la siguiente necesidad: 

Codificación 
Necesidad de 

Personal Cantidad 

(CNP) 
4143-90 70 

4143-91 18 

10 • 
, 

SC-CERt.S:?í>iS 

.. -~ I·! 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 
., 

Profesional Título profesional en lmplemen.t,¡3r,t1.~s estrc¡!!.E:!gias para 
disciplina académica garantizar la acogida, 
del núcleo básico del permanencia, evaluación y la 
conocimiento en: promoción de todos los 
educación estudiantes con disc9oacidad. 

Profesional Título profesional en Realizar acompañamiento a los 
disciplina académica docentes.de.,;:iula o de área en y 
del núcleo básico del la atención de los estudiantes con 

' conocimiento en: discapacidad~'-ª través. de la 
terapia. elaboración, implementación, 

seguimiento a los Planes 
Individuales de Formación desde 
su formación ,., como 
fonoaudiólogo. 

. ~ 11 l! :,¡I 1 7;.i: 
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ALCALDÍA DE !,. ¡· , 1 

SANTfAGd:,DE CALI lr. l !1 i,:; 
1 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN r , ·• 

INSTITUCIONAL 

Co~ificació.r¡ 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

1 . .. , ... 

4143-93" 

1 i'! 

' - .• ,:·t.' 

4143-94 

,. 
•11 ' 

~n-. 

4143-95 
" 

4143-96 

. • 

' :t 

• 10 

Cantidad 

. , .. ,.¡ J¡ h '•1 

·a 
• fi , .. 

'. •·1-·· 1: 

.. • rµ1, 11 ,,.· 

3 
h • ~ 

., •. :1 ... ••: J;,,. 

1 fl'• - ··"i1~ 1• : .: 

1l·f• •· 

1 
···-· t 

"! 11 ¡q ,. 

6 

. .. 

,,i,i11: 1 ~ 

• 'tl'\IJ•' 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
.. disciplina académica 

del núcleo básico del 
conocimiento en: 
psicología 

Técnico Título de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en el 
Núcleo Básico del 
Conocimiento en 
educación 

Técnico Título de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en el 
Núcleo Básico del 
Conocimiento en . Comunicación social, 
periodismo y afines, 
Diseño 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
psicología con título de 
Postqrado 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
educación 

. 

Síntesis de Actividad 

~ealizar acompañamiento a los 
docentes de aula o de área en la 
elaboración, implementación y 
seguimiento a los Planes 
Individuales de Ajustes 
Razonables (PIAR) y su 
articulación con la planeación 
pedagógica y el Plan de 
Mejoramiento Institucional (PMI) 

Brindar apoyo tecnico para la 
ejecución de talleres de 
sensibilización en la comunidad 
educativa sobre discapacidad y 
talentos excepcionales 

Brindar apoyo tecnico en la 
creación de recursos 
pedagógicos visuales 
(pictogramas, infografías, 
cartillas, juegos gráficos) para 
estudiantes con discapacidad 
cognitiva, auditiva o visual. 

Gestionar programas 
psicoeducativos, de inclusión y 
resiliencia, ajustados a 
estudiantes en extraedad, con 
enfermedad o en proceso de 
alfabetización 
Formular y y ejecutar estrategias 
didácticas que atiendan las 
particularidades de estudiantes 
en extraedad, con rezago 
escolar, en procesos de 
alfabetización o con trayectorias 
educativas interrumpidas 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDIA DE 

SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTílATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-97 

4143-98 

4143-99 

4143-100 

4143-101 

1• • SCCéRSS1615 

Cantidad 

4 

5 

5 

3 

3 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
' disciplina académica 

del núcleo básico del 
conocimiento 
sociología, 
social y 
psicología 

en: 
trabajo 
afines, 

Asistencial Bachiller 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Título de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en el 
Núcleo Básico del 
Conocimiento en 
administración, 
ingeniería industrial y 
afines 
Título de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en Núcleo 
Básico del 
Conocimiento en 
Ingeniería de sistemas, 
telemática y afines 
Título de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en Núcleo 
Básico del 
Conocimiento en 
Derecho y afines 

Síntesis de Actividad 

Realizar estG~ios y aiagnósticos 
que permitan identificar las 
condiciones socioeconom1cas, 
familiares y comunitarias que 
afecten los procesos educativos 

Realizar tareas de apoyo en las 
etapas de' 11 :matrícula de las 
instituciones educativas oficiales 

Brindar apoyo técnico en el 
seguimiento ·a la ejed.ición de los 
contratos suscritos en el marco 
de la estrategia del servicio de 
Transporte., !=~colar Y. las rutas 
definidas para la prestación del 
servicio para la Gestión de la 
Cobertura Educativa 

Brindar apqyo técnico en el 
cargue de la información en la 
Subsecretaría de .. : Cobertura 
Educativa, asegurando la 
precisión, integridad y 
actualización de los datos en el 
sistema , 

Brindar apoy,o técnico jurídico en 
el seguimiento a la ejecución de 
los contratds- suscritos en el 
marco de la estrategia del 
servicio de Transporte Escolar y 
las rutas definidas para la 
prestación· del servicio para la 
Gestión de la Cobertura 
Educativa 

i1 1 j' .... , ~ • 
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www.cali.gov.co 

/ 

/ 

/ 



;1 

• . ' .. -.,iq;¡jf fl f ;r 
ALCALDÍA DE ' ' 

SANTIAGO DE CALI . " , 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 
INSTITUHONAL . ,t..... ' 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) , .. L ... 

4143-102' 

4143-103 

4143-105º 

4143-106 

Cantidad 

3 

10 

1 
,, 

• 

• 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 

Realizar el seguimiento a la 
ejecución de los contratos 
suscritos en el marco de la 
estrategia del servicio de 
Transporte Escolar y las rutas 
definidas para la prestación del 
servicio para la Gestión de la 
Gobertura Educativa 

Ingeniería Industrial Y 
Afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica Gestionar e implementar 
del núcleo básico del plataformas para la gestión 
conocimiento en: integral de rutas, estudiantes y 
ingeniería de sistemas, vehículos, asegurando la 
telemática .Y afines, con trazabilidad y control 
titulo de Postgrado 

Asistencial Título de bachiller y -

Técnico 

Técnico 

Certificado de Aptitud Realizar tareas de apoyo en la 
Ocupacional por revisión del desarrollo de los 
Competencias en áreas planes de mejora de saneamiento 
Contable o presentados por los operadores 
Administrativa o para bodegas y comedores 
Financiera o de escolares 
Sistemas. 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
ingeniería de Sistemas, 
Telemática y Afines 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (0?) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 

Brindar apoyo técnico en la 
sistematización de la información 
derivada de los resultados 
obtenidos durante las visitas de 
verificación de la adecuada 
ejecución de los contratos del 
Programa de Alimentación 
Escolar (PAE), implementando 
soluciones tecnológicas que 
optimicen el procesamiento, 
almacenamiento y análisis de la 
información 
Brindar apoyo técnico en campo 
a revisión y verificación de las 
entregas de los complementos 
alimentarios que realizan los 
operadores en el marco de 
atención al programa de 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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OEPt\RTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO F. INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-107 

4143-108 

4143-109 

4143-110 

!e • 9001 

Cantidad 

1 

1 

8 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

-

-
Técnico 

-
Profesional 

Formación Académica Síntesis de Actividad 

Conocimiento 
Ingeniería 
agroindustrial, 

en: alimentación escolar (PAE) 

alimentos y afines, 
ingeniería Industrial y 
Afines, administración 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento 
Contaduría Pública 

en: 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Nutrición y dietética 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Ingeniería Ambiental, 
Sanitaria y Afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
lnqeniería 

r. 11:.,il 

Brindar apoyo técnico al Comité 
de Alimentación Escolar (CAE) 
en las Instituciones Educativas 
Oficiales, 'eri la implementación 
de mecanismos que, les permita 
ejercer veedÜrías, ·auditoría y 
control financiero, al Programa de 
alimentación Escolar, 
garantizando el uso adecuado de 
los fondos • y pror,-;oviendo la 
rendición de cuentas 
Brindar apoyo técnico en la 
elaboración1 del ciclo ,de menús y 
análisis nutricional, garantizando 
que se cumpla con el aporte 
nutricional y teniendo en cuenta 
las recomendaciones de calorías 
y nutrientes establecidas en la 
minuta patrón contenidos en los 
Lineamientos Técnicos 
Administrativos del MEN 

Brindar apoyo técnico en el 
Diseño e implementación de las 
rutas ambientales del PAE y 
revisión al plan de saneamiento 
acorde a la Normatividad vigente, 
incluyendo acciones de manejo 
ambiental.',,,,. • 

Soportar la implementación y 
verificación de los procesos para 
garantizar la inocuidad de los 
alimentos incluidos en el PAE 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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, ALCALDÍA DE ,~ .. , 
SANTIAGO DE CALI. • 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Co9ificació,I) .. , ;• . IHi, L 
Necesidad de Ca~tidad 

Personal • " 
(CNP) 

··• • ~ ' 1 " !• ~ 

4143-111' 2 
.. 

,,, ... , ........ 

4143-112 13 
~ !~ ,,e, .. 11• 1 t 

•,I •1•) +11;•1 ~ 

4143-113 3 
·, - 1 :· "'1t,q• 1-

' 

" 

;·, 1, ~ ..... 1, 

., 
4143-114 2 

,, 

,, ...... 

4143-115 3 . . ,,-¡,j' 

., 

l • . 
• 

' 

'11 ¡,,,, 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Formación Académica 

Agroindustrial, 
Alimentos y Afines 

Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines 

Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Administración, 
Contaduría Pública, 
economía, ingeniería 
Industrial y Afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Administración, 
economía, ingeniería 
Industrial y Afines 

Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Ingeniería de Sistemas, 
Telemática y Afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Nutrición y Dietética 

Síntesis de Actividad 

Soportar legalmente cada una de 
las instancias juridcas y los 
diferentes requerimientos 
necesarios para el normal 
desarrollo del Programa de 
Alimentación Escolar- PAE 

Realizar la consolidación en 
medio físico y magnético de las: 
propuestas técnicas de cada 
operador, ejecución y estado 
financiero mensual de cada 
operador y/o contrato 

Realizar el acompañamiento a la 
dudadanía y organizaciones 
comunitarias, actuando como 
facilitador en las Mesas Públicas 
de la Estrategia de Alimentación 
Escolar, promoviendo la 
participación activa y colaborativa 
de la comunidad, asegurando 
que comprendan su rol. 
Realizar la revisión y análisis de 
las bases de datos de los 
resultados obtenidos en las 
visitas de verificación en el marco 
del Programa de Alimentación 
Escolar PAE 
Implementar los ciclos de menú 
en todas las Instituciones 
Educativas Oficiales del Distrito 
Especial de Santiago de Cali, 
asegurándose que cumplan con 
los Lineamientos Técnicos 
Administrativos del MEN 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
www.cali.gov.co 



ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-116 

4143-117 

4143-118 

4143-119 

!O • 

SC-CC:Rt.52615 

Cantidad 

4 

5 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Profesional 

conocimiento 
Sociología, 
Social y 
Psicologia 

en 
Trabajo 
Afines, 

Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Síntesis· de Actividad 

Desarrollar estrategias de 
intervención ·social que permitan 
que los proyectos se adapten a 
las necesidades reales de los 
estudiantes,. sus familias y la 
comunidad Efciucativa"~n general. 

Fortalecer los programas 
institucionales orientados a la 
promoción, de estilos de vida 

conocimiento 
Terapias 

en saludables, la adopción de 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Comunicación Social, 
Periodismo y Afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Ingeniería Industrial y 
Afines, Administración 
y titulo de postgrado 

hábitos preventivos y la reducción 
de factores de riesgo asociados a 
alteraciones111• del • 'movimiento 
corporal humano en la 
comunidad educativa 
Elaborar el plan de 
comunicaciones •para ' el 
Programa de Alimentación 
Escolar, manejar la comunicación 
interna y externa del Programa, 
grabar ''?·!'·· editar - videos 
informativos, videoclips 
institucionales, crear contenido 
audiovisual para el Programa de 
Alimentación· Escolar"· 
Gestionar el componente 
logístico y administrativo de los 
contratos .asp.~iados ~.1 Programa 
de Alimentación Escolar - PAE, 
realizando el seguimiento a la 
ejecución contractual, control de 
indicadores, revisión de 
cronogramas, rutas de suministro 
y cumplimiento de 
especificaciones técnicas 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
www.cali.gov.co 1 '' 1 ••• ;.:, 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

D~~'67tA~!~~~~~~f~Y~9t ,-~ 
INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal:·• 
(CNP) 

4143-120 

• /• "l~lfÍ1 ; ... 
1 

4143-12ff • ·!Qtl·!.: 

.. 

' ,., ,..,. .. 
1 

- .,:'; 1:·•. ~lji• L. 

• I' 

< ,, •-· 

4143-122 3 

,t--¡ .. '~~~ ,, ... 
,, 1, .. 

' . 

4143-123 3 

•:· .. .. "l :! r : 

. , ... 

1• • 1 

,. ,, ·1, ""l.,J¡! 1 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Derecho y afines y titulo 
de postgrado 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Ingeniería 
Agroindustrial, 
Alimentos y Afines y 
titulo de postgrado 

-

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
ingeniería de sistemas, 
telemática y afines, con 
título de Postqrado 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines con 
título de Postgrado 

Síntesis de Actividad 

Gestionar el componente jurídico 
de los contratos asociados al 
Programa de Alimentación 
Escolar, apoyando el seguimiento 
contractual, la revisión de 
obligaciones, pólizas, garantías y 
procedimientos de cumplimiento, 
asegurando la correcta aplicación 
de la normatividad vigente 

Gestionar las entregas de los 
complementos alimentarios que 
realizan los operadores en el 
marco de atención del Programa 
de Alimentación Escolar (PAE), 
optimizando las etapas de 
producción, transporte, 
almacenamiento y distribución, 
a·segurando que los alimentos 
sean adecuados a las 
necesidades nutricionales de los 
estudiantes, y que se minimicen 
los riesgos de contaminación o 
deterioro durante el proceso. 

Gestionar el diseño de las bases 
de datos para el procesamiento 
de información y análisis de la 
información de matrícula para el 
proceso de Gestión de la 
Cobertura Educativa 

Gestionar la planeación, 
ejecución y valoración jurídica de 
las acciones asociadas a la 
supervisión e interventoría de los 
contratos del programa de 
ampliación de la cobertura del 
Servicio Educativo 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCION/\L 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-124 

4143-125 

4143-126 

4143-127 

4143-128 

10 • 
' 

SJCERSS2515 

Cantidad 

20 

16 

13 

15 

8 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Profesional 

Técnico 

Asistencial 

en: conocimiento 
Administración, 
Contaduría Pública, 
Economista, ingeniería 
Industrial v Afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento 
Sociología, 
Social y 
psicoloQía 
Título 

en 
Trabajo 
Afines, 

Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 

en Conocimiento 
administración, 
ingenieria industrial y 
afines 
Título de Bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o 

Síntesis de Actividad 

Realizar actividades financieras y 
administrativas que contribuyan a 
la Gestión de contratos de la 
Cobertura Educativa y atención a 
los requerimientos de los entes 
de control. 

Realizar el seguimiento a los 
niños, niñas jóvenes y 
adolescente identificados como 
desertores, en aras de 
recolección de 'información 
necesaria para la reinserción al 
sistema educativo 

(. ... 
Brindar apoyo técnico para la 
adecuada gestión de información 
en simat y procesamiento de 
novedades de los 
establecimientos educativos 
oficiales y privados de Santiago 
de Cali 

' . 

Realizar tareas de apoyo en la 
Gestión de la Cobertura 
Educativa • tales • ·como la 
verificación de información 
registrada en simat, atención al Administrativa 

Financiera 
Sistemas. 

o 
o 

de público, re.sHu~st_a d?. peticiones 
en sac y Orfeo 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines 

Realizar el análisis y respuesta a 
requerimientos ciudadanos y 
construcción de insumos para 
defensa judicial de la entidad en 
la Gestión de la Cobertura 
Educativa 

1 •• 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 •· 
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ALCALDfA DE :·iq-.~ut= 

SANTIAGO DE CALI 

DEPAílTAMENTO ADMINISTílATÍVO ' 
DE DESARílOLI.O E INNOVACIÓN 

INSTITUCION/\l 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-129; 

4143-130 

ll 

4143-131 

4143-132 

10 • .. 
SCCERi52!>15 

Cantidad 

18' :· 

1t r 

3 

16 

,. r 1 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Realizar la formulación de los 
proyectos de inversión en la 
Metodología que disponga el 
Departamento Administrativo de conocimiento en: 

contaduría pública, 
administración, 
economía, ingeniería 
industrial y afines. 

Planeación Distrital y 
Formulación de proyectos de 
inversión de la Secretaría de 
Educación en los aplicativos de 
MGA, SAP, PIIP 

Profesional Título profesional en Gestionar los comités de 
disciplina académica planificación sectorial para la 
del núcleo básico del asignación de recursos de 
conocimiento en: presupuesto participativo, así 
administración, como la compilación y ajuste de 
economía y titulo de las necesidades técnicas de los 
Postgrado proyectos de inversión de la 

Subsecretaría Administrativa y 
Financiera 

Profesional Título profesional en Gestionar la formulación, 
disciplina académica pnonzación, viabilización y 
del núcleo básico del modificación de los proyectos de 
conocimiento en: la Secretaría de Educación, de 
contaduría públic~. acuerdo con los procedimientos, 
administración, instrumentos y herramientas 
economía, ingeniería diseñadas por el Departamento 
industrial y afines. Administrativo de Planeación 
Título de Postgrado Distrital y el Departamento 

Nacional de Planeación 
Profesional Título profesional en Gestionar la formulación, 

disciplina académica seguimiento y control técnico de 
del núcleo básico del lgs proyectos de infraestructura 
conocimiento en: física en las instituciones 
Ingeniería civil Y afines, educativas oficiales de Santiago, 
Arquitectura y Afines. realizando el análisis de diseños, 
Con título de Postgrado presupuestos, cronogramas y 

especificaciones técnicas, 
garantizando la adecuada 
ejecución de recursos y el 
cumplimiento de normas 
urbanísticas y de seguridad 
Educativas de Santiago de Cali. 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
www.cali.gov.co 



DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DF. DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-133 

4143-134 

4143-135 

4143-136 

1• • .• 

SC-CER,525\S 

Cantidad 

2 

5 

10 

2 

,. 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 

Gestionar la planificación y 
ejecución jurídica de procesos 
contractua!e~ 19e la s~.bsecretaría 
de Planeación Sectorial 

Derecho y afines con 
título de Postgrado 

asegurando el cumplimiento 
normativo y la protección de los 
intereses institucionales 

Profesional Título profesional en Soportar jurídicamente las 
disciplina académica actividades precontractuales, 
del núcleo básico del contractuales y postcontractuales 
conocimiento en: que adelant~ la Subs~cretaría de 
Derecho v afines Planeación Sectorial. 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del Soporte . profesional en la 

Profesional 

conocimiento en infraestructura tecnológica de la 
Ingeniería de sistemas, Subsecretaria de Planeación 
telemática y afines, Sectorial en el componente de 
Ingeniería electrónica, ambientesrescolares ,., 
telecomunicaciones y 
afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento 
ciencia 
relaciones 
internacionales 

en 
política, 

Realizar el seguimiento a los 
proyectos de inversión de la 
Secretaría de Educación, 
garantizando su articulación con 
el Plan de Desarrollo y las 
directrices'· °d'i la Administración 
Central, para fortalecer el análisis 
de políticas públicas, el control de 
metas e indicadores y la 
generación de informes técnicos 
para la toma de decisiones 

•¡ i',♦ ¡. ,.¡ .. 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGQ.OE CALI,-• 

DEPMTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad·d:e 

Personal 
(CNP) 

4143-137 

4143-138 

4143-13~-

4143-140 

1• • ' 

2 

.1., 

2 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Ingeniería Ambiental, 
Sanitaria y Afines 

Implementar los proyectos de 
infraestructura educativa, en 
temas de saneamiento básico, 
manejo de residuos, calidad del 
agua y control de riesgos 
ambientales. Realizar 
seguimiento y acciones 
preventivas orientadas a 
garantizar entornos escolares 
seguros, saludables y 
sostenibles, en cumplimiento de 
la normatividad ambiental vigente 
y_ las directrices de la 
Administración Central 

Profesional Título profesional en Gestionar ante el DAGMA y 
disciplina académica demás autoridades ambientales 
del núcleo básico del las autorizaciones requeridas 

Técnico 

Técnico 

conocimiento en para intervenciones en las 
Ingeniería agrícola, instituciones educativas oficiales 
Forestal y Afines de Santiago de Cali 
Título Técnico -
Profesional o Brindar apoyo técnico en la 
Tecnólogo o Seis (06) elaboración de informes de los 
Semestres de planes, proyectos, programas y/o 
Formación Profesional respuestas relacionadas con 
en el Núcleo Básico del temas del impacto en el medio 
Conocimiento en: ambiente de la Secretaría de 
Ingeniería Ambiental, Educación 
Sanitaria y Afines • -
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
lnqeniería civil y afines 

Brindar apoyo técnico en los 
procesos de actualización 
catastral, saneamiento predial y 
contable de los bienes inmuebles 
en los que funcionan las IEO, 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI 

0EPAíl:TAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-141 

4143-142 

4143-143 

4143-144 

10 • 
1 

SC-CER;5lí,15 

Cantidad 

4 

2 

6 

4 

Ni;;,el 

Técnico 

Técnico 

-

-

Asistencial 

-

Profesional 

-

Formación Académica 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Ingeniería de sistemas, 
telemática y afines 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Diseño, Comunicación 
social, periodismo y 
afines 

Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o 
Administrativa o 
Financiera o de 
Sistemas. 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
educación 

I' 11 ¡:, 

Síntesi~ de ActilÍidad 

Brindar soporte técnico en 
infraestructura.tecnológica, en las 
instalaciones de la Secretaría de 
Educación y las Instituciones 
Educativas adscritas, y 
mantenimiento preventivo y 
correctivo de los puntos de red 
cableada y conexiones Wi-Fi, 
garantizando la continuidad y 
calidad del servicio de 
conectividad en todas las sedes. 
Brindar apoyo técnico para 
fortalecer la comunicación digital 
institucional •' '· garantizando la 
publicación oportuna de 
contenidos, asegurando la 
accesibilidad y presentación 
adecuada ·de la información; así 
como acompañar a los 
establecimientos educativos en el 
cumplimi~~,9,, _de ljpeamientos 
técnicos y normativos asociados 
a plataformas web y canales 
diqitales 
Realizar el trámite de los escritos, 
manuscritos y ' demás 
documentos requeridos por la 
Subsecretaria de Planeación 
Sectorial a&i ¡, como ¡;el trámite, 
control y registro de la 
correspondencia de la 
dependencia. 
Realizar la implementación de 
políticas y estrategias de 
mejoramiento permanente en las 
Instituciones Educativas Oficiales 
del Distrito Especial de Santiago 
de Cali 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTllATIVO 
DE DESARROLLO,E INNOVliciói:i. 1, : 

'' INSTITUCIONAL .. '· ' • • 

Codificación 
Necesidad de 

P¡:¡rsonal .. , 
(CNP) ' 

4143-145 

~ I'' 

Cantidad 

4143-J4~.¡ .. ,. 

4143-147 2 

4143-148 5 

4143-149 2 

1• • . 

•t ¡, j • 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
educación con 
Postgrado 

Síntesis de Actividad 

Gestionar la implementación del 
Observatorio de la Educación, 
caracterizar y monitorear el 
sector educativo de Cali acorde 
con los Lin~amientos Técnicos y 
las buenas prácticas en el 
tratamiento de datos establecidos 
por la Secretaría de Educación. 

Profesional Título profesional en _ 
disciplina académica Gestionar la infraestructura 

tecnológica para la producción 
intelectual generada a partir del 
Observatorio de la Educación 

del núcleo básico del 
conocimiento en 
Ingeniería de sistemas, 
telemática y afines, con 
título de Postqrado 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Técnico 

Técnico 

conocimiento en 
administración, 
ingeniería industrial y 
afines 
Título 
Profesional 
Tecnólogo o 
Semestres 

Técnico 
o 

seis (06) 
de 

Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Bibliotecología, otros 
de ciencias sociales y 
humanas. 
Administración 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 

Realizar el apoyo a la gestión de 
PQRSD con énfasis en la 
oportunidad y calidad de 
respuesta y capacitación en el 
uso de aplicativos propios de 
atención al ciudadano. 

Brindar apoyo técnico en la 
gestión del trámite de Peticiones, 
Quejas y reclamos, traslado de 
correspondencia interna, 
impresión y/o escaneo de 
documentos y envío de 
correspondencia física externa 

Brindar apoyo técnico en el 
diseño de la estrategia para el 
mejoramiento de la comunicación 
y atención integral al ciudadano 
con discapacidad auditiva o 
fonológica 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI 

OEP;\l'lTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-150 

4143-151 

4143-152 

4143-153 

10 • . 

Cantidad 

10 

3 

8 

Nivel 

Asistencial 

Profesional 

Formación Académica 

Conocimiento 
Terapias 

en 

Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en por 
Competencias en áreas 
Contable o 

Síntesis de Actividad 

1 

Realizar tareas de apoyo en la 

Administrativa 
Financiera 
Sistemas 

o 

prestación del servicio de 
atención al ciudadano y gestión 
documental de la Secretaría de 
Educación del Distrito Especial 

d~ de Santiago de Cali 

Realizar la •• conciliación de Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

cuentas bancarias destinadas 
para recibir reconocimientos 

en: financieros de las Entidades conocimiento 
contaduría publica Promotoras de Salud por 

concepto de incapacidades 
Profesional Título profesional en Gestionar la aplicación de la 

disciplina académica batería de riesgo psicosocial e 
del núcleo básico del intervenir éasos ae riesgos 
conocimiento en: asociados, investigación 
PSICOLOGIA y título accidentes de trabajo, 
de Postgrado acompañamiento en 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

inspecciones de puestos de 
trabajo 
Realizar el acompañamiento en 
la revisióq1,, dep~ración y 
actualización de las historias 

en: laborales del personal docente, 
directivo docente y administrativo 
del nivel central . y de las 

conocimiento 
Administración, 
Ingeniería industrial y 
afines. Instituciones Educativas 

Oficiales, garantizando la 
integridad, coherencia y 
disponibilidad,de la información 
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO • 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Coaificació'i\ 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-154': 

4143-155 

4143-156 .. 
1 .. 

• 11 

4143-157-, 

4143-158 

1• • . 

SC-CER,51!>11 

Cantidad 

. ,, 

2 

• .. :r , 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
administración 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines 

Síntesis de Actividad 

Realizar el seguimiento de los 
recobros de las incapacidades 
ante la Fiduprevisora de docentes 
y directivos docentes, manejo 
sistema de información 
HOSVITAL 
Soportar el proceso de recobro 
de las incapacidades, ante las 
entidades promotoras de salud, 
administradoras de riesgos 
laborales y Fiduprevisora, para 
aquellas entidades que no 
efectúen los pagos dentro de los 
términos establecidos en la 
normatividad leQal viQente 

Título Técnico _ 

Técnico 

Asistencial 

Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) Brindar apoyo técnico en la 
Semestres de ejecución de tas actividades del 
Formación Profesional plan de prevención, preparación y 
en el Núcleo Básico del respuestas ante emergencias 
Conocimiento en: 
enfermería 
Título Técnico -
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en et Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
administración, 
ingeniería industrial y 
afines 
Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o 

Brindar apoyo técnico en tas 
visitas a las instituciones 
educativas y desarrollar las 
actividades de seguridad y salud 
en el trabajo, inspecciones de 
seguridad, actualización de 
matrices, 

Realizar tareas de apoyo 
relacionadas con la organización 
de los documentos para recobro 
de las incapacidades del personal 

Administrativa 
Financiera 
Sistemas. 

o 
o 

de docente 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 

SANTIAGO DE CAL\ 

DEPAílTAMENTO ADMINISTílATIVO 
DE DESARROLI.O E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-159 

4143-160 

4143-161 

4143-162 

4143-163 

1• • 1 

SC--CEx6S~tS 

Cantidad 

40 

20 

3 

3 

Nivel 

Asistencial 

Formación Académica 

Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o 

1\ 1:, 

Síntesis de Actividad 

Realizar la revisión y clasificación 
• ~ ,1 ,; ,¡ M 1, 1 

de documentos que se generan 
en los diferentes procesos y 
subprocesos de la Secretaría de 

Administrativa 
Financiera 
Sistemas ... 

o 
o 

de Educación. Di~trital 

Técnico 

Profesional 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Bibliotecología, otros 

de ciencias sociales y 
humanas, 
Administración 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
ingeniería de sistemas, 
telemática y afines. 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Brindar apoyo técr,ijco a las 
estrategias de gestión que 
permita la conservación de la 
información, garantizando la 
inmediatez de consulta y acceso 
a la información, así como en la 
clasificación, entrega y control de 
documentos 

Realizar soporte tecnológico, 
optimización de procesos y 
seguimiento a la calidad de los 
datos cargados en los' aplicativos 
de la Secretaria de Educación, 
asegurando trazabilidad, 
integridad .y, ,di.sponibil)pad de los 
documentos 
Realizar seguimiento contable y 
financiero al convenio celebrado 
respecto al programa de 

conocimiento 
contaduría publica 

en Fortalecimiento de las 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

competencias comunicativas en 
lenguas extranjeras 
Brindar "r apoyo ... profesional 
especializado en la elaboración y 
gestión de los informes y estados 

conocimiento 
contaduría publica 

en financieros presentados por las 
Instituciones· Educativas 

• ¡' t ;¡ j ~ 
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ALCALDIA DE 

s,;NTIAG~ pE CAu ..., .. 
DEPMTAMENTO ADMINISTilATIVO 

DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 
INSTITUCIONAL 

Codificación 
Nec~sidad,d.e 

Personal 
(CNP) 

4143-164 
l' 

··cantidad 

12 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Síntesis de Actividad 

Realizar la consolidación de la 
información financiera de los 
fondos de servicios educativos, 

conocimiento 
contaduría publica 

en evaluando su razonabilidad y 
remitirla a la instancia 
competente cumpliendo con los 
estándares técnicos requeridos 
de las diferentes Instituciones 
Educativas 

4143-165 1 25 '· Profesional Título profesional en Realizar el seguimiento a los 

4143-166 

4143-167, 

4143-168 

1• • 

disciplina académica recursos administrados en los 
del núcleo básico del fondos de servicios educativos 
conocimiento en: para que cumplan el propósito de 

"F'•!," administración, atender los gastos de 

8 

8 

12 

l!r ;I 1 

Contaduría pública, funcionamiento e inversión 
economía necesarios para la correcta 

prestación del servicio educativo. 
Profesional Título profesional en 

disciplina académica 
del núcleo básico del 

Técnico 

conocimiento en: 
Contaduría publica, 
economía y título de 
PostQrado 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento 
contaduría 
administración 

en 
pública, 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
administración 

Gestionar la ejecución 
presupuesta!, el cumplimiento de 
indicadores y planes de acción de 
la Secretaría de Educación. 

Brindar apoyo técnico en los 
aspectos administrativos y 
financieros de las Instituciones 
Educativas Oficiales y de la 
Secretaria de educación 

Soportar las actividades del 
proceso de Gestión y Desarrollo 
Humano con un enfoque 
estratégico en el manejo eficiente 
de la planta administrativa, 
optimizando los recursos, 
procesos y estructuras 
organizacionales 
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ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPAílTAMENTO ADMINISTílATIVO 
OE DESARROU.0 E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-169 

4143-170 

4143-171 

4143-172 

4143-173 

1• • , 

SC CERS51$15 

Cantidad 

8 

4 

5 

9 

2 

• J ,; ' . ,., .. 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en Realizar acompañamiento 
disciplina académica pedagógico en los procesos de 
del núcleo básico del Gestión de Talento Humano, 
conocimiento en: asegurando una atención 
educación adecuada .. ,Y 1. persoralizada al 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
psicología 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

sociología, trabajo 
social v afines 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
educación 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
administración 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
economía 

personal docente, directivo, 
administrativo y a los 
oeticionarios. 
Soportar al proceso , de Gestión 
de Talento Humano en la 
planificación y diseño de 
actividades para que mejoren el 
bienestar físico, mental y social 
del personal administrativo, 
docente v directivo docente 
Brindar apoyo técnico en los 
procesos • de capacitación y 
orientación tanto al personal 
docente como administrativo, 
promoviendo una comprensión 
clara de los 'procesos· de gestión 
del talento humano, y 
favoreciendo un ambiente laboral 
colaborativo v eficiente . 
Brindar apqyo técnico en el 
Proceso de Gestión y Desarrollo 
Humano, para la recolección de 
información y elaboración de 
reportes. 

Brindar apoyo técnico para la 
articulación e implementación de 
las estrategi,as a .. :cargo del 
organismo, en el marco del plan 
de desarrollo de la Administración 
Oistrital 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcáldía'Piso 14'·· 
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ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPAITTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONA~• ,.,,, ji I' 1 •· 

Codificación 
Necesidad de 

.... 

Personal Cantidad 

(CNP) ,, ·-

4143-174 2 

- ,.<* ,.- ~t~~,n~ 

~ .... 

1 !""? .. 1 

4143-175 4 

1 •!-jil• ¡,, 

. 
:., ... 

4143-176 5 
,,- ~4. ¡t 11 

1 .. 

4143-177• 10 

'.'!º" .. ,:.if 

4143-178 6 

' 

.. 

1• • 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Técnico Título Técnico 
Profesional o 

Brindar técnico la 
Tecnólogo o Seis (06) 

apoyo en 

Semestres de 
planificación de actividades 

Formación Profesional 
lúdicas para personal 

en el Núcleo Básico del 
administrativo, docente y 
directivo docente 

Conocimiento en: 
Educación 

Técnico Título Técnico Brindar apoyo técnico en 
Profesional o actividades relacionadas con el 
Tecnólogo o seis (06) rpejoramiento del entorno y 
Semestres de bienestar del personal docente, 
Formación Profesional directivo docente, estudiantes y 
en el Núcleo Básico del comunidad en general que 
Conocimiento en: fomenten el bienestar emocional 
Psicología y la empatía dentro de la 

comunidad educativa. 
Asistencial Título de Bachiller Realizar tareas de apoyo en las 

actividades relacionadas con la ... 
provIsIon de los elegibles del 
concurso docente y directivo 
docente. 

Profesional Título profesional en 
Realizar el trámite de liquidación 

disciplina académica 
económica de las prestaciones 

del núcleo básico del 
conocimiento en 

sociales de docentes, directivos 

Contaduría Pública, 
q_ocentes asignadas y 

economía 
funcionarios 

Profesional Título profesional en Realizar seguimiento y control de 
disciplina académica 

la información de novedades de 
del núcleo básico del 
conocimiento 

nómina de personal que se 
en 

ingresan al sistema de 
ingeniería industrial y 

información Humano 
afines, administración -

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
www.cali.gov.co 



ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPAí1TAMENTO A0MINISTnATIVO 
DE DESARROLl.0 E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP} 

4143-179 

4143-180 

4143-181 

4143-182 

4143-183 

1• • , 

Cantidad 

4 

6 

15 

3 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

-

Técnico 

-

Asistencial 

-

Formación Académica 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Derecho y afines 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en él Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
contaduría pública, 
administración 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en 
administración 
Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Compe~nciasenáreas 
Contable o 
Administrativa o 
Financiera o de 
Sistemas. 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
lnqeniería Ambiental, 

11: • 

Síntesis de Actividad 

Brindar apoyo técnico-jurídico en 
el subproceso de desvinculación 
del talento humano, asegurando 
la correcta formalización del 
retiro, así como en los 
subprocesos de capacitación, 
estímulos y la gestión de historias 
laborales, , • garantizando el 
cumplimiento de las normativas 
laborales y los derechos de los 
empleados 

Brindar apoyo Técnico en el 
registro y liquidación de las Horas 
Extra docentes y administrativas 
en la nómina y de novedades de 
nomina 

Brindar apoyo técnico en la 
revisión de ccintratos··a cargo de 
la Gestión de la Cobertura 
Educativa, respecto a la 
liquidación para el pago de estos 

Realizar tareas de apoyo 
relacionadas con la recepción, 
trámite, entrega y archivo de 
información del proceso de 
Liquidaciones Laborales 

Soportar la gestión de servicios 
públicos del nivel central y de las 
Instituciones Educativas en lo 
referente al PGIRS 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALD.ÍA DE .• 1, ,1 1, • _ 
SANTIAGO DE CALI ' '' 

DEPAITTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN ' • 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

- .. 
1 

4143-184 

4143-185 

4143-186 

.. , 

4143-187 

4143-188 

r: 

10 • 

Cantidad 

""• ·. 

16 

3 

·1111•!' 

Nivel Formación Académica 

Sanitaria y Afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Profesional 

conocimiento 
administración, 

en 

economía, ingeniería 
industrial y afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Síntesis de Actividad 

Realizar la consolidación y 
trámite de los requerimientos de 
Dotación, formulación de las 
fichas de los proyectos de 
inversión y administración de 
ir.wentarios de la SED 

Soportar el proceso de 
Adquisición de bienes obras y 
servicios en la protocolización de 

conocimiento 
Derecho y afines 

en las actividades precontractuales, 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Ingeniería civil y afines, 
Arquitectura y Afines 
con título de Postgradb 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
arquitectura y afines y 
Título de postgrado 

Técnico Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
administración 

contractuales y 
postcontractuales, estudios y 
é!_nálisis, para la Subsecretaria de 
Calidad Educativa 
Apoyo profesional en 
diagnósticos y peritajes 
estructurales de las Instituciones 
Educativas y de ser necesario 
Adelantar el diseño estructural de 
las edificaciones de acuerdo con 
el Reglamento Colombiano de 
Construcción Sismorresistente 
NSR10. 
Brindar apoyo especializado para 
la formulación, diseño y 
seguimiento de las 
intervenciones físicas en las 
instituciones educativas oficiales, 
con el fin de mejorar la calidad de 
los ambientes escolares 

Brindar apoyo técnico en el 
seguimiento al inventario de la 
SED y en el trámite de bajas de 
los elementos de las instituciones 
educativas 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 

SANTIAGO DE CALI 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 
INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-189 

4143-190 

4143-191 

4143-192 

4143-193 

4143-194 

!O • 
• ' 

SC-C@6>2ól5 

Cantidad 

5 

3 

3 

Nivel Formación Académica 

Asistencial Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o 
Administrativa o 
Financiera o de 
Sistemas. 

Asistencial Título de Bachiller 

Profesional 

Licencia de conducción 
vigente B1 y C1 y No 
tener multas vigentes 
por infracciones de 
tránsito 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
ingeniería industrial y 
afines con título de 
postgrado 

Profesional Título profesional en 
_ disciplina académica 

del núcleo básico del 
conocimiento en: 

Profesional 

Profesional 

Administración 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
ingeniería industrial y 
afines y título de 
Postgrado 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
economía y titulo de 
Postgrado 

1 :il 1, 

Síntesis de Actividad 

Realizar tareas de apoyo en la 
gestión de la base de datos de 
inventarios de las IEO y el nivel 
central , . 

Realizar labon,~s de qpoyo en la 
conducción de los vehículos 
automotores adscritos a la 
Secretaría de Educación de 
Santiago de Cali , 

Gestionar el diseño, 
implementación, seguimiento, 
evaluación, de objetivos, metas, 
indicadore~·: 

11
Jctividad~s. análisis 

de datos y procesamiento de la 
información que permita la toma 
de decisiones en el marco de lo 
concerniente· al Pla·n ele Apoyo al 
Mejoramiento 
Elaborar los actos administrativos 
de vincul~ción, _seg\Jimiento a 
novedades de docentes, 
directivos docentes y 
Administrativos 

Gestionar la· planeación del 
Talento Humano docente, 
directivo docente, administrativo 
y prestadores de ser:vicio de las 
instituciones·' ~ducatiJas oficiales 
y del Nivel Central 

Gestionar el seguimiento de los 
informes técnicos • • ante el 
Ministerio de Educación, 
garantizando • la sostenibilidad 
fiscal y financiera del Distrito 
Especial de' Santiago:de Cali' 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPArtTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLI O E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal:~ Cantidad 
~i.11 1 ' .. 

(CNP) 
4143-195 

., "1'> f 1 

',, 

4143-196, 1 
" ' 

.. 1 •• 1r .11 

4143-197 1 
., 

"f l! !' i 

' 

4143-198' 2 

1 

4143-199 1 

' 

... 
'' 

Nivel Formación Académica· 

Profesional Titulo profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
psicología 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Administración 

Técnico Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento ·en: 
administración 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
educación con Titulo de 
postgrado 

Técnico Título de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en el 
Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
educación 

Síntesis de Actividad 

Apoyar la planeación y desarrollo 
del Talento Humano docente y 
administrativo, mediante el 
análisis de factores psicosociales 
y la implementación de 
estrategias orientadas al 
oienestar laboral y al 
fortalecimiento del clima 
organizacional 
Realizar la verificación de la 
planta de cargos y de personal 
docente y directivo ajustándose a 
la necesidad de la matricula 
atendida por el Distrito a los 
perfiles requeridos y a su 
composición interna por niveles 
Brindar apoyo técnico en la 
elaboración de proyectos 
encaminados a la optimización de 
la planta de docentes en las 
Instituciones Educativas de 
Santiago de Cali, así como en la 
elaboración y seguimiento de 
cronogramas para la ejecución de 
los programas educativos 

Gestionar intersectorialmente los 
proyectos ambientales escolares 
y la formulación de propuestas 
encaminadas a la mejora de la 
calidad educativa 

Brindar Apoyo técnico en los 
estudios e investigaciones 
necesarias para el mejoramiento 
d.e la calidad educativa 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO AOMINIST'íl:ATIVO 
DE DESARROl.1.0 E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONIIL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-200 

4143-201 

4143-202 

4143-203 

4143-204 

!O • 
l 

SCCER652615 

Cantidad 

20 

5 

1 

7 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Profesional 

-

Profesional 

-

Profesional 

conocimiento 
educación 

Título profesional 

en: 

en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
administración, 
ingeniería industrial y 
afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Matemáticas, 
estadística v afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Síntesis de Actividad 

Realizar la planeación operativa, 
desarrollo, seguimiento y 
monitoreo • de la gestión de la 
Educación Inicial en el marco de 
una atenció'n integra( orientando 
sobre calidad educativa, 
condiciones de calidad, 
orientaciones pedagógicas y 
cualificación del talen'fo humano. 

Soportar ·ar • equipo de la 
Subsecret~~ia., de.; Calidad 
Educativa en la optimización de 
procesos y la gestión eficiente de 
recursos 

Realizar la recolección, 
organización preparación y 
análisis de ,conjuntos de datos 
relacionaélos'6'on la e.,)~luación de 
la calidad educativa 

Soportar desde el componente 
psicosocial la estructuración e 
implementación de la ruta 

conocimiento 
psicoloQía 

en pedagógica para la calidad 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
psicología y titulo de 
Postgrado 

educativa. 
Gestionar 'el'·acompañamiento a 
los establecimientos educativos y 
la cualificación docente, a través 
del análisis de factores 
psicoeducativos y ··de clima 
escolar para fortalecer la gestión 
institucional,· promover prácticas 
pedagógicas

1 
inclusivas y 

garantizar ·'e(· respeto por los 
derechos de niños, niñas y 
adolescentes. 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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1 
I' ' ,, 

' ,_; 
1
' ALCALci(A DE 

SANTIAGO DE CALI 

DEPAllTAMENTO ADMINISTllATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificació'n 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-205' 

4143-206 

4143-207 

1• • ' 

se cER;;;,,;1s 

Cantidad 

•z L 

8 

3 

···1 ¡,. 

,. 1 ~ :. 

Nivel Formación Académica 

Profesional Titulo profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
nutrición y dietética 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
educación y titulo de 
postgrado 

Síntesis de Actividad 

Acompañar el Plan de 
Alimentación Escolar - PAE, 
realizando visitas de verificación, 
seguimiento y fortalecimiento de 
las condiciones de calidad en el 
componente de salud y nutrición 
en las instituciones educativas 
focal izadas. 
Gestionar la planeación 
operativa, desarrollo, 
seguimiento y monitoreo de la 
gestión de la Educación inicial en 
el marco de una atención integral, 
orientando sobre condiciones de 
calidad, las trayectorias 
educativas, la cualificación del 
talento humano, a través de 
estrategias de acompañamiento 
técnico situado a docentes y 
directivos docentes de las IEO en 
cada una de las seis (6) Zonas 
Educativas. 

Profesional Título profesional en Gestionar la articulación 
disciplina académica interinstitucional requerida para la 
del núcleo básico del formulación de la Política Pública 
conocimiento en: de Educación Rural - PPER. , 
sociología, trabajo apoyando los procesos de 
social y afines y titulo diagnóstico social, 
de Postgrado caracterización de población 

rural, levantamiento de 
información y análisis de contexto 
territorial. 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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DEPAflTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-208 

4143-209 

4143-210 

!O • 
1 

Cantidad 

1 

1 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
economía con 
postgrado 

Técnico Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Educación -

Técnico Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: - administración 

Síntesis de Actividad 

Gestionar la articulación entre los 
subprocesos de la Subsec~etaria 
de Calidad qe la .SED ~ las 
actividades pertinentes p~ra la 
formulación de la f1PER, 
asegurando un en'foque 
estratégico •en la planificación y 
asignación eficiente del los 
recursos, el análisis de viabilidad 
financiera y la optimización ~e los 
procesos presupuestarios, 
garantizando así la sosteni~ilidad 
y efectividad. de las iniciati1;j

1
as en 

el sector educativo 
Brindar apoyo técnico er los 
encuentros pedagógicos y 
asistencias técnicas, segpn el 
plan de acción del subproceso de 
Educación Inicial, a través de 
acciones como: elaboración de 
material didáctico, 
acompañamiento en actividades 
lúdico-oedad'óaicas, éhtre dtras. 

Br;ndar apoyo técnJ en 
actividades • operativas I y 
logísticas al Subproces::> de 
Educación Inicial 

n ; 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

,; il u : • 

-----·t•t, 
DEPAílTAMENTO ADMINISTRATIVO 

DF. DESARROLLO E INNOVACIÓN 
INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-211 

4143-212 

4143-213 

4143-214· 

4143-215 

1• • . 

Cantidad 

2 
•r .,,.' 

18 

'"''JI• 

8 

3 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Arquitectura y Afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Educación y título de 
Posgrado. 

Síntesis de Actividad 

Realizar la verificación del 
cumplimiento de los ambientes 
educativos y protectores teniendo 
como referencia las normas NTC 
4595, la NTC 6199, el POT de la 
ciudad de Cali y los referentes 
técnicos de la educación inicial, 
en las instituciones educativas 
oficiales, establecimientos 
educativos privados y 
prestadores de servicio 
Brindar apoyo especializado en la 
verificación de cumplimiento de 
las actividades contratadas con 
los operadores asignados del 
proyecto "Fortalecimiento de 
competencias en lengua 
extranjera" 

Profesional Título profesional en Gestionar desde lo pedagógico la 
disciplina académica planeación particularizada y de 
del núcleo básico del atención diferencial a las IEO 
conocimiento en: partiendo de las necesidades 
Educación y título de territoriales y los 
Posgrado. acompañamientos realizados. 

Profesional Título profesional en -
disciplina académica Brindar apoyo especializado en el 
del núcleo básico del desarrollo del Plan estratégico y 
conocimiento en: operativo del procedimiento de 
administración y título Articulación de niveles 
de PostQrado 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento 
sociología, 
social y afines 

en: 
trabajo 

Realizar la creación espacios 
motivacionales con estudiantes, 
familias y/o acudientes y/o 
cuidadores, acerca de la 
importancia de las lenguas 
extranjeras como aporte a sus 
provectos de vida. 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDiA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEP,\ílTAMENTO ADMINISTnATIVO 
DE DESARROl.l.0 E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de Cantidad Personal 

(CNP) 
4143-216 2 

4143-217 1 

4143-218 2 

4143-219 2 

4143-220 1 

4143-221 3 

1• • 1 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en Realizar acciones para la 
- disciplina académica interacción 'y comunicación 

del núcleo básico del permanente con los diferentes 
conocimiento en: grupos de interés y con los 
comunicación social, actores principales del sistema 
periodismo v afines educativo. 

Profesional Título profesional en Brindar apoyo profesional 
disciplina académica relacionados con la celebración y 
del núcleo básico del perfeccionamiento de contratos, - conocimiento en: convenios, a·cuerdos·,. alianzas, 
Derecho y afines así como la proyección de oficios 

y actos administrativos y / o 
demás figuras de . asociación 
leqalmente establecidas 

Profesional Título profesional en Gestionar el apoyo en el marco 
disciplina académica juridico de los contratos y en 

- del núcleo básico del general ~I, programa de 
conocimiento en: fortalecimiento de las 
derecho y afines con competencias comunicativas en 
título de postqrado lenquas extranjeras. 

Profesional Título profesional en 
Gestionar el apoyo administrativo 

disciplina académica 
del núcleo básico del 

y financiero a los contratos del 

conocimiento en: 
programa de Fortalecimiento de 

administración con 
las competencias comunicativas - en lenguas e'xtranjeras. 

título de postqrado 
Profesional Título profesional en Realizar la formulación de la 

disciplina académica Política Pública de Bilingüismo, 
del núcleo básico del de conformidad a las 
conocimiento en: orientaciones y criterios 
educación establecidos.para ello. 

Técnico Título de Formación 
- Técnica o Tecnológica ,. ,1:·t .. 

o Seis (06) Semestres 
Brindar Apoyo técnico al 

de Formación 
componente pedagógico del 

Profesional en el 
proyecto de "Fortalecimiento de 

Núcleo Básico del 
competencias en lengua 

Conocimiento en 
extranjera 

educación 

• I' ,1, ••• ~ 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEP;\ílTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCÍONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) •• 

4143-222 

4143-223 

4143-224 

4143-225 

4143-226 

4143-227 

!• • . 

S.::CERSSi1ll5 

Cantidad 

3 

9 

4 

! J¡' 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

Profesional 

Profesional 

Formación Académica 

Titulo de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en el 
Núcleo Básico del 
Conocimiento 
administración 

en 

Título de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en el 
Núcleo Básico del 
Conocimiento 
derecho y afines 

en 

Título profesional en 

Síntesis de Actividad 

Brindar Apoyo técnico al 
componente administrativo del 
proyecto de "Fortalecimiento de 
competencias en lengua 
extranjera 

Brindar Apoyo técnico al 
componente jurídico del proyecto 
de "Fortalecimiento de 
competencias en lengua 
extranjera 

disciplina académica Soportar la emisión de conceptos 
del núcleo básico del jurídicos que competan al Area 
conocimiento en: de Inspección y Vigilancia 
derecho y afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento 
Derecho y afines 

en: 

Elaborar la proyección de las 
respuestas a las solicitudes de 
los usuarios del servicio, en 
atención a peticiones, quejas o 
recursos, garantizando el 
cumplimiento de las normativas 
legales y los derechos de los 
usuarios 

Profesional Título profesional en 

Profesional 

-
disciplina académica Gestionar las actividades 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
derecho y afines y titulo 
de Postgrado 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Derecho y afines y titulo 
de postgrado 

jurídicas del subproceso de 
Inspección y Vigilancia 

Gestionar el seguimiento en la 
ejecución de los contratos en el 
componente jurídico de los 
contratos del Programa de 
Alimentación Escolar 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DFSARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-228 

4143-229 

4143-230 

4143-231 

Cantidad 

3 

15 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines con 
Postgrado 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines y titulo 
de Postgrado 

Profesionál Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
derecho y afines 

< 1 ,: ,:. 

Síntesis de Actividad 

Gestionar la planeación, 
ejecución y valoración jurídica de 
las acciones asociadas a la 
supervisión ·e interventoría de los 
contratos del programa de 
ampliación de la cobertura del 
Servicio Educativo 
Representar Judicial y 
extrajudicialmente al Distrito 
Especial de Santiago de Cali, en 
los procesos Jurídicos 
(Juzgados', "'" Tribti~ales y 
Procuradurías) en que la 
Secretaría de Educación sea 
parte y que le sean asignados por 
la Dirección Jurídica y/o Alcaldía 
y/o la Entidad Contratante 
Gestionar juridicamente el 
proceso d~,.. impl~mentación, 
seguimiento y evaluación de la 
Política Publica de Educación 
Rural y su articulación con la 
Secretaria de Edu.cación del 
Distrito Especial de Santiago de 
Cali, las lnsti~uciones Educativas, 
Zonas Educativas y demás 
actores del sector educativo. 
Elaborar la proyección de 
respuestas a los peticionarios en 
el proceso de gestión de talento 
humano, asegurando que las 
respuestas sean conforme a la 
legislación vigente, protejan los 
derechos de los empleados y 
garanticen el cumplimiento de las 
normativas laborales aplicables 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 

SANTIAGO DE CALI 

DEPAílTAMEII/TO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-232• 

4143-233 

4143-234 

4143-235º 

4143-236 

1• • 

Cantidad 

6 

10 

6 

6 

., ' 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
derecho y afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Síntesis de Actividad 

Realizar el análisis y respuesta a 
requerimientos de usuarios 
externos e internos y , así como 
la construcción de insumos para 
la defensa judicial del proceso de 
gestión y desarrollo humano 

conocimiento 
Derecho y afines 

Soportar los recursos de 
reposición, sentencias judiciales, 
tutelas, derechos de petición y 

en sanciones moratorias 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
Derecho y afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines 

Soportar los procesos jurídicos 
relacionados con las respuestas 
que soliciten los organismos de 
control, personal de la Secretaría 
de Educación Distrital y/o 
comunidad general a cargo de la 
Subsecretaría Administrativa y 
Financiera 

Realizar el análisis y respuesta a 
requerimientos ciudadanos y 
construcción de insumos para 
defensa judicial de la entidad en 
la Gestión de la Cobertura 
Educativa 
Soportar la gestión jurídica en la 
~ubsecretaría de Cobertura 
Educativa en todas las temáticas 
que se generan en desarrollo del 
Programa de alimentación 
Escolar 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPAn:TAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DF.SARROLl.0 f. INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-237 

4143-238 

4143-239 

4143-240 

4143-241 

!e • 1 

SC.CER551'&15 

Cantidad 

3 

3 

4 

' " 

¡) ' .. 

Nivel Formación Académica 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 

Gestionar la revisión jurídica de 
los contratos de prestación del 
servicio público educativo y los 
demás contratos de la 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Derecho y afines y título 
de Postgrado 

Subsecretaria de Cobertura 
Educativa, así como orientar las 
diferentes l sitüaciones jurídicas 
en pro de mantener el acceso y 
permanencia en la educación 
como fortalecimiento de la 
matricula educativa en Santiago 
de Cali. 

Realizar el acompañamiento 
jurídico al I proyecto de 
"Fortalecimiento de la Calidad del 

Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: Servicio Educativo" 
derecho y afines 
Título profesional en Apoyar el análisis ju~ídico de los 
disciplina académica distintos planteamientos que se 
del núcleo básico del generen en el marco del 
conocimiento en: programa "Todas y Todos a 
Derecho v afines estudiar" , ,1 1 . .. 

Título profesional en Gestionar el seguimiento a los 
disciplina académica procesos jurídicos y 
del núcleo básico del contractuales en el marco de la 
conocimiento en: ejecución del proyecto de 
derecho y afines y titulo fortalecimiento de las 
de postgrado Instituciones. Educativas 

Oficiales. 
Profesionc_'ll Título profesional en Gestionar · ,, 11 ·la • resolución de 

disciplina académica conciliaciones administrativas en 
del núcleo básico del el marco del proyecto 
conocimiento en: denominado "Adecuación de la 
derecho y afines con Infraestructura Física de las 
postgrado Sedes Educativas Oficiales del 

Municipio de Santiago de Cali" y 
dar apoyo a la proyección de 
respuestas ' 11 8e de·rechos de 
petición, tutelas y otras. 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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I\LCALDII\ DE 
SANTIAGO DE CALI 

'1' :' 1 1 

DEPMTAMENTO /IDMINISTRATTVb 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

Cantidad Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

4143-242 

4143-243 

4143-244 

4143-245' 

4143-246 

10 • 
. 

2 Técnico Título Técnico 

3 

7 

:¡ 1, 

Técnico 

Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Administración. 
Título Técnico 

-
Brindar apoyo técnico al proceso 
de Gestión Jurídica en el manejo 
de los sistemas institucionales 
SAC, ORFEO y SIPROJWEB 

Profesional o -
Tecnólogo o Seis (06) 

Brindar Apoyo técnico en las Semestres de 
Formación Profesional respuestas jurídicas a los entes 

de control 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
derecho y afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
administración 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
educación 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
arquitectura y afines 

~oportar el desarrollo de los 
procedimientos del proceso de 
inspección y vigilancia de las 
instituciones educativas. 

Realizar actividades relacionadas 
con el plan operativo de 
inspección y vigilancia a la 
prestación del servicio educativo 
en establecimientos oficiales y no 
oficiales de educación formal y 
educación para el trabajo y el 
desarrollo humano, de 
conformidad con los 
procedimientos establecidos y la 
normatividad viqentes 
Realizar las visitas de 
infraestructura requeridas en el 
Subproceso de Inspección y 
Vigilancia para el control de los 
establecimientos de Educación 
Formal, de Educación para el 
Trabajo y el Desarrollo Humano y 
Educación Informal. 
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. ALC,\LDIA DE 
SANTIAGO DE CAU 

DEP.\llTAMENTO A0MINISTl1ATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-247 

4143-248 

4143-249 

4143-250 

4143-251 

1• • . se CéR:.5261~ 

Cantidad 

2 

3 

3 

3 

3 

ri ,. 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en Soportar al Subpr_oceso de 
disciplina académica Inspección y Vigilancia en lo 
del núcleo básico del correspondiente a las 
conocimiento en: Tecnologías de la Información y 
ingeniería de sistemas, las Comunicaciones, para la 
telemática y afines formulación, ejecución, 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
ingeniería Industrial y 
afines 

Profesional Título profesional en 
- disciplina académica 

del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Comunicación social, 
periodismo y afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
diseño 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Comunicación Social, 
Periodismo y Afines, 
Artes plásticas, 
visuales y afines 

seguimiento y evaluación de los 
planes, proqramas y provectos 
Realizar la preparación, atención, 
acompañamiento y respuesta a 
los informes preliminares de las 
auditorías externas que se 
desarrollen en el organismo, de 
acuerdo con los lineamientos 
establecidos 
Realizar el montaje de productos 
multimedia, ' ··producción 
audiovisual, post producción 
audiovisual y demás formatos 
solicitados, de acuerdo con la 
estrategia de la Oficina de 
Comunicaciones 
Realizar la generación y 
publicación de contenidos en las 
redes sociale

0

S ofidales de la 
Secretaría de Educación desde el 
proceso de Comunicaciones 
Soporte profesional para el 
desarrollo de las actividades del 
plan de comunicación informativa 
y organizacional de la Secretaría 
de Educación y .realizar el 
cubrimiento periodístico de las 
actividades y eventos de la 
entidad con el objetivo de divulgar 
información a la comunidad 
educativa y a los medios de 
comunicación. 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14· 
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ALCALDIA DE 

SANTIAGO DE CALI 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 
INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) ... 

4143-252 

4143-253 

4143-254 

10 • 
. 

Cantidad 

5 

., ' 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Titulo profesional en Realizar las estrategias 
disciplina académica comunicacionales, que 
del núcleo básico del promuevan la apropiación de los 
conocimiento en referentes técnicos y 
comunicación social, lineamientos de la educación 
periodismo y afines inicial, a través del diseño y 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Comunicación social, 
periodismo y afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 

difusión de piezas digitales, 
registros fotográficos, producción 
y post producción de videos y 
presentación de eventos, que se 
lleven a cabo en el Subproceso 
Gestión de la Educación Inicial, 
articulados con el área de 
comunicaciones de la Secretaría 
de Educación Distrital de 
Santiac¡o de Cali 
Brindar apoyo profesional en el 
diseño, producción y ejecución de 
actividades comunicativas en 
múltiples formatos, (tradicionales 
y digitales), dirigidas a La 
ciudadanía en general y grupos 
d_e interés, en cumplimiento de 
las directrices definidas que 
fortalezcan y ayuden a la 
socialización y posicionamiento 
del programa "Todas y Todos a 
Estudiar" 

del núcleo básico del Realizar la publicación en 
conocimiento en: medios masivos del avance de 
publicidad y afines, resultados del programa "Todas y 
diseño, comunicación Todos a Estudiar" 
social, periodismo y 
afines 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

OEPAl'lTAMENTO ADMINISTíl:ATIVO 
DE DESARROLI.O E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-255 

4143-256 

4143-257 

4143-258 

4143-259 

1• • l 

Cantidad 

3 

2 

ll 1: 

Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en Gestionar el manejo de medios 
_ disciplina académica de comunicación y 

del núcleo básico del posicionamiento de la imagen 
conocimiento en: institucional ante los diferentes 
comunicación social, públicos objetivos locales, 
periodismo y afines con regionales y nacionales. Con el 
postgrado ánimo de dar a conocer y difundir 

la información más relevante del 
programa "Todas y Todos a 
Estudiar". • ,, 1- .. 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

Reaizar el diseño y elaboración 
de piezas visuales requeridos por 
los diferentes procesos de la 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

conocimiento 
publicidad y 
diseño 

en Secretaría de Educación Distrital 
afines, y de sus establecimientos 

educativos 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 
Comunicación Social, 
Periodismo v afines 
Título Técnico 
Profesional o 

Brindar apoyo técnico en la 
generación y publicación de 
contenidos en las redes sociales 
oficiales de la Secretaría de 
Educación 

Tecnólogo o Seis (06) Brindar apoyo técnico en la 
Semestres de elaboración de notas 
Formación Profesional audiovisuales y productos 
en el Núcleo Básico del comunicativos de las 
Conocimiento en: Instituciones Educativas Oficiales 
Comunicación social, (LE.O) ,. 1. . .. 
periodismo y afines, 
Diseño 
Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 

Brindar apoyo técnico en la 
elaboración de . notas . y 
comunicaciones visuales como 
estrategia de promoción de cupos 
para el incremento de la 
matricula. , ·• , ·• ... · 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDIA DE 
SANTIAGO 'DE CALI. 

DEPAITTAMENTO ADMINISTMTJVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificaciór¡ 
'1 Necesidad de 

Cantidad Personal 
(CNP) 

., 

4143-260 4 

' 

,;-• .. ,, 
" 

4143-261 3 

1r ., 1 

4143-262 2 

" 't 11 

4143-263 2 

" 

4143-264 3 

1• • . 

se cER,5;&15 

-
Nivel Formación Académica Síntesis de Actividad 

Conocimiento en: en 
Diseño 

Técnico Título Técnico 
Profesional o 

Apoyo técnico en el desarrollo y 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 

la elaboración de informes y 
notas visuales relacionadas con 

Formación Profesional 
la participación de los 

en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en: 

beneficiarios de la línea 6, del 

Diseño, comunicación 
programa Todas y Todos a 
Estudiar 

social, periodismo y 
afines 

Profesional Título profesional en Soportar las actividades juridicas 
disciplina académica requeridas en la planificación, 
del núcleo básico del seguimiento, control y evaluación 
conocimiento en: del proceso de Adquisición de 
derecho y afines Bienes, Obras y Servicios de la 

Secretaría de Educación, de 
acuerdo con la normatividad 
vigente y procedimientos 
establecido 

Profesional Título profesional en Realizar la estructuración y 
disciplina académica evaluación jurídica de los 
del núcleo básico del procesos de contratación directa 
conocimiento en: asignados, garantizando su 
derecho y afines gestión y publicación en el 

aplicativo SECOP 11 
Profesional Título profesional en Soportar la rendición de la 

disciplina académica contratación del organismo en el 
del núcleo básico del aplicativo SIA OBSERVA, 
conocimiento en: asimismo, realizar las solicitudes 
administración de registros presupuestales de 

~ompromiso y efectuar su 
sequimiento 

Profesional Título profesional en Realizar la estructuración y 
disciplina académica evaluación financiera de los 
del núcleo básico del procesos de selección de 
conocimiento en: contratistas asiqnados 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 

SANTIAGO DE CALI 

OEPAílTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-265 

4143-266 

4143-267 

4143-268 

4143-269 

1• • 1 

SC·CER.Sli,15 

Cantidad 

5 

4 

3 

Niyel Formación Académica 

contaduría pública 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 

- del núcleo básico del 
conocimiento en: 
Derecho y afines y titulo 
de Postgrado 

.. :; 1r1j'>'t, 

Síntesis de ActiY,idad 

Gestionar .. la planeación, 
implementación y evaluación de 
los procesos'"'de contratación del 
organismo, para que se 
desarrollen con oportunidad y 
eficiencia cumpliendo 
estrictamente los lineamientos 
institucionales y legales vigentes. 

Profesional Título profesional en Gestionar 
disciplina académica 
del núcleo básico del 

la planeación 

conocimiento en: 

financiera i ,de los:;, procesos 
contractuales de acuerdo con el 
Plan Anual de Adquisiciones del 

Contaduría pública y organismo 
titulo de Postqrado 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 
administración y título 
de Postgrado 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en: 

- derecho y afines 

Profesional Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
administración, - Contaduría pública. 
Título de Post~rado 

Gestionar el soporte a la 
coordinación de los procesos de 
contratación del organismo y 
soportar , la1, formulación y 
suscripción de los planes de 
mejoramiento a cargo del 
proceso de gestión contractual. 
Realizar la • proyección de los 
actos administrativos, en 
respuesta • a solicitudes 
relacionadas con el subproceso 
de Administración:.. de los 
Sistemas de Evaluación de 
Desempeño Laboral 
Gestionar la verificación y 
evaluación de los'· oferentes 
durante la etapa de planeación y 
ejecución • de los procesos 
contractuales que hacen parte de 
la Subsecreta'ría· Administrativa y 
Financiera 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROU.O E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal:­
(CNP) 

4143-270 

4143-271 

4143-272' 

4143-273 

4143-274, 

4143-275 

1• • ' 

Cantidad 

2 

2 

2 

4 

'I ,1 1 

1' 

Nivel Formación Académica. Síntesis de Actividad 

Profesional Título profesional en Gestionar la planificación y 
disciplina académica ejecución de procesos 
del núcleo básico del contractuales de la Subsecretaría 
conocimiento en Administrativa y Financiera, 
Derecho y afines y título asegurando el cumplimiento 
de Postgrado normativo y la protección de los 

intereses institucionales 
Profesional Título profesional en 

Profesional 

Profesional 

Técnico 

Técnico 

disciplina académica 
del núcleo básico del Soportar la etapa precontractual 

en la elaboración de los estudios 
en técnicos y previos para la 

contratación 

conocimiento 
administración, 
ingeniería industrial y 
afines 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
administración y titulo 
de Postgrado 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento 
derecho v afines 

en: 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o Seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento 
Administración 

en: 

Título Técnico 
Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de 
Formación Profesional 
en el Núcleo Básico del 
Conocimiento en 
inqeniería civil y afines 

Gestionar la elaboración de los 
documentos precontractuales, 
contractuales y 
postcontractuales, garantizando 
el cumplimiento de los requisitos 
administrativos establecidos 
Soportar jurídicamente las 
actividades precontractuales, 
contractuales y postcontractuales 
que adelante la Subsecretaría de 
Planeación Sectorial. 
Brindar apoyo técnico el cargue 
de los documentos de selección y 
ejecución en la plataforma 
Gestión de Contratistas de la 
Alcaldía de Santiago de Cali, 
necesarios para la elaboración de 
fichas técnicas y presentación de 
cuentas 

Brindar apoyo técnico para 
revisión y análisis de los 
contratos de ampliación de 
cobertura, en lo referente a 
infraestructura 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
www.cali.qov.co 



ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROI.LO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación 
Necesidad de 

Personal 
(CNP) 

4143-276 

4143-277 

4143-278 

4143-279 

4143-280 

1• • 1 

SC·CERSS.26 \S 

Cantidad 

2 

9 

2 

Nivel 

Asistencial 

Formación Académica 

Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o 
Administrativa o 
Financiera o de 
Sistemas. 

... ,,..¡, 
1 

Síntesis de Actividad 

Realizar tareas de apoyo en lo 
relacionado con los documentos 
presenta~?;t~-or los ~_spirant_es a 
contratistas ae· la se·cretaría de 
Educación Distrital, en la 
plataforma Gestión de 
Contratistas de la Alcaldía de 
Santiago de Cali y en''el aplicativo 
SIGEP 

Profesional Título profesional en Gestionar'· "··1a revisión y 
disciplina académica formulación. de informes técnico­
del núcleo básico del pedagógico;' ;·de' los··· proyectos 
conocimiento en: educativos de instituciones de 
educación y titulo de educación formal regular y de 
Postgrado adultos, educación para el trabajo 

y desarrolio .. humano'· cuando se 
requiera 

Técnico 

Profesional 

Título de Formación 
Técnica o Tecnológica 
o Seis (06) Semestres 
de Formación 
Profesional en núcleo 
básico de conocimiento 
en: administración 
Título profesional en 
disciplina académica 
del núcleo básico del 
conocimiento en 
educación y título de 
Postgrado 

Profesional Título profesional en 
~ disciplina académica 

del núcleo básico del 
conocimiento en 
psicología con y título 
de Postgrado 

Brindar apoyo técnico en la 
formulación;;t :,i. . . ;;; . ejecución, 
seguimiento 'y' evaluación de los 
planes, programas y proyectos 
del organismo, de acuerdo con 
las normas.~ y pro.cedimientos 
establecidos 
Gestionar. y .desarrollar enfoques 
pedagógicos adecuados que 
favorezcan 11 jlla· ·rehabilitación y 
reintegración educativa de los 
menores, promoviendo su 
desarrollo integral y su acceso a 
una educación· inclusiva en el 
Sistema de Responsabilidad 
Penal, ... 
Gestionar una atención integral, 
que abó'rdt:'·1ai • ~'ecesidades 
médicas, el bienestar emocional y 
psicológico de los estudiantes, 
promoviendo su inclusión, 
desarrollo personal y 'social en un 
entorno escolar adecuado y 
seguro 

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldía Piso 14 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI ----- 111 !,, ! 

DEPAnT/\MENTO·ADMINISTRAT"10.t ¡·cc 
DE DESARROLLO"E INNOVACIÓN .' 

INSTITUCIONAL , j, 

Resumen por Nivele·s 
·11 t'! ' •: ~·lt )' t NIVEL 

Asesor 
Profesional 

-Técnico,,¡t~11 ¡.;-;,, ... :, 

Asistencial 

TOTAL 
o 

665 

- 187 
102 

Total general 954 

Este certificado se expide en cumplimiento del Artículo 2, numeral 4, literal h) de la 
Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subsección 4, Artículo 2.2.1.2.1.4.9 del 
Decreto 1,qa2 ,de,¡:?P1J5,Y por el Artículo 2.8.4.4.5 del-Decreto 1068 de 2015. 

El presente certificado de insuficiencia de personal tendrá vigencia desde el 01 de 
enero hasta el día 31 de diciembre de 2026, sin que se requiera nueva expedición, 
razón por'ia cuaT"pódrá ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término de las 
facultades para contratar expedidas por el señor Alcalde Distrital de Santiago de 
Cali. 

, ... : .. 

,. 
! I• H , " ... 

Proyectó: Constantino Gómez Díaz - Contratista 41/ 
Revisó: Claudia Kytra Abadía Herrera - Profesional Universitario ~ 

!• • 
1 

S:-CéRt52!>1S 
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