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MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

Cédigo: GCT-F-76

Version:01

Fecha 13/06/2025
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GESTION

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

30/12/2025

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 21/11/2025 HASTA: 30/12/2025

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el nimero del preceso en
Secop)

3582 del 13/11/2025 - Proceso Secop CD-3463-2025

PUBLICADQ EN {(Margue con X)

SECOP | QOSECOP Il ___ X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSE ANANIAS BORJA SUBA
No. DE IDENTIFICACION 17.316.288
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION DE UN TECNICO PARA LA EMISORA
INSTITUCIONAL VILLAVO F.M. 97.3 GARANTIZANDO
EL SEGUIMIENTO A LOS PLANES Y PROGRAMAS DE
LOS SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DEL PLAN
ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES TiC

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenide, en orden empezando por
el vigente)

13/11/2025

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras vy
namero).

CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y TRES MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON
TREINTA Y TRES CENTAVOS MONEDA CORRIENTE

($4.133.333,33)
PLAZO DE EJECUCION: Un (1) mes y diez (10) dias
FECHA DE INICIO: 2111112025
FECHA DE TERMINACION: 30/12/2025

MODIFICACIONES:

CESION:

NO FECHA: | DD/MM/AAAA

VALOR DE LA (8) ADICION(ES):

ON. A FECHA: | DD/MM/AAAA

$

NUEVO VALOR DEL CONTRATO;
(INICIAL + ADICION)

$

PRORROGAS:

MESES Y/O DIAS | FECHA: | DD/MM/AAAA

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES:

FECHA: DD/MM/AAAA
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GESTION
REINICIOS: FECHA  DD/MM/AAAA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  DD/MM/AAAA
DESCRIPCION:
NUEVA FECHA DE TERMINACION | DD/MM/AAAA
DEL CONTRATO:
3. INFORME DE ACTIVIDADES:

| AGTIVIDAD No. 01 |
Velar por el buen funcionamiento y posicionamiento de la emisora 97.3 FM en la ciudad de
Villavicencio,

Se dio buen uso de los equipos y muebies que se encuentran en |2 emisora como micréfonos,
computadores, sillas, etc. permitiendo el buen desarrollo de cada programa.

ACTIVIDAD No. 02

Vigilar el cumplimiento de la programacion conforme a las politicas y directrices definidas por la
entidad y la normatividad vigente, dandole cumplimiento a las exigencias y requerimientos de Ley
para garantizar la prestacién del servicio de radiodifusion.

Durante el desarrolio de esta actividad se ingresd siempre veinte minutos antes del inicio de cada
programa para organizar y verificar que todo estuviera en orden y asl dar inicio a cada programa,
cumpliendo a las politicas y directrices impartidas por 1a Secretaria de las TIC.
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ACTIVIDAD No. 03
Realizar la conduccion, programacion y produccion los dias domingos en el horario de 5:00 a.m.
a 9:00 a.m, del programa que rinde tributo a nuestro folclor y campanas institucionales de Ia

emisora Villavo FM 97.3 FM.

Realicé una programacion exclusivamente de musica llanera destacando las voces de los artistas
de nuestra regién como también actividades cuiturales y turlsticas que se realizan en nuestra
ciudad, los domingos en el horario de 5:00 a.m, a 9:00 a.m. a través del programa JOROPIANDO
ANDO que dirijo desde hace mas de 30 aftos.

ACTIVIDAD No. 04
Apovyar la programacion musical, las promociones radiales y campafias institucionales de la
emisora Villavo FM 97.3 FM.

Desde un principio se brind6 el apoyo necesario a los intérpretes, compositores de nuestra musica
llanera y las diferentes campafias y noticias destacando las principales actividades de la Alcaldia
de Villavicencio. Contamos con la presencia de Rafael Murci, Pedro Pablo Buitrago y Maye Aroca.
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ACTIVIDAD No. 05
Realizar y apoyar la produccién de audios institucionales de la emisora Vilavo FM 97.3

A ftravés de las redes sociales de la Alcaidia y de la emisora hemos difundido los diferentes
informes, noticias, audios y promociones institucionales.

-
1 ]

1 @ Sorde e by L3 A St

ACTIVIDAD No. 06
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Realizar turnos como operaddr de sonido, labores de locucidn y como Dis¢ Jockey (DJ) de la
emisora Villavo FM 97.3

Desde un principio se ha contado con el apoyo de un operador de sonido y Disc Jockey (DJ), el
sefior Anfonio Aguirre, quien trabaja en el mismo horario, en el cual yo desarrollo la labor de
locucion.

ACTIVIDAD No. 07
Apoyar con la locucién, las fransmisiones en directo informes que se vayan a realizar a fravés de
la emisora Villavo FM 97.3 FM.

Nuestra programacion se realizo directamente desde el estudio de la emisora, con invitados al
programa, destacando ias aclividades realizadas en la ciudad de Villavicencio.

ACTIVIDAD No. 08
Vigilar y controfar que se implemente los correctivos necesarios ante las fallas que se presenten
en la emisora Villavo FM 97.3

El operador de sonido es el encargado de vigilar que todos los elementos de trabajo como
micréfonos, computadores, pantaflas, redes sociales estén funcionando correctamente durante la
emisién de cada programa, el cual reporta las fallas al sefior Willy Sotomayor.

ACTIVIDAD No. 09
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Velar por el apropiado manejo, uso y destinacién de los equipos gue hacen parte de [a emisora
Villavo FM 97.3 FM.

Para la emision de cada programa se dlo buen manejo, uso y destinacion de los equipos que
hacen parte de fa emisora Villavo FM 97.3 FM.

ACTIVIDAD No. 10
Demas obligaciones que guarden estrecha relacién con ¢f alcance v objeto del contrato.

Se dio cumplimiento a todas las directrices impartidas por parte de la Secretaria de las TiCs.

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda Ia informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
¥ Salud en el Trabajo y Gestidn Ambiental; ademés, di cumplimiernto a I6 estipulads e la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con

los ingresos provenientes del contrato que se retaciona en numeral 2 del presente informe.
Z— |

JOSE ANANIAS BORJA SUBA
Numero de identificacién: 17.316.288

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 13/11/2025 y en plataforma SECOP |I, se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obfigaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision
vigente,

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Niimero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP)
7166 13M1/2025 | 0401-2-3.23.01.0400.012 | Libre Inversion 4.133.333,33
-2024500010024-2.4.3.0-
92
VALOR TOTAL _ 4.133.333,33
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4.2 BALANCE FINANCIERO. E siguiente es el balance financiero de ejecucién contractual,
corresponde al PAGO N°. 1 de 1.

Concepto Valor
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $4.133.333,33
VALORES PAGADOS 0

VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME

(incluir IVA si aplica) $4.133.333,33

SALDO PENDIENTE POR PAGAR $0
€ | Saldo a favor del municipio (en el tltimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el titimo periodo de cobro) N.A.

OBSERVACIONES: Los literales E y F solo aplican para los contratos que cuentan con Saldo a Favor
a alguna de las partes. Como en los casos de liquidaciéon anticipada, cesion del contrato, gastos no
generados y entre otros. Colocar N.A. si no es el caso.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Fecha de Pago | Nimero de IBC* Valor Valor Valor
Cotizado Planilla |  esse . | pagado | pagadoen | pagado
cita la planilla en PENSION* | en ARL*
de aportes) SALUD*
Noviembre | 10/12/2025 92269682 | 1.423.500 | $178.000 | N/A $7.500
Diciembre | 1712/2025 92335632 | 2.000.000 | $250.000 | N/A $10.500

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: Pensionado Resolucién No. 215575 de 2019.
Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pensién hacer la observacién, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacién completa de la ejecucién debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacion).

OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:
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Sistema de - Cumplis / No
Gestion aplicable | Requisito Cumpli
. Uso la documentacién vigente establecida aplicable el .
Calidad desarrollo de las obiigaciones contractuales. Cumplis
Participé de las actividades programadas en SST. Cumplié
Seguridady  |Realizd las obligaciones contractuales utilizando los
Salud en el elementos de proteccion personal o protocolos de Cumpli6
Trabajo bioseguridad.
En el desarrollo de sus actividades no incurmo en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protacolos Cumplié
nacesarios,
La documentacion que generd el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumpilié
gestion documental de ia entidad,
Seguridad y dS: ma:'lnejg resenﬁn_ dg ia informacién utilizada para el Cumplié
Privacidad de {a safrolo ce Sus o Iqaciones. — - -
Informacion | ©€ 9arantizé ia integridad y disponibilidad de Ia informacién Cumbplié
nerada de la gestion contractual. P
. ; Ef desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a ;
Medio Ambiente los lineamientos normativos vigentes. Cumplio

NOTA: Se puede

hecesidad de actualizacion del formato, tambié

modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin

n puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE El con_trgtnsta supero las especificaciongs técnicas establecidas de los producios
0 servicios.

BUENA El contratista cumplic las especificaciones t&cnicas establecidas de los productos
0 servicios.

El contratista en ¢l desarrollo del contrato

presemto inconformidades que no son

REGULAR graves, ni se considera que incumplié el mismo.

NO CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades graves y se
considera que incumplio ef mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en Ia entrega de los productos o servicios;] EXCELENTE

Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que ei producto o servicio cumple ias necesidades y| EXCELENTE

expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio| EXCELENTE

suministrado)
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios de apoyo a la gestién) No. 3582
de 2025 certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del
contratista y el desarrolio de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al
PAGO N°. 01, equivalente al 100% de efecucién, asli mismo, las relativas al pago de seguridad
social integral y a los principios de transparencia propios de [a gestién administrativa y contractuai,
confirmo que fue verificada la_publicacion en SECOP del presente informe y demas documentos
aprobados, razén por I3.e0l se Yutoriza el pago por el valor de $ 4.133.333,33.

L

NOMPBRE DEL SUPERVISOR: JUAN CARLOS AGUILAR
CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO DE LAS TICS
SEC OFICINA SECRETARIA DE LAS TICS
TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3123735186

Nota: Los datos completos del supervisor son obligatorios, ya que seré Ia persona contacto en caso de
alguna solicitud. :

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las
obligacionies pactadas en el contrato, &l supefvisor podrd hacer el informe individaal siguiendo el
presente formato y ajustando el parrafo anterior.

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilia seguridad sogial
CD (st aplicay).

Otros que considere necesarios.
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