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ASUNTO : Designación supervisor de contrato

Con el fin de dar cum plim iento a lo establecido en la norm ativa aplicable, de manera 
cordial le inform o que ha sido designado para que realice funciones com o supervisor del 
s iguiente contrato:

Nom bre del contratista BRAYAN AN DR ÉS M ARTINEZ 
BOTINA

N° de contrato

Objeto contractual

p re s ta c ió n  de  s e rv ic io s  de 

a p o y o  a la g e s tió n  p a ra  re a liz a r  
a c t iv id a d e s  a fin e s  a los 

p ro g ra m a s , p la n e s  y p ro y e c to s  

q u e  a d e la n ta  la s e c re ta r ia  de 
d e p o r te  y la re c re a c ió n  de l 

D is tr ito  de  S a n t ia g o  de C a li, en 

e sp e c ia l en la e je c u c ió n  de  las 
a c t iv id a d e s  de l p ro y e c to  

d e n o m in a d o  "M a n te n im ie n to  

de  los e q u ip a m ie n to s  
d e p o r t iv o s  y  re c re a t iv o s  de 

S a n tia g o  de C a li"  F IC H A  EBI 

2 6 0 0 4 5 4 9 .

Fecha de aprobación de póliza (si aplica) N /A

N° de Registro presupuesta l de com prom iso 
RPC
Fecha Registro presupuesta l de com prom iso 
RPC 2 5  U o 2 0

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación
por cualquier medio, sin previa autorización del Alcalde.
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Así mismo, me perm ito recordar las siguientes funciones generales que com o supervisor 
le corresponden, señaladas en el referido contrato/convenio.

a. C olaborar con el contratista para la correcta ejecución del objeto del 
contrato/convenio.

b. V erificar que el contratista cum ple las ob ligaciones previstas en el 
contrato/convenio.

c. Determ inar de acuerdo con los procesos y procedim ientos, la oportunidad en que 
el contratista debe realizar las activ idades contratadas.

d. En caso de incum plim iento por parte del contratista de cualquiera de sus 
obligaciones contractuales, adelantar los trám ites necesarios para la aplicación de 
sanciones contractuales a que haya lugar.

e. En los eventos de adición, prórroga, cesión o cua lquier m odificación del contrato, 
solic itar el trám ite respectivo con anticipación a la fecha del vencim iento del 
contrato para el caso de las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscrib ir el 
docum ento para el caso de las m odificaciones.

f. Exigir al contratista junto  con el informe de actividades, los soportes de pago 
correspondientes a los aportes a los sistem as de pensión, salud y ARL, de acuerdo 
con lo estipu lado por las normas vigentes.

g. Expedir Periodicidad con la que se debe expedir el inform e de Supervisión (Ej: 
m ensualm ente, b im estralm ente, etc.) el/los Inform e(s) de Supervisión que detalle 
el cum plim iento de las obligaciones a cargo del Contratista. En el evento en que 
se observe algún tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el 
supervisor deberá adelantar las acciones a que haya lugar, de conform idad con la 
norm ativa vigente.

h. Suscrib ir con el ordenador del gasto y el contratista, las correspondientes actas 
contractuales a que hubiere lugar y rem itirlas al área correspondiente.

i. Inform ar oportunam ente al ordenador del gasto sobre las novedades que se 
presentan durante la ejecución del contrato/convenio.

j. Verificar de manera conjunta con el contratista, una vez se com pruebe la 
respectiva afiliación a la Adm in istración de R iesgos Laborales (ARL), aprobación 
de garantías cuando aplique, em isión del RPC y dem ás requisitos de legalización 
y ejecución del contrato, si el acta de inicio requiere ajustes.

Adicionalm ente, le son asignadas las siguientes funciones específicas (si aplica).

a. _____________________________________________

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio/Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o
modificación por cualquier medio, sin previa autorización del Alcalde.
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b.

c.

Es im portante recordar que como supervisor no tiene autorización para exonerar al 
contratista de ninguna de sus ob ligaciones o deberes que em anen del contrato/convenio 
suscrito, ni im poner ob ligaciones distintas a las estipuladas en el m ismo. Por lo tanto, no 
podrá im partir instrucciones al contratista que im pliquen m odificaciones a los térm inos de 
este contrato.

Las órdenes o instrucciones que imparta com o supervisor deberán realizarse por escrito 
a través de un m edio de com unicación oficial.

Si el contrato/convenio tendrá personal de apoyo a la supervisión inclu ir la siguiente 
consideración las veces que sea necesario de acuerdo con la cantidad de personas 
convocadas com o apoyo a la supervisión:

Con el fin de tener un m ayor control sobre la ejecución del contrato/convenio, se tiene 
com o apoyo a la supervisión a Nom bre de la persona que hará de apoyo a la supervisión, 
cargo/contratista, rol que ocupará.

Com o apoyo a la supervisión tiene las siguientes responsabilidades:

a. ________________________________________

b.

c.

Se entregan en Especificar el m edio en que se entregan los docum entos (Ej: medio 
m agnético, impresos, CD, etc.) los siguientes docum entos:

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio/Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o
modificación por cualquier medio, sin previa autorización del Alcalde.
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Descripción

Recibid
0 Observación

Sí No

Adiciona lm ente puede solic itar al equipo estructurador copia de los docum entos del 
proceso de contratación que considere necesarios para el adecuado e jercicio de sus 
funciones o acceder a los m ism os a través de la página web w w w .colom biacom pra.qov.co 
con el proceso de se lección/invitación/orden de com pra N o ._____________________ .

En caso de incum plim iento de las obligaciones antes citadas, se aplicarán las sanciones 
contem pladas en Norm ativa vigente.

El presente docum ento se entiende fechado y firm ado por am bas partes y será publicado 
a través del S istem a E lectrónico para la Contratación Pública -  SECOP II.

Cord ia lm ente. ( ¡ í \ \

CARLOSSALBERTO DIAGO ALZATE 
Secretario de Deporte y la Recreación 
Secretaría de Deporte y la Recreación

Notificado:

] P cp
Felipe Lgnacio Dulcey Cuellar 
Subsecretario De Infraestructura Deportiva 
Fecha:

Elaboró: Fátima Santamaría, Gestión Contractual 
Revisó: Claudia Patricia Vargas Orozco, Asesora Jurídica

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio/Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o
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