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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
1. DESCRIPCION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad contratante Municipio de Hacari, Norte de Santander

Tipo de contrato Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion

Precio $34.800.000

CDP No. 0011 de 09 de enero de 2026

RUBRO (S) 2.3.2.02.02.008.45.05- Entidades, organismos vy

dependencias asistidos técnicamente.

Doce (12) meses, desde la suscripcidon del acta de inicio,
Término de ejecucion hasta el treinta y un (31) de diciembre del afio dos mil
veintiséis (2026).

Lugar de ejecucion Municipio de Hacari, Norte de Santander
Certificado de inclusion
en el Banco de
Proyectos (Solo | 202500000011832
proyectos de
inversion)
Nombre: ANYINETH ASCANIO CASTRO
Supervisor C.C. No. 1.091.666.945
Dependencia: Secretaria de gobierno

De conformidad al articulo 60 de la Ley 80 de 1993, a su
vez modificado por los articulos 32 de la Ley 1150, y 217
Plazo de liquidacion del Decreto 019 de 2012, "La liquidacién ... no sera
obligatoria en los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.”
2. DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

Como parte de la Planeacidon Contractual del municipio de Hacari Norte de Santander,
a continuacion, se presenta el Estudio de Conveniencia y Oportunidad requerido que
mas adelante se detalla, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993;
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 vy el articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de
2015, que determina que los Contratos de prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestidon, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contrataciéon directa la prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se
trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidon corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento
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de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en
los estudios y documentos previos.

1. Necesidad que se busca satisfacer: Es necesario fortalecer la capacidad del
municipio para generar productos de conocimiento para la incidencia politica de las
comunidades de la region, resulta clave para aprovechar la informacion que el
municipio y otros actores colectan por sus intervenciones en el territorio, y volverla
utilizable y accesible, asi como un instrumento de conduccién para el municipio.

Tal obligacién impone la necesidad de contratar los servicios de apoyo y manejo de la
pagina web del municipio, asi como la interaccion herramientas tecnoldgicas, ya que
dentro de la planta de personal de la entidad no existe un profesional que pueda
cumplir tal cometido, actividades las cuales deben ser atendidas de manera oportuna
y eficaz, con el fin de defender los intereses de la entidad.

3. OBJETO A CONTRATAR
PRESTAR LOS SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA Y APOYO EN LOS
PROGRAMAS DE SERVICIO TECNOLOGICO PARA GARANTIZAR LA
PROTECCION DE LA INFORMACION EN LA GESTION INSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE HACARI, NORTE DE SANTANDER.

.1  Obligaciones del Contratista

Especificaciones Minimas Técnicas: para llevar a cabo el objeto del contrato se debe
cumplir con las siguientes actividades

1. Mantenimiento preventivo:

a) inspeccion de los equipos y el registro de su vida util mediante tarjetas de control
o elementos similares,

b) limpieza general de los equipos, lubricacion de motores y rodamientos, ajustes y
limpieza de tableros electrénicos,

c) limpieza de software a través de revisién permanente de existencia de virus en los
equipos de computo e impresoras,

d). Mantener el Buen Funcionamiento de todos los computadores, impresora y
dispositivos electronicos de la Institucion.

e). Llevar un inventario de cada uno de los equipos y accesorios de los mismos.

f). Mantenimiento de todas las Impresoras del Municipio.
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g)-. Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el supervisor del contrato.
2. Mantenimiento correctivo:

a) identificar las fallas de los equipos en sus componentes software o hardware
realizando su reparacién o restauracién con la incorporacion de repuestos, partes,
accesorios e insumos que sean necesarios con el fin de dejar los equipos en perfecto
estado de funcionamiento.

b) presentar el diagndstico de fallas ante el supervisor para la consecucion de los
repuestos necesarios.

c) realizar el cambio, remocion de las piezas necesarias que ocasionen las fallas de los
equipos de computo e impresoras,

d) ejecutar la instalacion de los elementos o repuestos para lograr el funcionamiento
de los equipos que presenten fallas.

e) Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el supervisor del contrato
f) Y las demas actividades que sean asignadas por el supervisor del contrato.

g) Participar dentro de las actividades oficiales requeridas por el municipio en marco
del plan de desarrollo municipal, siempre y cuando tengan relacién directa con su
objeto contractual

Todas estas actividades por cuenta y riesgo del adjudicatario de este contrato.

.2 Obligaciones del Municipio

Sin perjuicio de las demas obligaciones surgidas del contrato y aquellas derivadas de
la normatividad vigente y aplicables al mismo, EL MUNICIPIO se obliga con respecto
al CONTRATISTA a:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
recibo de cumplimiento a satisfaccion. 2. Pagar el precio del contrato de acuerdo con
los términos establecidos. 3. Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las
obligaciones del Contratista. 4. Supervisar el correcto desarrollo del contrato a través
del (la) titular de la SECRETARIA DE GOBIERNO 5. Verificar el cumplimiento del
pago de aportes a los sistemas de Seguridad Social Integral, y de Riesgos Laborales,
y certificar ello. 6. Las demas que deriven de la naturaleza del contrato y de la
normatividad vigente que le sea aplicable.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Por tratarse de un contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, para seleccionar
al contratista se llevara a cabo la Seleccion Directa, y se tendra en cuenta el postulado
legal consagrado en el literal h del numeral 49 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993,
literal h del numeral 40 del articulo 2 numeral de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.
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5. PRECIO ESTIMADO DEL CONTRATO Y ANALISIS DEL SECTOR
ECONOMICO DE LOS OFERENTES
El precio del contrato es por la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($34.800.000) incluidos todos los impuestos
y costos a que haya lugar, con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
0011 del 09 de enero de 2026.

La entidad calculd el precio econdmico del presente contrato, teniendo en cuenta las
siguientes variantes:

e Precio histérico que ha venido cancelando el Municipio por esta clase de
servicios.
e Precio histérico que han pactado otros municipios por esta clase de servicios.
e Impuestos Nacionales, Departamentales y Locales, que se imputan al oferente
seleccionado.
e Porcentajes de pago por concepto del sistema de seguridad social integral, y
de riesgos laborales.
e Experiencia e idoneidad del contratista.
e La naturaleza del contrato, sus obligaciones y actividades.
e Los demas costos directos e indirectos que conlleva la ejecucién del contrato.
5.1. Forma de pago
- El Municipio de Hacari, Norte de Santander, efectuara el pago del contrato generado
por el presente proceso de la siguiente forma: DOCE (12) PAGOS IGUALES POR
UN VALOR DE DOS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($2.900.000)
MONEDA LEGAL, correspondiente a los meses de enero hasta diciembre, pagaderos
el ultimo dia habil de cada mes. previa presentacion de la cuenta de cobro, planilla
de pago de seguridad social y constancia del servicio por parte del supervisor del
contrato.

Nota: después de radicada la factura o cuenta de cobro junto con todos sus anexos y
el certificado de recibido a satisfaccion por parte del supervisor, seguridad social,
informe de ejecucidn y registro fotografico de ser necesario, el municipio cuenta con
maximo cinco (5) dias para realizar el pago.

Cada pago se hara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de haber radicado
la factura o cuenta de cobro, a la cual se debe anexar: informe de las actividades
ejecutadas durante el periodo, informe de supervision y acata de pago, la acreditacion
de los pagos correspondientes a seguridad social y riesgos laborales (Las personas
juridicas deben acreditar el pago de los aportes de sus empleados al Sistema de
Seguridad Social Integral y de Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena, ICBF
y Cajas de Compensacion Familiar - Articulo 23 Ley 1150 de 2007), y los demas
documentos que para el efecto sean exigidos por la Secretaria de Hacienda. Los pagos
estan sujetos a la disponibilidad del PAC y derecho a turno.
6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

6.1. Capacidad juridica — Habilitante
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Propuesta.

Hoja de vida - SIGEP.

Fotocopia de la cédula de ciudadania. (Si es persona juridica - fotocopia del

Representante Legal de la empresa).

Situacion militar definida. (Hombres)

Fotocopia de la tarjeta profesional — servicios profesionales.

Soportes de estudios realizados.

Soportes de la experiencia requerida.

Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT.

Certificado de Existencia y Representacion Legal, si el participante es persona

juridica, expedido con no mas de treinta (30) dias antes del cierre del presente

proceso de seleccion, en el cual deberan estar claramente expresadas las
facultades del gerente.

» Carta de autorizacién de la Junta Directiva al Gerente, cuando el precio de la
propuesta supere las autorizaciones que este tiene segun los estatutos de la
sociedad. Las limitaciones a las facultades del Gerente deberan estar
claramente expresadas en el certificado que expida la Cdmara de Comercio.

> Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacién.

» Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la razén social y del representante
legal expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

» Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.

> Certificado de Antecedentes Fiscales de la razdn social y del representante legal
expedido por la Contraloria General de la Republica.

> Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

> Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la

Policia Nacional.

Certificado de inhabilidades Ley 1918 de 2018 - delitos sexuales

Certificado REDAM - deudores morosos alimentos

Constancia de afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral y de Riesgos

Laborales, y de estar al dia en su pago.

> Las personas juridicas deben acreditar el pago de los aportes de sus empleados

al Sistema de Seguridad Social Integral y de Riesgos Laborales, asi como los

propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. (Articulo 23 Ley

1150 de 2007).

Declaraciéon juramentada de bienes y rentas SIGEP.

Examen médico pre ocupacional.

Certificacién bancaria.

Demas que se soliciten, conforme a la naturaleza del objeto contractual, el

perfil y la experiencia del contratista.

6.2. Condiciones de idoneidad y/o experiencia — Habilitante

El proponente debe ser una persona natural o juridica que debe cumplir con lo

siguiente:

- Tecnologia gestion empresarial

YV VYV V

VVVYVYYVYVY

YV V V

YV VYV

Nit. 800.099.241 — 6 / Direccién KDX D3 185 Palacio Municipal
Correos: alcaldia@hacari-nortedesantander.gov.co; contactenos@hacari-nortedesantander.gov.co

Sitio web www.haca ri-nortedesantander.ggmg

———



mailto:alcaldía@hacari-nortedesantander.gov.co
mailto:contactenos@hacari-nortedesantander.gov.co
http://www.hacari-nortedesantander.gov.co/

CcODIGO: A-PCCP-003

ALCALDIA MUNICIPAL DE HACARI .
NORTE DE SANTANDER VERSION: 2
FECHA: 29 Diciembre de 2023
SELECCION POR CONTRATACION DIRECTA
PROCESO: PLAN DE COMPRAS Y CONTRATACION
PUBLICA

SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

- Experiencia con entidades publicas y/o privadas

7. ANALISIS, ESTIMACION, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE
RIESGOS
El equilibrio econdmico del contrato se puede ver afectado por los siguientes riesgos:
(articulo 4 Ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto
1082 de 2015).

Descripcion del Riesgo:

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la
etapa de publicacidn de los estudios previos y las condiciones minimas requeridas por
el municipio, y hasta el plazo establecido para presentar ofertas, los interesados
podran pronunciarse sobre la estimacién, tipificacién y asignacidon de los riesgos
previsibles, realizada por la Dependencia encargada del proceso.

Definiciones:

Para los efectos del presente proceso de seleccién, se entenderan las siguientes
categorias de riesgo:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales,
actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que, en criterio de la Secretaria gestora, pueden presentarse
durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento que hace la Dependencia encargada del
proceso, de la parte contractual que debera soportar total o parcialmente la ocurrencia
de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

JURIDICO Riesgo por cambio | Este riesgo y sus | Verificacion por
del régimen de | consecuencias parte del supervisor
contratacion que | seran asumidos en | del cumplimiento de
afecte el contrato las condiciones en
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y las condiciones | 100% por EL | que fue pactado el

pactadas en él y | MUNICIPIO. contrato.
su ejecucion

TRIBUTARIO Toda modificacion | Este riesgo y sus | Verificacion por
de caracter | consecuencias parte del supervisor
tributario, seran asumidos en | del cumplimiento de
derivada de la | 100% por EL |las condiciones de
actuacion del | CONTRATISTA. ley exigidas en las
Estado en su normas Tributarias

soberania, en las
condiciones en
que sea fijado por

la respectiva
norma.

TECNICO Incumplimiento Este riesgo y sus | El contratista deberd
parcial o total | consecuencias constituir a favor del
contrato. seran asumidos en | Municipio las

100% por EL | garantias que la ley

CONTRATISTA. establece para este
tipo de contrato, en
caso de que asi se
exija en el contrato;
y en su defecto se
deberd pactar una
clausula penal en un
porcentaje no
inferior al 10% del
precio total del
contrato.

SEGURIDAD Incumplimiento o | Este riesgo y sus | Para la elaboracion y

SOCIAL Y | pago tardio de la | consecuencias firma de las actas

RIESGOS planilla de | serdn asumidos en | parciales, el

LABORALES Seguridad Social | 100% por EL | contratista debe
y ARL. CONTRATISTA. acreditar ante el

supervisor el pago
de seguridad social y
de riesgos laborales,
para cada mes
dentro de las fechas
limites establecidas
para este o en caso
contrario acreditar la
liquidacion y pago de
los intereses de
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mora
correspondientes.

8. GARANTIAS

No se exigiran garantias por tratarse de un contrato celebrado bajo la modalidad de
contratacion directa, tal y como lo sefala el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082
de 2015: “En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la
Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente
decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios
y documentos previos.”

Para EL MUNICIPIO es importante que en la ejecucion contractual:

1.- EL CONTRATISTA asume la responsabilidad legal que se le deba imputar en razén
al desarrollo del objeto contractual y con ello las consecuencias que del contrato se
derivan.

2.- En el desarrollo contractual, entre las partes se tendra en cuenta lo plasmado en
la Ley 1480 de 2011.

3.- En cuanto a la cobertura del riesgo, EL MUNICIPIO ha previsto pactar las
clausulas de: MULTAS y, PENAL, en primera medida con la finalidad de conminar al
contratista para el cumplimiento de sus actividades y obligaciones, y en segunda
medida para imputar y reclamar algun perjuicio que por culpa o dolo del Contratista
se cause al Municipio.

4.- Igualmente se pactard la CLAUSULA COMPROMISORIA - SOLUCION DE
CONTROVERSIAS, y en su defecto acudir a la jurisdicciéon contencioso administrativa.

Lo anterior son argumentos fundamentales para la no exigencia de garantias.

9. OTRAS DISPOSICIONES CONTRACTUALES

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. Es responsable de ejecutar el objeto
contractual, asi como de los dafios que ocasionen sus empleados, sus contratistas, y
los empleados de sus subcontratistas, al Municipio en la ejecuciéon del objeto del
presente Contrato.

PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecucidn del presente contrato resultan
estudios, investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o
disenos, éstos pertenecen a la Entidad Estatal Contratante de conformidad con lo
establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, EL CONTRATISTA
garantiza que los trabajos y servicios prestados a la Entidad Estatal Contratante
por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
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intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de
terceros.

CESION. EL CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus actividades,
obligaciones y/o derechos derivados del presente Contrato sin la autorizacién previa
y por escrito del MUNICIPIO. Si EL CONTRATISTA es objeto de fusidn, escisién o
cambio de control, EL MUNICIPIO esta facultado para conocer las condiciones de esa
operacién. En consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a informar oportunamente
al MUNICIPIO de la misma y solicitar su consentimiento. Si la operacién pone en
riesgo el cumplimiento del Contrato, EL MUNICIPIO exigird al Contratista, sus socios
0 accionistas una garantia adicional a las prevista en el presente Contrato. Si EL
CONTRATISTA, sus socios 0 accionistas no entregan esta garantia adicional, la
Entidad Estatal contratante puede validamente oponerse ante la autoridad
correspondiente a la operacién de fusion o escisién empresarial o cambio de control.

INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA se obliga a indemnizar al MUNICIPIO con
ocasion de la violacién o el incumplimiento de las actividades y/u obligaciones
previstas en el presente Contrato. EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne
a la Entidad Estatal contratante de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto
del dafo o perjuicio causado. EL CONTRATISTA mantendrd indemne a la Entidad
Estatal contratante por cualquier obligacién de caracter laboral o relacionado que se
originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume
frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las
obligaciones derivadas del presente Contrato.

CLAUSULA COMPROMISORIA - SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Las
controversias o diferencias que surjan entre EL CONTRATISTA y la Entidad Estatal
contratante con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prorroga o terminacion
del Contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato,
seran sometidas a la revisién de las partes para buscar un arreglo directo, en un
término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las
partes comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia. Las
controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se
resolveran mediante: CONCILIACION: Cuando la controversia no pueda arreglarse
de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtira ante
el Centro de Conciliacidon y Arbitraje de la Camara de Comercio de la ciudad de Ocafia,
Norte de Santander, previa solicitud de conciliacion elevada individual o
conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) dias habiles a partir del
inicio del tramite de la conciliacion, el cual se entendera a partir de la fecha de la
primera citacién a las Partes que haga el Centro de Conciliacién y Arbitraje de la
Camara de Comercio de la ciudad de Ocafia, las Partes no llegan a un acuerdo para
resolver sus diferencias, deben acudir a TRIBUNAL DE ARBITRAMENTO: ante el
Centro de Conciliacién y Arbitraje de la Cdmara de Comercio de la ciudad de Ocafia,
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el cual se sujetara a lo dispuesto en la Ley 1563 de 2012, y demas normas
concordantes que modifiquen o adicionen que en el momento se encuentren vigentes.

REGIMEN LEGAL SUPLETORIO Y JURISDICCIONAL. El presente contrato estara
sujeto en sus efectos a las normas civiles y comerciales propias de su naturaleza, de
conformidad con lo previsto en el articulo 13 de la Ley 80 de 1993, y en lo referente
a la competencia jurisdiccional a lo previsto en el articulo 75 Id.

SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO. Por razones de fuerza mayor o caso
fortuito se podra, de comun acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la
ejecucion del contrato, mediante un acto en donde conste tal evento, sin que, para
los efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de suspension.

Nota. Al contratista no se le exige prespecialidad en las instalaciones oficiales del
Municipio, no obstante, conforme a la jurisprudencia podra acudir a las mismas cuando
sus obligaciones contractuales asi lo ameriten.
10.FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA ELABORACION DE LOS
ESTUDIOS PREVIOS

Original firmado

Firma responsable:

Nombre: ANYINETH ASCANIO CASTRO
Cargo: secretaria de gobierno

Fecha: 09 de enero de 2026
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