REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE GUADUAS

Guaduas Cundinamarca, 05 de enero de 2025.

Sefora

MARTHA ESPERANZA NAJAR PEREZ

CC N° 52.052.321

Celular: 3102359216

Calle 8 sur -6-31 Villas del Paraiso Guaduas Cundi.
E.S.M

Ref: Invitacion presentar oferta
Cordial Saludo;

La Administracion Municipal a través de la Oficina de Gobierno y desarrollo Social se encuentra
interesada en la “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE GUADUAS CUNDINAMARCA COMO
PSICOLOGA EN LA COMISARIA DE FAMILIA.”, cumpliendo las siguientes actividades:

1. Prestar el servicio directa y personalmente de acuerdo con los términos y especificaciones dadas.

2. Realizar las valoraciones psicologicas iniciales y verificacion de derechos dentro de los procesos de
restablecimiento de derechos enfocados en nifios, nifias y adolescentes.

3. Realizar seguimientos a los nlcleos familiares dentro de los procesos de restablecimiento de
derechos.

4. Realizar acompaiiamientos a traslado y/o retiro de nifios, nifias y adolescentes dentro del proceso de
restablecimiento de derechos.

5. Apoyar en la verificacion de los PLATINES dentro de los procesos de restablecimiento de derechos a
nifos, nifias y adolescentes.

6. Realizar campafias de prevencion a la drogadiccion, prostitucion infantil y la conformacién de grupos
delincuenciales, violencia intrafamiliar y abuso sexual en el municipio.

7. Realizar acompafiamiento en los tramites correspondientes a comisiones, peticiones, practica de
pruebas y demas actuaciones que le solicite el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, y los
funcionarios encargados de la jurisdiccion de familia, en todos los aspectos relacionados con la
proteccion al menor y la familia que sean compatibles con las obligaciones establecidas.

8. Apoyar a la comisaria de familia en la elaboracion mensual del informe T36 solicitado por el ICBF.

9. Apoyar y Articular con la Escuela de padres de las diferentes instituciones educativas del municipio
para realizar procesos de sensibilizacion y prevencion a favor de los nifias, nifios y adolescentes.

10. Realizar orientacion familiar a los nacleos familiares. (OF).

1. Realizar la valoracion inicial psicolégica y emocional de la victima, de sus hijas e hijos, de las
personas dependientes o en situacion de vulnerabilidad dentro de la familia, por presuntos hechos de
violencia intrafamiliar.

12. Apoyar el seguimiento a las medidas de proteccion.

13. Realizar valoraciones psicolégicas iniciales y verificacion de derechos a los adultos mayores.
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14. Realizar valoraciones psicologicas a los nifios, nifias y adolescentes y progenitores dentro de los
procesos de conciliacion por custodia provisional.

15. Realizar acompafiamiento a la comisaria de familia en el seguimiento a los procesos conciliatorios.

16. Participar en los comités municipales a los que sea designada por la Comisaria de Familia, y dar
cumplimiento a las acciones, compromisos y lineamientos establecidos en el desarrollo de dichos

comites.
17. Cumplir con las demas instrucciones que se deriven en el desarrollo del objeto contractual para su

normal Cumplimiento.

Por lo anterior, lo invito a presentar su oferta, la cual debera contar con la siguiente documentacion
en fisico:

Propuesta firmada

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal

3. Fotocopia Cédula de Ciudadania

4. Fotocopia RUT

9; Soportes de experiencia e idoneidad.

6. Antecedentes:
Certificado de antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Republica
(Vigente al momento de la presentacion de la oferta) en caso de persona juridica se
debe presentar el del Representante legal y el de la empresa.
Certificaciéon de antecedentes fiscales emitida por la Contraloria General de la Nacion.
(Vigente al momento de la presentacion de la oferta) en caso de persona juridica se
debe presentar el del Representante legal y el de la empresa.
Certificado de Antecedentes Judiciales
Certificado de Medidas Correctivas
Certificado de Delitos sexuales (con el nombre de ALCALDIA DE GUADUAS Y
NIT 899.999.701-4)

7 Tarjeta profesional

8. Certificado de antecedentes profesionales (cuando aplique)

9. Constancia de afiliacion vigente al Sistema de Seguridad Social en salud y en pensiones.

10. Examen médico pre-ocupacional con vigencia no superior a 2 afios

11. Certificado de deudores morosos

El presupuesto oficial con que cuenta el Municipio es de DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA'Y CUATRO MIL PESOS ($ 19.884.000,00) M/CTE, por un plazo de seis meses (6) pagaderos asi:

a) un primer pago proporcional a los dias calendario ejecutados, por el periodo comprendido entre la fecha de suscripcion
del acta de iniciacion suscrita entre supervisor y el contratista y el Gltimo dia calendario del mismo mes: previa
presentacion del informe de actividades e informe del supervisor donde se certifique el cumplimiento de las obligaciones
por parte del contratista. b) cinco (5) pagos mensuales vencidos por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS
CATORCE MIL PESOS ($3.314.000,00) M/ICTE., previa presentacién del informe de actividades e informe
del supervisor donde se certifique el cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista y C)
Un dltimo pago proporcional a los dias calendario, comprendidos entre el anterior pago y la fecha
de vencimiento del plazo de ejecucion, previa presentacion del informe de actividades e informe del
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supervisor donde se certifique el cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista y
suscripcion del acta de liquidacion.. La propuesta debe ser presentada, en esta dependencia a mas
tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Cordialmente.

Elabord: Lina Marig /Pinzén/ Auxiliar Administrativa de la Secretaria de Gobierno y Desarrollo Social \,\\M\Q'
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
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CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA

Proceso de seleccion para “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE GUADUAS CUNDINAMARCA COMO PSICOLOGA EN LA
COMISARIA DE FAMILIA”.

El (los) suscrito(s) a saber: MARTHA ESPERANZA NAJAR PEREZ identificada con
cedula de ciudadania No 52.052.321, en calidad de proponente, manifiesto en la presente
carta de intencion el proposito e interés de participar en la invitaciéon para este proceso de
seleccion y en consecuencia para presentar propuesta para tal efecto.

De acuerdo con los estudios y documentos previos hago la presente propuesta técnica y
econdmica y en caso de que me sea aceptada por el Municipio de Guaduas, me
comprometo a suscribir el contrato correspondiente.

Declaro asi mismo que las actividades que propongo desarrollar son las siguientes:

1. Prestar el servicio directa y personalmente de acuerdo con los términos y
especificaciones dadas.

2. Realizar las valoraciones psicolégicas iniciales y verificacion de derechos dentro de
los procesos de restablecimiento de derechos enfocados en nifios, nifias y
adolescentes.

3. Realizar seguimientos a los nucleos familiares dentro de los procesos de
restablecimiento de derechos.

4. Realizar acompafiamientos a traslado y/o retiro de nifios, nifias y adolescentes
dentro del proceso de restablecimiento de derechos.

5. Apoyar en la verificacion de los PLATINES dentro de los procesos de
restablecimiento de derechos a nifios, nifias y adolescentes.

6. Realizar camparias de prevencién a la drogadiccion, prostitucion infantil y la
conformacién de grupos delincuenciales, violencia intrafamiliar y abuso sexual en
el municipio.

7. Realizar acompafiamiento en los tramites correspondientes a comisiones,
peticiones, practica de pruebas y demas actuaciones que le solicite el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, y los funcionarios encargados de la jurisdicciéon
de familia, en todos los aspectos relacionados con la proteccion al menor y la familia
que sean compatibles con las obligaciones establecidas.

8. Apoyar a la comisaria de familia en la elaboracién mensual del informe 136
solicitado por el ICBF.
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9. Apoyar y Articular con la Escuela de padres de las diferentes instituciones
educativas del municipio para realizar procesos de sensibilizacion y prevencién a
favor de los nifias, nifios y adolescentes.

10. Realizar orientacion familiar a los nucleos familiares. (OF).

11.Realizar la valoracion inicial psicoldgica y emocional de la victima, de sus hijas e
hijos, de las personas dependientes o en situacién de vulnerabilidad dentro de la
familia, por presuntos hechos de violencia intrafamiliar.

12. Apoyar el seguimiento a las medidas de proteccion.

13.Realizar valoraciones psicolégicas iniciales y verificacion de derechos a los adultos
mayores.

14.Realizar valoraciones psicolégicas a los nifios, nifias y adolescentes y progenitores
dentro de los procesos de conciliacién por custodia provisional.

15. Realizar acompafiamiento a la comisaria de familia en el seguimiento a los procesos
conciliatorios.

16. Participar en los comités municipales a los que sea designada por la Comisaria de
Familia, y dar cumplimiento a las acciones, compromisos y lineamientos
establecidos en el desarrollo de dichos comités.

17.Cumplir con las demas instrucciones que se deriven en el desarrollo del objeto
contractual para su normal Cumplimiento.

Adjunto a la presente allego la siguiente documentacién:

Formato hoja de vida formato Unico diligenciado.

Certificado de existencia y representacion Legal.

Certificado de existencia y representacion legal (no aplica)

Fotocopia de la cédula de ciudadania

Fotocopia de la libreta militar (No aplica)

Fotocopia de la tarjeta profesional (Si aplica)

Certificacion de antecedentes de la profesion (Si aplica)

Soportes académicos.

. Soportes de experiencia.

10. Fotocopia del registro tnico tributario R.U.T.

11. Certificado de no responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica

12. Certificado de antecedentes disciplinarios vigente de la Procuraduria General de la
Nacion.

13. Certificado de Antecedentes Judiciales

14. Consulta inhabilidad delitos sexuales

15. Certificacion no inscripcion registro de deudores alimenticios morosos -REDAM

16. Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas

17.Fotocopia de afiliacion o de pagos de seguridad social. (Salud y pension)

PONDOE LN -
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18. Examen Médico pre-ocupacional expedido por un centro médico autorizado para tal
fin.

19. Certificaciéon bancaria

20. Certificacion de inhabilidades e incompatibilidades de que trata los Arts.127 de la
Constitucion Politica, 8, 9y 10 de la Ley 80 de 1993, y Ley 617 de 2000 lo cual sera
declarado bajo juramento.

21.Compromiso anticorrupcion.

PROPUESTA ECONOMICA

VALOR OFERTADO: DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO
MIL PESOS ($ 19.884.000,00) M/CTE pagaderos asi: un primer pago proporcional a los
dias calendario ejecutados, por el periodo comprendido entre la fecha de suscripcion del
acta de iniciacién suscrita entre supervisor y el contratista y el ultimo dia calendario del
mismo mes; previa presentacion del informe de actividades e informe del supervisor donde
se certifique el cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista. a) SEIS (6)
pagos mensuales vencidos, cada uno por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS
CATORCE MIL DE PESOS ($3.314.000,00) M/CTE., los cuales se efectuaran previa
presentacion del informe de actividades y del informe del supervisor donde se certifique el
cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA. En todo
caso, el desembolso correspondiente al ultimo pago se realizara Unicamente una vez se
haya suscrito el acta de liquidacion del contrato..

PLAZO DE EJECUCION: SEIS (6) MESES

Atentamente,

NOMBRE PROPONENTE:
CcC

Fecha de presentacién: Dia: 05 enero de 2026

Recibido por: i /V//
77

Fecha y hora: /(Qé ~/ -2 /[




